Factura Pequefio Contribuyente

I's /

MIRIAM ESPERANZA, CHANG LINARES DE ESCOBAR NUMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 73542024 AEB52726-E0B3-4C30-AC8F-3A85419AD14A

MIRIAM ESPERANZA CHANG LINARES Serie: AEBS2726 Ndmero de DTE: 3769846928

32 CALLE 9-90 COLONIA VILLAS CLUB EL DORADO, zona 8, Mixco, Numero Acceso:

GUATEMALA P o

NIT Receptor; 3377938 Fecha y hora de emision: 31-may-3023 12:41:47

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 18-may-2023 00:41:47
Moneda: GTQ

#No 5 B/S | Cantidad | Descripcion § Precio/Valor Descuentos (Q) Otros ; Totai (Q) Impuestos

! | i unitario {Q} Descuentos{Q) |

1 Servicio H Por Sewicio/s/Profesionf{!es 9,677.42 0.00 0.00 9,677.42

: {ndividuales én General,

; prestados al Ministeric de

{ Energia ¢ Minas, enla P

| Unidad dé Administmeion

i Funncma del Degpacho

: Fcrmr del (92/{)5/2{)}3) al i

i 1051 023), seg qonlrata,

% nnmcro (MEM»262 -2023). / /

! ! : |

j TOTALES: | 0.00, o.oei 9,671.42

i ! !

i * No genera derecho a crédito fiscal : ‘

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tribularia NIT: 16693949
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“"Contribuyendo por el pais que todos queremos”






) Guatemala, 31 dé mayo de 2023

Licenciado

Héctor Galileo Leiva Guzman

Jefe de Unidad

Unidad de Administraciéon Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio e dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava def Contrato Numero
MEM:262-2023, celebrado entre el Ministerio de Epergia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS~
PROFESIONALEgS/INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ADMINISTRACION
FINANCIERA, mé permito presentar el informe Mehsual de actividades desarrolladas en el periodo del 02 al 31 de

mayo del éfio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacidn:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Brindar apoyo profesional en el drea de Presupuestos'

« Apoyo y asesoramiento en la redaccion de los dictdmenes presupuestarios requeridos por las diferentes
Direcciones Generales y Unidades de Apoyo del Ministerio de Energla y Minas,

c¢) Darie seguimiento a los diferentes requerimientos que se le hagan al drea de presupuesto

Recepcion y distribucidon a los analistas y/o asistentes de las diferentes solicitudes que ingresan al érea de
presupuesto,

Seguimiento y evacuacién de las solicitudes que ingresan al drea de presupuesto,

Seguimiento y evacuacién hacia el drea de tesoreria, de los Comprobantes Unicos de Registro (CUR’s) de
ingresos en estade SCLICITADO,

Actualizacién de los controles de las solicitudes que ingresan al drea de presupuesto.

d) Brindar apoyo profesional al Coordinador de Presupuestos
» Apoyo y asesoramiento profesional en la redaccién de respuestas a oficios de comunicacién hacia las
Direcciones Generales y Unidades de Apoyo del Ministerio de Energia y Minas, como la comunicacion oficial a
entidades externas como Ministerio de Finanzas Publicas.

e) Apoyar profesionalmente en el desarrollo y actualizaciéon de los diferentes manuales aplicables a la
Unidad de Administraciénh Financiera

« Seguimiento de los manuales de procedimientos de las coordinaciones que conforman ia Unidad de
Administracion Financiera.

f) Apoyo profesional en todas las actividades relacionadas al desarrollo y elaboracién de manuales de
procedimientos que el Jefe de la Unidad de Administracion Financiera le requiera

* Seguimiento de los manuales de procedimientos de las coordinaciones que conforman la Unidad de
Administracién Financiera.

Pagina 1 de 2 del informe Mensual 971 correspendiente al mes de mayo del 2023 | Sistema de Gestion de Contratacion

/s






Aentamente,

ang Linares De Escobar
DPI{ No. (2108163840509)
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Ministerio de Enstgla y Minas

Vic;efniniét - . Energla y Minas
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