Factura Pequefio Contribuyente

SANDRA MARIA, PORRAS HERNANDEZ DE FAJARDO / NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 9623221 SEC17158-CA25-4AF9-BT12-69503515E04B
SANDRAMARIA PORRAS HERNANDEZ Serle: EC17158 NGmero de DTE: 3391441657

11 AVENIDA C 22-04 CONDOMINIO ALAMEDAS DE SAN GABRIEL,
zona 2, Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-may-2023 12:08:22
Nombre Receplor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 18-may-2023 00:08:22—

Moneda: GTQ

Numero Acceso:

3

#No B/S ‘ Cantidad Descripeion Precio/Valor Descuenios (Q) Otros Total (Q) ' Impuestos
. ; i | i unitario (Q} | ! Descuentos(Q) !
1 Servicio 1 Por servicios técnices 5,800.45 0.00 0.00 5,806.45

prestados al Ministerio de
Energla y Minas, en la
Secretaria General del
Despacho Superior, del
(2/812023) al (31/5/2023),
segln contrato Mimero MEM
201-2023 <

TOTALES: 0.00, 0.00] 5,806.45'

* No genera derecho a crédito fiscal ]

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributagia NIT: 16693949
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SECRETARIA GENRRAL

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de mayo de 2023

Licenciada

Rita Maria Bueso Castafieda
Jefe de Unidad

Secretaria General

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-291-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en el SECRETARIA GENERAL, me permito presentar el informe Mensual de
actividades desarrolladas en el perfodo del 02 al 31 de mayo del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Apoyo técnico en la organizacion de expedientes antiguos que sean tramitados en Secretaria General y
que deban conservarse por ésta {iltima

+ Se brind6 apoyo técnico en la organizacion de expedientes que se asignan al Archivo de Secretaria General,
tales como: Folder que contiene los ndmeros de providencias del afio 2022, Folder que contiene los niimeros de
resoluciones del afio 2022. Folder que contiene los nimeros de oficios del afio 2022 .15 tomos que contienen
los oficios emitidos por Secretaria General en 2022.y 15 tomos que contienen las providencias del afioc 2022,

¢) Brindar apoyo para el Analisis en la creacion de inventario de expedientes, y libros a cargo de Secretaria
General en aflos anteriores

+ Se brind6 apoyo en la actualizacién de la base del Archivo de Secretaria General, donde se registran diversos
documentos tales como: Expedientes Contenciosos Manuales, Convenios. SG DGE-041-2004 EL RECREO
BASE DE LITACION INTERNACIONAL DEL PLAN DE EXPANSION PETNAC-2016 SIN SG-PROVI-4067-2022
25/01/2023 ESTANTERIA DE ASUNTOS VARIOS SG NOTAS DE ENTREGA PARA FIRMA DEL MINISTRO
2022 5G CAROL TOMO 1 7/02/2023 ESTANTERIA DE ASUNTOS VARIOS SG NOTAS DE ENTREGA PARA
FIRMA DEL VICEMINISTRO 2022 SG CAROL TOMO 1 7/02/2023 ESTANTERIA DE ASUNTOS VARIOS SG
NOTAS DE ENTREGA DE EXPEDIENTES PARA REVISION EN SG SG CAROL TOMO 1 7/02/2023
ESTANTERIA DE ASUNTOS VARIOS SG CORRESPONDENCIA 2022 SG CAROL TOMO 1 Y 2 7/02/2023
ESTANTERIA DE ASUNTOS VARIOS NOTIFICACIONES S/N OFICIOS DEL CENTRO DE NOTIS OFICIOS
DEL CENTRO DE NOTIS TOM 1Y2 2/03/2023 ESTANTERIA 3 ABAJO SG DGH-INF-SNRL-000005-2021
PERENCO SETH-1-18 EXPEDIENTE SOLICITUD PARA TOMAR NOTA DEL NOMBRAMIENTO COMO
REFPRESENTANTE LEGAL 43 PROVI-DR-39-2022 15/03/2023 ADJUTO AL CONTRATO PERENCO

d) Apoyo técnico en la entrega de documentos a cargo de Secretaria General

« Se brindd apoyo técnico en la busqueda y entrega de documentos a solicitud de los analistas y Direcciones del
Ministerio de Energla y Minas.

e) Apoyar en la actualizacion de los archivos fisicos y digitales del Despacho Superior
« Se brindd apoyo en la actualizacion de archivos fisicos y digitales, escaneando todos los expedientes que se

asignen en el trdmite Contencioso Administrativo: DNSP-99-2019 DNSP-213-2018 DRCT-11-2017 DAU-374-
2019 DFCC-237-2018 DFCC-28-2019 DFCC-32-2020 GRC-~167-2016 GRC-140-2015 GRC-34-2014 DGH-1285- /|
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2019 DFCP-22-2019 GTTE-61-2020 DAU-157-2020 DAU-176-2020 DAU-191-2019 DAU-14-2019 GTTE-76-
2019 DAU-192-2019 DAU-162-2019 DAU-32-2020 DRCC-33-2014 DAU-35-2021 GFN-103-2018 DFCP-50-2020
DFAI-51-2018 DFAI-14-2019 DGH-1850-2018 DGH-299-2020 DGH-730-2018 DGH-296-2019 DGH-731-2018
DGH-447-2020 DAU-188-2021 DAU-170-2021 DAU-61-2018 DFAI-52-2018 DAU-190-2019 DAU-328-2019
DFCP-119-2018 DFCP-111-2019 GTTE-75-2019 DNSP-29-2018 DGH-581-2019 GRC-197-2017 DGH-581-2021
DFAI-11-2020 DFAI-36-2018 DFAI-13-2020 DRCC-23-2015
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Atentamente,

Sandra Marfa Poir
DPI No. (
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Aprobado Tl M
Licda. Rita Maria Bueso Castafeda
Secretaria General -

Ministeric de Energia y Minas
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(fjAyala Vargas

ergia y Minas
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