Factura Pequenio Contribuyente

SANDRA MARIA, PORRAS HERNANDEZ DE FAJARDO BT _ o _ NOMEROQ DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 8623221 .- L _ SR L T DRERT195-5D76-46BD-B702-FF7TETB281235

SANDRAMARIA PORRAS HERNANDEZ ' ST Sene D8587195 Niméro de DTE: 1565032445

11 AVENIDA C -22-04 CONDOMINIO ALAMEDAS DE SAN GABRIEL PR R U EY SR R Nurnero Acceso:

zona 2, GuatemalaJ GUATEMALA - . B L el _

NiT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30—jun-2€323 11:21:49

Normbre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 12-jun-2023 11:21:49
Moneda: GTQ

#No . B/S Cantidad: Descripcion " Precio/Valor , Descuentos (Q) Ctros Total (Q} Imnpuestos
: ~unitaro (Q) ¢ Descuentos(Q)

1 iServicio 1 Por Servicios Técnicos ' 6,000.00: 0.00 0.0¢ 6,000.00:
prestados al Ministerio de : : :
‘Energia y Minss, en le
Secretaria General del
Despacho Superior, del
(01/06/2023) al (30/06/2023) -
segin contratd mimero MEM-
29122023

TOTALES: 0.00 0.00 6,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendenciz de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”
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Guatemala, 30 de junio de 2023

Licenciada

Rita Maria Bueso Castafeda
Jefe de Unidad

Secretaria General

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEM—291-2023, celebrado entre el Ministeric de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TE'ECNICOS(bajo el renglon 029, en €l SECRI;II'ARiA GENERAL, me permito presentar el informe Mensua!l de
actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 dgjunio delafio 2023 7

Se detallan Actividades a continuacién:

a} El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informéaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la organizacién de expedientes antiguos que sean tramitados en Secretaria General y
que deban conservarse por ésta tltima

+ Se brindé apoyo técnico en la organizacion de expedientes que se asignan al Archivo de Secretaria General,
tales como: 20 tomos que contienen Oficios 2022 General en 2022.

+ Se brindd apoyo técnico en la organizacion de expedientes que se solicitan al Archivo de Secretaria General,
tales como: tomos del afio 1996, 1997, 1998 1299 vy 2000.

c) Brindar apoyo para el Andlisis en la creacion de inventario de expedientes, y libros a cargo de Secretaria
General en anos anteriores

+ Se brindd apoyo en [a actualizacion de la base del Archivo de Secretaria General, donde se registran diversos
documentos tales como: Base de Recepcion para Archivo Definitivo.

d} Apoyo técnico en la entrega de documentos a cargo de Secretaria General

« Se brindd apoyo técnico en la busqueda y entrega de documentos a solicitud de los analistas y Direcciones del
Ministerio de Energia y Minas. tales como: Resoluciones, Oficios, Manuales.

e) Apoyar en la actualizacién de los archivos fisicos y digitales del Despacho Superior

+ Se brindé apoyo en la actualizacién de archivos fisicos y digitales, escaneando todos los expedientes que se
asignen en el framite Contencioso Administrativo. DGH-1864-2018 TOMO 1 Y 2 DAU-206-2018, DFCC-48-2020,
IEC-24-2021, DFCP-56-2019, DFAI-25-2020, DFAI-41-2018, DFAIl-11-2019, DGH-182-2020, GTM-135-2020,
DAU-370-2020, DFAI-5-2019, DAU-253-2020, GTM-20-133, GTTE-87-2019 DFCC-66-2019, GFN-87-2018,
DRCS-15-2017, GRC-227-2023, DAU-100-2020, DAU-339-2019, DAU-168-2019, FCC-33-2021, GR(C-188-
2017, GJ-32-2014, [EC-34-2021, GFN-176-2018, DFAI-23-2019, DFCP-84-2020 DFCP-91-2020, DFCP-51-
2020, DAU-4-2021, DAU-321-2022, GTTA-22-49, GTTA-22-1, GTTA-22-50, GTTA-22-118, GTT-22-2, DAU-243-
2020, DAU-396-2019, DFCP-82-2018, DAU-216-2019, DAU-228-2020, DAU-20-2020, DGH-996-2020, GFN-
193-2018, GFN-1953-2018, [EC-42-2021, DFCP-82-2018, DAU-05-2020, DAU-111-2020, DAU-47-2018, DAU-
369-2019, DAU-247-2019, DAU-300-2019, DAU-281-2019, DAU-278-2018, GFN-41-2018 GFN-181-2018, DAU-
245-2019, DAU-128-2019, DAU-189-2019, DAU-160-2019, DAU-30-2019, DAU-105-2019, DAU-97-2019, DAU-,
209-2019, DAU-158-2019, GRC-42-2017, DFCP-97-2018, DFCP-101-2018 DFCP-30-019, DAU-30-2018 (ﬁﬁ;\m
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Atentamente,

i " Hemandez De Fajardo
DPI"Ng#(2421353820101)
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