Factura Pequeno Contribuyente

GLORIA ISABEL, GUZMAN GUAMUCH NUMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 65433391 0AF89E94-711B-4B38A-8DDE-DAENSSFOFSCD
GLORIA ISABEL GUZMAN GUAMUCH ' Serie: 0AF39E94 Niimero de DTE: 1897614218
CALLEJON EL RHTO ALDEA EL PAJON LOTE 182, Azona 7, Santa Numero Acceso:
Catarina Pinula, GUATEMALA .

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-un-2023 12:10:50
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA'Y MINAS Fecha y hora de ceriificacion: 09-jun-2023 00:10:50

Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripeion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Tmpuestos
e e Witade QY DeseuemtosiQ)
1 Servicio 1 Por Servicios Téenicos, 6,000.00 0.00 0.00 6,000.60

Prestados al Ministerio de
Energia y Minas, enla
Direccion General de
Hidrocarburos, del )
(01/06/2023) &l (30/06/2023)
Seguin contrato nimero’
M-387-2023. /

TOTALES:

* No genera derecho a crédite fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributarda NIT: 16693948
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Ing. Géy ;
Diractor General de Hidroca(buros
Ministerio de Energia y Minas

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 30 fje junio de 2023

Ingeniero

Gerson Didier De Ledn

Director General de Hidrocarburos
Direccién General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-387-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de junio del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberd utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el control de ingresos y egresos de expedientes administrativos

« Apoyo Técnico en recibir y trasiadar providencias para gue contindien con su tramite.

« Apoyo Técnico en recibir y trasladar Licencias de Operacién de Estaciones de Servicio hacia el centro de
notificaciones para que continden con su tramite.

s Apoya Técnico en recibir y trasladar Remisiéon de Resoluciones de Comercializacién hacia el centro de
notificaciones para que continten con su tramite.

s Apoyo Técnico en recibir y trasladar Remision de Resoluciones de Petroleras hacia el centro de notificaciones
para que continGen con su tramite.

c) Apoyo técnico en la distribucion de expedientes dentro de la institucién

+ Departamento de Gestion Legal: DGH-1692-2018 DGH-327-2015 DGH-1057-2022 DGH-1796-2020 DGH-557-
2023 DGH-PDFL-02-2-021 DGH-857-2023 DGH-101-2023 DGH-469-2023 DGH-411-2023 DGH-140-2018
DGH-476-2023 DGH-237-2023 DGH-1777-2022 DGH-522-2021 DGH-468-2023 DGH-548-2021 DGH-631-2018
DGH-295-2021 DGH-123-2023 DGH-819-2023 DGH-820-2023 DGH-1672-2022 DGH-1302-2022 DGH-1067-
2023 DGH-2045-2022 DGH-754-2021 DGH-1565-2022 DGH-1904-2022 DGH-2203-2022 DGH-1919-2022
DGH-726-2023 DGH-1902-2022 DGH-1952-2022 DGH-532-2023 DGH-368-2023 DGH-551-2021 DGH-613-
2023 DGH-1524-2022 DGH-669-2023 DGH-1956-2022 DGH-IFCL-16-2021 DGH-284-2023 DGH-215-2023
DGH-404-2023 DGH-125-2023 DGH-508-2023 DGH-2248-2022 DGH-786-2023 DGH-SVET-27-2021 DGH-678-
2023 DGH-655-2023 DGH-410-2023 DGH-1677-2022 DGH-477-2023 DGH-178-2023 DGH-826-2021 -DGH-
2220-2022 DGH-2039-2022 DGH-406-2023 DGH-475-2023 DGH-471-2023 DGH-626-2023 DGH-621-2023
DGH-1973-2022 DGH-796-2023 DGH-1075-2022 DGH-467-2021 DGH-656-2023 DGH-640-2023 DGH-SVET-
02-2021 DGH-1726-2018 DGH-114-2023 DGH-2262-2022 DGH-618-2023 DGH-787-2023 DGH-1033-2022
DGH-1996-2022 DGH-1994-2022 DGHM-1949-2022 DGH 852-2021 DGH-407-2023 DGH- 863-2019 DGH-616-
2023 DGH-1796-2020 DGH-452-2023 DGH-1196-2022 DGH-575-2023 DGH-474-2023 DGH-598-2015 DGH-03-
216 DGH-261-2023 DGH-259-2023 DGH-654-2013 DGH-114-2023 DGH-1433-2023 DGH-1167-2022 DGH-
1396-2022 DGH-1139-2018 DGH-857-2016 DGH-1104-2019 DGH-457-2023 DGH-1393-2022 DGH-645-2022
DGH-201-2023 DGH-1090-2019 DGH-1769-2022 DGH-237-2017 DGH-131-2010 DGH-494-2017 DGH-625-
2017 DGH-1788-2020 DGH-78-2021 DGH-1465-2020 DGH-1228-2020 DGH-1067-2020 DGH-820-2020 DGH-
715-2020 DGH-616-2020 DGH-548-2020 DGH-419-2020 DGH-262-2020 DGH-1624-2020 DGH-1788-2020
DGH-78-2021 DGH-1465-2020 DGH-1228-2020 DGH-1067-2020 DGH-820-2020 DGH-715-2020 DGH-616-
2020 DGH-548-2020 DGH-419-2020 DGH-262-2020 DGH-1624-2020 DGH-57-2023 DGH-81-2023 DGH-65-
2023 DGH-69-2023 DGH-73-2023
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« Departarmento de fiscalizacion Técnica: DGH-511-2003 DGH-1694-2006 DGH-1349-2019
+ Departamento de Ingenieria y Operaciones: DGH-74-1898 DGH-527-2007

d) Brindar apoyo en ia atencion al cliente via telefonica (sobre el proceso de los expedientes)
» Se dio informacion a 238 usuarios con relacién al estatus de sus expedientes.
e) Apoyo técnico en la redaccion de documentos: cartas, oficios, drdenes y memoriales

« Apoyo técnico en el archivo y distribucidn de oficios dentro de la Institucién (100)
+ Apoyo técnico en el archivo y distribucidn de hojas de tramite dentro de la institucion (116)

f) Apoyo técnico en empastar, foliar y elaborar cardtulas para expedientes de primer ingreso, asi como
preparar las hojas de tramite y remisiones de notificaciones

» Apoyo Técnico en preparar las hojas de Remisidn de resoluciones para notificaciones.

+ Apoyo Tecnico en foliar [as hojas de Remisidn de Resolucicnes para trasladar a los siguientes Departamentos:

+ Departamento de Gestion Legal: DGH-1692-2018 DGH-327-2015 DGH-1057-2022 DGH-1796-2020 DGH-557-
2023 DGH-PDFL-02-2-021 DGH-657-2023 DGH-101-2023 DGH-469-2023 DGH-411-2023 DGH-140-2018
DGH-476-2023 DGH-237-2023 DGH-1777-2022 DGH-522-2021 DGH-468-2023 DGH-548-2021 DGH-631-2018
DGH-295-2027 DGH-123-2023 DGH-819-2023 DGH-820-2023 DGH-1672-2022 DGH-1302-2022 DGH-1067-
2023 DGH-2045-2022 DGH-754-2021 DGH-1565-2022 DGH-1904-2022 DGH-2203-2022 DGH-1918-2022
DGH-726-2023 DGH-1902-2022 DGH-1952-2022 DGH-532-2023 DGH-368-2023 DGH-551-2021 DGH-613-
2023 DGH-1524-2022 DGH-669-2023 DGH-1956-2022 DGH-IFCL-16-2021 DGH-284-2023 DGH-215-2023
DGH-404-2023 DGH-125-2023 DGH-508-2023 DGH-2248-2022 DGH-786-2023 DGH-SVET-27-2021 DGH-678-
2023 DGH-655-2023 DGH-410-2023 DGH-1677-2022 DGH-477-2023 DGH-178-2023 DGH-826-2021 -DGH-
2220-2022 DGH-2039-2022 DGH-406-2023 DGH-475-2023 DGH-471-2023 DGH-626-2023 DGH-621-2023
DGH-1973-2022 DGH-796-2023 DGH-1075-2022 DGH-467-2021 DGH-656-2023 DGH-640-2023 DGH-SVET-
02-2021 DGH-1726-2018 DGH-114-2023 DGH-2262-2022 DGEH-618-2023 DGH-787-2023 DGH-1033-2022
DGH-1996-2022 DGH-1994-2022 DGH-1949-2022 DGH 852-2021 DGH-407-2023 DGH- 863-2019 DGH-616-
2023 DGH-1796-2020 DGH-452-2023 DGEH-1196-2022 DGH-575-2023 DGH-474-2023 DGH-598-2015 DGH-03-
2016 DGH-261-2023 DGH-259-2023 DGH-654-2013 DGH-114-2023 DGH-1433-2023 DGH-1167-2022 DGH-
1396-2022 DGH-1133-2018 DGH-857-2016 DGH-1104-2019 DGH-457-2023 DGH-1393-2022 DGH-645-2022
DGH-201-2023 DGH-1090-2019 DGH-1769-2022 DGH-237-2017 DGH-131-2010 DGH-484-2017 DGH-625-
2017

+ Departamento de Fiscalizacion Técnica: DGH-511-2003 DGH-1694-2006 DGH-1349-2019

» Departamento de Ingenieria y Operaciones: DGH-74-1999 DGH-527-2007

+ Archivo Técnico: DGH-4873-1998 DGH-1391-2022 DGH-1011-2003 DGH-2116-2022 DGH-1939-1997 DGH-2-
2003 DGH-3808-1998 DGH-1675-1927 DGEH-2136-1297 DEH-23-2014 DGH-1565-2018 DGH-952-2017 -DGH-
1306-2019 DGH-270-12 DGH-1017-2018 DGH-392-2019 DGH-880-2018 DGH-107-2002 DGH-86-2018 DGH-
226-2019 DGH-699-2023 DGH-1313-2020 DGH-1525-2020 DGH-735-2009 DGH-2191-2022 DGH-1984-2022
DGH-47-2023 DGH-167-2023 DGH-415-2023 DGH-325-2023 DGH-1081-2022 DGH-240-2016 DGH-148-2023
DGH-335-2022 BDGH-860-2016 DGH-149-2023 DGH-111-2023 DGH-767-2022 DGH-1305-2022 DGH-156-2023
DGH-396-2023 DGH-617-1997 DGH-4689-1998 DGH-2147-2022 DGH-267-2023 DGH-668-2022 DGH-2268-
2022 DGH-73-2020 DGH-135-2023 DGH-468-2021 DGH-203-2014 DGH-1676-2008 DGH-742-2000 DGH-511-
1999 DGH-592-2004 BGH-59-2002 DGH-CIOE-02-2021 DGH-ETSC-04-2021 DGH-851-2022 DGH-1216-2019
DGH-1537--2018 DGH-316-2020 DGH-1400-2018 DGH-527-2007 DGH-1467-2022 DGH-700-2023 DGH-615-
2023 DGH-373-2023 DGH-1852-970 DGH-1022-2008 DGH-2171-2022 DGH-700-2020 DGH-1144-2020 DGH-
484-2015 DGH-2098-2022 DGH-1268-2022 DGH-85-2023 DGH-2073-2022 DGH-243-2023 DGH-IEDS-62-2021
DGH-453-2023 DGH-8-2023 DGH-594-2022 DGH-573-2022 DGH-536-2021 DGH-210-2023 DGH-IEDS-132-
2021 DGH-2252-2022

+ Distribucion de Cedulas de notificacién dentro de la institucion de acuerdo a lo siguiente:

» Archivo técnico: C 3148 (2) C 2318 (2) C 1545 C 822 (2) C 3149 (2) C 3110 C 3108 (2) C 3107 (2) C 3106 C
2994 (2) C 2993 (2) C 2991 C 2990 C 2989 C 2988 C 2987 C 2986 C 2985 C 2984 C 2983 C 2982 C 2081 C
2880 C 2979 C 2978 C 2977 C 2976 C 2975 C 2974 C 2917 {2) C 2910 C 2808 C 2807 C 2206 C 2804 C 2803
C 2002 C 2892 C 2799 € 3338 (2) C 3306 C 3305 C 3303 C 3300 (2) C 3300 (2) C 3360 C 3359 C 3357 C 2834

Pagina 2 de 4 del informe Mensual 1180 correspondiente al mes de junio del 2023 | Sistermna de Gestidn de Confratacion




C2915C 1942 C 1641 C 2110 (2) C 2532 (2) C 2701 (2) C 2699 (2) C 3331 (2) C 3361 (2) C 2702 (2) C 2066 C
2593 C 2325 C 2331 (2) C 3257 (2) C 1749 (2) C 1768 (2) C 2847 (2) C 2953 (2) C 3370 C 3456 C 3366 C 3368
(3} C 3455 C 3458 (3) C 3459 C 1287 C 1322 C 1544 C 2935 C 2995 C 1882 (2) C 2997 C 2998 C 2999 C 3297
(2} C 3152 (2) C 3208 C 2280 (2) C 2278 C 1923 (3) C 634 C 2284 (4) C 2587 (2) C 2703 C 2808 (2) C 2805 C
2913 € 2946 C 2254 C 2954 (2) C 2955 (2) C 2961 {2) C 3314 (2) C 2948 C 2950 C 2951 C 3386 C 3316 C
2973 (2) C 3006 C 3007 C 3008 C 5173 C 2591 C 2320 (2) C 1903

= Departamento de Fiscalizacion Técnica: C 3226 C 2388 C 3151 (2) C 3150 (2) C 2317 C 3315

s Departamento de Gestion Legal: C 3131 C 3130 C 3112 (2) C 2949 C 2882

» Departamento de Ingenieria y Operaciones: C 5782 (2) C 2392 C 2592 C 2079 (2)
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Atentamente,

Gy Sugs
Gloria Esébel Guzman Guamuch
DPI No. (2545196520102)

Ing. Gerson Didier De Ledn

Director General de Hidrocarburos

Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo.ing.
Viceministroide
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