Factura Pequeno Contribuyente

/.
MARIA FERNANDA, TOLEDO LOPEZ
Nit Emisor: 114878360

37 AVENIDA, 1-32, COLONIA TOLEDO, ZONA 11, GUATEMALA
37 AVENIDA 1-32 COLONIA TOLEDQ, zona 11, Guatemala,

GUATEMALA
NIT Receptor; 3377838
Nombre Receptor MINISTERIC DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
ES50ABD9-9D31-46 CA-87AE-9DIG0602F24D
Serie: ES850ABDS Numero de DTE: 2637252298
Numero A}cceso:

4
Fecha y hora de emision: 30—}un—’§023 10:27:12
Fecha y hora de cerlificacion: 084un-2023 10:27:12

Ing. G

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantdad Descripcion Precio/Valor Bescuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
e e e wnitadio(Qy ... Descuentos(Qy
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 7.500.00 0.00 .00 7.560.00
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccidn General de
Hidrocarburos, del .
(01/06/2023) al (30/06/7023)
seglin contrato nimero
. {MEM-391-2023), - e
TOT A.LES 0.00 0.00 7,500.00
* No genera derecho a crédite fiscal )
Datos de! certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
N \A
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Director General de Hidrocarburos
Ministeric de Energia y Minas

\ :

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




”

Guatemala, 30 de junio de 2023

Ingeniero

Gerson Didier De Leén

Director General de Hidrocarburos
Direccién General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-391-2023 celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para Ia prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el rengién 029, en [a DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01-al 30 de junio-del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la redaccién de documentos: oficios, memoriales y otros requeridos por la superioridad

« Se apoyé en la redaccidn de providencia dirigido a la Procuraduria General de la Nacién en respuesta a solicitud
dentro de un Juicio Econdmico Coactivo.

¢) Apoyo técnico en el proceso para remision de cédulas de notificacion

« No se apoyd con la remision de cédulas de nofificacion.
d) Apoyo técnico en la preparacién de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccidn General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del

Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al drea de comercializacion de
hidrocarburos

« Se elabord 6 resoluciones y 1 hoja de trémite derivados de procedimientos administrativos para la aplicacion de
una sancion; 8 resoluciones que contienen requerimiento o licencias de las actividades de la cadena de
comercializacién de hidrocarburos, y 1 hoja de tramite derivada de medidas de seguridad.

e) Apoyo técnico en la redaccién de informacién requerida por instituciones

« Se apoyd en la redaccion de providencia dirigido a la Procuraduria General de [a Nacién en respuesta a solicitud
dentro de un Juicio Econdémico Coactivo.

f) Apoyo técnico en coordinar el desarrollo de Ias actividades tendentes a garantizar la prestacién del apoyo
logistico que requiere el Jefe del Departamento de Gestion Legal, para optimizar sus funciocnes ejecutivas

« Se participé en reuniones con los analistas de la seccion de comercializacion y la jefe de seccion para unificar
criterios en relacién a resoluciones y requerimientos dentro de los expedientes.

g) Apoyo técnico en todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos
+ Se apoyd con la recepcion de cédulas de nofificacion y entrega de los mismos a los distintos analistas de la
seccion; se atendid a usuarios para resolver dudas en cuanto a requisitos o el estado de los tramites realizados

dentro de los expedientes.
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" h) Apoyo técnico en el control digital de expedientes.

» Se apoyd con la creacidon de expedientes dentro del sistema de control de expedientes, asimismo se solicitd el
cierre de distintos expedientes para poder darles seguimientoc dentro del flujo del sistema de control de
expedientes.

i} Apoyo técnico en la preparacion de respuestas presentadas ante la Unidad de informacion Publica y
cualquier otra persona individual o juridica que requiera informacion

* Se apoyd en la redaccidén de providencia dirigido a la Procuraduria General de [a Nacion en respuesta a solicitud
dentro de un Juicio Econdmico Coaclivo.
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Alentamente,

Maria \Femanda Toledo Lopez
DPI1 No. (3615628880101)

r\f\-“) -
Soyperd

AT Apre
Ing. Gerson Didier De Ledn
Director General de Hidrocarburos
Direccidn General de Hidrocarburos

/{ Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo.lng | : :
Viceministrd ;
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