Factura Pequefio Contribuyente

i i
JIMENA ISAULETH, TOBAR SANCHEZ NUMEROQ DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 115194940 SESEEESD-C3A4-4EFF-8789-C5C214EAFATA
JIMENA PAULETH TOBAR SANCHEZ Serie; SESEEESD Nimero de DTE: 3282325247
0 CALLE B 02-35 COLONIA SARBANA ARRIBA, zona 17, Guatemala, Numero Acceso:
GUATEMALA ‘ . P
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 3(ﬂjun—2023 09:43:18
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacién: 09-jun-2023 09:43:18
Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Deseripeicn Precio/Valor Descuentos (Q) Ctros Total (Q) lmpuestos
e mdane (QY o Desouemtos(Q) L e
1 Servicio 1 Por Servicios T@micas ! 4.700.00 0.00 0.00 4,760.00

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccién Generalde :
Hidrocarburos del $1/06/2023

al 30706/2023, segin cl :
231;131'3;0 oimero MEM-4135-

v

ToTALEs: &0 000 4,700.00

Datos def certificader

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16653949

g. E00 Liderg
Diractor Genaral de m(ﬂox:arb,zroc
Ministeric de Energia v Mings

"Contribuyendo por el pais que fodos queremos”



Guatemala, 30 dé junio de 2023

Ingeniero

Gerson Didier De Ledn

Direccion General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

-

Por egte medio me dirfjo a usted con el propésite de dar cumplimiente a la Clausula Octava del Contratc Namero

MEM-415-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y. mi persana para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS ~bajo el rengidn 029, en la DIRECCION GENERAL ﬁE)-IIDR/OCARBpROS, me p;rmito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 2l 30 de junio del afio 2023,

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Apoyo téenico en el control de ingresos y egresos de expedientes administrativos

« RECIBO DE EXPEDIENTES DE LOS DEPARTAMETNOS DE EXPLORACICN, EXPLOTACION, UNIDAD DE
FISCALIZACION, ANALISIS ECONOMICO, SECRETARIA GENERAL: DGH-811-2023, DGH-313-2023, DGH-
860-2023, DGH-425-2023, DGH-INF-SVET-00008-2021, DGH-831-2023, DGH-668-2023, DGH-670-2023, DGH-
671-2023, DGH-672-2023, DGH-1074-2022, DGH-430-2022, DGH-INF-ITST-000002-2021, DGH-1846-2022,
DGH-49-2011, DGH-131-2010, DGH-777-2016, DGH-111-2017, DGH-625-2017, DGH-65-2022, DGH-70-2023,
DGH-2256-2022, DGH-401-2023, DGH-553-2023, DGH-473-2023,

+ RECIBO DE MEMORIALES Y EXPEDIENTES: 192 EXPEDIENTES, 32 MEMORIALES RECIBIDOS

« CREACION DE EXPEDIENTES DEL AREA DE PETROLEQ: 24 EXPEDIENTES CREADOS

c) Apoyo técnico en empastar, foliar y elaborar caritulas para expedientes de primer ingreso, asi como
preparar las hojas de tramite y remisiones de notificaciones

« EMPASTADOQ, FOLEACION Y ELABORACION DE CARATULAS: 24 expedientes.
d) Ejecutar otras tareas de similar naturaleza y complejidad, que le son asignadas por su jefe inmediato

« ARCHIVO HOJAS DE TRAMITE: 978 Hojas de tramite archivadas.
« ARCHIVO DE PROVIDENCIAS: 697 Providencias archivadas

e) Apoyo técnico en la distribucién de expedientes dentro de la institucién

« Expedientes distribuidos: DGH-758-2023, DGH-769-2023, DGH-835-2023, DGH-766-2023, DGM-754-2023,
DGH-734-2023, DGH-735-2023, DGH-768-2023, DGH-761-2023, DGH-771-2023, DGH-673-2023, DGH-778-
2023, DGH-774-2023, DGH-725-2023, DGH-G755-2023, DGH-773-2023, DGH-762-2023, DGH-791-2023,
DGH-770-2023, DGH-776-2023, DGH-772-2023, DGH-790-2023, DGH-763-2023. DGH-INF-LPDR-000014-
2021, DGH-808-2023, DGH-888-2021, DGH-759-2023, DGH-366-2023, DGH-1113-2022, DGH-750-2022, DGH-
260-2023, DGH-429-2023, DGH-664-2023, DGH-727-2023, DGH-59-2023, DGH-398-2023, DGH-1329-2023,
DGH-113-2023, DGH-854-2021, DGH-618-2023, DGH-614-2023, DGH-1271-2022, DGH-788-2023.

+ DISTRIBUCION DE HOJAS DE TRAMITE: 126 Hojas de tramite distribuidas

« NUMERO DE EXPEDIENTES DISTRIBUIDOS: 217 Expedientes distribuidos.
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Atentamente,
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Jimena Pauleth Tobar Sanchez
DPI No. (3015139610101)
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ing. De Ledhi
Direccién Ger\ﬁeral de Hidrocarburos
Direceion General de Hidrocarburos

Ministerio de Energia y Minas
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