Factura Pequenio Contribuyente

LILIAN ALEYDA, ROJAS GUZMAN : NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 32756410 ED7B05A4-84E1-499D-BEF9-E838F0D25748
LILIAN ALEYDA ROJAS GUZMAN Serie: FD7B05A4 Numero de DTE: 2228356857
KILOMETRO 16 5 §7-00 RESIDENCIAL BUENA FUENTE CARRETERA Numero Acceso:
AL SALVADQOR CAES, zona 8, Santa Catarina Pinula, GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-4§un-2023 15:08:15
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS " Fecha y hora de certificacién: 14-jun-2023 15:08:15
Meneda: GTQ

—1

#No B/S  Cantidad Descripcion Pracio/Valor Descuentos (Q) Otros Total {Q) Impuestos
. unitaro (Q) Descuentos(Q) N L
1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales 13,000.00 0.00 0.00 13,000.00
Individuales en General,
prestados al Ministerio de

Energia y Minas, enla
Unidad de Recursos Humanos
del Despacho Superior, del
(01/06/2023) al (30/06/2023),
segin contrato nUMETo
(MEM-448-2023)

TOTALES: 0.00 0.00 13,000.00

¥ No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16653949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 30 de junio de 2023

Licenciado

Marvin René Solérzano Tello
Jefe de Unidad

Unidad de Recursos Humanos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-448-2023, celebrado entre el Ministeric de Energia y Minas y mi persona para la prestacicn de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglon 029, en la UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de junic del
arto 2023 |

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesoria en la realizacion y actualizacién del proceso de contratacion de serviclos técnicos y
profesionales

s Revision de los procedimientos de contratacidn por servicios técnicos y profesionales
» Anglisis de los campos de [a base de datos utilizada en el proceso de coniratacién de servicios écnicos y
profesionales

¢} Asesoria en la elaboracién de diferentes documentos para el proceso de confratacion de servicios
técnicos y profesionales

e Apoyo en la elaboracion de oficios resohuciones relativos a la coniratacion por servicios técnicos
poy Y p

profesionales del periodo de junio - julio 2023
s QOrdenamiento de la informacion relativa a los términos de referencia, para conformar el expediente del proceso

de contratacion del 029

¢ Apoyo en la elaboracion de resoluciones para rescisidn de contrato 029

= Anoyo en la actualizacion de 1a base de datos para la contratacion por servicios técnicos y profesionales del
periodo junio - julio 2023

+ Coordinar con personal de la Secretaria General, los cambios a las resoluciones del proceso de contrataciones
del renglon 028

d) Asesoria profesional en el andlisis y elaboracion de informes, que debe rendir la Unidad a diferentes
entidades

s Elaboracion de respuestas para Unidad de Acceso a la Informacién Publica
e} Asesorar en los procesos administrativos y de gestion del recurso humano

+ Revision de documentos relativos a [a gestidn del Bono de Aniversario
+ Revision de documentacian de gestion de licencias por estudios

f) Asesorar en la revision de la normativa legal aplicable para la actualizacién de Manuales de Organizacion
y Manuales de Procedimientos
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», Revisién del Manual de Funciones de la Unidad de Recursos Humanos

g) Asesorar en propuestas de metodologias de trabajo que permitan mantener el control de las
actualizaciones de los distintos manuales

» Analizar los procedimientos de la Unidad de Recurscs Humanos
h} Otras actividades y funciones que sean asignadas por las autoridades superiores

« Apoyar en atender reuniones de la Oficina de Servicio Civil, relacionada a temas de reclutamiento y seleccidn de
personal.
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Ate‘ntamen‘{e,

DPI No. (2553858460101)

Aprobado ; &
Lic. Marvin Ren¢ SolérzanoTello
Unidad de Recursos Humanos-2TErEs

Ministerio de Eljsergl'a"'y Minas
!
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