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Guatemala, 31 de julio de 2023

Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Minisiro:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Ndmero
MEM-236-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL. bajo el renglon 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en ef periodo del 01 al 31 de julio del ano 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberd utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesorar en materia administrativa las consultas relacionadas con opiniones, dictamenes, demandas,
interposicién de excepciones, incidentes y recursos, tanto en la via administrativa como judicial, en lo
concerniente a este Ministerio y otras actividades ordenadas por el Despacho Superior

« Se revisé la correspondencia del mes que ingresé a Despacho Superior para su tramitacion y seguimiento. Se
revisaron diversas opiniones, dictdmenes, y resoluciones ministeriales, relacionadas con los tramites
administrativos que se cursan ante este Ministerio. Se revisaron expedientes nuevos en materia administrativa,
financiera, planificacion, contrataciones y de recursos humanos. Se revisaron diversas opiniones, dictamenes y
resoluciones ministeriales relacionadas con consultas efectuadas por ofras instituciones del Organismo
Ejecutivo o entidades del sector publico. Se revisaron expedientes remitidos por la Procuraduria General de la
Nacién, Congreso de la Republica de Guatemala, Contraloria General de Cuentas y solicitudes de Acceso a la
Informacion Pulblica. Se apoyd en el andlisis para emitir dictdmenes y opiniones a efecto de que las mismas
contemplen una redaccién adecuada y clara, asi como el cumplimiento de [a normativa aplicable a la materia,
observando ademas la logica juridica fortaleciendo la actuacion de las demés unidades administrativas de este
Ministerio. Se elaboraron vy revisaron diversos proyectos de acuerdos ministeriales y convenios
interinstitucionales entre el MEM y otras entidades tanto plblicas como privadas.

¢) Atender las consultas que requiera el Despacho Superior

« Se brindd asistencia técnico juridica directa e inmediata al Despacho Superior, en temas administrativos
relacionados con la materia de este Ministerio. Se brindé asesoria y coordinacién en el marco de la plataforma
de SCEP sobre acuerdos y compromisos presidenciales. Se brind6 asistencia técnico juridica e inmediata al
Despacho Superior, en temas de derecho administrativo y procedimientos administrativos relacionados con la
materia de este Ministerio. Se brindé asesoria y se esta en el acompafiamiento de elaboracion del Reglamento
Orgénico Interno del MEM, la creacion del Vicedespacho Administrativo, asi como de los Manuales de normas
procesos y procedimientos, organizacion y funciones y de descripcién de puestos. Se brindé asesoria y se esta
en el acompafiamiento de la politica nacional de eficiencia energética. Se atendieron requerimientos de parte
del Despacho Superior para revisar, analizar y emitir opinién sobre temas especificos trasladados por el
Despacho Superior de este Ministerio. Especificamente, la revision de contratos, convenios, reglamentos,
iniciativas de ley vy solicitudes con ofras instituciones de gobierno como el Congreso de la Republica, el
Ministerio Publico, Contraloria General de Cuentas y atencién a usuarios de Acceso a la Informacién Puablica. Se
brindé asesoria y coordinacién en el marco de la ley para la simplificacion de requisitos y tramites
administrativos, en aras de su implementacion. se coordiné el seguimienio a la transicion de gobierno solicitada

por SEGEPLAN |
\L% g
|
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d) Asistir a las audiencias en los Organos Jurisdiccionales cuando sea requerido, asi como analizar
expedientes en materia penal

+ Se brindd asistencia técnico juridica directa e inmediata al Despacho Superior, en temas jurisdiccionales y
penales relacionados con la materia de este Ministerio; especificamente en la revisidn, de denuncias ante el
Ministerio PUblico y la revisidon de solicitudes dirigidas por el MP al Despacho Superior.

e) A requerimiento del Despacho Superior asistir en asesoria administrativa de expedientes en Secretaria
General

« Se brindé asesoria técnica juridica para la revision de proyectos de rescluciones, acuerdos ministeriales, asi
como acuerdos gubernativos deniro de los distintos procesos administrativos que conoce este Ministerio; asi
mismo, denfro de procesos de reforma a distinios cuerpos legales en los cuales el Ministerio tiene un rol
importante.

f) Participar en las reuniones requeridas por el Despacho Superior, Viceministerios y Direcciones Generales
en materia de su competencia

+ Se asistid a reuniones de coordinacion y trabajo con [as Direcciones Generales y unidades administrativas de
este Ministerio, que fueron requeridas, a efecto de brindar asesoria legal, principalmente para la revisién de
asuntos administrativos remifidos por el Despacho Superior, entre ofros. Las reuniones fueron sostenidas
principalmente con las areas financieras, presupuestarias, planificacion, secretaria general y unidad de asesoria
juridica, secretarfa general y Direcciones Generales Sustantivas. Se atendieron distintas consultas emitidas por
las Direcciones Generales y unidades administrativas de este Ministerio, a efecto de generar criterios legales,
asi como darle viabilidad y mejorar los tiempos de atencion vy resolucion de los expedientes que ingresan.
Principalmente se atendieron reuniones con las areas de secretaria general, planificacion y de acceso a la
infarmacion plblica, asesoria juridica y Direcciones Generales Susiantivas
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Atentamente,

Aprobado

Man
Ministra de En

ja y Minas
Ministerio de Energia y Minas
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Guatemala, 31 de julio de 2023

Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Ndmero
MEM-236-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL. bajo el renglon 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito
presentar el informe Final de actividades desarrolladas en el periodo del 02 de mayo al 31 de julio del afio 2023 .

Se detallan Actividades del mes de mayo a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesorar en materia administrativa las consultas relacionadas con opiniones, dictamenes, demandas,
interposicién de excepciones, incidentes y recursos, tanto en la via administrativa como judicial, en lo
concerniente a este Ministerio y otras actividades ordenadas por el Despacho Superior

+ Se revisé la correspondencia del mes que ingresé a Despacho Superior para su tramitacién y seguimiento. Se
revisaron diversas opiniones, dictémenes, y resoluciones ministeriales, relacionadas con los tramites
administrativos que se cursan ante este Ministerio. Se revisaron expedientes nuevos en materia administrativa,
financiera, planificacién, contrataciones y de recursos humanos. Se revisaron diversas opiniones, dictamenes y
resoluciones ministeriales relacionadas con consultas efectuadas por otras instituciones del Organismo
Ejecutivo o entidades del sector publico. Se revisaron expedientes remitidos por la Procuraduria General de la
Nacién, Congreso de la Republica de Guatemala, Contraloria General de Cuentas y solicitudes de Acceso a la
Informacién Publica. Se apoyé en el andlisis para emitir dictimenes y opiniones a efecto de que las mismas
contemplen una redaccién adecuada y clara, asi como e! cumplimiento de la normativa aplicable a la materia,
observando ademas la légica juridica fortaleciendo la actuacion de las demas unidades administrativas de este
Ministerio. Se elaboraron y revisaron diversos proyectos de acuerdos ministeriales y convenios
interinstitucionales entre el MEM y ofras entidades tanto publicas como privadas.

c) Atender las consultas que requiera el Despacho Superior

« Se brindé asistencia técnico juridica directa e inmediata al Despacho Superior, en temas administrativos
relacionados con la materia de este Ministerio. Se brindd asesoria y coordinacién en el marce de la plataforma
de SCEP sobre acuerdos y compromisos presidenciales. Se brindd asistencia técnico juridica e inmediata al
Despacho Superior, en temas de derecho administrativo y procedimientos administrativos relacionados con la
materia de este Ministerio. Se brindd asesoria y se estd en el acompafnamiento de elaboracion del Reglamento
Organico Interno del MEM, la creacién del Vicedespacho Administrative, asi como de los Manuales de normas
procesos y procedimientos, organizacion y funciones y de descripcion de puestos. Se brindé asesoria y se esta
en el acompafiamiento de la politica nacional de eficiencia energética. Se atendieron requerimientos de parte
del Despacho Superior para revisar, analizar y emitir opinion sobre temas especificos trasladados por el
Despacho Superior de este Ministerio. Especificamente, la revision de coniratos, convenios, reglamentos,
iniciativas de ley y solicitudes con otras instituciones de gobiemo como el Congreso de la Republica, el
Ministerio Plblico, Contraloria General de Cuentas y atencién a usuarios de Acceso a la Informacién Piblica. Se
brindé asesoria y coordinacién en el marco de la ley para la simplificacion de requisitos y tramites
administrativos, en aras de su implementacion. se coordiné el seguimiento a [a transicion de gobierno solicitada "
por la SEGEPLAN. -
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d) Asistir a las audiencias en los Organos Jurisdiccionales cuando sea requerido, asi como analizar
expedienfes en materia penal

+ Se brindé asistencia técnico juridica directa e inmediata al Despacho Superior, en temas jurisdiccionales y
penales relacicnados con la materia de este Ministerio; especificamente en la revisidn, de denuncias ante el
Ministerio Publico y la revisién de solicitudes dirigidas por el MP al Despacho Superior.

e) A requerimiento del Despacho Superior asistir en asesoria administrafiva de expedientes en Secretaria
General

« Se brindd asesoria técnica juridica para la revision de proyectos de resoluciones, acuerdos ministeriales, asf
como acuerdos gubernativos dentro de los distintos procesos administrativos qgue conoce este Ministerio; asi
mismo, dentro de procesos de reforma a distintos cuerpos legales en los cuales el Ministerio tiene un rol
importante.

f) Participar en las reuniones requeridas por el Despacho Superior, Viceministerios y Direcciones Generales
en materia de su competencia

« Se asistid a reuniones de coordinacion y trabajo con las Direcciones Generales y unidades administrativas de
este Ministerio, que fueron requeridas, a efecto de brindar asesoria legal, principalmente para la revision de
asuntos administrativos remitidos por el Despacho Supetrior, enfre otros. Las reuniones fueron sostenidas
principalmente con las areas financieras, presupuestarias, planificacién, secretarfa general y unidad de asesoria
juridica, secretaria general y Direcciones Generales Sustantivas. Se atendieron distintas consultas emitidas por
las Direcciones Generales y unidades administrativas de este Ministerio, a efecto de generar criterios legales,
asi como darle viabilidad y mejorar los tiempos de atencidn y resolucién de los expedientes que ingresan.
Principalmente se atendieron reuniones con las dreas de secretaria general, planificacion y de acceso a la
informacion pulblica, asesoria juridica y Direcciones Generales Sustantivas

Se detallan Actividades del mes de junio a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesorar en materia administrativa las consultas relacionadas con opiniones, dictamenes, demandas,
interposicién de excepciones, incidentes y recursos, tanto en la via administrativa como judicial, en lo
concerniente a este Ministerio y otras actividades ordenadas por el Despacho Superior

« Se revisé la correspondencia del mes que ingresé a Despacho Superior para su framitacién y seguimiento. Se
revisaron diversas opiniones, dictamenes, y resoluciones ministeriales, relacionadas con los trémites
administrativos que se cursan ante este Ministerio. Se revisaron expedientes nuevos en materia administrativa,
financiera, planificacion, contrataciones y de recursos humanos. Se revisaron diversas opiniones, dictamenes y
resoluciones ministeriales relacionadas con consultas efectuadas por otras instituciones del Organismo
Ejecutivo o entidades del sector publico. Se revisaron expedientes remitidos por la Procuraduria General de fa
Nacién, Congrese de la Republica de Guatemala, Contraloria General de Cuentas y solicitudes de Acceso a la
Informaciéon Piblica. Se apoyd en el analisis para emitir dictdmenes y opiniones a efecto de que las mismas
contemplen una redaccidén adecuada y clara, asi como el cumplimiento de la normativa aplicable a la materia,
observando ademas la ldgica juridica fortaleciendo la actuacion de las demas unidades administrativas de este
Ministerio. Se elaboraron y revisaron diversos proyectos de acuerdos ministeriales y convenios
interinstitucionales entre el MEM y otras entidades tanto publicas como privadas.

c) Atender las consultas que requiera el Despacho Superior
s Se brindd asistencia técnico juridica directa e inmediata al Despacho Superior, en temas administrativos

relacionados con la materia de este Ministerio. Se brindé asesoria y coordinacidén en el marco de la plataforma
de SCEP sobre acuerdos y compromisos presidenciales. Se brindé asistencia técnico juridica e inmediata al
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Despacho Superior, en temas de derecho administrativo y procedimientos administrativos relacionados con la
materia de este Ministerio. Se brindd asesoria y se esta en el acomparamiento de elaboracion del Reglamento
Organico Interno del MEM, la creacion del Vicedespacho Administrative, asi como de los Manuales de normas
procesos y procedimientos, organizacién y funciones y de descripcion de puestos. Se brindd asesoria y se esta
en el acompafiamiento de la politica nacional de eficiencia energética. Se atendieron requetimientos de parte
del Despacho Superior para revisar, analizar y emitir opinién sobre temas especificos trasladados por el
Despacho Superior de este Ministerio. Especificamente, la revision de contratos, convenios, reglamentos,
iniciativas de ley v solicitudes con otras instituciones de gobiemo como el Congreso de la Republica, el
Ministerio Publico, Contraloria General de Cuentas y atencién a usuarios de Acceso a la Informacion Plblica. Se
brindé asesoria y coordinacién en el marco de la ley para la simplificacidon de requisitos y tramites
administrativos, en aras de su implementacion. se coordiné el seguimiento a la transicién de gobierno solicitada
por SEGEPLAN.

d) Asistir a las audiencias en los Organos Jurisdiccionales cuando sea requerido, asi como analizar
expedientes en materia penal

« Se brindé asistencia técnico juridica directa e inmediata al Despacho Superior, en temas jurisdiccionales y
penales relacionados con la materia de este Ministerio; especificamente en la revisidn, de denuncias ante el
Ministerio Publico y la revisién de solicitudes dirigidas por el MP al Despacho Superior.

e) A requerimiento del Despacho Superior asistir en asesoria administrativa de expedientes en Secretaria
General

« Se brindé asesoria técnica juridica para la revision de proyectos de resoluciones, acuerdos ministeriales, asi
como acuerdos gubernativos dentro de los distintos procesos administrativos que conoce este Ministerio; asi
mismo, dentro de procesos de reforma a distintos cuerpos legales en los cuales el Ministerio tiene un rol
importante.

f) Participar en las reuniones requeridas por el Despacho Superior, Viceministerios y Direcciones Generales
en materia de su competencia

« Se asistié a reuniones de coordinacion vy trabajo con las Direcciones Generales y unidades administrativas de
este Ministerio, que fueron requeridas, a efecto de brindar asesoria legal, principalmente para la revision de
asuntos administrativos remitidos por el Despacho Superior, entre otros. Las reuniones fueron sostenidas
principalmente con las areas financieras, presupuestarias, planificacién, secretarfa general y unidad de asesoria
juridica, secretaria general y Direcciones Generales Sustantivas. Se atendieron distintas consultas emitidas por
las Direcciones Generales y unidades administrativas de este Ministerio, a efecto de generar criterios legales,
as{ como darle viabilidad y mejorar los tiempos de atencidn y resolucién de los expedientes que ingresan.
Principalmente se atendieron reuniones con las dreas de secretaria general, planificacidn y de acceso a la
informacién plblica, asesoria juridica y Direcciones Generales Sustantivas

Se detallan Actividades del mes de julio a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control internc

b) Asesorar en materia administrativa las consuitas relacionadas con opiniones, dictamenes, demandas,
interposicién de excepciones, incidentes y recursos, tanto en la via administrativa como judicial, en lo
concerniente a este Ministerio y otras actividades ordenadas por el Despacho Superior

« Se revisé la comrespondencia del mes que ingresé a Despacho Superior para su tramitacion y seguimiento. Se
revisaron diversas opiniones, dictamenes, y resoluciones ministeriales, relacionadas con los tramites
administrativos que se cursan ante este Ministerio. Se revisaron expedientes nuevos en materia administrativa,
financiera, planificacién, contrataciones y de recursos humanos. Se revisaron diversas opiniones, dictdmenes y .
resoluciones ministeriales relacionadas con consultas efectuadas por otras instituciones del Organismo | f /3

£
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Ejecutivo o entidades del sector publico. Se revisaron expedientes remitidos por la Procuraduria General de la
Nacion, Congreso de la Repiblica de Guatemala, Coniraloria General de Cuentas y solicitudes de Acceso a la
Informacion Publica. Se apoyo en el anélisis para emitir dictdmenes y opiniones a efecto de que las mismas
contemplen una redaccién adecuada y clare, asi como el cumplimiento de la normativa aplicable a la materia,
observando ademas la |6gica juridica fortaleciendo la actuacién de las demas unidades administrativas de este
Ministerio. Se elaboraron y revisaron diversos proyectos de acuerdos ministeriales y convenios
interinstitucionales entre el MEM v ofras entidades tanto publicas como privadas.

c) Atender las consultas que requiera el Despacho Superior

« Se brindd asistencia téchico juridica directa e inmediata al Despacho Superior, en temas administrativos
relacionados con la materia de este Ministerio. Se brindd asesoria y coordinacidn en el marco de la plataforma
de SCEP sobre acuerdos y compromisos presidencizles. Se brindé asisiencia técnico juridica e inmediata al
Despacho Superior, en temas de derecho administrativo y procedimientos administrativos relacionados con la
materia de este Ministerio, Se brindd asesoria y se esta en el acompafiamiento de elaboracién del Reglamento
Orgénico Interno del MEM, la creacién del Vicedespacho Administrative, asi como de los Manuales de normas
procesos y procedimientos, organizacion y funciones y de descripeidn de puestos. Se brindd asesoria y se esta
en el acompafiamiento de la politica nacional de eficiencia energética. Se atendieron requerimientos de parte
del Despacho Superior para revisar, analizar v emitir opinién sobre temas especificos trasladados por el
Despacho Superior de este Ministerio. Especificamente, la revision de contratos, convenios, reglamentos,
iniciativas de ley y solicitudes con otras instituciones de gobierno como el Congreso de la Republica, €l
Ministerio PUblico, Contraloria General de Cuentas y atencién a usuarios de Acceso a la Informacién Plblica. Se
brindé asesorfa y coordinacidn en el marco de la ley para la simplificacién de requisitos y trémites
administrativos, en aras de su implementacién. se coording el seguimiento a la transicién de gobierno solicitada
por SEGEPLAN

d) Asistir a las audiencias en los Organos Jurisdiccionales cuando sea requerido, asi como analizar
expedientes en materia penal

+ Se brindd asistencia fécnico juridica directa e inmediata al Despacho Superior, en temas jurisdiccionales y
penales relacionados con la materia de este Ministerio; especificamente en la revisidn, de denuncias ante el
Ministerio Pdblico v la revision de solicitudes dirigidas por el MP al Despacho Superior.

e) A requerimiento del Despacho Superior asistir en asesoria administrativa de expedientes en Secretaria
General

+ Se brindd asesoria técnica juridica para la revision de proyectos de resoluciones, acuerdos ministeriales, asi
como acuerdos gubemativos dentro de los distinfos procesos administrativos que conoce este Ministerio; asi
mismo, dentro de procesos de reforma a distintos cuerpos legales en [os cuales el Ministerio tiene un rol
importante.

f) Participar en las reuniones requeridas por el Despacho Superior, Viceministerios y Direcciones Generales
en materia de su competencia

« Se asistié a reuniones de coordinacién y trabajo con las Direcciones Generales y unidades administrativas de
este Ministerio, gue fueron requeridas, a efecto de brindar asesoria legal, principalmente para la revision de
asuntos administrativos remitidos por el Despacho Superior, entre cfros. Las reuniones fueron sostenidas
principalmente con las areas financieras, presupuestarias, planificacion, secretaria general y unidad de asesoria
juridica, secretaria general y Direcciones Generales Sustantivas. Se atendieron distintas consultas emitidas por
las Direcciones Generales y unidades administrativas de este Ministerio, a efecto de generar criterios legales,
asi como darle viabilidad y mejorar los tiempos de atencidn y resolucién de los expedientes que ingresan.
Principalmente se atendieran reuniones con las areas de secretaria general, planificacion v de acceso a la
informacidn publica, asesoria juridica y Direcciones Generales Sustantivas
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Atentamente,

Ministro de Energia
Ministerio de Energia y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

Maria Alejandra Lépez Carcamo

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DESPACHO SUPERIOR

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacion derivada del Contrato Administrativo nimero MEM-
236-2023 de dos de Mayo de dos mil veintitrés (02/05/2023), de
prestacién de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL, suscrito entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona,
en virtud de haberse cumplido en su totalidad con los témminos y
condiciones establecidas en cada una de las clausulas del referido
contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accion de caracter
administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que pudiera
corresponderme, manifestando que no existe pago alguno pendiente de
ser cancelado, liberando de responsabilidades al MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamaciéon alguna de
caracter econdmico o legal que ejercer; por lo que de forma expresa y
voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 31 de Julio de 2023.

g
/n

Maria Aiejandﬁg({épez Carcamo
DPI: (1786177410101)







