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Guatemala, 31 de julio de 2023

Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirije a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Cldusuia Octava del Coniratc Nidmero
MEM-2403-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito
presentar el informe Mensual de aclividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de julio del aito 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para ¢l cumplimiento de los términos de referencia, debera ufilizar fodas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los precedimientos de control interno

b) Asesorar en la cormunicacion interinstitucional con entidades gubernamentales

s Asesoria y apoyo en la elaboracién de cartas, oficios, documentos para que haya una buena comunicacion
interingtitucional con todas entidades.

c) Asesorar en la elaboracion de temas de agenda para atender los procesos interinstitucionales, con
entidades gubernamentales

« Asesoria y apoyo para la coordinacién de fodas actividades relacionadas con la Unidad de comunicacion social,
provenientes de las diferentes direcciones del Ministerio de Energia y Minas en cuanto a los procesos
interinstitucionales.

e Afencién y asesorfa para atender las solictudes emanadas por las unidades de apoyo del Despachoe Superior
del Ministerio de Energia y Minas y del Despacho Superior.

d) Asesorar para la elaboracion de documentos que permitan mantener una efectiva comunicacion con las
distintas entidades de gobierno relacionadas con las actividades del Ministerio

= Apoyo y asesoria para la elaboracidn de carfas, oficios y todos los documentos necesarios para mantener una
comunicacion efectiva con las instituciones del gobierno, que sean requeridas al Ministerio de energia y Minas y
al Despacho Superior

» Apoyo y elaboracion de notas y documentos requeridos por las unidades y departamenfos del Ministerio de
Energia y Minas y demas informes e informacidn que soliciten las entidades de Gobierno.

e} Asesocrar a las autoridades del Ministeric en proyectos de respuestas a planteamientos y solicitudes
realizadas por las distintas entidades de gobierno

e Asesoria y apoyo para la elaboracion de documentos para dar respuestas a los planteamientos v solicitudes
requeridos en &l Ministerio de Energia y Minas y en el Despacho Superior.

e Brindar apoyo y atender todas las solicitudes que se requieran en el Ministerio de Energia y Minas y en el
Despacho Superior.

f) Asesorar y gestionar la obtenciéon de espacios en agenda para la atencién de procesos relacionados con
las actividades del Ministerio
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e Apoyo para atender a los medios de comunicacién en todas las actividades del Ministerio de Energia y Minas y

del Despacho Superior.
¢ Asesoria y apoyo logistico para eventos intemos y externos realizados por el Ministerio de Energia y Minas y

por el Despacho Superior.

o) Asesorar en materia de protecolo para la adecuada atencién de funcionarios de distintas entidades
gubernamentales

» Verificar que las banderas y todo el material solicitado en las actividades esté conforme a las reglas de protocolo

y cumpla con lo requerido.

« Atencién a Funcionarios de distintas Entidades en materia de Protocolo v lo que se requiera en las actividades
realizadas en el Ministerio de Energia y Minas y por el Despacho Superior.

+ Verificar que en los eventos realizados por el Ministerio de Energia y Minas esté todo conforme a lo solicitado v
cumpla con las reglas de protocolo que se requieren.

i} Otras actividades que sean requeridas por las autoridades superiores

o Atencién a usuarios internos y externos gue se presentan en la unidad de Comunicacién Social para diferentes
tramites y solicitudes
e Monitoreo de medios y redes de todos los temas relacionados con ei Ministerio de Energia y Minas y del

Despacho Superior.
» Apoyo para [a toma de fotografias y videos en las actividades del Ministerio y del Despacho Superior del

Ministeric de Energia Y Minas
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Atentamente,

Jenp{ Natalle Méndoza G/uzman
DPi’N“e (2444165160401)
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Guatemala, 31 de julic de 2023

Ministre de Energia y Minas
Bespacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Bespacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Conirato Namero
MEM-240-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL. bajo el rengldn 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito
presentar el informe Final de actividades desarrolladas en el periodo del 02 de mayo al 31 de julio del afio 2023 .

Se detallan Actividades del mes de mayo a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de jos términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control inferno

b} Asesorar en la comunicacion interinstitucional con entidades gubernamentailes

e Apoyo vy asesoria en ia elaboracién de documentos y todo lo referente para que pueda darse una buena
comunicacién interinstitucional con fodas entidades gubermnamentales.

¢) Asesorar en la elaboracién de temas de agenda para atender los procesos interinstitucionales, con
entidades gubernamentales

+ Apoyc para la coordinacion de actividades relacionadas con la Unidad de comunicacion social, provenientes de
las diferentes direcciones del Ministerio de Energia y Minas en cuanto a los procesos interinstitucionales.

o Apoyeo para atender las solicitudes emanadas por las unidades de apoyo del Despache Superior del Ministerio
de Energia y Minas.

d) Asesorar para la elaboracion de documentos que permitan mantener una efectiva comunicacion con las
distintas entidades de gobierno relacionadas con las actividades del Ministerio

* Asesofia y apoyo para la elaboracion de cartas, oficios y todos los documentos necesarios para mantener una
comunicacion efectiva con las instituciones del gobiemno, que sean requeridas al Ministerio de energia y Minas y
al Despacho Superior.

s Elaboracién de notas requeridas por las unidades y departamentos del Ministerio de Energia y Minas y toda
clase de documentos que soliciten las entidades de Gobiermno.

e) Asesorar a las autoridades del Ministerio en provectos de respuestas a planteamientos y solicitudes
realizadas por las distintas entidades de gobierne

+ Apoye y asesoria para elaborar documentos para dar respuestas a los planteamientos y solicitudes requeridos
en el Ministerio de Energia y Minas y en el Despacho Superior.

» Brindar apoyo y atender las solicitudes que se requieran en el Ministerio de Energia y Minas v en el Despacho
Superior.

) Asesorar y gestionar la obtencién de espacios en agenda para la atencion de procesos relacionados con
las actividades del Ministerio

+ Apoyo para atender a los medios de comunicacion en todas las actividades que conciernan al Ministeric de
Energia y Minas y al Despacho Superior.
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¢ Asesoria y apoyo logistico para evenios intemos y extemnos realizados por el Ministerio de Energia y Minas y
por el Despacho Superior.

g) Asesorar en materia de protocolo para la adecuada atenciéon de funcionarios de distintas entidades
gubernamentales

« Afencidn a Funcionarios de distintas Entidades en materia de Protocolo y 1o gue se requiera en las actividades
realizadas en el Ministerio de Energia y Minas.

« Verificar que en los eventos realizados por el Ministeric de Energia y Minas esié todo conforme a lo solicitado v
cumpla con las reglas de protocolo

» Verificar que las banderas y todo el material solicitado en las actividades esté conforme a las reglas de profocolo
y cumpla con lo requerido.

h} Otras actividades que sean requeridas por [as autoridades superiores

+ Atencién a usuarios internos y externos gue se presentan en la unidad de Comunicacién Social para diferentes
trémites v solicitudes

+ Monitoreo de medios y redes de todos los temas relacionados con el Ministerio de Energia y Minas vy del
Despacho Superior.

» Apoyo para la toma de fotografias y videos en las actividades del Ministerio y del Despacho Superior.

Se detallan Actividades del mes de junio a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera ufilizar todas las herramientas
infermaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesorar en la comunicacién interinstitucional con entidades gubernamentales

e Asesoria y apoyo en la elaboracién de cartas, oficios, documentos y todo fo necesario para que pueda darse
una buena comunicacion interinstitucional con todas entidades.

c) Asescorar en la elaboracién de temas de agenda para atender los procesos interinstitucionales, con
entidades gubernamentales

o Atencion y asesoria para atender las solicitudes emanadas por las unidades de apoyo del Despacho Superior
del Ministeric de Energia y Minas y del Despacho Superior.

« Asesoria y apoyo para la coordinacion de todas actividades relacionadas con la Unidad de comunicacidn social,
provenientes de las diferentes direcciones del Ministerio de Energia vy Minas en cuanto a los procesos
interinstitucionales.

d) Asesorar para la elaberacion de documentos que permitan mantener una efectiva comunicacién con las
distintas entidades de gohierno relacionadas con las actividades del Ministerio

» Apoyo vy elaboracion de notas y documentos requeridos por las unidades y departamentos del Ministerio de
Energia y Minas y demas informes e informacidn que soliciten las entidades de Gobiemo.

¢ Apoyo y asesoria para la elaboracion de cartas, oficios y todos los documentos necesarios para mantener una
comunicacion efectiva con las instituciones del gobiemno, gue sean requeridas al Ministeric de energia y Minas y
al Despacho Superior.

e} Asesorar a las auteridades del Ministerio en proyectos de respuestas a planteamientos y solicitudes
realizadas por las distintas entidades de gobierne

e Brindar apoyo y atender todas las solicitudes que se requieran en el Ministerio de Energia y Minas y en el
Despacho Superior.
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» Asesoria y apoyo para la elaboracion de documentos para dar respuestas a los planteamientos y solicitudes
requeridos en el Ministerio de Energia y Minas y en el Despacho Superior.

f) Asesorar y gestionar la obtencion de espacios en agenda para la atencién de procesos relacionados con
las actividades del Ministerio

« Asesoria y apoyo logistico para eventos internos y externos realizados por el Minisierio de Energia y Minas y
por el Despacho Superior.

» Apoyo para atender a los medios de comunicacion en todas ias actividades del Ministerio de Energia y Minas y
del Despacho Superior.

g) Asesorar en materia de protocolo para la adecuada atencion de funcionarios de disfintas entidades
gubernamentales

» Verificar que en los evenios realizados por el Ministeric de Energia y Minas esté todo conforme a lo solicitado v
cumpla con las reglas de protocolo que se requieren.

o Atencién a Funcionarics de distintas Entidades en materia de Protocolo v lo gue se requiera en las actividades
realizadas en el Minisierio de Energia y Minas y por el Despacho Superior.

» Verificar que las banderas y todo el material solicitado en las actividades esté conforme a las reglas de protocolo
y cumpla con lo requerido.

h) Otras actividades que sean requeridas por las autoridades superiores

e Monitorec de medios y redes de fodos los temas relacionados con el Ministerio de Energia y Minas y del
Despacho Superior.

* Apoyo para la toma de folografias y videos en las aclividades del Ministerio y del Despacho Superior

e Atencion a usuarios intemos y externos que se presentan en la unidad de Comunicacién Social para diferentes
framites y solicitudes.

Se detallan Actividades del mes de julio & continuacion:

a) El contrafista para el cumplimienic de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de contro! interno

b) Asesorar en la comunicacién interinstitucional con entidades gubernamentales

* Asesoria y apoyo en la elaboracion de carias, oficios, documentos para que haya una buena comunicacion
interinstitucional con todas entidades.

¢) Asesorar en la elaboracion de temas de agenda para atender los procesos interinstitucionales, con
entidades gubernamentales

+ Asesoria y apoyo para la coordinacion de todas actividades relacionadas con la Unidad de comunicacién social,
provenientes de las diferentes direcciones del Ministeric de Energia y Minas en cuanto a los procesos
interinstitucionales.

» Atencién y asesoria para atender las solicitudes emanadas por las unidades de apoyo del Despacho Superior
del Ministerio de Energia y Minas y del Despacho Superior.

d) Asesorar para la elaboracion de documentos que permitan mantener una efectiva comunicacion con las
distintas entidades de gobierno relacionadas con las actividades del Ministerio

+ Apoyo vy asesoria para la elaboracion de cartas, oficios y fodos los documentos necesarios para mantener una

comunicacion efectiva con las instituciones del gobiemno, que sean requeridas al Ministerio de energia y Minas y
al Despacho Superior
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+ Apoyo y elaboracidn de notas y documentos requeridos por las unidades y departamentos del Ministerio de
Energia v Minas y deméas informes e informacién que soliciten las entidades de Gobierno.

e) Asesorar a las autoridades del Ministerio en proyectos de respuestas a planteamientos y solicitfudes
realizadas por las distintas entidades de gobiemo

» Asesoria y apoyo para la elaboracién de documentos para dar respuestas a los planteamientos y solicitudes
requeridos en el Ministeric de Energia y Minas y en el Despacho Superior.

e Brindar apoyo v atender iodas las solicifludes que se requieran en el Ministerio de Energia y Minas v en el
Despacho Superior.

) Asescrar y gestionar la obtencién de espacios en agenda para la atencién de procesos relacionados con
las actividades del Ministerio

» Apoyo para atender a los medios de comunicacion en todas las actividades del Ministerio de Energia y Minas y
del Despacho Superior,

¢ Asesoria y apovo logistico para eventos intemos y extemnos realizados por el Ministerio de Energia y Minas y
por el Despacho Superior.

g) Asesorar en materia de protocolo para la adecuada atencion de funcionarios de distintas entidades
gubermamentales

= Verificar que las banderas y todo el materiai solicitado en las actividades esté conforme a las reglas de protocolo
y cumpla con lo requerido.

« Atencién a2 Funcionarios de distintas Entidades en materia de Protocolo y lo que se requiera en lag aclividades
realizadas en el Ministeric de Energia y Minas y por el Despacho Superior.

» Verificar que en los eventos realizados por el Ministerio de Energia y Minas esté todo conforme a lo solicitado v
cumpla con las reglas de protocolo que se requieren.

h) Otras actividades que sean requeridas por las autoridades superiores

« Atencién a usuarios internos v externos que se presentan en la unidad de Comunicacion Social para diferentes
tramites y solicitudes

e Monitorec de medios y redes de todos los temas relacionados con el Ministerio de Energia y Minas vy del
Despacho Superior.

« Apoyo para la toma de fotografias y videos en las actividades del Ministerio y del Despache Superior del
Ministerio de Energia Y Minas
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Atentamente,

Jenfy Natalie Méndoza
DPINo. (2444165160401)

[

‘a6 ARt S,
e Energia y Minas
Mifiisteric de Energia y Minas

Aprobado
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FINIQUITO

Otorgado por:

Jenny Natalie Mendoza Guzman

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DESPACHO SUPERIOR

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacién derivada del Contrato Administrativo nimero MEM-
240-2023 de dos de Mayo de dos mil veintitrés (02/05/2023), de
prestacion de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL, suscrito entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona,
en virtud de haberse cumplido en su totalidad con los términos y
condiciones establecidas en cada una de las cléusulas del referido
confrato; renunciando al ejercicio de cualquier accidon de caracter
administrativo, contencioso, civil, mercaniil, laboral u otra que pudiera
coiresponderme, manifestando que no existe pago alguno pendiente de
ser cancelado, liberando de responsabilidades al MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacién alguna de
caracter econdmico o legal que ejercer; por lo que de forma expresa y
voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 31 de Julio de 2023.

Jenny Natalie Menidoza Guzmén
DPI: (2444165160401)



