Factura

WIAN IRENE, AZURDIA LOPEZ DE GARCIA
N sor 43356208 : 7 ;
SERVICIOS AZURDIA Serie: 55DEDTES N

ero de DTE: 30447589388

15 AVENIDA EL FRUTAL 7-38 CONDOMINIO RESIDENCIAL COLINAS Mumers Acceso:
DEL PARAISQ Z, zone 7, San Miguel Pelaps, GUATEMALL L .
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-jul-2023 10:33:54
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA'Y MINAS Fecha y hora de cerfificacion: 11-ul-2023 10:33:54
Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Orros Total (Q) Impuestos
) uzgtario (Q) Descuentos{(Q}
1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales 10,000.00 000 0.00 10,000.00 wva 1072428571
Individuates en General,
prestados al Mimisterio de
Energia y Minas, en la
‘Unidad de Comunicacion
Social def Despacho Superior,
del 01/07/2023 al 31/07/2023,
341-2025.
TOTALES: 000 0.00 10,000.00 rva 1071426571

* Sujeto 2 retencion defmitiva ISR

Datos del certificador
Superintendenciz de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Ministro de Energi\a’y Miqs
Ministetio de Energia y Minas

“"Contribuyendo por e pais gue {odos gusremos”



Guatemala, 31 de julio de 2023

Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-241-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglon 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de julio del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberé utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asistencia a la Unidad de Comunicacion Social

» Brindar asistencia a la coordinacion de la Unidad de Comunicacién Social.

e Apoyo con la atencidn a los usuarios infemos y externos que se presentan & la Unidad.

» Apoyo con el monitoreo de las redes sociales del Ministerio y cuentas oficiales del Gobierno de Guatemala
(Twitter, Facebook, Instagram y Tik tok).

« Apoyo en la grabacion de testimoniales sobre la Ley de Movilidad Eléctrica.

¢) Enlace asistencial con Viceministerios y Direcciones para conocer las actividades semanales que
desarrollarén las Autoridades

« Brindar apoyo v atender las solicitudes que [os viceministros v directores requieran por medio de sus asistentes.
« Brindar apoyo y atender las reuniones sobre la implementacion de la Simplificacion de Tramites Administrativos.

d) Brindar asesoria para actualizar archivos de monitoreos fisicos y digitales

» Archivar de monitoreo de medios de comunicacion por fechas, de lo mas antiguo a lo mas reciente, clasificados
segln tipo de medio (televisivo, radial o escrito).

e) Asesorar en el montaje y logistica para la realizacién de eventos y actividades de comunicacion y
relaciones piliblicas organizadas por el Ministerio

» Apoyar con la elaboracion de la lista de invitados, agenda, acrilicos, seleccion del lugar donde se realiza la
actividad, colocacion de banderas, montaje seg(ln evento, entre otros.

e Apoyar con la elaboracion de Ia fista de invitados, agenda, acrilicos, seleccion del lugar donde se realiza la
actividad, colocacién de banderas, montaje segun evento, entre otros.

f) Velar para que el material de imagen esté en éptimas condiciones (banderas, acrilicos, entre otros)
» Apoyar para que las banderas estén siempre limpias y planchadas y si por desgaste ya no pueden utilizarse,
requerir apoyo para la adquisicién de nuevas banderas.

« Velar porgue contemos con suficientes acrilicos, no quebrados, no opacos y ser responsable del buen uso de
los mismos.
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g) Equipo audiovisual y sonido, renta de mobiliario y equipo, entre otros y de sectores involucrados con ef
Ministerio de Energia y Minas

¢ Apoyar en la actualizacién de la base de datos de los diferentes sectores (publico y privado), gremiales y de las
entidades plblicas de gobiemo intemas v externas con las cuales el Ministerio tiene relacién para estar

actualizados, por medic de llamadas telefénicas para obtener correo electrénico, teléfonoc y nombre de sus
autoridades.
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Atentamente,

Aprobado

Ministerio de Energiay Minas
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Guatemala, 31 de julio de 2023

Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia v Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-241-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para [a prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el rengldn 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito
presentar el informe Final de aclividades desarrolladas en el periodo del 02 de mayo af 31 de julio del afio 2023 .

Se detallan Actividades del mes de mayo a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de confrol interno

b} Asistencia a la Unidad de Comunicacién Social

« Brindar asistencia a la coordinacion de la Unidad de Comunicacién Social.

« Apoyo con la atencion a fos usuarios internos y externos que se presentan a la Unidad.

« Apoyo con el monitoreo de las redes sociales del Ministerio y cuentas oficiales del Gobierno de Guatemala
(Twitter, Facebook, Instagram y Tik tok).

« Apoyo en la grabacién de testimoniales sobre la Ley de Apoyo Social Temporal a los Consumidores de Gas
Propano.

¢} Enlace asistencial con Viceministerios y Direcciones para conocer las actividades semanales que
desarrollaran las Autoridades

« Brindar apoyo y atender las solicitudes que los viceministros y directores requieran por medio de sus asistentes.
s Brindar apoyo y atender las reuniones sobre [a implementacién de la Simpiificacion de Trémites Administrativos.

d) Brindar asesoria para actualizar archivos de monitoreos fisicos y digitales

¢ Archivar de monitoreo de medios de comunicacion por fechas, de fo mas antiguc a lo mas reciente, clasificados
segun tipo de medio (televisivo, radial o escrito).

e) Asesorar en el mentaje y logistica para la realizacion de eventos y actividades de comunicacion y
relaciones publicas organizadas por el Ministerio

» Apoyar con la elaboracién de la lista de invitados, agenda, acrilicos, seleccién del lugar donde se realiza la
actividad, colocacion de banderas, montaje segin evento, entre otros.
e Llevar un coniral aciualizado de eventos infemos y externos.

f) Velar para que el material de imagen esté en éptimas condiciones {(banderas, acrilicos, entre otros)
o Apoyar para que las banderas estan siempre limpias y planchadas y si por desgaste ya no pueden utilizarse,
requerir apoyo para la adguisicion de nuevas banderas.

= Velar porque contemos con suficientes acrilicos, no quebrados, no opacos y ser responsable del buen uso de
los mismos.
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g) Equipo audiovisual y sonido, renta de mobiliario y equipo, entre otros y de sectores involucrados con el
Ministerio de Energia y Minas

» Apoyar en la actualizacion de la base de datos de los diferentes sectores {publico y privado), gremiales y de las
entidades plblicas de gobiemo internas y externas con las cuales el Ministerio tiene relacion para estar
actualizados, por medic de Namadas telefénicas para obtener correo elecironice, teléfono y nombre de sus
autoridades.

Se detallan Actividades del mes de junio a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asistencia a la Unidad de Comunicacién Social

« Brindar asistencia a la coordinacion de la Unidad de Comunicacion Social.

» Apoyo con ia atencién a los usuarios internos y externos que se presentan a la Unidad.

» Apoyo con el monitoreo de las redes sociales del Ministerio y cuentas oficiales del Gobierno de Guatemala
(Twitter, Facebook, Instagram y Tik fok).

» Apoyo en la grabacion de testimoniales sobre la Ley de Apoyo Social Temporal a los Consumidores de Gas
Propano.

¢) Enlace asistencial con Viceministerios y Direcciones para conocer las actividades semanales que
desarrollaran las Autoridades

+ Brindar apoyo y atender las solicitudes que los viceministros y directores requieran por medio de sus asistentes.
e Brindar apoyo y atender las reuniones sobre la implementacion de la Simplificacion de Trémites Administrativos.

d) Brindar asesoria para actualizar archivos de monitoreos fisicos y digitales

« Archivar de monitoreo de medios de comunicacion por fechas, de lo méas antiguo a lo més reciente, clasificados
segin tipo de medio (televisivo, radial o escrito).

e) Asesorar en el montaje y logistica para la realizacion de eventos y actividades de comunicacién y
relaciones piblicas organizadas por el Ministerio

« Apoyar con la elaboracion de la lista de invitados, agenda, acrilicos, seleccion del lugar donde se realiza la
actividad, colocacidn de banderas, montaje segin evento, entre otros.
» Llevar un confrol actualizado de eventos internos y extermos.

f) Velar para que el material de imagen esté en éptimas condiciones (banderas, acrilicos, entre otros)

o Apoyar para que las banderas estan siempre fimpias y planchadas y si por desgaste ya no pueden utilizarse,
requerir apoyo para la adquisicion de nuevas banderas.

= Velar porque contemos con suficientes acrilicos, no quebrados, no opacos y ser responsable del buen uso de
[os mismos.

g) Equipo audiovisual y sonido, renta de mobiliario y equipo, entre otros y de sectores involucrados con el
Ministerio de Energia y Minas

¢ Apoyar en la actualizacion de la base de datos de los diferentes sectores (pUblico y privado), gremiales y de las
entidades plblicas de gobiemo intemas y externas con las cuales el Ministerio tiene relacion para estar
actualizados, por medio de llamadas telefonicas para obfener correo electrénico, teléfono y nombre de sus
autoridades.
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Se detallan Actividades del mes de julio a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas fas herramientas
informaticas necesarias impiementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Asistencia a la Unidad de Comunicacion Social

» Brindar asistencia a [a coordinacion de la Unidad de Comunicacion Social.

e Apoyo con la atencién a los usuarios internos y externos que se presentan a la Unidad.

« Apoyo con el monitoreo de las redes sociales del Ministerio y cuentas oficiales del Gobiemo de Guatemala
(Twitter, Facebook, Instagram vy Tik tok).

* Apoyo en la grabacion de festimoniales sobre la Ley de Movilidad Eléctrica.

¢) Enlace asistencial con Viceministerios y Direcciones para conocer las actividades semanaies que
desarrollaran las Autoridades

« Brindar apoyo y atender las solicitudes que los viceministros y directores requieran por medio de sus asistentes.
e Brindar apoyo y atender las reuniones sobre la implementacion de la Simplificacion de Tramites Administrativos.

d) Brindar asesoria para actualizar archivos de monitoreos fisicos y digitales

e Archivar de monitoreo de medios de comunicacién por fechas, de o mas antiguo a lo mas reciente, clasificados
segun tipo de medio (televisivo, radial o escrito).

e) Asesorar en el montaje y logistica para la realizacion de eventos y actividades de comunicacién y
relaciones pfiblicas organizadas por el Ministerie

» Apoyar con la elaboracion de la lista de invitados, agenda, acrilicos, seleccién del lugar donde se realiza la
actividad, colocacién de banderas, montaje segin evento, entre otros.

» Apoyar con la elaboracién de la lista de invitados, agenda, acrilicos, seleccion del lugar donde se realiza la
actividad, colocacion de banderas, montaje segln evento, entre otros.

f) Velar para que el material de imagen esté en éptimas condiciones (banderas, acrilicos, entre oiros)

e Apoyar para que las banderas estan siempre limpias y planchadas y si por desgasie ya no pueden utilizarse,
requerir apoyo para la adquisicion de nuevas banderas.

« Velar porque contemos con suficientes acrilicos, no quebrados, no opacos y ser responsable del buen usc de
los mismaos.

g} Equipo audiovisual y sonido, renta de mobiliario y equipo, entre otros y de sectores involucrados con el
Ministerio de Energia y Minas

« Apoyar en la actualizacién de la base de datos de los diferentes sectores (publico y privado), gremiales y de las
entidades pablicas de gobiemno internas y externas con las cuales el Ministerio tiene relacion para estar
actualizados, por medio de llamadas telefonicas para obtener correo electrdnico, feléfono y nombre de sus
autoridades.
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Atentamente,

/(1651652860301)
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Aprobado K Manﬂji:d” rdo Alita's.
Ministro'de Eniegia y Minas

Ministerio de Energia y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

Bivian Irene Azurdia Lopez De Garcia

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DESPACHO SUPERIOR

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacién derivada del Contrato Administrativo nimero MEM-
241-2023 de dos de Mayo de dos mil veintitrés (02/05/2023), de

prestacion de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL, suscrito entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona,

en virtud de haberse cumplido en su totalidad con los términos y
condiciones establecidas en cada una de las clausulas del referido
contrato; renunciande al ejercicio de cualquier accién de caracter
administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que pudiera
corresponderme, manifestando que no existe pago algunc pendiente de
ser cancelado, liberando de responsabilidades al MINISTERIO DE-
ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacién alguna de
caracter econdmico o legal que ejercer; por lo que de forma expresa y
voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 31 de Julio de 2023.

£

)

.; %
Bivian Iréfhe Azurdia Lopez De Garcia
DPI: (1651652860301)




