Factura Pequeiio Contribuyente

LILIAN GERALDINA, PEREZ AVILA

Nit Emisor: 49333186

LILIAN GERALDINA PEREZ AVILA

14 AVENIDA B 18-50 COLONIA LA FRANJA, zona 6, Guatemnala,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIAY MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
S5EIBA1C-BB8D-4A95-BAC3-CCAE13001F47
Serie: 85E9BA1C Nimero de DTE: 3146539061
Numero Acceso:

re
Fecha y hora de emision: 41-ul-2023-08:24:27
Fecha y hora de certificacién: 124ul-2023 08:24:28
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Vator Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impucstos
. e . Jmmitare (Q) Lo Descwcmos(Qd ,
1 Servicio 1 Por Servicios Proé:sionaies/ 14,000.00 0.00 0.00 14,000.00
Individuales en General]
prestados al Ministeric de
Encrgia y Minas, en la
Unidad dé Planificacién y
Modernizacidn Institucional
del Despacho Superior, del
(01907/2023) al (31/07/2023),
seglin conrato nuimero
TOTALES: 0.00 0.00 14,000.00
* ”I}{gg.e.ne”ra ciérecho 3 crédito fiscal o .
Datos del certificador

Supcrintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Jefedela
Minlsisnio

Licda, Ana Efizzbeth Velésquez Rofriguez™+*
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"Cbntribuyendo por el pais que todos queremos”
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Guatemala, 31 de julic de 2023

Licenciada

Ana Elizabeth Velasquez Rodriguez

Jefe de Unidad

Unidad de Planificacion y Modernizacién Institucional
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirije a usted con el praposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NGmero
MEM-265-2023 ‘celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL" bajoc el rengldén 029, en la-UNIDAD DE PLANIFICACION Y
MODERNIZACION INSTITUCIONAL, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el
periodo del 01 al 31 de julio del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informéticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesoria en el monitoreo de las diferentes herramientas y procesos de planificacion del MEM, en sus
diferentes etapas

« Asesoré en el monitoreo de la gjecucién de metas fisicas de los programas del Ministerio de Energia y Minas -
MEM-.

¢) Apoyo en el seguimiento y analisis de reportes generados en los sistemnas respectivos, relacionados a la
ejecuciéon de metas fisicas en la implementacién de los diferentes programas

« Apoyé registrando en el Sistema de Planes -SIPLAN- [a ejecucién de metas fisicas y financieras de los
diferentes programas del MEM.

d) Asesoria en la construccidén de diferentes informes que por ley la Unidad de Planificacion y
Modernizacién Institucional debe rendir, asi como en aquellos que sean requeridos por el Despacho
Superior del MEM

« Asesoré en la elaboracion del informe mensual de actividades realizadas por la Unidad de Planificacion y
Modernizacion Institucional -UPMI-, relacionado con el cumplimiento de metas fisicas.

e) Asesoria y colaboracién en la redaccién de diferentes documentos institucionales, tales como Manuales
de Funciones y Procedimientos, Memoria de Labores Ministerial, Informe de Rendicién de Cuentas, Informe
Presidencial u otros documentos que deban integrarse en la UPMI

s Asesoré en la revision de la actualizacion del Manual de Procedimientos de la UPMI.

f) Otras que sean asignadas por la Jefatura de la Unidad de Planificacién y Modernizacion Institucional.

(\\ s Asasoré en la actualizacion de avances o logros institucionzsles en el tablero de Rendicion de Cuentas publicado

en el portal institucional.
« Participé en curso “Etica publica como parte de la prevencion y lucha contra la corrupcidn® impartido pgr &@E

Comisidn Presidencial Contra la Corrupcion -CPCC-. «\cwmv/,ﬁ‘f.y;'

» Asesoré remitiendo respuesta a las consultas realizadas por los usuarios a traves del portal deé‘aﬁa]ogo 0?; z
Electrénico de Tramites Administrativos, segln lo estable el Articulo 38 del Decreto 5-2021 del Congggo de [? 5z
= 9 e o0
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Republica de Guatemala "L.ey para la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos™.
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Afentamente,
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Licda. Ana Elizabeth Veldsquez Rodriguez
Unidad de Planificacion y Mod rnizacion Institucionat
Ministerio de Energia y Minas
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. e
Guatemala, 317de julio de 2023

Licenciada

Ana Elizabeth Velasquez Rodriguez

Jefe de Unidad

Unidad de Planificacion y Modernizacion Institucional
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirfjo & usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-265-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS™
PROFESIONALES  INDIVIDUALES EN GENERAL ‘bajo el renglén 029, en el UNIDAD DE PLANIFICACION Y
MODERNIZACION INSTITUCIONAL, me permito presentar el informe Final de actividades desarrolladas en el

periodo del 02 de mayo al 31 de julio del afio 2023 .

Se detallan Actividades del mes de mayo a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo en los procesos de construccién, modificacion, andlisis e integracién de los diferentes
instrumentos de planificacion institucional, segin las indicaciones y lineamientos que otorguen los entes
rectores

s Apoyé en el proceso de integracion de infermacion a utllizar en [a "Presentacion de Planificacion Abierta para la
Transicion®,

¢) Acompafamiento y asesoria, en coordinacion con la Unidad de Género del MEM, en el seguimiento y
verificacion en el enfoque de género en las herramientas de planificacién ministerial

+ Asesoré verificando la entrega de informacidn a [a Direccién Técnica del Presupuesto -DTP- del Ministerio de
Finanzas Publicas, respecto a la vinculacién de algunos programas con el Clasificador Tematico 1 con Enfoque
de Género.

d} Apoyo en el seguimiento y analisis de reportes generados en los sistemas respectivos, relacionados a la
ejecucion de metas fisicas en la implementacion de los diferentes programas

+ Asesoré en el andlisis de los diferentes reportes generados en los sistemas respectivos, relacionados con el
registro de ejecucién de metas fisicas del MEM.

e) Asesoria en la construccién de diferentes informes que por ley la Unidad de Planificacién y
Modernizacidn Institucional debe rendir, asi como en aquellos que sean requeridos por el Despacho
Superior del MEM

o Asesoré en la elaboracion del informe mensuzl de actividades realizadas en la Unidad de Planificacion y
Modernizacién Institucional -UFPMI-, relacionade con el cumplimiento de metas fisicas.

f) Asesoria y colaboracion en la redaccién de diferentes documentos institucionales, tales como Manuales
"/\\ de Funciones y Procedimientos, Memoria de Labores Ministerial, Informe de Rendicion de Cuentas, infon%e

‘ \ Pressdenmai u otros documentos que deban integrarse en la UPMI %\o“? chlsm r
N &
%0, o Asesoré en la actualizacién del Manual de Funciones de la Unidad de Planificacion y Modernizacion Iﬁéﬁiucxong_!
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g} Otras que sean asignadas por la Jefatura de la Unidad de Planificacién y Modernizacién Institucional.

+ Asesoré en reunidén convocada por el Viceministerio de Energia y Minas, encargado del drea de Mineria e
Hidrocarburos, respecto a los avances de la implementacion del Decreto 5-2021 "Ley para la Simplificacién de
Requisitos y Tramites Administrativos” en el MEM.

s Asesoré realizando un taller con el personal de UPMI, referente a "Manuales Administratives”.

Se detallan Actividades del mes de junio a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaéticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Apoyo en los procesos de construccién, modificacion, andlisis e integracion de los diferentes
instrumentos de planificacién institucional, segiin las indicaciones y lineamientos que otorguen los entes
rectores

« Apoyé en el proceso de revisidn de informacién consignada en la presentacion de "Presupuestc Abierto 2024",
segun los lineamientos otorgados por el Ministerio de Finanzas Publicas.

¢) Asesoria en el monitoreo de las diferentes herramientas y procesos de planificacién del MEM, en sus
diferentes etapas

« Asesoré en el monitoreo de la gjecucidn de metas fisicas de los programas del Ministeric de Energia y Minas -
MEM-.

d) Apoyo en el seguimiento y andlisis de reportes generados en los sistemas respectivos, relacionados a la
ejecucién de metas fisicas en la implementacion de los diferentes programas

« Apoyé registrando en el Sistema de Planes -SIPLAN- [a ejecucion de metas fisicas y financieras de los
diferentes programas del MEM.

e) Asesoria en la construccién de diferentes informes que por ley la Unidad de Planificacién y
Modernizacion Institucional debe rendir, asi como en aguellos que sean requeridos por el Despacho
Superior del MEM

* Asesoré en la elaboracién del informe mensual de actividades realizadas por la Unidad de Planificacién y
Modernizacion Institucional -UPMI-, refacionado con el cumgplimiento de metas fisicas.

« Asesoré en la elaboracion del informe mensual de actividades realizadas por la Unidad de Planificacion y
Modernizacion Institucional -UPMI-, relacionado con el cumplimiento de metas fisicas.

f) Asesoria en los diferentes espacios inter o intra institucionales que se le soliciten, relacionados con
temas que directa o indirectamente atafien a la Unidad de Planificacion y Modernizacion Institucional del
MEM

« Asesoré participando en la presentacidn de "Presupuesto Abierto 2024" realizada por el Ministerio de Finanzas
Publicas.

g) Investigacién, anélisis para la emisién de diferentes dictdmenes e informes sobre diferentes tematicas
asociadas a la planificacion, solicitados por el Despacho Superior

. Asesoré elaborando dictamen para la modificacién de metas fisicas de la Direccion General de Mineria -DGM-,
o Programa 12 "Fomento a la Actividad Minera".
Q\GACIOF/Q

/.
s <
[ ¥ h) Asesoria y colaboracién en la redaccion de diferentes documentos institucionales, tales como l@a n:s "é’?f;
i\\\/ e Funciones y Procedimientos, Memoria de Labores Ministerial, informe de Rendicién de Cuentag fhfo 22
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Presidencial u otros documentos que deban integrarse en la UPMI
s Asesoré en la actualizacion del Manual de Praocedimientos de la UPMI.
i) Otras que sean asignadas por la Jefatura de la Unidad de Planificacién y Modernizacion Institucional.

» Asesoré en reunidén convocada por el Viceministro de Energia y Minas, encargado del drea de mineria e
hidrocarburos, respecto a la implementacidn del Decreto 5-2021 "Ley para [a Simplificacion de Requisitos y

Tramites Administrativos”.
« Asesoré en la actualizacion de logros institucionales en el tablero de Rendicion de Cuentas publicado en e

partal institucional.

Se detallan Actividades del mes de julio a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesoria en el monitorec de las diferentes herramientas y procesos de planificacién del MEM, en sus
diferentes etapas

+ Asesoré en ef monitoreo de la gjecucion de metas fisicas de los programas del Ministerio de Energia y Minas -
MEM-.

¢) Apoyo en el seguimiento y analisis de reportes generados en los sistermnas respectivos, relacionados a la
ejecucidon de metas fisicas en la implementacion de los diferentes programas

= Apoyé registrando en el Sistema de Planes -SIPLAN- la efecucién de metas fisicas y financieras de [0s
diferentes programas del MEM.

d) Asesoria en la construccién de diferentes informes que por ley la Unidad de Planificacién y
Modernizacidon Institucional debe rendir, asi como en aquellos que sean requeridos por el Despacho
Superior def MEM

+ Asesoré en la elaboracion del informe mensual de actividades realizadas por la Unidad de Planificacion y
Modernizacién Institucional -UPMI-, relacionado con el cumplimiento de metas fisicas.

e) Asesoria y colaboracién en la redaccién de diferentes documentos institucionales, tales como Manuales
de Funciones y Procedimientos, Memoria de Labores Ministerial, Informe de Rendicién de Cuentas, Informe
Presidencial u otros decumentos que deban integrarse en la UPMI

s Asesoré en la revision de la actualizacion del Manual de Procedimientos de la UPMI.
f) Otras que sean asignadas por la Jefatura de la Unidad de Planificacién y Modernizacién Institucional.

o Asesoré en la actualizacion de avances o logros institucionales en el tablero de Rendicidn de Cuentas publicado

en el portal institucional.
» Participé en curso “Etica pablica como parte de la prevencion y lucha contra la corrupcién” impartido por la
Comision Presidencial Contra la Corrupcion -CPCC-.
. Asesoré remitiendo respuesta a las consultas realizadas por los usuarios a través del portal de Catalogo

f ~ Electrénice de Tramites Administrativos, segin lo estable el Articule 38 del Decreto 5-2021 del Congreso de la
n . Republica de Guatemala "Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos”. . Ene
SNy - 0 3(\01\?;@;20/4
R ST %

: & 408

Zs - W3
™, 6:9';- G‘?

./ ) rs ,
Péagina 3 de 4 del informe Final 1493 correspondiente al mes de julio del 2023 | Sistema de Gestion de ContratacignALA

b

TSy



Atentamente,

==K lian Ger 1d Perez AVI!a T

“DPI No. ( 592007840101) -

Aprobado %
Tan LA
Licda. Ana Elizabeth Veiasquez Rodrlguez

Unidad de Planificacién y Modernizacion Institucional
Ministerio de Energia y Minas|
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FINIQUITO

Otorgado por:

Lilian Geraldina Pérez Avila

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
UNIDAD DE PLANIFICACION Y MODERNIZACION
INSTITUCIONAL

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacion derivada del Contrato Admmlstrattvo nimero MEM-
265:2023 de dos de Mayo de dos mil veintitrés (0‘210512023) de
prestacion de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL, suscrito entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona,
en virtud de haberse cumplido en su totalidad con los términos y
condiciones establecidas en cada una de las clausulas del referido
contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accién de caracter
administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que pudiera
corresponderme, manifestando que no existe pago alguno pendiente de
ser cancelado, liberando de responsabilidades al MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacién alguna de
caracter econdmico o legal que ejercer; por lo que de forma expresa y
voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y fi firmo el
presente en la ciudad de Guatemala el 31°de Julio de 2023.

Ltha”n Geraidlp(a Perez Avna

DPI: (’l 5920078401 01)
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