Factura Pequeino Contribuyente

GLORIA ﬁSABEL, GUZMAN GUAMUCH
Nit Emisor: 65483391

GLORIA ISABEL GUZMAN GUAMUCH

NUMERO DE AUTORIZACION:
E7TEC0139-BFF2-43C2-BB4C-4F649FAF3861

CALLEJON EL RITO ALDEA EL PAJON LOTE 182, Azona 7, Santa

Catarina Pinula, GUATEMALA

Serie: EFTEC0139 Namero de DTE: 3220325314
Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA 'Y MINAS

Fecha y hora de emision: 31—}u§-2023r;§ 2:58:13

Fecha y hora de certificacidn: 11-jul-2023 00:58:14
Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Towl () Impuestos
e o wmiwRO QY Deseuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 6,000.00 0.00 0.00 6.000.00
Prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccidn General de
Hidrocarburoes, del
(61/07/2023) al (31/07/2023)
Segln contrato nimero
. MEM-3§7-2023. L e S
TOTALES: 0.00 0.00 6,000.00
* No genera derecho a crédito fiscal ~ B o
Datos del certificador
Superiniendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Director General de Hidrocarburos

Ministerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



/ - .
Guatemala, 31 de julio de 2023

Ingeniero

Gerson Didier De Leon

Director General de Hidrocarburos
Direccién General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEIGI-387-2'23,'celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de julio del ario 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberéa utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el control de ingresos y egresos de expedientes administrativos

+ Apoyc Tecnico en recibir y frasladar providencias para que continden con su tramite.

+ Apoye Técnico en recibir y trasladar Licencias de Operacidn de Estaciones de Servicio hacia el centro de
notificaciones para que continden con su tramite.

e Apoyo Técnico en recibir y trasladar Remisidn de Resoluciones de Comercializacidn hacia el centro de
notificaciones para que continGien ¢on su tramite.

+ Apoyo Técnico en recibir y trasladar Remisidn de Resoluciones de Petroleras hacia el centro de notificacionss
para que continGen con su tramite.

c) Apoyo técnico en la distribucién de expedientes dentro de la institucion

+ Departamento de Gestidon Legal: DGH-809-2023, DGH-207-2023, DGH-910-2023, DGH-906-2023, DGH-911-
2023, DGH-912-2023, DGH-208-2023, DGH-549-2023, DGH-2089-2022, DGH-350-2023, DGH-847-2023, DGH-
845-2023, DGH-848-2023, DGH-367-2023, DGH-846-2023, DGH-312-2023, DGH-1324-2022, DGH-1159-2022,
DGH-804-2023, DGH-234-2023, DGH-813-2023, DGH-1453-2022, DGH-63-2023, DGH-70-2023, DGH-SVET-
08-2021, DGH-2106-2023, DGH-724-2023, DGH-1261-2023, DGH-177-2023, DGH-1513-2022, DGH-120-2023,
DGH-666-2023, DGH-1360-2022, DGH-1074-2022, DGH-553-2023, DGH-176-2023, DGH-851-2023, DGH-189-
2023, DGH-930-2023, DGH-974-2023, DGH-667-2023, DGH-975-2023, DGH-640-2023, DGH-939-2023,, DGH-
497-2023, DGH-401-2023, DGH-1880-2018, DGH-631-2023, DGH-929-2023, DGH-689-2023, DGH-642-2023,
DGH-1316-2022, DGH-800-2022, DGH-366-2023, DGH-269-2023, DGH-2256-2022, DGH-787-2023, DGH-585-
2017, DGH-993-2023, DGH-982-2023, DGH-2076-2023, DGH-573-2023, DGH-1451-2022, DGH-1701-2020,
DGH-249-2021, DGH-1046-2020, DGH-776-2022, DGH-1897-2023, DGH-763-2023, DGH-478-2023, DGH-
1005-2022, DGH-1682-2018, DGH-6819-2023, DGH-871-2023, DGH-327-2023, DGH-826-2021, DGH-755-2023,
DGH-570-2023, DGH-727-2023, DGH-108-2016, DGH-687-2023, DGH-1420-2018, DGH-LFDR-18-2021, DGH-
IPAL-34-2021, DGH-140-2018, DGH-377-2017, DGH-2263-2022, DGH-603-2023, DGH-321-2014, DGH-974-
2017, DGH-1262-2019, DGH-237-2005, DGH-515-2011, DGH-CIFT-08-2021, DGH-658-2023, DGH-1674-2022,
DGH-1406-2022, DGH-539-2023, DGH-1008-2023, DGH-10-2023, DGH-287-2023, DGH-1622-2022, DGH-
1875-2022, DGH-291-2023, DGH-298-2023, DGEH-1720-2022, DGH-280-2023, DGH-301-2023, DGH-1910-
2022, DGH-479-17, DGH-479-2017, DGH-1733-2018, DGH-443-2020, DGH-458-2023, DGH-328-2018, DGH-
1629-2019, DGH-1531-2017, DGH-1621-2018.

s Departamento de fiscalizacién Técnica: DGH-1249-2022, DGH-785-2023, DGH-528-2020, DGH-283-2006.

s Departamento de Ingenieria y Operaciones: DGH-2010-1997, DGH-116-1999, DGH-40-2001, DGH-247-1998,
DGH-568-1997.
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d} Brindar apoyo en la atencion al cliente via telefénica {scbre el proceso de los expedientes)
» Se dio informacién a 162 usuarios con relacion al estatus de sus expedientes.
e) Apoyo técnico en la redaccion de documentos: cartas, oficios, érdenes y memoriales

= Apoyo técnico en el archivo y distribucion de oficios dentro de la Institucion (71)
e Apoyo técnico en el archivo y distribucién de hojas de tramite dentro de la institucion (58)

f) Apoyo técnico en empastar, foliar y elaborar caratulas para expedientes de primer ingreso, asi como
preparar las hojas de tramite y remisiones de notificaciones

« Apoyo Técnico en preparar las hojas de Remision de resoluciones para notificaciones.

+ Apoyo Tecnico en foliar [as hojas de Remisidn de Rescluciones para trasladar a los siguientes Departamentos:

+ Departamento de Gestidn Legal: DGH-908-2023, DGH-907-2023, DGH-210-2023, DGH-906-2023, DGH-811-
2023, DGH-912-2023, DGH-908-2023, DGH-549-2023, DGH-2089-2022, DGH-350-2023, DGH-847-2023, DGH-
845-2023, DGH-848-2023, DGH-367-2023, DGH-846-2023, DGH-312-2023, DGH-1324-2022, DGH-1159-2022,
DGH-804-2023, DGH-234-2023, DGH-813-2023, DGH-1453-2022, DGH-63-2023, DGH-70-2023, DGH-SVET-
08-2021, DGH-2106-2023, DGH-724-2023, DGH-1261-2023, DGH-177-2023, DGH-1513-2022, DGH-~120-2023,
DGH-666-2023, DGH-1360-2022, DGH-1074-2022, DGH-553-2023, DGH-176-2023, DGH-851-2023, DGH-189-
2023, DGH-930-2023, DGH-974-2023, DGH-867-2023, DGH-975-2023, DGH-640-2023, DGH-939-2023,, DGH-
497-2023, DGH-401-2023, DGH-1880-2018, DGH-631-2023, DGH-929-2023, DGH-689-2023, DGH-642-2023,
DGH-1316-2022, DGH-800-2022, DGH-366-2023, DGH-269-2023, DGH-2256-2022, DGH-787-2023, DGH-585-
2017, DGH-993-2023, DGH-992-2023, DGH-2076-2023, DGH-573-2023, DGH-1451-2022, DGH-1701-2020,
DGH-249-2021, DGH-1046-2020, DGH-778-2022, DGH-1897-2023, DGH-763-2023, DGH-478-2023, DGH-
1005-2022, DGH-1692-2018, DGH-619-2023, DGH-671-2023, DGH-327-2023, DGH-826-2021, DGH-755-2023,
DGH-570-2023, DGH-727-2023, DGH-109-2018, DGH-697-2023, DGH-1420-2019, DGH-LFPDR-18-2021, DGH-
IFAL-34-2021, DGH-140-2018, DGH-377-2017, DGH-2263-2022, DGH-603-2023, DGH-321-2014, DGH-974-
2017, DGH-1262-2018, DGH-237-2005, DGH-515-2011, DGH-CIFT-08-2021, DGH-658-2023, DGH-1674-2022,
DGH-14086-2022, DGH-539-2023, DGH-1009-2023, DGH-10-2023, DGH-287-2023, DGH-1622-2022, DGH-
1875-2022, DGH-291-2023, DGH-298-2023, DGH-1720-2022, DGH-280-2023, DGH-301-2023, DGH-1910-
2022, DGH-479-17, DGH-479-2017, DGH-1733-2018, DGH-443-2020, DGH-458-2023, DGH-328-2018, DGH-
1629-2019, DGH-1531-2017, DGH-1621-2018.

« Departamento de Fiscalizacion Técnica: DGH-1249-2022, DGH-785-2023, DGH-528-2020, DGH-283-2006.

+ Departamento de Ingenierfa v Operaciones: DGH-2010-1997, DGH-116-1989, DGH-40-2001, DGH-247-1999,
DGH-568-1997.

o Archivo Técnico: DGH-537-2023, DGH-337-2023, DGH-1978-2022, DGH-254-2020, DGH-839-2008, DGH-133-
2000, DGH-1557-2020, DGH-5054-1998, DGH-662-1997, DGH-484-2000, DGH-166-1999, DGH-533-1997,
DGH-1048-2017, DGH-2120-2022, DGH-582-2019, DGH-250-2023, DGH-338-1989, DGH-1436-2008, DGH-12-
2023, DGH-177-2021, DGH-151-2018, DGH-IEDS-106-2021, DGH-IEDS-33-2021, DGH-1152-2020, DGH-4085-
1998, DGH-743-2011, DGH-208-2023, DGH-IEDS-99-2021, DGH-95-2023, DGH-77-2022, DGH-866-2022,
DGH-1327-2020, DGH-6-2023, DGH-338-2023, DGH-246-2023, DGH-2047-2022, DGH-696-2017, DGH-577-
2023, DGH-g7-2002, DGH-1864-2018, DGH-1176-2000, DGH-824-2022, DGH-742-2019, DGH-4716-1998,
DGH-1380-1297, DGH-1400-1997, DGH-76-2001, DGH-1172-2000, DGH-851-1998, DGH-01-2013, DGH-1154-
2020, DGH-252-2015, DGH-3652-1998, DGH-ODAP-07-2021, DGH-1923-2022, DGH-637-2023, DGH-1625-
2023, DGH-838-2023, DGH-1438-2022, DGH-566-2023, DGH-1177-2017, BGH-CIIO-01-2021, DGH-2045-2018,
DGH-372-2016, DGH-1152-2019, DGH-2114-2022, DGH-559-2007, DGH-734-2016, DGH-120-2017, DGH-828-
2023, DGH-1498-2020, DGH-682-2023, DGH-11-2021, DGH-808-2023, DGH-~167-2023, DGH-597-2023, DGH-
508-2015, DGH-1615-2022, DGH-564-2023, DGH-315-1996, DGH-168-2023, DGH-70-2020, DGH-IEDS-112-
2021, DGH-2129-2022, DGH-2264-2022, DGH-1828-2020.

» Distribucion de Cedulas de notificacion dentro de la institucion de acuerdo a lo siguiente:

» Archivo técnico: C 3744 (2), C 3725 C 3743 (2), C 3719, C 3717 (2), C 3660, C 3659 (2), C 3658 (2}, C 3657 (2),
C 3656 (2), C 3655 (2), C 3635 (2), C 2916 (3), C 1935, C 6074, C 3746, C 3741 (2), C 3739, C 3667 (2), C
3666 (2), C 3661 (2), C 3572 (2), C 3570 (2), C 3569 (2), C 3567 (2), C 3527, C 3526, C 3524, C 3521, C 3484
(2), C 3480, C 3363, C 3664, C 3669 (2), C 3736 (2). C 3364, C 3573 (2). C 2533 (2), C 3728, C 3432, C3372,C
3358, C 3729 (2), C 3730 (2), C 3720, C 3977, C 3914 (2), C 3784, C 3745 (2), C 3740, C 3737, C 3665 (2), C
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953 (2), C 4132 (2), C 3944, C 3782 (2). C 639, C 3973 (2).

= Departamento de Fiscalizacion Técnica: C 5607 (2), C 5608 (2), C 2996, C 3005, C 381¢ (2), C 3818 (2), C 3988
(2).

» Departamento de Gestion Legal: C 508 (5), C 5543 (2), C 3525.

+ Departamento de Ingenieria y Operaciones: C 2546 (3), C 3727.
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Atentamente,

Gtonah is“abei Guzman Guamuch
DPI Na. (2545196520102)
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Ing. Gerson Didier De Leén
Director General de Hidrocarburos

Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo. Eng
Viceministro
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Guatemala, 31 de julio de/2023

Ingeniero

Gerson Didier De Ledn

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Ndmero
MEM-387-2023, celebrado entre el Ministerio de Energza vy Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglon 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Final de actividades desarrolladas en el periodo del 02 de mayo-al 31 dé jLIlIO del afio 2023 .

Se detallan Actividades del mes de mayo a continuacidn:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el control de ingresos y egresos de expedientes administrativos

» Apoyo Técnico en recibir y trasladar providencias para que continden con su tramite.
» Apoyo Técnico en recibir v trasladar Licencias de Operacion de Estaciones de Servicio hacia el centro de

notificaciones para que continien con su tramite.
» Apoyo Técnico en recibir y trasladar Remisidon de Resoluciones de Comercializacion hacia el centro de

notificaciones para que continien con su tramiie.
« Apoyo Técnico en recibir y trasladar Remisidn de Resoluciones de Petroleras hacia el centro de notificaciones

para que continden con su tramite.
¢} Apoyo técnico en la distribucion de expedientes dentro de la institucion

« Departamento de Gestién Legal DGH-592-2023 DGH-589-2023 DGH-559-2023 DGH-56-2023 DGH-588-2023
DGH-595-2023 DGH-596-2023 DGH-590-2023 DGH-591-2023 DGH-594-2023 DGH-593-2023 DGH-507-2023
DGH-504-2023 DGH-506-2023 DGH-623-2023 DGH-2249-2022.

d) Brindar apoyo en la atencidn al cliente via telefénica (sobre el proceso de los expedientes)
+ Se dio informaciéon a 185 usuarios con relacion al estatus de sus expedientes.
e) Apoyo técnico en la redaccion de documentos: cartas, oficios, 6rdenes y memoriales

« Apoyo técnico en el archivo y distribucion de oficios dentro de la Institucién (117)

« Apoyo técnico en el archivo y distribucion de hojas de tramite dentro de la institucion (106)
« Apoyo Técnico en la realizacién de hojas de tramite (61)

= Apoyo Técnico en la realizecion de oficios (16)

f) Apoyo técnico en empastar, foliar y elaborar caratulas para expedientes de primer ingreso, asi como
preparar las hojas de tramite y remisiones de notificaciones

s Apoyo Técnico en preparar las hojas de Remision de resoluciones para notificaciones.

« Apoyo Técnico en foliar las hojas de Remisién de Resoluciones para trasladar a los siguientes Departamentos:

» Departamento de Gestién Legal: DGH-592-2023 DGH-589-2023 DGH-559-2023 DGH-56-2023 DGH-588-2023
DGH-595-2023 DGH-596-2023 DGH-590-2023 DGH-581-2023 DGH-594-2023 DGH-593-2023 DGH-507-2023
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DGH-504-2023 DGH-506-2023 DGH-623-2023 DGH-2249-2022.

Archivo Técnico: DGH-1464-1997 DGH-1167-2003 DGH-200-2000 DGH-2331-1998 DGH-IDAC-000018-2021
DGH-1691-1997 DGH-773-2004 DGH-596-2004 DGH-939-1997 DGH-2219-1998 DGH-887-2004 DGH-1022-
1997 DGH-IEDS-81-2021 DGH-706-2019 DGH-980-2017 DGH-ODAP-17-2021 DGH-184-2003 DGH-4848-1998
DGH-458-2021 DGH-36-2023 DGH-2018-201¢ DGH-50-2023 DGH-IEDS-53-2021 DGH-657-2012 DGH-1308-
2022 DGH-2172-2022 DGH-1122-2005 DGH-IEDS-135-2021 DGH-1598-2020 DGH-36-2001 DGH-1664-2022
DGH-1002-2022 DGH-884-2022 DGH-04-2023 DGH-2192-2022 DGH-731-1999 DGH-1104-2020

Distribucién de Cedulas de nofificacion dentro de la instifucion de acuerde a lo siguiente: Archivo técnico: G
1766 C 1644 C 1519 C 2168 C 1883 C 2274 C 2100(2) C 2099 C 2098(2) C 2094(2) C 1877 C 1871(2) C
1831(2) C 1767 C 1753(2) C 1751(2) C 1630(2) C 1629(2) C 1627(2) C 1626(2) C 1553(2) C 1353(2) C 1351(2)
C 1282 C 1279 C 221 C 1938 C 1892 C 2078(2) C 5821 C 6350 C 404 C 1830 C 1836(2) C 1837 C 1878 C
1879 C 1881 C 1922 C 1932 C 1936(2) C 1994 C 2104(2) C 2162 C 2322 C 2395 C 5458-A C 6360
Departamento de [ngenieria y Operaciones: C 1531

Departamento de Gestion Legal: C 1893

Se detallan Actividades del mes de junio a continuacion:

a} El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el control de ingresos y egresos de expedientes administrativos

-

*

*

Apoyo Técnico en recibir y trasladar providencias para que continGen con su tramite.

Apoyo Técnico en recibir y trasladar Licencias de Operacion de Estaciones de Servicio hacia el ceniro de
notificaciones para que centinden con su tramite.

Apoyo Técnico en recibir y trasladar Remision de Resoluciones de Comercializacion hacia el centro de
notificaciones para que continlien con su tramite.

Apoyo Técnico en recibir y trasladar Remisidn de Resocluciones de Petroleras hacia el centro de notificaciones
para gue continlien con su framite.

c) Apoyo técnico en la distribucion de expedientes dentro de la institucion

Departamento de Gestion Legal: DGH-1692-2018 DGM-327-2015 DGH-1057-2022 DGH-1796-2020 DGH-557-
2023 DGH-PDFL-02-2-021 DGH-657-2023 DGH-101-2023 DGH-469-2023 DGH-411-2023 DGH-140-2018
DGH-476-2023 DGH-237-2023 DGH-1777-2022 DGH-522-2021 DGH-468-2023 DGH-548-2021 DGH-631-2018
DGH-295-2021 DGH-123-2023 DGH-819-2023 DGH-820-2023 DGH-1672-2022 DGM-1302-2022 DGH-1067-
2023 DGH-2045-2022 DGH-754-2021 DGH-1565-2022 DGH-1904-2022 DGH-2203-2022 DGH-1819-2022
DGH-726-2023 DGH-1902-2022 DGH-1952-2022 DGH-532-2023 DGH-368-2023 DGH-551-2021 DGH-613-
2023 DGH-1524-2022 DGH-669-2023 DGH-1956-2022 DGH-IFCL-16-2021 DGH-284-2023 DGH-215-2023
DGH-404-2023 DGH-125-2023 DGH-508-2023 DGH-2248-2022 DGH-786-2023 DGH-SVET-27-2021 DGH-678-~
2023 DGH-655-2023 DGH-410-2023 DGH-1677-2022 DGH-477-2023 DGH-178-2023 DGH-826-2021 -DGH-
2220-2022 DGH-2032-2022 DGH-406-2023 DGH-475-2023 DGH-471-2023 DGH-626-2023 DGH-621-2023
DGH-1973-2022 DGH-796-2023 DGH-1075-2022 DGH-467-2021 DGH-656-2023 DGH-640-2023 DGH-SVET-
02-2021 DGH-1726-2018 DGH-114-2023 DGH-2262-2022 DGH-618-2023 DGH-787-2023 DGH-1033-2022
DGH-1996-2022 DGH-1894-2022 DGH-1949-2022 DGH 852-2021 DGH-407-2023 DGH- 863-2019 DGH-616-
2023 DGH-1796-2020 DGH-452-2023 DGH-1196-2022 DGH-575-2023 DGH-474-2023 DGH-598-2015 DGH-03-
2016 DGH-261-2023 DGH-259-2023 DGH-654-2013 DGH-114-2023 DGH-1433-2023 DGH-1167-2022 DGH-
1396-2022 DGH-1139-2018 DGH-857-2016 DGH-1104-2019 DGH-457-2023 DGH-1393-2022 DGH-645-2022
DGH-201-2023 DGH-1090-2019¢ DGH-1769-2022 DGH-237-2017 DGH-131-2010 DGH-494-2017 DGH-625-
2017 DGH-1788-2020 DGH-78-2021 DGH-1465-2020 DGH-1228-2020 DGH-1067-2020 DGH-820-2020 DGH-
715-2020 DGH-616-2020 DGH-548-2020 DGH-419-2020 DGH-262-2020 DGH-1624-2020 DGH-1788-2020
DGH-78-2021 DGH-1465-2020 DGH-1228-2020 DGH-1067-2020 DGH-820-2020 DGH-715-2020 DGH-616-
2020 DGH-548-2020 DGH-419-2020 DGH-262-2020 DGH-1624-2020 DGH-57-2023 DGH-61-2023 DGH-65-
2023 DGH-69-2023 DGH-73-2023

Departamento de fiscalizacion Técnica: DGH-511-2003 DGH-1694-2006 DGH-1348-2019
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« Departamento de Ingenieria y Operaciones: DGH-74-1889 DGH-527-2007

d} Brindar apoyo en la atencién al cliente via telefonica (sobre el proceso de los expedientes)

+ Se dic informacion a 238 usuarios con relacion al estatus de sus expedientes.

e} Apoyo técnico en la redaccién de documentos: cartas, oficios, 6rdenes y memoriales

« Apoyo técnico en el archivo y distribucién de oficios dentro de la Institucion (100)
= Apoyo técnice en el archivo y distribucién de hojas de tramite dentro de la institucion (116)

f) Apoyo técnico en empastar, foliar y elaborar caratulas para expedientes de primer ingreso, asi como
preparar [as hojas de tramite y remisiones de notificaciones

Apoyo Técnico en preparar las hojas de Remision de resoluciones para notificaciones.

Apoyo Técnico en foliar las hojas de Remision de Resoluciones para trasladar a los siguientes Departamentos:
Departamento de Gestion Legal: DGH-1692-2018 DGH-327-2015 DGH-1057-2022 DGH-1796-2020 DGH-557-
2023 DGH-PDFL-02-2-021 DGHM-657-2023 DGH-101-2023 DGH-469-2023 DGH-411-2023 DGH-140-2018
DGH-476-2023 DGH-237-2023 DGH-1777-2022 DGH-522-2021 DGH-468-2023 DGH-548-2021 DGH-631-2018
DGH-295-2021 DGH-123-2023 DGH-819-2023 DGH-820-2023 DGH-1672-2022 DGH-1302-2022 DGH-1067-
2023 DGH-2045-2022 DGH-754-2021 DGH-1565-2022 DGH-1804-2022 DGH-2203-2022 DGH-1919-2022
DGH-726-2023 DGH-1902-2022 DGH-1952-2022 DGH-532-2023 DGH-368-2023 DGH-551-2021 DGH-613-
2023 DGH-1524-2022 DGH-662-2023 DGH-1956-2022 DGH-[FCL-16-2027 DGH-284-2023 DGH-215-2023
DGH-404-2023 DGH-125-2023 DGH-508-2023 DGH-2248-2022 DGH-786-2023 DGH-SVET-27-2021 DGH-678-
2023 DGH-655-2023 DGH-410-2023 DGH-1677-2022 DGH-477-2023 DGH-178-2023 DGH-826-2021 -DGH-
2220-2022 DGH-2039-2022 DGH-406-2023 DGH-475-2023 DGH-471-2023 DGH-626-2023 DGH-621-2023
DGH-1973-2022 DGH-726-2023 DGH-1075-2022 DGH-467-2021 DGH-656-2023 DGH-640-2023 DGH-SVET-
02-2021 DGH-1726-2018 DGH-114-2023 DGH-2262-2022 DGH-618-2023 DGH-787-2023 DGH-1033-2022
DGH-1996-2022 DGH-1994-2022 DGH-1949-2022 DGH 852-2021 DGH-407-2023 DGH- 863-2019 DGH-616-
2023 DGH-1796-2020 DGH-452-2023 DGH-1196-2022 DGH-575-2023 DGH-474-2023 DGH-598-2015 DGH-03-
2016 DGH-261-2023 DGH-259-2023 DGH-654-2013 DGH-114-2023 DGH-1433-2023 DGH-1167-2022 DGH-
1396-2022 DGH-1139-2018 DGH-857-2016 DGH-1104-2012 DGH-457-2023 DGH-1393-2022 DGH-645-2022
DGH-201-2023 DGH-1090-2019 DGH-1769-2022 DGH-237-2017 DGH-131-2010 DGH-494-2017 DGH-625-
2017

« Departamento de Fiscalizacion Técnica: DGH-511-2003 DGH-1694-2006 DGH-1349-2019
+ Departamento de Ingenieria y Operaciones: DGH-74-1999 DGH-527-2007
« Archivo Técnico: DGH-4873-1998 DGH-13%1-2022 DGH-1011-2003 DGH-2116-2022 DGH-1939-1997 DGH-2-

2003 DGH-3808-1998 DGH-1675-1997 DGH-2136-1997 DGH-23-2014 DGH-1565-2018 DGH-952-2017 -DGH-
1306-2019 DGH-270-12 DGH-1017-2018 DGH-392-2019 DGH-880-2019 DGH-107-2002 DGH-86-2019 DGH-
226-2019 DGH-699-2023 DGH-1313-2020 DGH-1525-2020 DGH-735-2009 DGH-2191-2022 DGH-1984-2022
DGH-47-2023 DGH-167-2023 DGH-415-2023 DGH-325-2023 DGH-1081-2022 DGH-240-2016 DGH-148-2023
DGH-335-2022 DGH-860-2016 DGH-149-2023 DGH-111-2023 DGH-767-2022 DGH-1305-2022 DGH-156-2023
DGH-396-2023 DGEH-617-1997 DGH-4688-1998 DGH-2147-2022 DGH-267-2023 DGH-668-2022 DGH-2268-
2022 DGH-73-2020 DGH-135-2023 DGH-468-2021 DGH-203-2014 DGH-1676-2008 DGH-742-2000 DGH-511-
1999 DGH-592-2004 DGH-~52-2002 DGH-CIOE-02-2021 DGH-ETSC-04-2021 DGH-851-2022 DGH-1216-2019
DGH-1537--201¢ DGH-316-2020 DGH-1400-2019 DGH-527-2007 DGH-1467-2022 DGH-700-2023 DGH-615-
2023 DGH-373-2023 DGH-1852-970 DGH-1022-2008 DGH-2171-2022 DGH-700-2020 DGH-1144-2020 DGH-
484-2015 DGH-2098-2022 DGH-1268-2022 DGH-85-2023 DGH-2073-2022 DGH-243-2023 DGH-IEDS-62-2021
DGH-453-2023 DGH-8-2023 DGH-594-2022 DGH-573-2022 DGH-536-2021 DGH-210-2023 DGH-IEDS-132-
2021 DGH-2252-2022

Distribucién de Cedulas de notificacion deniro de la institucion de acuerdo a o siguiente:

Archivo técnico: C 3148 (2) C 2318 (2) C 1545 C 822 (2} C 3149 (2) C 3110 C 3108 (2) C 3107 (2) C 3106 C
2994 (2) C 2993 (2) € 2991 C 2890 C 2989 C 2988 C 2987 C 2986 C 2985 C 2984 C 2883 C 2982 C 2981 C
2980 C 2979 C 2978 C 2977 C 2976 C 2975 C 2974 C 2917 (2) C 2910 C 2908 C 2907 C 2906 C 2904 C 29803
C 2902 C 2892 C 2799 C 3338 (2) C 3306 C 3305 C 3303 C 3300 (2) C 3300 (2) C 3360 C 3359 C 3357 C 2934
C 2915 C 1942 C 1641 C 2110 (2) C 2532 (2) C 2701 (2) C 2699 (2) C 3331 (2) C 3361 (2) C 2702 (2) C 2066 C
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2593 C 2325 C 2331 (2) C 3257 (2) C 1749 (2) C 1768 (2) C 2947 (2) C 2953 (2) C 3370 C 3456 C 3366 C 3368
(3) C 3455 C 3458 (3) C 3459 C 1287 C 1322 C 1544 C 2935 C 2995 C 1882 (2) C 2997 C 2998 C 2999 C 3297
{2} C 3152 (2) C 3288 C 2280 (2) C 2278 C 1823 (3) C 634 C 2284 (4) C 2587 (2) C 2703 C 2808 {2) C 2905 C
2913 C 2846 C 2254 C 2954 (2) C 2955 (2) C 2961 (2) C 3314 {2) C 2948 C 2950 C 2951 C 3386 C 3316 C
2973 {2) C 3006 C 3007 C 3008 C 5173 C 2591 C 2320 (2) C 1903

¢ Departamento de Fiscalizacion Técnica: C 3226 C 2388 C 3151 (2) C 3150 (2) C 2317 C 3315

» Departamento de Gestidn Legal: C 3131 C 3130 C 3112 {2) C 2949 C 2889

« Departamento de Ingenieria y Operacicnes: C 5782 (2) C 2392 C 2592 C 2079 (2)

Se detallan Actividades del mes de julio a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas [as herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el control de ingresos y egresos de expedientes administrativos

» Apoyo Técnico en recibir y trasladar providencias para que continlien con su framite.

+ Apoyo Técnico en recibir v trasladar Licencias de Operacién de Estaciones de Servicio hacia el centro de
notificaciones para que continden con su tramite.

« Apoyo Técnico en recibir y trasladar Remisién de Resoluciones de Comercializacién hacia el centro de
notificaciones para que continlien con su tramite.

» Apoyo Técnico en recibir y trasladar Remisidn de Resoluciones de Petroleras hacia el centro de notificaciones
para que coniinlien con su framite.

c¢) Apoyo técnico en la distribucién de expedientes dentro de la institucion

« Departamento de Gestion Legal: DGH-209-2023, DGH-207-2023, DGH-910-2023, DGH-806-2023, DGH-811-
2023, DGH-912-2023, DGH-208-2023, DGH-549-2023, DGH-2088-2022, DGH-350-2023, DGH-847-2023, DGH-
845-2023, DGH-848-2023, DGH-367-2023, DGH-846-2023, DGH-312-2023, DGH-1324-2022, DGH-1158-2022,
DGH-804-2023, DGM-234-2023, DGH-813-2023, DGH-1453-2022, DGH-63-2023, DGH-70-2023, DGH-SVET-
08-2021, DGH-2106-2023, DGH-724-2023, DGH-1261-2023, DGH-177-2023, DGH-1513-2022, DGH-120-2023,
DGH-666-2023, DGH-1360-2022, DGH-1074-2022, DGH-553-2023, DGH-176-2023, DGH-851-2023, DGH-189-
2023, DGH-830-2023, DGH-974-2023, DGH-667-2023, DGH-975-2023, DGH-640-2023, DGH-939-2023,, DGH-
497-2023, DGH-401-2023, DGH-1880-2018, DGH-631-2023, DGH-929-2023, DGH-689-2023, DGH-642-2023,
DGHM-1316-2022, DGH-800-2022, DGH-366-2023, DGH-269-2023, DGH-2256-2022, DGH-787-2023, DGH-585-
2017, DGH-993-2023, DGH-992-2023, DGH-2076-2023, DGH-573-2023, DGH-1451-2022, DGH-1701-2020,
DGH-249-2021, DGH-1046-2020, DGH-776-2022, DGH-1897-2023, DGH-763-2023, DGH-478-2023, DGH-
1005-2022, DGH-1692-2018, DGH-618-2023, DGH-671-2023, DGH-327-2023, DGH-826-2021, DGH-755-2023,
DGH-570-2023, DGH-727-2023, DGH-108-2016, DGH-697-2023, DGH-1420-2019, DGH-LPDR-18-2021, DGH-
IPAL-34-2021, DGH-140-2018, DGH-377-2017, DGH-2263-2022, DGH-603-2023, DGH-321-2014, DGH-974-
2017, DGH-1262-2019, DGH-237-2005, DGH-515-2011, DGH-CIFT-08-2021, DGH-658-2023, DGH-1674-2022,
DGH-1406-2022, DGH-539-2023, DGH-1008-2023, DGH-10-2023, DGH-287-2023, DGH-1622-2022, DGH-
1875-2022, DGH-291-2023, DGH-298-2023, DGH-1720-2022, DGH-280-2023, DGH-301-2023, DGH-1910-
2022, DGH-479-17, DGH-479-2017, DGH-1733-2018, DGH-443-2020, DGH-458-2023, DGH-328-2018, DGH-
1629-2019, DGH-1531-2017, DGH-1621-2018.

« Departamento de fiscalizacion Técnica: DGH-1249-2022, DGH-785-2023, DGH-528-2020, DGH-283-2006.

+ Departamento de Ingenieria y Operaciones: DGH-2010-1997, DGH-116-1999, DGH-40-2001, DGH-247-1999,
DGH-568-1997.

d) Brindar apoyo en la atenci6n al cliente via telefonica (sobre el proceso de los expedientes)
» Se dio informacidn a 162 usuarios con relacién al estatus de sus expedientes.

e} Apoyo técnico en la redaccion de documentos: cartas, oficios, drdenes y memoriales
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= Apoyo técnico en el archivo y distribucion de oficios dentro de [a Institucion {71)
« Apoyo técnico en el archivo y distribucion de hojas de tramite dentro de la institucion (58)

f} Apoyo técnico en empastar, foliar y elaborar caratulas para expedientes de primer ingreso, asi como
preparar las hojas de tramite y remisiones de notificaciones

« Apoyo Técnico en preparar [as hojas de Remisién de resoluciones para notificaciones.

s Apoyo Técnico en foliar las hojas de Remision de Resoluciones para trasladar a los siguientes Departamentos:

+ Departamenio de Gestion Legal: DGH-209-2023, DGH-807-2023, DGH-910-2023, DGH-906-2023, DGH-911-
2023, DGH-912-2023, DGH-908-2023, DGH-549-2023, DGH-2089-2022, DGH-350-2023, DGH-847-2023, DGH-
845-2023, DGH-848-2023, DGH-367-2023, DGH-846-2023, DGH-312-2023, DGH-1324-2022, DGH-1159-2022,
DGH-804-2023, DGH-234-2023, DGH-813-2023, DGH-1453-2022, DGH-63-2023, DGH-70-2023, DGH-SVET-
08-2021, DGH-2106-2023, DGH-724-2023, DGH-1261-2023, DGH-177-2023, DGH-1513-2022, DGH-120-2023,
DGH-666-2023, DGH-1360-2022, DGH-1074-2022, DGH-553-2023, DGH-176-2023, DGH-851-2023, DGH-189-
2023, DGH-930-2023, DGH-974-2023, DGH-667-2023, DGH-975-2023, DGH-640-2023, DGH-939-2023,, DGH-
497-2023, DGH-401-2023, DGH-1880-2018, DGH-631-2023, DGH-828-2023, DGH-689-2023, DGH-642-2023,
DGH~1316-2022, DGH-800-2022, DGH-366-2023, DGH-269-2023, DGH-2256-2022, DGH-787-2023, DGH-585-
2017, DGH-293-2023, DGH-982-2023, DGH-2076-2023, DGH-573-2023, DGH-1451-2022, DGH-1701-2020,
DGH-249-2021, DGH-1046-2020, DGH-776-2022, DGH-1897-2023, DGH-763-2023, DGH-478-2023, DGH-
1005-2022, DGH-1692-2018, DGH-619-2023, DGH-671-2023, DGH-327-2023, DGH-826-2021, DGH-755-2023,
DGH-570-2023, DGH-727-2023, DGH-109-2016, DGH-697-2023, DGH-1420-2019, DGH-LPDR-18-2021, DGH-
IPAL-34-2021, DGH-140-2018, DGH-377-2017, DGH-2263-2022, DGH-603-2023, DGH-321-2014, DGH-974-
2017, DGH-1262-2019, DGH-237-2005, DGH-515-2011, DGH-CIFT-08-2021, DGH-658-2023, DGH-1674-2022,
DGH-1406-2022, DGH-538-2023, DGH-1008-2023, DGH-10-2023, DGH-287-2023, DGH-1622-2022, DGH-
1875-2022, DGH-291-2023, DGH-298-2023, DGH-1720-2022, DGH-280-2023, DGH-301-2023, DGH-1810-
2022, DGH-479-17, DGH-479-2017, DGH-1733-2018, DGH-443-2020, DGH-458-2023, DGH-328-2018, DGH-
1629-2019, DGH-1531-2017, DGH-1621-2018.

« Departamento de Fiscalizacion Técnica: DGH-1249-2022, DGH-785-2023, DGH-528-2020, DGH-283-2006.

« Departamento de Ingenieria y Operaciones: DGH-2010-1987, DGH-116-1999, DGH-40-2001, DGH-247-1998,
DGH-568-1897.

« Archivo Técnico: DGH-537-2023, DGH-337-2023, DGH-1978-2022, DGH-254-2020, DGH-839-2008, DGH-133-
2000, DGH-1557-2020, DGH-5054-1998, DGH-662-1997, DGH-484-2000, DGH-166-1999, DGH-533-1997,
DGH-1048-2017, DGH-2120-2022, DGH-582-2019, DGH-250-2023, DGH-338-1999, DGH-1436-2008, DGH-12-
2023, DGH-177-2021, DGH-151-2018, DGH-IEDS-106-2021, DGH-IEDS-33-2021, DGH-1152-2020, DGH-4085-
1998, DGH-743-2011, DGH-208-2023, DGH-IEDS-98-2021, DGH-95-2023, DGH-77-2022, DGH-866-2022,
DGH-1327-2020, DGH-6-2023, DGH-338-2023, DGH-246-2023, DGH-2047-2022, DGH-696-2017, DGH-577-
2023, DGH-97-2002, DGH-1864-2018, DGH-1176-2000, DGH-824-2022, DGH-742-2019, DGH-4716-1998,
DGH-1380-1997, DGH-1400-1997, DGH-76-2001, DGH-1172-2000, DGH-851-1999, DGH-01-2013, DGH-1154-
2020, DGH-252-2015, DGH-3652-1998, DGH-ODAP-07-2021, DGH-1923-2022, DGH-637-2023, DGH-1625-
2023, DGH-838-2023, DGH-1438-2022, DGH-566-2023, DGH-1177-2017, DGH-CIlC-01-2021, DGH-2045-2018,
DGH-372-2016, DGH-1152-2019, DGH-2114-2022, DGH-559-2007, DGH-734-2016, DGH-120-2017, DGH-828-
2023, DGH-1498-2020, DGH-682-2023, DGH-11-2021, DGH-608-2023, DGH-167-2023, DGH-597-2023, DGH-
508-2015, DGH-1615-2022, DGH-564-2023, DGH-315-1996, DGH-168-2023, DGH-70-2020, DGH-IEDS-112-
2021, DGH-2129-2022, DGH-2264-2022, DGH-1828-2020.

« Distribucion de Cedulas de naotificacion dentre de la institucion de acuerdo a lo siguiente:

« Archivo técnico: C 3744 (2), C 3725 C 3743 (2), C 3719, C 3717 (2), C 3660, C 3659 (2), C 3658 (2), C 3657 (2),
C 3656 (2), C 3655 (2), C 3635 (2), C 2916 (3), C 1935, C 6074, C 3746, C 3741 (2), C 3739, C 3667 (2), C
3666 (2), C 3661 {2), C 3572 {2), C 3570 (2), C 3569 (2), C 3567 (2), C 3527, C 3526, C 3524, C 3521, C 3484
(2), C 3480, C 3363, C 3664, C 3669 (2), C 3736 (2), C 3364, C 3573 (2), C 2533 (2), C 3728, C 3432, C3372,C
3358, C 3728 (2), C 3730 (2), C 3720, C 3977, C 3914 (2), C 3784, C 3745 (2), C 3740, C 3737, C 3665 (2), C
953 (2), C 4132 (2), C 3944, C 3782 (2}, C 639, C 3973 (2).

« Departamento de Fiscalizacién Técnica: C 5607 (2), C 5608 (2), C 2996, C 3005, C 3819 (2), C 3818 (2), C 3988
(2).

+ Departamento de Gestion Legal: C 508 (5), C 5543 (2), C 3525.

« Departamento de Ingenieria y Operaciones: C 2546 (3), C 3727.
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Atentamente,

Gloria Isabel Guzman Guamuch
DPi No. (2545196520102)

Jefe de epartamento de Gesn Legal / Hidrocarburos
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Ing. Gerson Didier De Ledn
Director General de Hidrocarburos

Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energla y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

Gloria lsabel Guzman Guamuch

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacion derivada del Contrato Administrativo nimero MEM-
387-2023 de dos de Mayo de dos mil veintitrés (02/05/2023), de
prestacién de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accién
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de carécter econdémico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa y voluntaria oforgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado. convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 31 de Julio de 2023.

Gloria Isabel Guzman Guamuch
DPI: (2545196520102)



