Factura Pequeiio Contribuyente

ZULMA A/LEJANDRA, TOBAR LINARES
Nit Emisor: 76859819
ZULMA ALEJANDRA TOBAR LINARES

14 CALLE CONDOMINIO NIMAJUYU MODULO 18-14 EDIFICIO C, 206

zona 21, Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIC DE ENERGIA 'Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
5C2E2813-1352-46B9-830B-A57TEAFGB610A
Serie: 5C2E2813 Numero de DTE: 324159161
Numero Acceso:

L. YA
Fecha y hora de emision: 31§ul-2023 10:01:10
Fecha y hora de cerificacién: 12-jul-2023 10:01:1C

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valer Descuentos (Q) Oxos Total (Q) Impuestos
e mitanio () Deseuentos{Q) e
1 Servicio 1 Por servicios técnicos, ° 7,500.00 0.00 0.00 7,500.00
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccion General de
Hidrocarburos, del -
01/07/2023 al 31/07/2023,
seglin contrato nimero MEM-
385-2023. o o e
TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00
¥ No genere derecho a crédito fiscal
Dates del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Dire.ct_or g eneral de Hidrocarburos
Ministerio de Energia v Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



e g .
Guatemala, 31 de julic de 2023

Ingeniero

Gerson Didier De Ledn

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEMf389-2023 celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi personar ‘para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE. HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de julio del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacién:

a} El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberd utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la redaccién de informacidn requerida por instituciones
« Se redacto oficio de respuesta a la Comision Presidencial por ia Paz y los Derechos Humanos.

c) Apoyo técnico en el manejo de la base de datos de Estaciones de Servicio, Instalaciones, Expendios de
Gas Licuados de Petréleos y Depésitos de Almacenamientos de Consumo propio y toda la Cadena de
Comercializaciéon de Hidrocarburos

+ Se crearon expedientes en el sistema, junto con sus caratulas, alimentando la base de datos del sistema de
expedientes del Ministerio.

d) Apoyo técnico en la preparacién de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccion General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al drea de hidrocarburos

« Se redactaron providencias, para enviar a ofros departamentos como Secretaria General o Archivo Técnico de
Comercializacion, conforme anexo de expedientes trabajados,.
+ Se elaboraron resoluciones, en procesos de sancion otorgando plazos conforme lo establece la Ley de

Comercializacion de Hidrocarburos, conforme anexo 1.
+ Se elaboraron resoluciones, de licencias de la cadena de Comercializacion de Hidrocarburos, conforme anexo

1.
+ Se elaboraron resoluciones de previo, de solicitudes de licencias de la cadena de comercializacién, conforme

anexo 1.
« Se elaboraron hojas de tramite a los departamentos técnicos y unidades del Ministerio, conforme lo establece el
Manual de Procedimientos,se adjunta registro conforme anexo 1.

e} Apoyo técnico en el envio de expedientes a la Direccidn General de Hidrocarburos para que emitan
sangciones por incumplimientos

o 3e realizaron proyectos de resolucién de sanciones de la c¢adena de comercializacion de hidrocarburos,
conforme anexo 1.
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Atentamente,

Zulma &fej.andra Tobar Linarés ©
T-BPTNo. (2171738022205)

Vo.Bo.lNc.Otte Alfred ndoval

Suerra RSz
Jefe del Departamento de Gestiéﬁ Legal / Hidrocarburos
i

¢
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TS T Aprebado’
Ing. Gerson Didier De Le6n
Director General de Hidrocarburos
. Direccién General de Hidrocarburos
b

Ministerio de Energia y Minas
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Vo.Bo.Ing.! s | ldo Ayala Vargas\.zg,, -
Viceministro deEnergia$ Minas R
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Guatemala, 31 de julio de 2023

Ingeniero

Gerson Didier De Ledn

Director General de Hidrocarburos
Direccidn General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirjjo & usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Ndmero
MEM- 389-2023 celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL.DE HIDROCARBUROS, me permtto presentar el
informe Final de actividades desarrolladas en el periodo del 02 ‘de mayo al 31 de]ullo del afi0'2023 .

Se detalian Actividades del mes de mayo a continuacion:

a} El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de controf interno

b) Apoyo técnico en el manejo de la base de datos de Estaciones de Servicio, instalaciones, Expendios de
Gas Licuados de Petrdleos y Depdsitos de Almacenamientos de Consumo propio y toda la Cadena de
Comercializacién de Hidrocarburos

+ Se analizaron expedientes de solicitudes de licencias de la cadena de comercializacidn de hidrocarburos
emitiendo las rescluciones conforme la Ley de Comercializacidn, otorgando licencias, o requiriendo la
documentacion conforme a la citada Ley.

» Se crearon expedientes en el sistema del Ministerio, para alimentar la base de datos, imprimiendo y creando
caratulas conforme correspondan.

s Se agregaron expedientes al drive, de control de comercializacion, para tener registro de los expedientes de la
cadena de comercializacion trabajados.

« Se brindo atencidn al usuario, conforme a informacian referente a expedientes, o solicitudes pendientes, dentro
de la Direccién General de Hidrocarburos

c) Apoyo técnico en la preparacion de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccién General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al drea de hidrocarburos

+ Se elaboraron hojas de tramite a los diferentes departamentos acorde a cada expediente, para que se pudieran
emitir los dictamenes o resoluciones correspondientes.

+ Se elaboraron resoluciones aceptando requiriendo o aceptando medidas de seguridad de Estaciones de
Servicio para la Venta al Publico, Plantas, Terminales o Depositos de petrdleo y/o productos petroleros.

« Se elaboraron providencias a Secretaria General o Archivo, para continuar con el tramite de los expedientes 0
proceder a archivar los mismos

s Se elaboraron diferentes tipos de resoluciones, de la cadena de Comercializacién de Hidrocarburos, para
proceder a ser firmadas por el Despacho de la Direccién General de Hidrocarburos

d) Apoyo técnico en el envio de expedientes a la Direccién General de Hidrocarburos para que emifan
sanciones por incumplimientos

« Se realizé revision de expedientes de procedimientos administrativos de sancion, se emitid las resoluciones
orrespondientes segun fuere el caso, o envid a diferentes Departamentos de la Direccién y Secretaria General.
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Se detallan Actividades del mes de junio a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el manejo de la base de datos de Estaciones de Servicio, Instalaciones, Expendios de
Gas Licuados de Petréleos y Depdsitos de Almacenamientos de Consumo propio y toda la Cadena de
Comercializacion de Hidrocarburos

» Se crearon e imprimieron caratulas en el sistema de expedientes del Ministerio de Energia y Minas

« Se agregaron expedientes al drive, de control de comercializacion, para tener registro de [0s expedientes de la
cadena de comercializacion trabajados.

e Se analizaron expedientes de solicitudes de licencias de la cadena de comercializacion de hidrocarburos
emitiendo las resolucicnes conforme la Ley de Comercializacion, otorgando licencias, ¢ requirendo la
documentacion conforme a la citada Ley.

+ Se analizaron expedientes de medidas de seguridad, requiriendo o aceptando la informacion presentada

« Se brindo asesoria a usuarios de la cadena de comercializacidén en el Despacho de la Direccidn General de
Hidrocarburos

» Se requirié documentacidn por accidentes de transporte de petrdleo y/o productos petroleros, requiriendo
informe circunstanciado de los hechos

c) Apoyo técnico en la preparacion de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccidn General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de hidrocarbures

« Se elaboraron providencias a Secretaria General o Archivo, para continuar con el tramite de los expedientes o
proceder a archivar [0s mismos.

+ Se elabararon diferentes tipos de resoluciones, de la cadena de Comercializacion de Hidrocarburos, requiriendo
documentacion, aceptando documentacion, emitiendo dictdmenes legales entre otros, para proceder a ser
firmadas por el Despacho de la Direccion General de Hidrocarburos

« Se elaboraron hojas de tramite a los diferentes departamentos acorde a cada expediente, para que se pudieran
emitir los dictdmenes o resoluciones correspondientes.

d) Apoyo técnico en el envic de expedientes a la Direccién General de Hidrocarburos para que emitan
sanciones por incumplimientos

¢ Se realizd revisién de expedientes de procedimientos administrativos de sancion, se emitid las resoluciones

correspondientes seguln fuere el caso, o envié a diferentes Departamentos de la Direccion y Secretaria General.

Se detallan Actividades del mes de julio a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informéticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la redaccion de informacién requerida por instituciones

« Se redacto oficio de respuesta a la Comision Presidencial por la Paz y los Derechos Humanos.
¢) Apoyo técnico en el manejo de la base de datos de Estaciones de Servicio, Instalaciones, Expendios de
Gas Licuados de Petrdleos y Depdasitos de Almacenamientos de Consumo propio y toda la Cadena de
Comercializacion de Hidrocarburos

» Se crearon expedientes en el sistema, junio con sus caratulas, alimentando la base de datos del sistema de

expedientes del Ministerio.
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d) Apoyo técnico en la preparacion de providencias, resoluciones y hojas de tramite a ia Direccién General
de Hidrocarburcs y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al drea de hidrocarburos

» Se redactaron providencias, para enviar a otros departamentos como Secrefaria General o Archivo Técnico de
Comercializacion, conforme anexo de expedientes trabajados,.

« Se elaboraron resoluciones, en procesos de sancién otorgando plazos conforme lo establece la Ley de
Comercializacion de Hidrocarburos, conforme anexo 1.

+ Se elaboraron resoluciones, de licencias de la cadena de Comercializacién de Hidrocarburos, conforme anexo

1.
+ Se elaboraron resoluciones de previo, de solicitudes de licencias de la cadena de comercializacion, conforme

anexo 1.
» Se elaboraron hojas de tramite a los departamentos técnicos y unidades del Ministerio, conforme lo establece el

Manual de Procedimientos,se adjunta registro conforme anexo 1.

e) Apoyo técnico en el envio de expedientes a la Direccidon General de Hidrocarburos para gque emitan
sanciones por incumplimientos

+ Se realizaron proyectos de resolucion de sancicnes de la cadena de comercializacion de hidrocarburos,
conforme anexo 1.
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Atentamente,

th:ﬂma Alejand‘ra Tobar Lmares‘*
DPI No. (217'1738022205)

\\fﬂ;f,-,-‘u\
Aprobaf
Ing. Gerson Didier De Ledn

Directar General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos

Ministerio de Energia y Minas
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FINIQUITO

QOtorgado por:

Zulma Alejandra Tobar Linares

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de -

cualquier z'eclama(:!on derivada del Contrato Admmlstratlvo nu,mero MEM-
389-2023 ‘de dos de Mayo de ‘dos mil ‘veintitrés (02/05/2023), de
prestacién de SERVICIOS -TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accion
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter econdmico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa y voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 31 de Julio de"2023.

w4 Lo
Zglma Alejandra Tobar Llnares
 DPI: (2171738022205)



