Factura Pequeno Contribuyente

JIMENA PAU LETH, TOBAR SANCHEZ
Nit Emisor: 115194940
JIMENA PAULETH TOBAR SANCHEZ

0 CALLE B 02-35 COLONIA SABANA ARRIBA, zona 17, Guatemala,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nornbre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
FFDDDOB4-80C0-469C-8D77-DBB3C4247C37
Serie: FFDDDOB4 Ndmero de DTE: 2160034636
Numero Acceso:

- - -
Fecha y hora de emision: 31-jul-2023 13:05:30
Fecha v hora de certificacion: 11-jul-2023 13:05:30
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q)
S e mitario (Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técricos 4,700.00 .00
prestados al Ministerio de

Energia y Minas, en la
Direccion General de )
Hidracarburos del 01/07/2023
al 31/07/2023 segin el -
contrato nimero MEMAIDM
2023

TOTALES: 0.60

= No geners derecho 2 eréditofiscal

Otos  Total (Q) Tmpuestos

L Descuenios(Q) e
0.00 4,700.00
0.00 4,700.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributarja NIT: 16693945

Director Gﬁn?%

2

Qunoy

Y

e *—hdrocarburas

Ministerio de Energia v Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”







Guatemala, 31 de julio de 2023

ingeniero

Gerson Didier De Ledn

Direccion General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-415.2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de julio del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Apoyo técnico en el control de ingresos y egresos de expedientes administrativos

+ APOYO TECNICO EN EL INGRESO DE EXPEDIENTES EN EL AREA DE PETROLEQ: DGH-962-2023;DGH-
965-2023;DGH-966-2023;DGH-1272-2022; DGH-INF-PDFL-000002-2021;DGH-333-2023;DGH-732-2023;DGH-
963-2023;DGH-469-2023;DGH-101-2023;DGH411-2023;DGH-140-2018;DGH476-2023; DGH-964-2023; DGH-
620-2023;DGH-476-2023;DGH-967-2023;DGH-888-2021;DGH-522-2021;DGH-468-2023;DGH-123-2023;DGH-
237-2023,DGH-554-2023;DGH-372-2009;DGH-1689-2022;DGH-576-2023; DGH-874-2023;DGH-780-2023;DGH-
694-2023,DGH-1318-2022;DGH-31-2021;DGH-1168-2020;DGH-892-2021;DGH-1671-2020; DGH-312-
2021;DGH-1357-2020;DGH-1804-2020;DGH-1802-2020;DGH-931-2020;DGH-899-2020;DGH-1436-2020;DGH-
895-2020;DGH-775-2023;DGH-INF-LPDR-000018-2021;DGH-493-2021;DGH-1595-2020; DGH-849-2020; DGH-
1677-2020;DGH-484-2021;0GH-381-2021;DGH-744-2021;DGH-105-2021;DGH-231-2021;DGH-1363-
2020;DGH-236-2021;DGH-1167-2020;DGH-899-2023;DGH-895-2023;DGH-546-2023;DGH-732-2021;DGH-
1808-2020;DGH-894-2020;DGH-1697-2020;DGH-345-2020;DGH-1700-2020;,DGH-67-2021;DGH-332-
2021;DGH-1701-2020,DGH-692-2021;DGH-1048-2020;DGH-230-2020;DGH-INF-ITOT-000008-2021;DGH-898-
2023;DGH-768-2023;DGH-725-2023;DGH-INF-LPDR-000014-2021;DGH-341-2023; DGH-866-2021; DGH-1592-
2020;DGH-1657-2018,DGH-1342-2020;DGH-1227-2020;DGH-347-2020;DGH-476-2021;DGH-625-2020; DGH-
921-2020;DGH-1785-2020;DGH-632-2021;DGH-1014-2020;DGH-1509-2020;DGH-120-2021;DGH-906-
2023;DGH-910-2023;DGH-847-2023;DGH-1571-2022; DGH-907-2023;DGH-308-2023;DGH-312-2023;DGH-549-
2023;DGH-350-2023;DGH-367-2023;DGH-340-2023;DGH-840-2023;DGH-846-2023;DGH-643-2023;DGH-911-
2023;DGH-909-2023;DGH-912-2023;DGH-2089-2022;DGH-845-2023;DGH-1324-2022;DGH-2247-2022;DGH-
974-2023,DGH-975-2023;DGH-2076-2022;DGH-668-2023;DGH-163-2018;DGH-766-2023;DGH-769-2023;DGH-
497-2023;DGH-939-2023;DGH-763-2023;DGH-851-2023;DGH-762-2023; DGH-689-2023; DGH-INF-IMOT-
000010-2021;DGH-896-2023;DGH-1846-2022;DGH-765-2023;DGH-867-2023;DGH-796-2022;DGH-1678-
2022,DGH-757-2020;DGH-972-2023;DGH-645-2020;DGH-778-2023;DGH-INF-IPAL-000031-2021;DGH-977-
2023;DGH-270-2023;DGH-1130-2022;DGH-859-2023;DGH-498-2023;DGH-477-2023;DGH-984-2023; DGH-676-
2023;DGH-557-2022;DGH-810-2023;DGH-985-2023;DGH-981-2023;DGH-983-2023;DGH-1686-2022;DGH-674-
2023,DGH-995-2023;DGH-425-2020;DGH-378-2020;DGH-585-2017;DGH-693-2023;DGH-548-2023,DGH-2001-
2022;,DGH-513-2016;DGH-2223-2022;DGH-105-2023;DGH-1673-2022;DGH-257-2023;DGH-2353-2019; DGH-
559-2023;DGH-INF-SVET-000010-2021;DGH-929-2023;DGH-805-2023; DGH-INF-ITOE-000007-2021;DGH-
1459-2022;DGH-767-2023;DGH-864-2023;DGH-779-2023;DGH-INF-PAOT-000002-2021;DGH-471-2023;DGH-
560-2023,DGH-696-2023;DGH-916-2023;DGH-830-2023;DGH-1720-2019;DGH-1687-2022;DGH-841-
2023;DGH-545-2023;DGH-863-2023;DGH-866-2023;DGH-952-2023;DGH-953-2023;DGH-947-2023;DGH-850-
2023;DGH-851-2023;DGH-953-2023;DGH-901-2023;DGH-954-2023; DGH-955-2023;DGH-2057-2022; DGH-
1690-2022;DGH-948-2023;DGH-849-2023;DGH-640-2023;DGH-1015-2023;DGH-1897-2022;DGH-402-
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2023;DGH-475-2023;DGH-728-2023;DGH-1681-2022;DGH-523-2020;DGH-265-2020;DGH-417-2020;DGH-520-
2020;DGH-745-2020;DGH-892-2020;DGH-1509-2020;DGH-1069-2020;DGH-1230-2020;DGH-1464-2020;DGH-
1621-2020;DGH-1790-2020;DGH-72-2021;DGH-619-2020;DGH-1013-2020;DGH-862-2023;DGH-1014-
2023;DGH-176-2020;DGH-432-2022;DGH-772-2023;DGH-1113-2022;DGH-1032-2023;DGH-1034-2023;DGH-
1035-2023;DGH-1033-2023;DGH-1039-2023;DGH-1041-2023;DGH-934-2023;DGH-1471-2022;DGH-626-
2023;DGH-1038-2023;DGH-1845-2022;DGH-311-2023;DGH-1852-2022;DGH-865-2023;DGH-764-2023; DGH-
2178-2022;DGH-1824-2022;DGH-377-2017,DGH-771-2023;DGH-339-2021;DGH-556-2023;DGH-894-
2023;DGH-1021-2023;DGH-1815-2022;DGH-618-2023;DGH-774-2023;DGH-1763-19;DGH-517-2023;DGH-946-
2023;DGH-1057-2022;DGH-1185-2022;DGH-1843-2022;DGH-403-2020; DGH-858-2020;DGH-272-2021,DGH-
372-2023;DGH-921-2023,DGH-945-2023;DGH-1446-2020;DGH-471-2020;DGH-642-2020;DGH-1055-
2023;DGH-1061-2023;DGH-1066-2023;DGH-1068-2023;DGH-677-2023; DGH-INF-SVET-000002-2021,DGH-
868-2023;DGH-935-2020;DGH-430-2022;DGH-1067-2023;DGH-1059-2023;DGH-1063-2023;DGH-1072-
2023;DGH-1069-2023;DGH-1781-2018;DGH-285-2020;DGH-1064-2023;DGH-1058-2023;DGH-1062-
2023;DGH-1071-2023;DGH-731-2023;DGH-1060-2023;DGH-1057-2023;DGH-1065-2023;DGH-1070-
2023;DGH-792-2023;DGH-864-2023;DGH-291-2018;DGH-182-2023;DGH-573-2020;DGH-631-2023;DGH-1880-
2018;DGH-189-2023;DGH-401-2023;DGH-667-2023;DGH-642-2023;DGH-1080-2023;DGH-920-2023;DGH-INF-
ITOT-000002-2021;DGH-756-2023;DGH-621-2023;DGH-1083-2023;DGH-1084-2023;DGH-1079-2023; DGM-
INF-IPAS-000011-2021;DGH-1081-2023;DGH-65-2021.

¢) Apoyo técnico en empastar, foliar y elaborar caratulas para expedientes de primer ingreso, asi como
preparar las hojas de tramite y remisiones de notificaciones

» EXPEDIENTES CREADOS: 14 DGH-963-2023 DGH-964-2023 DGH-965-2023 DGH-966-2023 DGH-967-2023
DGH-984-2023 DGH-985-2023 DGH-988-2023 DGH-989-2023 DGH-995-2023 DGH-1015-2023 DGH-1032-
2023 DGH-1033-2023 DGH-1034-2023 DGH-1035-2023

d) Apoyo técnico en la distribucidn de expedientes dentro de la institucion

+ APOYO TECNICO EN LA DISTRIBUCION DE EXPEDIENTES HACIA LA DGH: DGH-1659-2022;DGH-INF-
IPAL-000004-2021;DGH-730-2023;DGH-511-2017;DGH-122-2023;DGH-61-2023;DGH-733-2023; DGH-1360-
2022;DGH-729-2023;DGH-759-2023;DGH-724-2023;DGH-1074-2023;DGH-70-2023; DGH-INF-SVET-000008-
2021;DGH-2021-2018;DGH-553-2023;DGH-100-2023;DGH-1484-2022;DGH-878-2022;DGH-520-2023;DGH-
637-2016;DGH-1513-2022;DGH-63-2023;DGH-811-2023;DGH-1453-2022; DGH-671-2023;DGH-672-2023;DGH-
804-2023;DGH-1930-2022;DGH-1359-2022;DGH-813-2023;DGH-1159-2022;DGH-176-2023;,DGH-234-
2023;DGH-2057-2022;DGH-99-2023;DGH-2106-2022;DGH-572-2023,DGH-154-2023;DGH-325-2021;DGH-711-
2021;DGH-120-2023;DGH-667-2023;DGH-666-2023;DGH-1690-2022;DGH-585-2017;,DGH-557-2022;DGH-720-
2020;DGH-189-2023;DGH-1261-2022;DGH-552-2023;DGH-172-2023;DGH-377-2017;,DGH-787-2023;DGH-
2076-2022;851-2023;DGH-974-2023;DGH-975-2023;DGH-993-2023;DGH-667-2023;DGH-1701-2020;DGH-497-
2023;DGH-939-2023;DGH-1046-2020;DGH-249-2021;DGH-776-2022;DGH-697-2023;DGH-24-2018;DGH-642-
2023;DGH-727-2023;DGH-1420-2019;DGH-109-2016;DGH-1897-2022;DGH-140-2018;DGH-377-2017,DGH-
333-2021;DGH-444-2021;DGH-17592-2020;DGH-1066-2023;DGH-1068-2023;DGH-1061-2023;DGH-1057-
2023;DGH-1060-2023;DGH-1059-2023;DGH-1067-2023;DGH-1032-2023;DGH-1034-2023;

« APOYO TECNICO EN LA DISTRIBUCION DE EXPEDIENTES HACIA EL DEPARTAMENTO DE
EXPLOTACION:  DGH-432-2022;DGH-735-2023;DGH-559-2023;DGH-1852-2022;DGH-402-2023;,DGH-1896-
2022;DGH-560-2023;DGH-754-2023;DGH-517-2023;DGH-900-2023;DGH-610-2023;DGH-769-2023,DGH-766-
2023;DGH-933-2023;DGH-689-2023;DGH-680-2023;DGH-756-2023;DGH-763-2023;DGH-1815-2022;DGH-780-
2023;DGH-758-2023;DGH-771-2023;DGH-761-2023;DGH-774-2023;DGH-937-2023;DGH-234-2023;DGH-621-
2023;DGH-773-2023;DGH-INF-SVET-000002-2021;DGH-772-2023;DGH-350-2023;DGH-1605-2022;DGH-1446-
2020;DGH-988-2023;DGH-765-2023;DGH-966-2023;DGH-757-2023;DGH-984-2023;DGH-762-2023;DGH-895-
2023;DGH-963-2023;DGH-863-2023;DGH-866-2023;DGH-1846-2022;DGH-1445-2020;DGH-770-2023;DGH-62-
2023;

« APOYOQ TECNICO EN LA DISTRIBUCION DE EXPEDIENTES HACIA LA SECRETARIA GENERAL: DGH-850-
2023;DGH-272-2023;DGH-781-2023;DGH-720-2020;DGH-INF-IPAL-000004-2021;DGH-711-2021;DGH-100-
2023;DGH-878-2023;DGH-1359-2022;DGH-39-2023;DGH-992-2023;DGH-993-2023;DGH-2076-2022;DGH-980-
2020;DGH-616-2020;DGH-715-2020;DGH-820-2020;DGH-1543-2020; DGH-1067-2020;DGH-1228-2020;DGH-
1465-2020;DGH-160-2021;DGH-1624-2020,DGH-1788-2020;DGH-78-2021;DGH-524-2021;DGH-543-
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2020:DGH-262-2020:DGH-419-2020:DGH-548-2020:DGH-776-2022:DGH-249-2021:DGH-1046-2020; DGH-
1692-2018:DGH-2263-2022:DGH-24-2018:DGH-1420-2019: DGH-INF-IPAL-000034-2021:DGH-INF-LPDR-
000018-2021;DGH-327-2015;DGH-826-2021:DGH-1005-2023;DGH-570-2023;DGH-140-2018;DGH-1759-2020;

« APOYO TECNICO EN LA DISTRIBUCION DE EXPEDIENTES HACIA LA UNIDAD DE FISCALIZACION: DGH-
325-2021:DGH-572-2023:DGH-552-2023: DGH-1659-2023: DGH-122-2023;DGH-511-2017;DGH-61-2023;DGH-
729-2023;DGH-730-2023;DGH-759-2023: DGH-733-2023;DGH-637-2016;DGH-671-2023;DGH-670-2023:DGH-
672-2023;:DGH-1930-2022;DGH-1484-2022;DGH-2021-2018:DGH-811-2023:DGH-573-2023;DGH-1001-
2020;DGH-1006-2020;DGH-377-2017:DGH-755-2023;DGH-763-2023;DGH-478-2023; DGH-619-2023:DGH-109-
2016;DGH-1701-2020;DGH-671-2015:DGH-727-2023;

« APOYO TECNICO EN LA DISTRIBUCION DE EXPEDIENTES HACIA EL DEPARTAMENTO DE ANALISIS
ECONOMICO:  DGH-1471-2022:DGH-556-2023:DGH-1131-2022:DGH-430-2022:DGH-471-2023;DGH-1846-
2022:DGH-548-2023;DGH-693-2023;DGH-311-2023;DGH-1470-2022;DGH-1380-2022; DGH-064-2023; DGH-
411-2023;DGH-690-2023:DGH-2248-2022;:DGH-691-2023;DGH-558-2023;DGH-989-2023;

&) Apoyo técnico en la redaccion de documentos: cartas, oficios, 6rdenes y memoriales

¢« APOYO TECNICO EN LA REDACCION DE OFICIOS: DGH-OFI-751-2023, DGH-OF1-750-2023, DGH-OFI-753-
2023, DGH-OFI-752-2023, DGH-OFI-754-2023.
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Ing. Gerson Didier De Le6n
Direccién General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos

Ministerio de Energfa y Minas
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Guatemala, 31'de julid de 2023

Ingeniero

Gerson Didier De Ledn

Direccion General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Ndmero
MEM-415- 2023, celebrado entre el Ministerio de Energ:a y Minas yml perscna para la pcestamon de SERVICIOS—
TECNICOSbajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS me perrmto presentar el
informe Final de actividades desarroltadas en el periodo del 02 de may/o al 31de julio del afio 2023 .

Se detallan Actividades del mes de mayo a continuacion:

a) El confratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el control de ingresos y egresos de expedientes administrativos

« Creacidn de expedientes del area de petroleo: DGH-805-2023, DGH-806-2023, DGH-807-2023, DGH-808-2023,
DGH-809-2023, DGH-810-2023.

c) Apoyo técnico en empastar, foliar y elaborar caratulas para expedientes de primer ingreso, asi como
preparar las hojas de framite y remisiones de notificaciones

« Elaboracion de caratulas de expedientes: DGH-805-2023, DGH-806-2023, DGH-807-2023, DGH-808-2023,
DGH-809-2023, DGH-810-2023

d) Ejecutar otras tareas de similar naturaleza y complejidad, que le son asignadas por su jefe inmediato

« Distribucion de hojas de tramite por parte de la DGH hacia los departamentos de DAE, UF, DGL, DIO, DER,
DET: DGH-597-2023, DGH-569-2023, DGH-554-2023, DGH-553-2023, DGH-552-2023, DGH-551-2023, DGH-
550-2023, DGH-555-2023, DGH-548-2023, DGH-549-2023, DGH-547-2023, DGH-556-2023, DGH-557-2023,
DGH-558-2023, DGH-542-2023, DGH-559-2023, DGH-566-2023, DGH-565-2023, DGH-564-2023, DGH-560-
2023, DGH-561-2023, DGH-562-2023, DGH-563-2023, DGH-571-2023, DGH-573-2023, DGH-572-2023, DGH-
584-2023, DGH-583-2023, DGH-587-2023, DGH-580-2023, DGH-570-2023, DGH-562-2023, DGH-561-2023,
DGH-504-2023, DGH-503-2023, DGH-498-2023, DGH-497-2023, DGH-502-2023, DGH-505-2023, DGH-494-
2023, DGH-493-2023, DGH-508-2023, DGH-

« Fotocopias de hojas de tramite y scan: DGH-58-2023, DGH-69-2020, DGH-854-2021, DGH-2164-2022, DGH-
1676-2022, DGH-432-2023, DGH-1141-2022, DGH-289-2023, DGH-691-2023, DGH-690-2023, DGH-695-2023,
DGH-692-2023, DGH-696-2023.

» Expedientes ingresados al libro de expedientes de la DGH: DGH-693-2023, DGH-375-2023, DGH-689-2023,
DGH-217-2023, DGH-1661-2022, DGH-1419-2017, DGH-PAD-000023-2021, DGH-846-2022, DGH-847-2023,
DGH-65-2023, DGH-INF-PDLF-000001-2021, DGH-1929-2022, DGH-61-2023, DGH-122-2023, DGH-517-2023,
DGH-186-2023, DGH-391-2023, DGH-1870-2020, DGH-596-2017, DGH-276-2009, DGH-709-2023, DGH-707-
2023, DGH-703-2023, DGH-705-2023, DGH-704-2023.

« Distribucidn de oficios por parte de la DGH hacia los departamentos de DAE, UF, DGL, DIO, DER, DET: DGH-
OFI1-580-2023, DGH-OFI-570-2023, DGH-OFI-562-2023, DGH-OFI-561-2023, DGH-OFI-504-2023, DGH-OF|-
503-2023, DGH-OFI1-498-2023, DGH-OFI-497-2023, DGH-OFI-502-2023, DGH-OFI-505-2023, DGH-OFI-494-
2023, DGH-OF1-483-2023, DGH-OFI-508-2023, DGH-0OF1-567-2023, DGH-OFI-560-2023, DGH-OFI-233-2023,
DAE-DGH-OFI-1141-2022, DGH-OF!-289-2023, DGH-0OFI-691-2023, DGH-0OFI-695-2023, DGH-OFI-690-2023,
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DGH-OFI-692-2023, DGH-OFI-696-2023, DGH-OFI-46-2023, DGH-OF1-544-2023, DGH-OFI-486-2023, DGH-
OFI:485-2023, DGH-OFI-589-2023, DGH-OFI-488-2023, DGH-OFI-507-2023, DGH-OF1-496-2023.

+« FOTOCOPIAS DE OFICIOS: DAE-DGH-OFI-1141-2022, DGH-OFI-289-2023, DGH-OFI-691-2023, DGH-OFI-
695-2023, DGH-OFI-690-2023, DGH-OFI-692-2023, DGH-OF1-696-2023.

e) Apoyo técnico en [a distribucién de expedientes dentro de la institucidn

« Distribucién de expedientes hacia el archivo de petrdles: DGH-1950-2023, DGH-INF-SVER-000009-2021, DGH-
2077-2023, DGH-200-2023, DGH-1933-2023, DGH-446-2023, DGH-360-2023, DGH-551-2023, DGH-550-2023,
DGH-252-2023, DGH-361-2023, DGH-394-2023, DGH-26-2023, DGH-INF-IAER-000001-2023, DGH-117-2023,
DGH-195-2023, DGH-199-2023, DGH-1397-2019, DGH-658-2020, DGH-336-2017, DGH-623-2023, DGH-722-
2023, 249-2023, DGH-585-2019, DGH-INF-LPPH-000006-2021.

« Distribucién de expedientes hacia la Direccion General de Hidrocarburos: DGH-571-2023, DGH-796-2023, DGH-
497-2021, DGH-831-2023, DGH-178-2023, DGH-826-2021, DGH-2220-2022, DGH-2039-2022, DGH-406-2023,
DGH-468-2023, DGH-522-2023, DGH-123-2023, DGH-1057-2022, DGH-327-2015, DGH-475-2023, DGH-655-
2023, DGH-1777-2022, DGH-237-2023, DGH-1104-2019, DGH-476-2023, DGH-140-2018, DGH-469-2023,
DGH-557-2023, DGH-1692-2023, DGH-404-2023, DGEH-548-2021, DGH-631-2018, DGH-621-2023, DGH-411-
2023, DGH-295-2021, DGH477-2023, DGH-101-2023, DGH-1796-2023, DGH-657-2023, DGH-INF-PDFL-
00002-2021, DGH-410-2023.

Se detalian Actividades del mes de junio a continuacion:

a) EI contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el control de ingresos y egresos de expedientes administrativos

« RECIBO DE EXPEDIENTES DE LOS DEPARTAMETNOS DE EXPLORACION, EXPLOTACION, UNIDAD DE
FISCALIZACION, ANALISIS ECONOMICO, SECRETARIA GENERAL: DGH-811-2023, DGH-313-2023, DGH-
860-2023, DGH-425-2023, DGH-INF-SVET-00008-2021, DGH-831-2023, DGH-668-2023, DGH-670-2023, DGH-
671-2023, DGH-672-2023, DGH-1074-2022, DGH-430-2022, DGH-INF-ITST-000002-2021, DGH-1846-2022,
DGH-49-2011, DGH-131-2010, DGH-777-2016, DGH-111-2017, DGH-625-2017, DGH-65-2022, DGH-70-2023,
DGH-2256-2022, DGH-401-2023, DGH-553-2023, DGH-473-2023,

« RECIBO DE MEMORIALES Y EXPEDIENTES: 192 EXPEDIENTES, 32 MEMORIALES RECIBIDOS

o CREACION DE EXPEDIENTES DEL AREA DE PETROLEOQ: 24 EXPEDIENTES CREADOS

c) Apoyo técnico en empastar, foliar y elaborar caratulas para expedientes de primer ingreso, asi como
preparar las hojas de tramite y remisiones de notificaciones

« EMPASTADO, FOLEACION Y ELABORACION DE CARATULAS: 24 expedientes.
d) Ejecutar otras tareas de similar naturaleza y complejidad, que le son asignadas por su jefe inmediato

« ARCHIVO HOJAS DE TRAMITE: 978 Hojas de tramite archivadas.
« ARCHIVO DE PROVIDENCIAS: 697 Providencias archivadas

e) Apoyo técnico en la distribucién de expedientes dentro de la institucion

+ Expedientes distribuidos: DGH-758-2023, DGH-769-2023, DGH-835-2023, DGH-766-2023, DGH-754-2023,
DGH-734-2023, DGH-735-2023, DGH-768-2023, DGH-761-2023, DGH-771-2023, DGH-673-2023, DGH-778-
2023, DGH-774-2023, DGH-725-2023, DGH-G755-2023, DGH-773-2023, DGH-762-2023, DGH-791-2023,
DGH-770-2023, DGH-776-2023, DGH-772-2023, DGH-790-2023, DGH-763-2023. DGH-INF-LPDR-000014-
2021, DGH-808-2023, DGH-888-2021, DGH-759-2023, DGH-368-2023, DGH-1113-2022, DGMH-750-2022, DGH-
260-2023, DGH-429-2023, DGH-664-2023, DGH-727-2023, DGH-59-2023, DGH-398-2023, DGH-1328-2023,
D(GH-113-2023, DGH-854-2021, DGH-619-2023, DGH-614-2023, DGH-1271-2022, DGH-788-2023.
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» DISTRIBUCION DE HOJAS DE TRAMITE: 126 Hojas de tramite distribuidas
+ NUMERO DE EXPEDIENTES DISTRIBUIDOS: 217 Expedientes distribuidos.

Se detallan Actividades del mes de julio a continuacion:

a) Ei contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el control de ingresos y egresos de expedientes administrativos

« APOYO TECNICO EN EL INGRESO DE EXPEDIENTES EN EL AREA DE PETROLEQ: DGH-962-2023;DGH-
965-2023;DGH-966-2023;DGH-1272-2022;DGH-INF-PDFL-000002-2021;DGH-333-2023;DGH-732-2023;DGH-
963-2023;DGH-469-2023;DGH-101-2023;DGH411-2023;DGH-140-2018;DGH476-2023;DGH-964-2023; DGH-
620-2023;DGH-476-2023;DGH-967-2023;DGH-888-2021;DGH-522-2021;DGH-468-2023;DGH-123-2023;DGH-
237-2023;DGH-554-2023;DGH-372-2009;DGH-1689-2022;DGH-576-2023,DGH-874-2023,DGH-780-2023;DGH-
694-2023;DGH-1318-2022;0GH-31-2021;DGH-1168-2020;DGH-892-2021;DGMH-1671-2020;DGH-312-
2021;DGH-1357-2020;DGH-1804-2020;DGH-1802-2020;DGH-931-2020; DGH-892-2020;DGH-1436-2020;DGH-
895-2020;DGH-775-2023;DGH-INF-LPDR-000018-2021;DGH-493-2021;DGH-1595-2020;DGH-849-2020;DGH-
1677-2020;DGH-494-2021;DGH-381-2021;DGH-744-2021;DGH-105-2021;DGH-231-2021;DGH-1363-
2020;DGH-236-2021;DGH-1167-2020;DGH-899-2023;DGH-895-2023;DGH-546-2023;DGH-732-2021;DGH-
1808-2020;DGH-894-2020;DGH-1697-2020;DGH-345-2020;DGH-1700-2020;DGH-67-2021;DGH-332-
2021;DGH-1701-2020;DGH-692-2021;DGH-1048-2020;DGH-230-2020;DGH-INF-ITOT-000008-2021;DGH-898-
2023;DGH-768-2023;DGH-725-2023;DGH-INF-LPDR-000014-2021;DGH-341-2023;DGH-866-2021,DGH-1592-
2020;DGH-1657-2018;DGH-1342-2020;DGH-1227-2020;DGH-347-2020;DGH-476-2021;DGH-625-2020; DGH-
921-2020;DGH-1795-2020;DGH-632-2021;DGH-1014-2020;DGH-1509-2020;DGH-120-2021;DGH-906-
2023;DGH-910-2023;DGH-847-2023;DGH-1571-2022;DGH-307-2023;DGH-908-2023; DGH-312-2023;DGH-5489-
2023;DGH-350-2023;DGH-367-2023;DGH-340-2023;DGH-840-2023;DGH-846-2023;DGH-643-2023;DGH-811-
2023;DGH-909-2023;DGH-912-2023;DGH-2089-2022;DGH-845-2023;DGH-1324-2022; DGH-2247-2022;DGH-
974-2023;DGH-975-2023;DGH-2076-2022;DGH-668-2023; DGH-163-2018;DGH-766-2023;DGH-769-2023;DGH-
497-2023;DGH-938-2023;DGH-763-2023;DGH-851-2023;DGH-762-2023;DGH-682-2023;DGH-INF-IMOT-
000010-2021;DGH-896-2023;DGH-1846-2022;DGH-765-2023;DGH-867-2023;DGH-796-2022,DGH-1678-
2022;DGH-757-2020;DGH-972-2023;DGH-645-2020;DGH-778-2023;DGH-INF-IPAL-000031-2021;DGH-977-
2023;DGH-270-2023;DGH-1130-2022;DGH-859-2023;DGH-498-2023;DGH-477-2023,DGH-984-2023; DGH-676-
2023;DGH-557-2022;DGH-810-2023;DGH-985-2023;DGH-981-2023;DGH-983-2023;DGH-1686-2022,DGH-674-
2023;DGH-995-2023;DGH-425-2020;DGH-378-2020;DGH-585-2017;DGH-693-2023;DGH-548-2023;DGH-2001-
2022;DGH-513-2016;DGH-2223-2022;BGH-105-2023;DGH-1673-2022;,DGH-257-2023;DGH-2353-2012;DGH-
559-2023;DGH-INF-SVET-000010-2021;DGH-929-2023;DGH-805-2023; DGH-INF-ITOE-000007-2021;DGH-
1459-2022;DGH-767-2023;DGH-864-2023;DGH-779-2023;DGH-INF-PAOT-000002-2021;DGH-471-2023;DGH-
560-2023;DGH-636-2023;DGH-916-2023;DGH-930-2023;DGH-1720-2019;DGH-1687-2022;:DGH-841-
2023;DGH-545-2023;DGH-863-2023;DGH-866-2023;DGH-952-2023;DGH-953-2023;DGH-947-2023;DGH-850-
2023;DGH-951-2023;DGH-953-2023;DGH-801-2023;DGH-954-2023;DGH-955-2023;DGH-2057-2022,DGH-
1690-2022;DGH-948-2023;DGH-949-2023;DGH-640-2023;DGH-1015-2023;DGH-1897-2022;,DGH-402-
2023;DGH475-2023;DGH-728-2023;DGH-1681-2022;DGH-523-2020;DGH-265-2020;DGH-417-2020;DGH-520-
2020;DGH-745-2020;DGH-892-2020;DGH-1508-2020; DGH-1069-2020;DGH-1230-2020;DGH-1464-2020;DGH-
1621-2020;DGH-1790-2020;DGH-72-2021;DGH-619-2020;DGH-1013-2020;,DGH-862-2023;DGH-1014-
2023;DGH-176-2020;DGH-432-2022;DGH-772-2023;DGH-1113-2022;DGH-1032-2023;DGH-1034-2023; DGH-
1035-2023;DGH-1033-2023;DGH-1039-2023;DGH-1041-2023;DGH-934-2023;DGH-1471-2022;DGH-626-
2023;DGH-1038-2023;DGH-1845-2022;DGH-311-2023;DGH-1852-2022; DGH-865-2023;DGH-764-2023;DGH-
2178-2022;DGH-1824-2022;DGH-377-2017;DGH-771-2023;DGH-339-2021;DGH-556-2023;DGH-894-
2023;DGH-1021-2023;DGH-1815-2022;DGH-618-2023;DGH-774-2023;DGH-1763-19; DGH-517-2023;DGH-946-
2023;DGH-1057-2022;DGH-1185-2022;DGH-1843-2022;DGH-403-2020; DGH-858-2020;DGH-272-2021;DGH-
372-2023;DGH-921-2023;DGH-945-2023;DGH-1446-2020;DGH-471-2020;DGH-642-2020;DGH-1055-
2023;DGH-1061-2023;DGH-1066-2023;DGH-1068-2023;DGH-677-2023;DGH-INF-SVET-000002-2021;DGH-
868-2023;DGH-935-2020;DGH-430-2022;DGH-1067-2023,DGH-1058-2023;DGH-1063-2023,DGH-1072-
2023;DGH-1069-2023;DGH-1781-2018;DGH-285-2020;DGH-1064-2023; DGH-1058-2023;DGH-1062-
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2023;DGH-1071-2023;DGH-731-2023;DGH-1060-2023;DGH-1057-2023; DGH-1065-2023;DGH-1070-
2023;DGH-792-2023;DGH-964-2023;DGH-291-2018;DGH-182-2023;DGH-573-2020;DGH-631-2023,DGH-1880-

2018;DGH-188-2023;DGH-401-2023;DGH-667-2023;DGH-642-2023;DGH-1080-2023;DGH-920-2023;DGH-INF-
ITOT-000002-2021;DGH-756-2023;DGH-621-2023;DGH-1083-2023;DGH-1084-2023;DGM-1079-2023;DGH-
INF-IPAS-000011-2021;DGH-1081-2023;DGH-65-2021.

c) Apoyo técnico en empastar, foliar y elaborar caratulas para expedientes de primer ingreso, asi como
preparar las hojas de tramite y remisiones de notificaciones

« EXPEDIENTES CREADOS: 14 DGH-963-2023 DGH-964-2023 DGH-965-2023 DGH-966-2023 DGH-967-2023
DGH-984-2023 DGH-985-2023 DGH-9888-2023 DGH-989-2023 DGH-995-2023 DGH-1015-2023 DGH-1032-
2023 DGH-1033-2023 DGH-1034-2023 DGH-1035-2023

d) Apoyo técnico en la distribucion de expedientes dentro de la institucién

e« APOYQ TECNICO EN LA DISTRIBUCION DE EXPEDIENTES HACIA LA DGH: DGH-1659-2022;DGH-INF-
IPAL-000004-2021;DGH-730-2023;DGH-511-2017;DGH-122-2023;DGH-61-2023;DGH-733-2023;DGH-1360-
2022;DGH-729-2023;DGH-759-2023;:DGH-724-2023;DGH-1074-2023;DGH-70-2023;DGH-INF-SVET-000008-
2021;DGH-2021-2018;DGH-553-2023;DGH-100-2023;DGH-1484-2022;DGH-878-2022; DGH-520-2023;DGH-
637-2016:DGH-1513-2022;:DGH-63-2023;DGH-811-2023;:DGH-1453-2022;DGH-671-2023;DGH-672-2023;DGH-
804-2023:DGH-1930-2022:DGH-1359-2022;DGH-813-2023;DGH-1159-2022;DGH-176-2023;,DGH-234-
2023:DGH-2057-2022:DGH-99-2023:DGM-2106-2022;DGH-572-2023;DGH-154-2023;DGH-325-2021;,DGH-7 1 1-
2021;:DGH-120-2023;DGH-667-2023;DGH-666-2023;DGH-1690-2022;DGH-585-2017;DGH-557-2022;DGH-720-
2020;DGH-188-2023;DGH-1261-2022;DGH-552-2023;DGH-172-2023;DGH-377-2017;DGH-787-2023;DGH-
2076-2022;851-2023;DGH-974-2023;DGH-975-2023;DGH-293-2023;DGH-667-2023;DGH-1701-2020;DGH-497-
2023:DGH-939-2023:DGH-1046-2020;DGH-249-2021;DGH-776-2022;DGH-697-2023;DGH-24-2018;DGH-642-
2023:DGH-727-2023;DGH-1420-2019;DGH-108-2016;DGH-1897-2022;DGH-140-2018;DGH-377-2017;DGH-
333-2021:DGH-444-2021:DGH-1759-2020;DGH-1066-2023;DGH-1068-2023;DGH-1061-2023;DGH-10657 -
2023:DGH-1060-2023;DGH-1059-2023;DGH-1067-2023;DGH-1032-2023;DGH-1034-2023;

« APOYO TECNICO EN LA DISTRIBUCION DE EXPEDIENTES HACIA EL DEPARTAMENTO DE
EXPLOTACION: DGH-432-2022:DGH-735-2023:DGH-559-2023;DGH-1852-2022;DGH-402-2023;DGH-1896-
2022:DGH-560-2023:DGH-754-2023: DGH-517-2023;DGH-800-2023;DGH-610-2023;DGH-769-2023;DGH-766-
2023:DGH-933-2023;DGH-689-2023;DGH-680-2023;DGH-756-2023;DGH-763-2023;DGH-1815-2022,DGH-780-
2023:DGH-758-2023;DGH-771-2023;DGH-761-2023:DGH-774-2023;DGH-937-2023;DGH-934-2023,DGH-621-
2023:DGH-773-2023;DGH-INF-SVET-000002-2021;DGH-772-2023;DGH-350-2023;DGH-1605-2022;DGH-1446-
2020:DGH-988-2023:DGH-765-2023;DGH-966-2023;DGH-757-2023;DGH-984-2023;DGH-762-2023,DGH-895-
2023:DGH-863-2023;DGH-863-2023;DGH-866-2023;DGH-1846-2022;DGH-1445-2020;DGH-770-2023;DGH-62-
2023;

« APOYO TECNICO EN LA DISTRIBUCION DE EXPEDIENTES HACIA LA SECRETARIA GENERAL: DGH-850-
2023:DGH-272-2023;DGH-781-2023;DGH-720-2020;: DGH-INF-IPAL-000004-2021;DGH-711-2021;DGH-100-
2023:DGH-878-2023;DGH-1359-2022;DGH-99-2023;D(GH-892-2023;DGH-893-2023;DGH-2076-2022; DGH-980-
2020:DGH-616-2020;DGH-715-2020;DGH-820-2020;DGH-1543-2020;DGH-1067-2020;DGH-1228-2020; DGH-
1465-2020;DGH-160-2021;DGH-1624-2020;DGH-1788-2020;DGH-78-2021;DGH-524-2021;DGH-543-
2020;DGH-262-2020;DGH-419-2020;DGH-548-2020;DGH-776-2022; DGH-249-2021;DGH-1046-2020;DGH-
1692-2018;DGH-2263-2022:DGH-24-20118;DGH-1420-2019;DGH-INF-IPAL-000034-2021;DGH-INF-LPDR-
000018-2021:DGH-327-2015:DGH-826-2021:DGH-1005-2023;DGH-570-2023;DGH-140-2018;DGH-1759-2020;

« APOYO TECNICO EN LA DISTRIBUCION DE EXPEDIENTES HACIA LA UNIDAD DE FISCALIZACION: DGH-
325-2021:DGH-572-2023;DGH-552-2023;DGH-1659-2023;DGH-122-2023;DGH-511-2017;DGH-61-2023;DGH-
729-2023:DGH-730-2023;:DGH-759-2023;DGH-733-2023:DGH-637-2016;DGH-671-2023;DGH-670-2023;DGH-
672-2023:DGH-1930-2022;:DGH-1484-2022;DGH-2021-2018;DGH-811-2023;DGH-573-2023;DGH-1001-
2020;DGH-1006-2020;DGH-377-2017;DGH-755-2023;DGH-763-2023;DGH-478-2023;DGH-619-2023;DGH-109-
2016;DGH-1701-2020;DGH-671-2015;DGH-727-2023;

s APOYO TECNICO EN LA DISTRIBUCION DE EXPEDIENTES HACIA EL DEPARTAMENTO DE ANALISIS
ECONOMICO: DGH-1471-2022;DGH-556-2023;DGH-1131-2022;DGH-430-2022;DGH-471-2023;DGH-1846-
2022:DGH-548-2023;DGH-693-2023;DGH-311-2023;DGH-1470-2022;DGH-1380-2022; DGH-964-2023;DGH-
411-2023:DGH-690-2023;DGH-2248-2022;DGH-691-2023;DGH-558-2023;DGH-989-2023;
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e} Apoyo técnico en la redaccion de documentos: cartas, oficios, 6rdenes y memoriales

-_APCYO TECNICO EN LA REDACCION DE OFICIOS: DGH-OFI-751-2023, DGH-OFI-750-2023, DGH-OFI-753~
2023, DGH-OFI-752-2023, DGH-OFI-754-2023.
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Ateniamente,

Jimena Pauleth Tobar Sanchez
DPI No. (3015139610101)
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Ing. Gerson Didier De Ledn
Direccion General de Hidrocarburos
Direccién General de Hidrocarburos

Ministerio de Energia y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

Jimena Pauleth Tobar Sanc/hez

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacion derivada del Contrato Administrativo namero MEM-
415-2023 de dos de Mayo de dos mil veintitrés (02/05/2023), de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accion
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caréacter econdmico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa Yy voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 31-de Julio de 2023.

Jimena Pauleth Tobar Sanchez
DPI: (3015139610101)






