Factura

JESSICA EUGENIA, OSORIO OLIVA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 25590022 $CC39909-C02B-4CBD-3146-5E2C103EAIBR
JESSICA EUGENIA OS0ORIO Serie! 8CC399D0 Numero de DTE: 3224063165
3 CALLE 1347 zona 6, Guatemala, GUATEMALA Numero Acgeso:
NIT Receptor: 3377538 Fecha y hora de emision: 31-ago-2023 10:14:45 ~
Nombre Receptor; MINISTERIO DE ENERGIA'Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 18-ago-2023 10:14:45
Moneda: GTQ
#No ! B/S | Cantidad Descripeion | Precio/Valor Descuentos (Q) ‘\ Qiros i Total {Q} ¢ impuestos
i unitario (@) i Descuentos(Q)
1 |[Servicio 1 {Por Servicios 17,500.00] 0.60 0,00 17,500.00 | w4 | 1675.000000 |
PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN

GENERAL, prestados al
Ministerio de Energia y
Minas en la Unidad de
Comunicacion Sociai del .
Despacho Sugerior, del 7
(G1/08/2023) al 31/08/2023).
Segiin niimero de contrato
(MEM-473-2023). ~

TOTALES: | 0.00; 9.00 17,506.00 | tva § 1.875.000000

;

* Sujete a retencion definitiva ISR |

Drutos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributariz NIT: 16693949

E&é "Mi\uel Edyiardo Atiga s,
&ﬁil de Energfa y Minas

Arczaryas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



Guatemala, 31 de agosto de 2023

Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio mé diriio a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-473-2023,éeIebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi perscna para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permitc
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de agosto del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion;

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informéaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Brindar asesoria en actividades de Relaciones Publicas en temas relacionados al Ministerio de Energia y
Minas

» Apoyo para divulgar en medios de comunicacion las solicitudes de informacidn respecto a los precios de los
combustibies y actividades relacionadas con los procesos de pre consulta, entre otros.

« Apoyo a las unidades de Recursos Humanos y Direccion General Administrativa para la coordinacién de la
produccion y elaboracion de materiales de uso interno del Ministerio, relacionados con temas de comunicacion,

c) Asesorar en materia de su competencia en cuanto al manejo de agenda con diferentes sectores del
Ministerio de Energia y Minas

« Apoyo para atender las soliciludes de apoyo que llegan de los viceministerios y direcciones del MEM para
coordinar las actividades refacionadas con comunicacion.

« Apoyo para atender las solicitudes de la Secretaria Ejecutiva de la Iniciativa para la Transparencia de las
Industrias Extractivas (EIT!) para la elaboracién de material periodistico.

d) Asesorar al Ministerio de Energia y Minas, para conocer las actividades semanales que desarrollaran las
Autoridades

+ Apoyo para informar a las autoridades del Ministerio de Energia y Minas sobre los temas que les conciernen y
que surgen en ofras instituciones,

e) Brindar asesoria para actualizar archivos de monitoreos fisicos y digitales
» Apoyo para actualizar y compilar informacion relacionada con notas petiodisticas y cobertura de actividades
internas y exiernas, entre estas, la generada en redes sociales, el sistema de monitorec de medios de
comunicacion y ofras fuentes de informacion.
f) Brindar asesoria para el control de solicitudes de apoyo en eventos internos y externos

¢ Asesoria para sl apoyo logistico para eventos internos y externos del Despacho Superior,

d) Asesorar en materia de su profesién al Ministerio de Energta y Minas en temas de Relaciones Plblicas
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» Apoyo parza la elaboracion de comunicados de prensa y presentaciones a cargo de las autoridades del Ministerio
de Energia y Minas.
« Acompafiamiento a las autoridades durante entrevistas con representantes de medios de comunicacion.

h) Asesorar en la organizacion de audiencias, reuniones de trabajo con personal del Ministerio, funcionarios
e instituciones de Gobierno, instituciones privadas y Organismos internacionales, apoyar en el seguimiento
de los compromises adquiridos

+ Asesoria para atender las reuniones y solicitudes que se originan en la Secretaria de Comunicacién Social,
» Acompafiamiento a las autoridades del Ministerio de Energla y Minas en las citaciones del Congreso.

i) Asesorar en otras actividades que el Ministerio de Energia y Minas disponga en funcién de sus objetivos y
prioridades

» Apovyo para alender tas solicltudes que surgen en los diferentes despachos de las autoridades del Ministerio de
Energia y Minas sobre temas relacionados con la comunicacion.
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Atentamente,

Aprobado

Man%}Ed& fd{o*:ﬁ«/- <hyosd .
Ministio de Energiay
Ministerio de Energia y Minas
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