Factura

MARIA MERCEDES, PORTA GONZALEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 31997783 . F7200529-BA97-4F98-B2A1-F52A4DCDE281
MARIA MERCEDES PORTA G - ' S Serie: F7200529 Nimero de DTE: 3130478488
31 CALLERB 16412 COLONIALAS CHARCAS, zona 11 Guatemala, Numero Acceso:
GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-ago-2023 13:01:25
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacién: 18-ago-2023 15:01:25
Moneda: GTQ

#No B/S  Canddad Descripeion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total {Q) Impuestos
e unitario (Q) Desouentos(Q) L
1 “Servicio 1 Por Servicios Profesionales 16,000.00 0.00 0.00 16,000.00 ‘va 1714385714
Individuales en General,

prestados en el Ministerio de
Energiz y Minas, en la
Secretaria General del
Despacho Superior del
(01/08/2023) at (31/08/2023)
segln contrato nimero
COMEME 4852023 e e e o e+ e e e e R

(TOTALES: .00 . 000 16,000.00 ™A 1z

* Sujeto a retencion definitiva ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Rita Maria s
SECRETARIA G GENERAL.—

e e
—

D et

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de agosto de 2023

Licenciada

Rita Maria Bueso Castaieda
Jefe de Unidad

Secretaria General

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-485-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el rengién 029, en el SECRETARIA GENERAL, me
permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo del 01 al 31 de agosto del ano
2023 .

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informéaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesorar en el andlisis legal de expedientes relacionados con temas energéticos, mineros, hidrocarburos
y administrativos para su gestion

+ Emitir providencias por finalizacion de tramite administrativo.

¢) Asesorar en el andlisis legal para la emision de providencias de tramite, que permitan continuar con el
procedimiento y gestion del mismo

« Elaboracién de remisiones para las notificaciones en el interior y drea metropolitana, de las providencias y
resoluciones provenientes del Despacho Superior. DGE-204-2015-FM-21-LOTE-B DGE-204-2015-LOTE-B
DGE-108-2011 SEXT-012-2022 DGH-992-2023 DGH-993-2023 DGE-227-2012 S/N SEXT-016-2015 DGE-204-
2015-FM-20-LOTE-B DGE-023-2004 GTTA-1-2022 LEXT-037-97 DAU-9-2021 DAU-369-2020 DGH-1083-2020
DGE-64-2011-FM-A-202 DGE-185-2016 DAU-165-2019 DGE-DPR-00278-2021 SEXT-031-2020 DGH-861-2017
DGH-351-2020 DGH-455-2016 DGH-308-2018 DGH-824-2019 DGH-859-2017 DGH-131-2022 DGH-242-2019
DGH-1298-2022 DGH-1062-2022 DGH-596-2017 DGH-493-2018 DGH-821-2018 DGH-1408-201¢ DGH-1606-
2019 DGH-INF-IPAL-000003-2021 DGH-542-2020 DGH-PRO-IDUS-000001-2021 DGH-634-2022 DGH-1762-
2022 DGH-1622-2022 DGH-71-2021 DGH-1787-2020 LEXT-024-11 DGH-767-2019 DGE-81-2007 DGE-61-
2020 DGE-217-2020 DMM-02-2014 GTM-17-2022 DGE-228-2015-MC-CLEY DGE-285-2016 DGE-64-2011-FM-
215-LOTE-F DGE-402-2021 DGE-DDE-00053-2022 DGE-029-2013 DGE-097-2015 DAU-311-2012 DRCS-130-
2017 DAU-402-2019 DFCP-89-2020 GTTA-155-2015 DGE-DER-00001-2022 DGH-1574-2020 S/N DGH-458-
2023 DGH-297-2018 $G-1-2023 S/N LEXT-019-07 163-2012 DGE-64-2011-MT-3 GTM-85-2020 DGE-203-
2015-LOTE-E DGE-439-2008 DGE-288-2008 DGE-216-2014 DGE-16-2016 DFCP-12-2020 EXP S/N DRCS-73-
2011 FCC-35-2021 DFCP-80-2020 DAU-22-2021 DAU-585-2022 DAU-167-2023 DAU-152-2022 DAU-308-2019
DAU-718-2022 DCS-400-2008 GRC-74-2017 DCC-303-2008 |EC-95-2021 DFCP-113-2018 DAU-117-2019
DAU-261-2019 DFAI-27-2020 GRC-76-2017 GRC-187-2017 GAJ-282-2004 GRC-11-2017 GFN-92-2018 DAU-
238-2021 DAU-70-2018 DFAI-11-2018 DGE-DDE-000053-2022 GTPN-70-2015 DGH-255-2022 DGH-1922-2018
DGH-1073-2022 DGH-483-201¢ DGH-63-2022 DGH-787-2023 DGH-1162-2023 DGH-366-2021 DGH-1626-
2020 DGH-1311-2022 DGH-628-2022 DGH-INF-LPDR-000002-2021 DGH-90-2017 DGH-143-2018 DGH-214-
2020 DGH-1541-2020 DGH-487-2021 DGH-545-2020 DGH-1257-2018 DGH-742-2022 DGH-503-2016 DGH-
161-2021 DGH-1850-2022 DGH-232-2017 DGH-458-2006 DGH-765-2019 DGH-INF-IPAS-000004-2021 DGH-
INF-IPAE-000002-2021 DGH-1279-2019 DGH-509-2022 DGH-INF-IPAL-0000019-2021 DGH-308-2020 DGH-
2062-2019 DGH-1021-2022 DGH-INF-IPAS-000020-2021 DGH-1604-2022 DGH-494-2020 DGH-INF-IMOE- "
000028-2021 DGH-2078-2022 DGH-554-2022 DGH-1565-2019 DGH-69-2021 DGH-INF-IMOE-000024-202% - 1\&}
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DGH-114-2023 DGH-1409-2019 DGH-310-2018 DGH-337-2020 DGH-1529-2018 DGH-390-2020 DGH-586-
2019 DGH-664-2017 DGH-1895-2018 DGH-557-2018 DGH-364-2017 DGH-396-2020 DGH-1698-2020 DGH-
478-2023 DGH-863-2021 DGH-INF-IPAL-000015-2021 DGH-1793-2018 DGH-243-2019 DGH-631-2021 DGH-
INF-IPAL-000009-2021 DGH-749-2021 DGH-INF-IPAS-000015-2021 LEXT-541 SEXR-022-09 SEXT-028-99
DGH-1766-2018 DGH-1973-2018 DGH-1839-2018 DGH-193-2020 DGH-0011-2018 DGH-1704-2018 DGH-
1769-2018 DGH-489-2019 DFCP-5-2018 DGH-440-2000 DGE-64-2011-FM-F-238 DGH-1072-2020 DGH-1348-
2017 DGH-1711-2018 DRCM-22-2017 GTTA 37-2017 DRCS-13-2010 DGH-1910-2022 DGH-12-2017 DGH-
2367-2019 DGH-658-2022 DGH-788-2017 DGE-047-2018 DRCS-177-2010 DAU-247-2021 DGH-476-2019
DGH-1575-2018 DGH-590-2019 DGH-175-2019 DRCS-71-2015 DGH-1796-2020 DGH-103-2013 CS DAU-165-
2019

» Envié de expedientes a las Salas de lo Contencioso Administrativo para que se continde con el proceso
Contencioso Administrativo planteado.

» Envié de expedientes a la Comision Nacional de Energia.GTTA-124-2018 GTTA-125-2018 DRCS-74-2013
GTTE-66-2018 GTPN-141-2015 DAU-571-2021 IEC-7-2022 GFN-84-2018 GTM-98-2022 |EC-8-2022 GTM-161-
2021 DAU-572-2021 GTTE-28-2022 GTTE-28-2022 GTTA-124-2018

« Envié de expedientes a la Procuraduria General de la Nacién, para la emision de los Dictamenes
correspondientes, tanto del Area Civil como a Secretaria General. DGH-1455-2022 |[EC-59-2022 GTM-173-2022
DGE-304-2021 SEXR-195-11 GTM-223-2021 DGE-163-2018 GTM-3-2022 |[EC-10-2022 GTM-150-2022 DGH-
INF-IPAE-000003-2021 DGH-POR-IDUS-000003-2021 DGH-46-2023 DGH-2228-2022 DGH-131-2021 DGH-
PRO-FCL-000014-2021 DAU-570-2021 [EC-93-2021 GTM-253-2021 GTM-243-2021 GTTE-82-2022 |[EC-9-
2022 DAU-155-2021 GTTE-69-2022 CSP-86-2022 |IEC-65-2022 GTTA-118-2022 DGH-198-2019 DGH-1438-~
1997 DGH-822-2020 DFAI-25-2019 DAU-876-2022 DGH-60-2021 DGH-INF-SVET-00004-2021 1EC-54-2022
GTM-151-2022 GTM-168-2022 [EC-70-2022 GTM-198-2022 [EC-63-2022 DGH-1414-2018 DGH-INF-[PAL-
00013-2021 DGH-489-2015 DGH-340-2021 DAU-329-2021 DGH-630-2021 DAU-57-2021 DAU-267-2021 LEXT-
389 DGH-INF-IPAL-000001-2021 DGH-182-2020 DGH-857-2016 DGH-88-2022 DGH-726-2023 DGH-443-2020
LET-PM-033 DGH-1733-2018 DGH-479-2017 DGH-1629-2019 DGH-625-2017 DGH-1621-2018 LEXT-521
LEXT-388 DGH-24-2018 DGH-131-10 DGH-615-17 LEXT-001-08 DGH-548-2021 DGH-494-2017 DGE-264-
2018 DGH-657-2023 DGH-711-2021 DGH-237-2017 LEXT-188

« Envid de expedientes a la Direccién General de Energia DGE-748-2020 DGE-765-2020 DGE-203-2015-LOTE-E
DGE-439-2008 DGE-288-2008 DGE-216-2014 DGE-16-2016

d) Asesorar en ¢l anélisis legal para la emisién de Resoluciones, que atiendan e! fondo de la peticion;
apegandose a la normativa legal vigente

» Elabaracién de oficios para la publicacién de Acuerdos Ministeriales de los Precios del Petréleo.
» Elaboracion de oficios para remitir a Secretaria General de expedientes que fueron re-notificados a peticion de
las distintas Direcciones de este Ministerio y/o Dependencias Estatales.

e) Asesorar en la atencién a los plazos legales o contractuales, para que se atiendan de manera eficaz
» Asesorar en la atencion a los plazos legales o contractuales, para que se atiendan de manera eficaz.
« Planificacién de las rutas al interior de caracter prioritario.
« Planificacién de las rutas al interior con la Unidad de Planificacién Administrativa para contar con los viaticos
necesarios para pilotos-notificadores de conformidad con la calendarizacién realizada.
« Asesorar en la tramitacion de expedientes fuera del Ministerio

f) Asesorar en la tramitacién de expedientes fuera del Ministerio

« Darle seguimiento a los expedientes que se encuentran en la Comisién Nacional de Energia o Procuraduria
General de la Nacién.

g) Asesorar para la mejora de los procesos de gestion de comunicaciones en el centro de Notificaciones

» Asesorar en la implementacion de controles que permitan establecer mejoras en el orden de los procesos a
cargo de la Centro de Nofificaciones . x{ |
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» Elaboracién de oficios para remitir a las diferentes Unidades/ Departamentos del Ministerio de Energia y Minas,
para gestionar la aprobacidn de los vigticos para los notificadores que salen a notificar al interior.

h) Asesorar y gestionar los expedientes que sean de naturaleza prioritaria, inclusive cuando por la
naturaleza de la gestion Pliblica sean fuera de los horarios establecidos

« Asesorar y gestionar los expedientes que sean de naturaleza prioritaria, inclusive cuando por la naturaleza de la
gestion Publica sean fuera de los horarios establecidos.
« Envié de expedientes a la Procuraduria General de la Nacion y Secretaria General de la Presidencia, fuera del

horario establecido

i) Asesorar en la elaboracién de reportes semanales de las notificaciones realizadas en el Centro de
Notificaciones, asi como el reporte de cedulas entregadas ante las Direcciones Generales correspondientes

+ Elaboracion de reporte semanal en donde se hace constar el avance que ha tenido cada semana el Centro de
Notificaciones, registrando el ingreso y egreso de las remisiones ingresadas al centro.
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Atentamente,

Licda. Rita MEN&Bueso Castaneda o
Secretaria General e
Mxnlster:oﬂeinerg[a y Minas

. ya[a Vargas
Engrgia y Minas
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