Factura Pequeno Contribuyente

CINTHY A ANNELIZE, VILLAGHAN MEJA
NIt Emisor: 78950821

CINTHYA ANNELIZE VILLAGRAN MEHA

T AVENIGS 262 RESIDENCIAL VALLE DE LA MARIPOSA, Zona 1,
funatithan, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938

Nomtwe Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA ¥ MINAS

NOMERO DB AUTORIZACION:
HFAALDDA-397 -4 AAS-GLIOF-CEFABFS4R5DY
Saria SFAAAGY Ndmern de TR 9898570549

Numers Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-ago-2023 09:33:26/
Fecha y hora de cerlificacton: 18-ago-2023 09:33:26

Moneda: GTQ
I 1
##No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos () Olros Total (Q} Impucstos
unitario {Q) Descuentos(Q)
! Servicio 1 Por SERVICIOS 7,500,00 0.00 0.00 7,500.00
TECNICOS, prestados al
Ministerio de Encrgla y
Miuas, en la Unidad de
Comunicacidn Sociaf del /
Despiche Superior, del
01/08/2023 «l 31/08/2023,
segin confrate nénero MEM-
5222023, 7
TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00
* No gencra derecho a crédite fiscal
DPalos del certificador

Superiniendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

o “Manuel Edu tdo Arfta S,
Ministro de Energla y Minas

Ministetio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos gueremos"”



Guatemals, 31 de agosto de 2023

Ministro de Energfa y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro;

Por este medio }ne dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausuia Octava del Contrato Namero
MEM-522-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglon 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito presentar el informe Mensual de
actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de agosto del aito 2023 .

Se detallan Actlividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informéticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el desarrolio de contenido y animacién digital
» Apoyo técnico en el desarrollo de contenide y animacion digital.
¢} Apoyo técnico en el disefio grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo

+ Apoyo técnico en la adaptacion de un arte sobre el Codigo de Etica del Ministerio de Energia y Minas para fondo
de pantalla de computador institucional.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para recordar a los usuarios sobre el horario de atencién del Ministerio de
Energia y Minas para su difusion en Facebook, instagram y su adaptacion a Twitter,

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para la red social de Facebook e Instagram para felicitar at Administrador
del Mercado Mayorista -AMM- por su 25 aniversario, con su adaptacion a Twitter,

» Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el dia del profesional de las Ciencias Econdmicas para
redes sociales (Facebook e Instagram y su adaptacion a X).

» Apoyo técnico en el disefio de un arte para felicitar al Diario de Centroamérica por su 143 aniversario para redes
sociales (Facebook, Instagram y su adaptacion para X).

= Apoyo técnico en el disefio de una campafia {6) sobre el Ahorro de Combustible para Facebook e Instagram y
su adaptacién a X,

= Apoyo tecnico en el disefio de un arte para informar sobre ias redes sociales del Ministerio de Energia y Minas
para su difusion en Facebook, Instagram y TikTok con su adaptacion a X.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el Dia Internacional de los Pueblos Indigenas para la red
social de Facebook, Instagram y su adaptacion a X.

d) Apoyo técnico en la realizacién de materiales de comunicacion visual, web y muftimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompafien el proceso de informaclén y formacion de la Unidad de
Relaciones Pablicas y Comunicacion Social del Ministerlo Energia y Minas

» Apoyo técnico en la elaboracion de perfil de nombramiento de! Ministro de Energia y Minas - Ing. Manuel
Eduardo Arita, para el cambio correspondiente en el apartado de Autoridades de la pagina web del Ministerio de
Energia y Minas.

» Apoyo técnico en el disefio de una agenda para fa Charla sobre Implementacion de la Ley para la Simplificacion
de Requisitos y Tramites Administrativos.

» Apoyo técnico en el disefio de un arte para e! Viceministro de Energia y Minas encargado del Area Energética -
Ing. Edward Enrique Fuentes Lopez, para la pagina web del Ministerio de Energla y Minas.
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) Apoyo técnico en la elaboracién de materiales gréficos de comunicacién y educacién segtin demanda de
las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Puiblicas y Comunicacion
Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

* Apoyo técnico en el disefio de una invitacién para el Diagnostico y capacitacion sobre la gestion ambiental en el
sector minero de Guatemala por parte de las autoridades del Ministerio de Energia y Minas e Intergovermental
Forum on Mining, Minerals and Sustainable Development,

* Apoyo técnico en la edicion visual de la Presentacion sobre la Estrategia de Movilidad Sostenible 2024-2032,

* Apoyo técnico en el disefio de una presentacién sobre Generacion Adjudicada.

f) Apoyo técnico en el disefio y diagramacién de libros, revistas, folletos, atiches, tapas de libros, revistas,
discos compactos, videos y avisos publicitarios

* Apoyo técnico en ia entrega del Logo del Ministerio de Energia y Minas en conjunto del texto de la Direccion
General de Energia en farmato A4, en solicitud de la DGE.

* Apoyo técnico en el disefio de siete artes para porta acrilicos para el evento de Diagndstico y capacitacién en
gestibn ambiental en el sector minero de Guatemala, llevado a cabo por las autoridades del MEM e
Intergovermental Forum on Mining, Minerals and Sustainable Development.

» Apoyo técnico en el disefio de credenciales para el evento de Diagnéstico y capacitacion en gestion ambiental
en el sector minero de Guatemala, llevado a cabo por las autoridades del MEM e Intergovermental Forum on
Mining, Minerals and Sustainable Development.

» Apoyo técnico en el disefio de un arte para informar sobre el nombramiento del Ministro de Energla y Minas
Manuel Eduardo Arita para su difusion interna via correo electronico.

« Apoyo técnico en el disefio de certificados para el Foro Intergubernamental sobre Mineria, Minerales, Metales y
Desarrollo Sostenible (IGF) y el Ministerio de Energia y Minas por el diagnéstico y capacitacién sobre Gestién
Ambiental en el Sector Minero de Guatemala.

* Apoyo técnico en el disefio de diplomas de agradecimiento para el Foro intergubernamental sobre Mineria,
Minerales, Metales y Desarrolio Sostenible (IGF) y el Ministerio de Energla y Minas por el diagnostico y
capacitacion sobre Gestion Ambiental en el Sector Minero de Guatemala.

* Apoyo técnico en e! disefio de una invitacion para la Jornada Motivacional realizada por las autoridades del
Ministerio de Energia y Minas y el Sindicato de Trabajadores de Energia ¥ Minas para su difusion interna via
correo electronico.

= Apoyo técnico en el disefio de un arte para informar sobra la Jormada Oftalmolégica llevada a cabo en el
Ministerio de Energia y Minas y la Direccién Generat de Energia para su difusion interna via correo electronico.

+ Apoyo técnico en el disefio de un diploma de reconocimiento para la Charla sobre Implementacion de la Ley
para la Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos.

* Apoyo técnico en el disefio de un arte interno para informar sobre el nombramiento del Viceministro de Energla
y Minas encargado del Area Energética, Ing. Edward Fuentes.

* Apoyo técnico en el disefio de un aviso dirfgido a los usuarios del Ministetio de Energia y Minas informando
sobre fumigacitn en las instalaciones de ias oficinas centrales y en zona 12.

g) Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicaclonal en los distintos productos
» Apoyo tecnico en el cuidado de la coherencia comunicacionat en los distintos productos.
h) Apoyo técnico en la organizacion de una biblioteca de gréaficos en formato y medios electrénicos
» Apoyo técnico en la organizacién mensual de fotografias tomadas a empleados del Ministerio de Energia y
Minas para gafetes de identificacion impresos y entregados como apoyo a fa Unidad de Recursos Humanos, las
fotografias se adjuntan a una carpeta de Drive con acceso al mismo.

i)y Apoyo técnico en toma de fotografias y video

 Apoyo técnico en toma de fotografias y videos.
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i) Apoyo técnico en la elaboracién de material editorial y vectorial para las distintas direcclones generales
del Ministerlo de Energia y Minas

* Apoyo técnico en el disefio de botones UX/UI para 1a seccion de Energia, Hidrocarburos y Mineria en la pagina
web de! Ministerio de Energia y Minas.

* Apoyo técnico en el disefio de tres gréficas vectoriales para fa pagina web solicitado por EITI Guatemala.

k} Apoyo técnico en la toma de fotografias e Impreslén de gafetes para el personal del Ministerio de Energia
y Minas, fotomontajes, avisos y esquelas

« Apoyo técnico en la realizacién de esquelas para publicacion en redes sociales (Facebook, Instagram y X) y de
manera interna del Ministerio de Energia y Minas.

» Apoyo técnico en la toma de fotografias a personal del Ministerio de Energia y Minas para impresion de gafetes
de identificacion.

* Apoyo técnico en fa impresion de gafetes de identificacion para el personal del MEM.
1} Apoyo técnico en la edicion, elaboraclén y animacién basica de material audiovisual

* Apoyo técnico en el disefio de un arte para felicitar al Administrador del Mercado Mayorista -AMM- por su 25
aniversario, para Historia de Facebook, Instagram y TikTok.

» Apoyo técnico en el disefio de un arte para recordar a los usuarios sobre el horario de atencion del Ministerio de
Energfa y Minas para su difusién en Historia de Facebook, Instagram y TikTok.

* Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el dia del profesional de las Ciencias Econdmicas para
Historia de Facebook e Instagram.

» Apoyo técnico en el disefio de un arte para felicitar al Diario de Centroamérica por su 143 aniversario para
Historia de Facebook e Instagram.

» Apoyo técnico en el disefio de un arte para informar sobre las redes sociales det Ministerio de Energia y Minas
para su difusién en Historia de Facebook, Instagram y TikTok.

 Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el Dia Internacionat de los Pueblos Indigenas como Historia
para la red social de Facebook, Instagram y TikTok.

m} Apoyo técnico en cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerlo de
Energfa y Minas

» Apoyo técnico en cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de Energia y
Minas,

n) Otras actividades que le asignen las autoridades

* Apoyo técnico en el disefio de cuatro propuestas para sello personal del Ministro de Energla y Minas - Ing.
Manuel Eduardo Arita Sagastume.
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Atentamente,

B e ! j . . \
e M@f L
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