Factura Pequefic Contribuyente

MYNOR ALEXANDER, SOTO MARTINEZ NUMERS DE AUTORIZASION:
Nit Ermisor 8587483 EDCZE4CF-S82042D5-AFFE-R101AT7TL1583
MYNOR 3070 Sarie: EDOR34CF Nomero de DTE: 1438872828
4% CALLE §-85 CCLONIA STA, Ei ENA 2, rong 135, Cuztemals, Numerc Acceso:
REATEMAL & . .

NIT Receptor: 3377338 Fecha y hora de emision: 31-ago-2023 13:12:31
Nombre Receplor MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 18-agc-2023 15:12:31

Moneda: GTQ

#Ne B/S  Cantdad Descripeion Precio/Valor Descuentos () QOwos Total () Impuestos
unitario (Y Descuentos{ Q)
1 Servicio ] Por servicios técuicos. 6.000.00 0.00 0.00 6.000.80

prestados o} Minisierio de
Energia v Minas, en ¢l Vice
Ministerio de Desarrollo
Sestenible del (01708/2023) al
(31/08/2023) sexiin contrato
numero MEM-333-2023

TOTALES: 0.00 .00 6,000.60

* No genera derecho a crédito fiscal

Dartos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Vicoministre J& Dassriolio Som_nible
Minigteris de Encegle y Minas

“Conftribuyendo por ef pais gue fodos gueremos”™



Guatemala, 31°8e agosfo de 2023

ingeniero

Oscar Rafael Pérez Ramirez
Viceminisiro

Viceministerio de Desarrofio Sostenibie
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contratc Numero
MEM-553.2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el rengién 029, en el VICEMINISTERIO DE DESARROLLO SOSTENIBLE, me permito presentar
ol informe Mensual de actividades desarroilladas en el periodo del 01 al 31 de agosto del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratisia para el cumplimiento de los iérminos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para fos procedimientos de control inferno

b) Apoyo técnico a Viceministerio de Desarrolic Sostenible y al Despacho Superior, en la distribucién de los
documentos generados por el Ministerio destinados a las diferentes instituciones del pais

= Apoyo a la entrega de los documentos correspondientes a cada entidad como MARM, PGN , Parlamento Xinca,
Finanzas, Minisierio de Sajud enire oiros, cuidando gue se eniregue anies o duranie ia fecha estabiecida dsi
mismo

¢) Apoye técnico en la entrega de la documentacién de! Viceministerio de Desarrollic Sostenible y Despacho
Superior, dirigida a las diferentes Direcciones Generales v Departamentos del Ministerio

» Llevar el control de entrega de los documentos intemos a cada una de las direcciones y unidades de apoyo al
despacho superior y al Viceministerio de Desarrollo Sostenible.

d) Apoyo técnice en la realizacién de un reporte diario de documentos entregados con las constancias de la

entrega de dichos documanting

e Velar por la realizacién de actividades que el Viceministerio de Desarrolle Sostenible y Despacho Superior
scliciten, lievando el respectivo orden y priorizar por qué se solvente lo mas urgente

) Apoyo técnico en ejecutar todas aguellas acciones o actividades requeridas por el Viceministerio de
Desarrolio Sosiemibie y DesSpacha Supenor
» Contar con un reporte diaric de los lugares visitados, contar con los sellos de recepcidn de Documentos de las
diferentes entidades para un mejor control de la correspondencia.

f) Apoye técnico en realizar cualquier otra actividad o atribucion que le corresponda o que le asigne el
Vicaminisieric de Desarrollo Sostenibie y Despacho

» Apoyo 2l Viceministeric de Desarrolic Sostenible y Despacho Superior en ofras actividades que requieran para
llevar 2 cabe la misma.

g) Apcyo técnico en otras actividades que el Viceministerio de Desarrolic Sostenible o e] Despacho Superior
disponga en funcién de sus objetivos y prioridades.



« limpieza y revision de los vehiculos que me sean asignades para el traslado dei persona! dal Viceministerio de
Desarrolio Sostenibie



Atentamente,

Mynol Alexander Soto Martinez

Dt No. (2380509710101

\
Ny
]

Aprobado ” Al
“ing, Dscar Rafael Pérez/?émfrez

Viceministerioc de Desarrolio Sostenible

Ministeric de Energia y Minas

inistrg de

droldb Ayala Vargas
te Bnergia v Minas




