Factura Pequefio Contribuyente

CESAR ESTUARDO, L.OPEZ RAMIREZ NUMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 83297448 A30EB16B-ES18-4D65-BF5A-6D6CE9DDA0Z0

CESAR ESTUARDO LOPEZ RAMIREZ Serie: A30EB16B Nimero de DTE: 3893906789

5 AVENIDA 348 COLONIA GUAJITOS, zonz 21, Guatemala, Numero Acgeso:

GUATEMALA )

NIT Receptar: 3377938 Fecha y hora de emision: 33-ago—2023 09:44:02

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIAY MINAS Fecha v hora de certificacién: 18-ago-2023 09:44:02
Moneda: GTG

#No B/S  Cantidad Descripeion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) __ Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 6,060.00° 0.00 .00 6,000.00

prestados al Ministeric de
Energia y Minas, en la
Unidad de Administracion
Financiera del Despacho
Superior, del (01/08/2023) al
(31/08/2023), seglin contrato
nimero (MEM-366-2023).

TOTALES: 000 0.00  6000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 317de agosto de 2023 -

Licenciado

Héctor Galileo Leiva Guzman

Jefe de Unidad

Unidad de Administraciéon Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijc a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-566-2023 “celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01-al 31 de agosto del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberd utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la regularizacion de saldos Contables

« Apoya técnico en la conformacion y entrega del expediente de la Donacién PERENCO, al Area de Inventarios
de la Direccion General Administrativa, en relacion a la cuenta de mayor 1232 "Magquinaria y equipo”

« Apoyo técnico en la conformacién y entrega de oficios a la Direccidon de Contabilidad del Estado del Ministerio
de Finanzas Publicas, en seguimiento a las solicitudes de regularizacién de la cuenta de mayor 1234
"Construcciones en Proceso”.

» Apoyo técnico en la basqueda de archivos ubicados en bodega de -UDAF- con la finalidad de conformar
expedientes que puedan ser remitidos a la Direccion de Contabilidad del Estado.

« Apoyo técnico en la conformacion y traslado de oficio a la Secretaria General de este Ministerio, en relacién a
solicitar certificacion del Acta namero 6-2005, con la finalidad de adjuntarlo a los expedientes de soliciiud de
contahilizacién de bienes.

« Apoyo técnico en la conformacién y traslado de oficio al Area de Inventarios de la Direccion General
Administrativa en relacién a dar el seguimiento a la cuenta contable 1235 "Equipo Militar y Seguridad”

= Apoyo técnico en la conformacion vy entrega de oficio a la Direccion de Contabilidad del Estado del Ministerio de
Finarizas Pulblicas, en seguimiento a OFI-CONTA-UDAF-116-2023, para lo cual se remite nuevamente la
solicitud de regularizacion de la cuenta de mayor 1234 "Construcciones en Proceso” por la cantidad de
Q.178,791.79.

« Apoyo técnico en la conformacion y entrega de oficio a la Direccién de Contabilidad del Estado del Ministerio de
Finanzas Puablicas, en seguimiento a Oficio No. DCE-STC-DAC-2209-2022, para lo cual se remite la respuesta
por parte de esta Unidad a través de OFI-CONTA-UDAF-125-2023 de la cuenta de mayor 1234 "Construcciones
en Proceso”

« Apoyo técnico en la conformacion y entrega de oficio a la Direccidén de Contabilidad del Estado del Ministeric de
Finanzas Puablicas, en seguimiento a Oficio No. DCE-STC-DAC-2210-2022, para lo cual se remite la respuesta
por parte de esta Unidad a través de OFI-CONTA-UDAF-124-2023 de la cuenta de mayor 1234 "Construcciones
en Proceso”

c¢) Apoyo técnico en la regularizacién del saldo contable de la Donacién JICA
« Apoyo Técnico en la entrega de oficio dirigido a la Direccién General de Energia, en seguimiento a la
regularizacidn de la Donacidn JICA, en relacién a las acciones para Legalizar las Hidroeléctricas pendientes de
registrar a nombre del Estado de Guatemala.

d} Brindar apoyo técnico en la regularizacion del saldo contable de Euro Solar
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« Apoyo fécnico en la conformacién y entrega de oficio emitido a la Direccion de Contabilidad del Estado, en
respuesta a Oficio No. DCE-STC-DAC-2050-2023, en relacion a las acciones y gestiones realizadas para
regularizar el salde de la Cuenta de Mayeor 1221-06-08, dando para el mismo un plazo de 10 dias iuego de
recibido.

e) Apoyo técnico en elaboracion de cajas fiscales

+ Apoyo técnico en el escaneo de ingresos de [a forma 63-A2 y orden de pago del mes de julio que integra la caja
fiscal del afio 2023.

« Apoyo técnico en el escaneo de egresos de la forma 63-A2, nota débito, nota de créditc y deposito monetario
del mes de julio que integra la caja fiscal del afio 2023.

« Apoyo técnico en el traslado de ingresos y egresos de la forma 63-A2, que integra la caja fiscal del mes de julio
del afio 2023.

f) Otras actividades que le sean asignadas por el Jefe inmediato yfo Autoridad Superior

« Apoyo técnico en el escaneo de Leitz #1, #2, #3 y #4 de la cuenta de Mayor 1234 "Construcciones en Proceso”.

« Apoyo técnico en la creacion del archivo digital correspondiente a Leitz #1, #2, #3 y #4 de la cuenta de Mayor
1234 "Construcciones en Proceso”

» Apoyo Técnico en el andlisis y pruebas en el Sistema Informatico de Gestion -SIGES- en relacion a 5 Equipos
donados por la -OlEA- & través del -PNUD- al Ministerio de Energia y Minas.

» Asistencia a reunion en la Direccién General Administrativa en relacion a equipos donados por el PNUD a este
Ministerio, los cuales se encuentran pendientes de registrar en e! Sistema Informatico de Gestion
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