Factura Pequefio Contribuyente

LILIAN MARLENY;.’ GUTIER?\;EZ ESTRADA

Nit Emisor; 61936529

LILIAN MARLENY GUTIERREZ ESTRADA
MANZANA G 00-3 COLONIA LAS MARGARITAS BUCARO SECTOR 1,

zona 12, villa Nueva, §UATEMALA

NIT Receptor: 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
39003A75.C6DC-4378-AC2C-DIATTBEGB2B2
Serie: 39003A75 Nimero de DTE: 3336323960
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision; 81-ago-202310:45:41
Facha y hora de cerificacion: 18-ago-2023 10:45:41
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad

] ‘Servigio - i

Descripeion

;
Por Servicios Técnicos,
prestados al Ministerio do

Precio/Valor

Descuentos (Q)
unitario (Q)

Enelgua y Minas en 1}1
DireccidnGeneral
Adipinistrativa del
(01708/2023) al Q31108/2023),
Segun comraio niimero -
(MEM-575-2023)

* No genera derecho a crédito fiscal

TOTALES: 6,06

7,000,00° 0.00.

Otros Total (Q)
Descuentos{Q)

6.00: 7,000.00

Impuestos

0.00 7,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

L//" ‘mfﬁ{f“""’ / é p>
‘ticda. Diafa F. d i\ja/?a: 0$

Directora the il
Direccion General Adm!mstratwa
Ministerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de agosto de 2023

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas De Mazariegos
Directora General Administrativa

Direcciéon General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NGmero
MEM-575-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS . bajo el rengion 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo del 01 al 31 de agosto del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacian:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el cuadre en el Médulo de Inventarios y Registros contables en el Sicoin WEB, de
Bienes Inventariables provenientes de contratos

+ Apoyo iécnico en el ingreso de [os bienes adquiridos en este mes.

¢) Apoyo técnico en el registro de alzas y bajas de bienes en tarjetas de responsabilidad en los movimientos
gue se presentan rutinariamente

» No. Tarjeta Nombre Departamento
» 00744 GLENDA MARISOL JOLON DESARROLLO SOSTENIBLE

+ 00745 BERTHI STANLY PEREIRA BARAHONA EXPLORACION

+ 00746 HECTOR JAVIER MARIN CASTILLO INGENIERIA Y OPERACIONES

« 00733 NANCY LUCRECIA MARROQUIN LIMA ASESORIA JURIDICA

» 00734 LEONEL ESTUARDO MONTERROSO URIZAR ASESORIA JURIDICA

+ 00735 MARLENY REYES DE COLOCHO DESPACHO SUPERIOR

+ 00731 MYNOR ESTUARDO GONZALES HENRIQUEZ ASESORIA JURIDICA

» 00727 ALVARO EFRAIN MORALES CARRILLO DIRECCION DE MINERIA

« 00728 ALVARO EFRAIN MORALES CARRILLO DIRECCION DE MINERIA

» 00721 LIGIA ARACELY GRANADOS GUERRA DESARROLLO SOSTENIBLE

» 00001 BLANCA ALEJANDRA PERUSINA UNIDAD DE SOCIOAMBIENTAL O

» 0003 MARVIN RENE SOLORZANO RECURSOS HUMANOS

» 00004 MARVIN RENE SOL.ORZANO RECURSOS HUMANQS

» 00034 GABRIELA ISABEL GUIDO DESARROLLO SOSTENIBLE

» 00513 LUISA GABRIELA OVALLE GIL RECURSOS HUMANOS

» 00514 RAQUEL MARROQUIN CASTELLANOS RECURSOS HUMANOS

+ 00525 IRENE LOPEZ MARTIENZ CONTROL MINERO

» 00526 IRENE LOPEZ MARTIENZ CONTROL MINERO

» 00532 FRANCISCO JOSE ESTRADA CASTANEDA INGENIERIA Y OPERACIONES
» 00571 CARMINA AGUIRRE RIOS DESPACHO DIRECCION HIDROCARBUROS
+ 00572 CARMINA AGUIRRE RIOS DESPACHO DIRECCION HIDROCARBUROS
» 00573 LEONOR ALYNN DE LOS ANGELES SAZO ANALISIS ECONOMICO

» 00612 KEVIN DARIO GUILLERMO ESPINA DERECHOS MINEROS

¢ 00613 KEVIN DARIO GUILLERMO ESPINA DERECHOS MINEROS

» 00622 YENI MARISOL MALDONADO RAMIEZ SECRETARIA GENERAL
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d) Apoyo técnico en el cuadre mensual de los bienes Inventariables entre el SICOIN WEB y los libros
autorizados por la Contraloria General de Cuentas

e) Apoyo técnico en la conformacion de expedientes para las bajas de bienes inventariables de!
de Energia y Minas

Ne. Inventario Descripcién

000B121A 1 SILLA EJECUTIVA, ASIENTO Y RESPALDO FORRADOS EN TELA, CON BRAZOS EN COLOR
NEGRO.

000B1201 1 SILLA SECRETARIAL CON SHOCK DE GAS TAPIZADA EN TELA NEGRA.

003D9F34 SILLA EJECUTIVA ALTO DE RESPALDO: 54 CENTIMETROS ANCHO DE ASIENTO: 49.5
CENTIMETROS ANCHO DE RESPALDO 46 CENTIMETROS DISENO ERGONOMICO CON APOYA BRAZOS
GRADUACION DE ALTURA POR MEDIO DE SHOCK, TAPIZA DO: TELA, TIPO DE BASE: 5 RODOS
00333F5F SILLA SECRETARIAL, MODELO G-626, CON BRAZOS, ERGONOMICA, ELEVACION AJUSTABLE
POR MEDIO DE SHOCK, BASE DE CINCO RODOS, TAPIZADA EN TELA, TODO EN COLOR NEGRO,
‘00206848 1 SIHLA EJECUTIVA RESPALDO AJUSTABLE EN ALTURA Y RECLINABLE, ORTOPEDICA,
ERGONCMICA, SISTEMA DE ELEVACION POR MEDIO DE SHOCK ALEMAN, BASE DE CINCO RODOS
DOBLES, FORRADA EN TELA COLOR NEGRO, COMODA, A COLCHONADA, CON APOYA BRAZOS.
002A5767 1 SILLA EJECUTIVAS, MODELO MSK224, CON BRAZOS OVALADOS FIJOS, RESPALDO DE
MALLA, RECLINABLE, IMPORTA DA CON DISENO MODERNO, BASE DE 5 RODOS, GRADUACION DE
ALTURA POR MEDIO DE SHOCK, ASIENTO DE TELA EN COLOR NEGRO.

002F9749 1 SILLA SEMIEJECUTIVA CON BRAZOS, RESPALDO MESH Y ASIENTO FORRADO EN TELA
COLOR NEGRO, BASE DE CINCO RODOS,

002A5779 1 SILLA EJECUTIVAS, MODELO MSK224, CON BRAZOS OVALADOS FIJOS, RESPALDO DE
MALLA, RECLINABLE, IMPORTA DA CON DISENO MODERNO, BASE DE 5 RODOS, GRADUACION DE
ALTURA POR MEDIO DE SHOCK, ASIENTO DE TELA EN COLOR NEGRO.

002A5750 1 SILLA EJECUTIVAS, MODELO MSK224, CON BRAZOS OVALADOS FIJOS, RESPALDO DE
MALLA, RECLINABLE, IMPORTA DA CON DISENO MODERNOQ, BASE DE 5 RODOS, GRADUACION DE
ALTURA POR MEDIC DE SHOCK, ASIENTO DE TELA EN COLOR NEGRO.

002A5762 1 SILLAS EJECUTIVAS, MODELC MSK224, CON BRAZOS OVALADOS FIJOS, RESPALDC DE
MALLA, RECLINABLE, IMPORTA DA CON DISENO MODERNOQO, BASE DE 5 RODOS, GRADUACION DE
ALTURA POR MEDIO DE SHOCK, ASIENTO DE TELA EN COLOR NEGRO.

002A576E 1 SILLAS EJECUTIVAS, MODELO MSK224, CON BRAZOS OVALADOS FIJOS, RESPALDO DE
MALLA, RECLINABLE, IMPORTA DA CON DISENO MODERNO, BASE DE 5 RODOS, GRADUACION DE
ALTURA POR MEDIO DE SHOCK, ASIENTO DE TELA EN COLOR NEGRO,

00007C3F 1 SILLAS SECRETARIALES ITALIANAS, BASE DE 5 RODOS SISTEMA DE ALTURA POR MEDIO
DE SHOCK ALEMAN, ASIENTO Y RESPALDO FORRADO EN CREPE IMPORTADQ AJUSTABLE EN
ALTURA CON BRAZOS FIJOS SUAVES COLOR NEGRO

0025CB51 1 SILLA PRESIDENCIAL, RESPALDO Y ASIENTO EN MESH, CON DOBLE MECANISMO, EN
COLOR NEGRO,

0005BB12 1 SH.LA TIPO NAPOLES CON RESPALDO ANCHO SISTEMA NEOMATICO CON BASE 5 RODOS
CINEGRO

001FF16F 1 SILLA TIPO SECRETARIAL SIN BRAZOS Y CON BASE DE SOPORTE DE 5 RODOS

001FF171 1 SILLA TIPO SECRETARIAL SIN BRAZOS Y CON BASE DE SOPORTE DE 5 RODOS

0000502A 1 SILLA NEUMATICAS GIRATCORIAS, CON BASE DE 5 RODOS, COLOR NEGRO, ASIENTO Y
RESPALDO DE TELA COLOR NEGRO,

001FF170 1 SILLA TIPO SECRETARIAL SIN BRAZOS Y CON BASE DE SOPORTE DE 5 RODOS

001FF16E 1 SILLA TIPO SECRETARIAL SIN BRAZOS Y CON BASE DE SOPORTE DE 5 RODOS

0034E233 1 SILLA SECRETARIAL MODELO M161 CON APOYA BRAZOS, SHOCKS DE ELEVACION
AJUSTABLE, ASIENTO Y RESPALDO CUBIERTO DE ESPUMA DE ALTA DENSIDAD TAPIZADQO DE TELA
BASE DE 5 RODOS, COLLOR NEGRO

001FF17D 1 SILLA TIPO SECRETARIAL SIN BRAZOS Y CON BASE DE SOPORTE DE 5 RODOS

No. Inventario Descripcién
002F1D51 CPU MARCA DELL
H-23-1310 MONITOR MARCA DELL
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H-23-1310 MOUSE DELL

H-23-1310 TECLADO DELL
CN-0H-328N-72872-0B1-261L. MONITOR MARCA DELL
004907F6 IMPRESORA EPSON

0043601C UPS MARCA APC

004DCH98 UPS MARCA APC

002D39CB COMPUTADORA COMPLETA MARCA DELL
EN-23-828 COMPUTADORA PORTATIL HP
00469504 MESA DE CONFERENCIAS
0031D316 CPU MARCA DELL

0031D316 MOUSE MARCA DELL
CO04FFDG TECLADO MARCA DELL
0004FFDO MONITOR MARCA DELL
M-10-589 ESCRITORIO

M-23-11756 MICROHONDAS FRIGIDAIRE
00372DOE UPS MARCA CDP

S/N MICROHONDAS PANASONIC *
004FF076 BOCINA MARCA AIWA
MEM-23-758-DS CPU MARCA HP
0031D316 MONITOR DELL

H-23-1222 UPS MARCA TRIPP-LITE
H-23-1234 UPS TRIPP-LITE

L ] - L J L ] * - * - L] L] L ] * L ] L ] * L] L - - - L ] *

f) Apoyo técnico en el levantado del Inventario fisico de activo fljos y bienes funglbles del Ministerlo de
Energfa y Minas

» Levantado de inventario Fisico en el departamento de Direccion General de Energia. Levantado de inventario
Fisico en el departamento de UPEM.

g) Apoyo y seguimiento técnico a donaciones en especies reclbidas por este Ministerio
* Apoyo Técnico en la extensién de certificaciones extendidas para las donaciones del proyecto EUROSOLAR.

» Comision para firmas de actas de Euro Solar a la departamental del Ministerio de Educacion de Quiche

+ Comision para firmas de actas de Euro Solar a la departamental del Ministerio de Educacién de
Huehuetenango.

h) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direcciéon General Administrativa
* Traslado de bienes en desuso a las bodegas ubicadas en zona 12.
» Entrega de expedientes de de baja en el edificio central en el Ministerio de finanzas.
» Entrega de expedientes de baja en la Contraloria General de Cuentas.
f) Apoyo técnico en la redaccion de certificaciones de blenes para la conformacién de pagos
+ Apoyo tecnico en las diversas certificaclones solicitadas al departamento de inventarios,

}) Apoyo técnico en la redacclon de solvencias de blenes a personal del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo tecnico en la extension de las diversas solvencias solicitadas al departamento de inventarios los distintos
departamentos financiero.
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Atentamente,
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Lilian‘Marleny Gltierrez é\strada
DP1 No. (173 1825150101)
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orentip6 Cueyas De Mazarlegos
Diredfgra General Administrativa
Direccion General Administrativa

Ministerio de Energla y Minas
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