Factura Pequefio Contribuyente

ENNIA ESTEFANY CELESTE, SARCENC ASENCIO
Nit Emisor: 84463902

ENNIA ESTEFANY CELESTE SARCENO ASENCIO

2 AVENIDA A 48-02 COLONIA VILLA LOBOS 2, zona 12, Villa Nueva,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIC DE ENERGIA 'Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
E9129029-CBES-45CB-98C1-43CH60265F33
Serie: £912902% Namero de DTE: 3337176523
Numero Acceso: /

Fecha y hora de emision: 31-age-2023 12:12:33

Fecha y hora de certificacién: 18-age-2023 00:12:38

Moneda: GTQ
Mo  B/S Cantidad Descrpion  PrecioValor  Descusmtos (Q)  Owes  Toml{Q) tmpuestos
e e unitario {Q) .. .. .. .. ... . Descuemos(Q) . e
1 Servigio 1 Por Servicios Técnicos. 7.500.00 0.00 0.00 7 500 0(}
prestados al Ministerio de
Energia v Minas, en la Va
Direceién General de W
Hidrocarburos, del” s .
(01/08/2023) al (31/08/2023).
segin contrato nimero MEM- /
6302023, ~ o o T . A
. ... ToTALES: . 00000 7.500.00 _

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16653949

ing. Gern Dld}&@ de Leon .
Director General de l-ﬁdf'oqavrburo&
Ministeric de Energia y Wimas

"Contribuyendo por el pais que fodos queremos”
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Guatemala, 31 de agosto de 2023

Ingeniero

Gerson Didier De Ledn

Director General de Hidrocarburos
Direccidon General de Hidrocarburos
Ministerio de Energifa y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio m;/dirijo a usted con el propésite de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-630-2023, célebrado entre ef Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HI/DROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de agosto del afd 2023 .

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la preparacién de providencias, resoluciones y hojas de trdmite a la Direccién General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al drea de comercializacién de
hidrocarburos

« Se apoyo en la elaboracion de hojas de tramite, a lo siguientes expedientes: DGH-1013-2020, HT-1571-2023;
DGH-573-2020 HT- 1576-2023 Y 1716-2023; DGH-1445-2020 HT-1532-2023; DGH-835-2022, HT-1094-2023;
DGH-702-2021, HT-1763-2023; DGH-INF-[TOE-000003-2021, HT-1764-2023; DGH-677-2021, HT-1765-2023;
DGH-704-2021, HT-1766-2023; Y DGH-INF-ITST-000001-2021, HT-1767-2023.

« Se trabajd en la elaboracién de providencias, en los siguientes expedientes: DGH-1013-2020, DGH-619-2020;
DGH-333-2021; DGH-444-2021; Y DGH-835-2022.

¢) Apoyo técnico en coordinar el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la prestacion delf apoyo
logistico que requiere el Jefe del Departamento de Gestion Legal, para optimizar sus funciones ejecutivas

« Se trasladaron a revisién los siguientes expedientes, posteriormente se gestionaron firmas. DGH-523-2020;
DGH-265-2020; DGH-417-2020; DGH-520-2020; DGH-1013-2020; DGH-1014-2020; DGH-619-2020; DGH-745-
2020; DGH-746-2020; DGH-882-2020; DGH-1509-2020; DGH-1069-2020; DGH-1230-2020; DGH-1464-2020;
DGH-120-2021; DGH-1621-2020; DGH-1790-2020; DGH-72-2021; DGH-333-2021; DGH-444-2021; y DGH-835-
2022;

« Se apoyo en la elaboracién de proyectos de dictdmenes conjuntos, a lo siguientes expedientes: (Entidades
DGH-573-2020; DGH-269-2020; DGH-421-2020; DGH-596-2020; DGH-1258-2020; DGH-1257-2020; DGH-
1256-2020; DGH-1255-2020; DGH-1544-2020; DGH-1514-2020; DGH-1515-2020; DGH-1513-2020; DGH-167-
2021; DGH-1626-2020; DGH-1783-2020; DGH-90-2021; DGH-522-2021; DGH-1001-2020; DGH-264-202C;
DGH-415-2020: DGH-1004-2020; DGH-1006-2020; DGH-1003-2020; DGH-1002-2020; DGH-1005-2020; DGH-
1445-2020; DGH-1071-2020; DGH-1232-2020; DGH-INF-[TOT-000005-2021; DGH-1627-2020; DGH-INF-IMOT-
000013-2021; DGH-702-2021; DGH-242-2021; DGH-402-2021; DGH-591-2021; DGH-INF-ITOE-000003-2021;
DGH-762-2021; DGH-INF-IMOE-000002-2021; DGH-INF-IMOE-000007-2021; DGH-677-2021; DGH-251-2021;
DGH-401-2021; DGH-598-2021; DGH-704-2021; DGH-248-2021; DGH-405-2021; DGH-595-2021; DGH-INF-
[TST-000001-2021; DGH-770-2021; DGH-874-2021; y DGH-INF-IMET-000001-2021.

« Se apoyo en la elaboracion de indices de los siguientes expedientes: DGH-1013-2020; DGH-619-2020; DGH-
269-2020; DGH-586-2020; DGH-1256-2020; DGH-1255-2020; DGH-1514-2020; DGH-1515-2020; DGH-1513-
2020; DGH-242-2021; DGH-248-2021; DGH-405-2021; y BDGH-874-2021.
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« Se apoyo en la revisién de indices de los siguientes expedientes: DGH-835-2022; DGH-522-2022; DGH-537-
2022; DGH-1626-2020; DGH-INF-ITST-000002-2021; DGH-840-2022; DGH-479-2023; DGH-INF-ITOT-000008-
2021; DGH-INF-IMOT-000010-2021; DGH-INF-ITOT-000006-2021; DGH-620-2023; DGH-411-2023; DGH-1956-
2022; DGH-407-2023; DGH-1852-2022; y DGH-402-2023.

d) Apoyo técnico en la atencion de todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos

« Se frabajd en la verificacién de la informacion detallada de los indices elaborados por los otros analistas,
agregandose al inventario, posteriormente se realizé resguardo temporal de los expedientes; ya que se
encuentran a la espera de que se complete el trimestre y se elabore su Dictamen Conjunto.

» Se trasladaron expedientes mediante sistema para continuar con su trémite correspendiente entre ellos los
expedientes que ya contaban con firma y dictamen conjunto {copias, escaner, anexar a expediente y salida por
sistema); verificacion de datos de los informes.

« Se llevo a cabo la recepcidn de nuevos expedientes para su andlisis, también se elaboré inventario para el
control de los mismos.
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Atentamente,

Ennia Este any Celeste Sarcenio Asencio
DPI No. (2817689070101)

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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