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Cuztemzla, 30 de sepﬁémbre de 2023

Ministro de Energia y Minas
Pespacho Ministerial
Ministeric de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirffc a usted con el propésito de dar cumplimientc a la Clausula Octava del Contrate Ndmero
MEM-4742023, ce lebrado entre ef Ministsrio de Energia v Minas y mi persona pare k& prestacién de SERVIE ‘SS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el rengidn 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me parmifo
preseniar el informe Mensual de actividades desarrolladas en s pericdo del "31 al 3¢ de sepiiembre del afic 2%33

Se deiallan Actividades za confinuacién:

a) E! contratista para ef cumplimiente de los términos de referencie, deberé utilizar todas las herramientas
informaticas necesarizs implementadas en este Ministerio, parza los procedimisntos de contrel internc

k) Asesorar en la documentacidn fologréfica de las actividades que involucren al Ministerio de Energia v
Minas

o Coberturz de actividad entre ¢ MEM v la Comisidn Contra Iz Corrupcitn.

& Fotos v video de actividad de la Unidad de Planificacion del MEM.

e Coberiura de la situacién del viceministro Luis Avala en ef Congreso.

« Folografias de la citacidn del Ministro de Energia vy Minas a i instanciz de Jefes de Blogue def Congrase.
= Coberiura de la segunda reunién de irensicicén donds participd e Minisiro de Energfa v Minas

¢} Asesorar en el disefio grafico de productos comunicacionales con enfogue didéctics e informativo

o Eizboracién de disefios en la pagina web pare notas informatiivas de las actividades del Ministeric de Energia y
Minas.

+ Edicidn de videcs informativos que contienen informacidn de las aciividades de las distintas autoridades del
Ministeric de Energia v Minas para ser publicados en el canal de YouTube de [a cartera y redes sociales.

g} Asesorar en la realizacién de materiales de comunicacién visual, web y multimedia con diferentes
chietivos, formaics v medios, gue zcompafien of procese de informacion y formacidén de la Unidad de
Relaciones Piblicas y Comunicacién Social del Ministerioc de Energiz v Minas

¢ Actuzlizacitn de noticias institucionales sobre energiz eléciica ¢ hidrocarburos en iz pagina slectrénica oficial
de! Ministerio de Energia v Minas.

s Mediacion de los materiales que se suben 2 la pagina eiecirénica para su publicacion posterior en las distintas
redes sociales del Ministero.

g) Asesorar para la generasidn, procese gréfico, adaptacion visual y de contenido en materiales impresos ¥
en la pagina web institucional, conirolande Iz cormrecta utilizacion de iz identidad institucional en los
diferentes componentes {Logotipo v sus complementos de identidad)

» Retoque de imédgenes gue se utilizan para ejemplificar les diferentes noticias que se publican en la pagina
glecirénica oficial del Ministerio de Energia vy Minas.

= Edicién v recorie de las imagenes gue se ulllizan pare las distinias redes sccigles deil Ministeric de Energle v
Minas.
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f} Asesorar en iz concepluzlizacion v elaboracion de malerizles gréficos de comunicacién v educacidn
seglin demanda de las diferentes direcciones generales presentadas anie la Unidad de Relaciones Pablicas
y Comunicacidn Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

g) Asesorar en ¢l disefio vy diagramacion de iibros, revistas, follefos, afiches, tapas de libros, revistas, discos
compactos, videos v avisos publicitarios

s Seleccién de folografias e Imaégenes gue se ufilizeran en los distintos informes, afichas, videos que produce la
Unidad de Comunicacién Social del Ministeric de Energia y Minas.

h) Asescrar en los procedimienies de disefic v eizboracién de ios materiales graficos, audiovisuales v de
nublicacion elaborados por ¢l Ministerio de Energiz v Minas

« Coordinacion para la elaboracién de las distintas campafias informativaes del Minisierio de Energia v Minas gue
se publican en las distinias redes sociales de lg cariera.

+ Grabacion de audios v videos v toma de folografias que posteriormenie se comparien en le pagine del ministerio

s Cronograma v programacion de todos los materiziss audiovisuales en les distintas redes scclales da!l Ministerio
de Energla vy Minas.

i} Asesora para gue la comunicacion en los distintos producics sea ccherente con ias funciones y
actividades del Ministerio

= Apcyc en [z elaboracién de producios comunicacionales: Notas informativas, videos informatives v galerias
felografias que son publicadas en las distintas plaiaformas electrénicas del Ministerio.

s Rovisidén de los formatos gue se ufilizan en iodas las secciones de iz pégina eleclrénica instiiucional del
Ministeric de Energia y Minas pare gue esié acorde a los insamiemics gréficos de esla.

) Asesorar en la organizacién una biblioteca de gréficos en formeato v medios electrdnicos

s Se slzbord v actualizado un archive con los videos, fotografias v audics de las diferentes actividades de las
autoridades v represenianies del Ministerio de kEnergla v Minas parg el afic 2043.

K} Asssorar parz la actuzlizacion y gestidn de la informacién de las distintas Direcciones y Unidades pagina
slecirdnica de! Ministeric de Energia v Minas

s Se gtendid las distintas solitudes de actualizacién de documenics en la péging electrdnica del Ministeric de
Energia v Minas de las direcciones de Hidrocarbures, Mineria, Energia v Administrativa.

s 52 scluglizé la informacién en Iz seccién de informacion piblicz en la pagina elecirénica gue llegd en varias
paries z solicitud de la Unidad de Acceso a lz Informacidn Piblica det Ministerio.

I} Asesorar en la creacién de péginas dentro del sitios wab funcionales vy faciles de utilizar, probar el sitic en
distintos navegadores, depurar v arvegiar imagenes ¢ enlaces rolos de las paginas v actualizar ¢f confenido
del sitic

+ Se afendisrcn los distinfos requerimientos de las direcciones de Hidrocerburcs, Minerfa, Energla v
Adminisirativa para crear nuevas péginas v coigar nueva informacian.

s Se depurd vy arreglé imagenss o enlaces rclos de ias distintas paginas del sific electrénice del Ministeric a
peticién de las disiintas direcclionas v unidades de la cartera.

m} Asesorar en la coberture vy redaceidn de notas informativas que se publicarén en el sitio oficial del
Ministeric de Energfa ¥ Minas v gue pueden ser utilizadas por otros medics de comunicacidn
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» Se reporiearon vy redactaron diversas nofas informativas gque fusron publicadas en la pagine elecirdnica del
ministeric gue posteriorments fuercn evaluadas pars su utiiizacion come bolelines informativos gue fueron
distribuidos e distintes medios de comunicacion del pals.
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Atentamente,
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Aprenace \‘I\[\an na u
Ministro dejEnergiay

Ministerio de Energiay Minas
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