Factura Pequeno Contribuyente

MIRIAM ESPERANZA, CHANG LINARES DE ESCOBAR NUMEROQ DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 73542024 DS6ASEEC-CGFE-41E4-93D5-F94F11C1ESSF
MIRIAM ESPERANZA CHANG LINARES Serie: D56A5SEEC Nimero de DTE: 3338551780
32 CALLE 5-90 COLONIA VILLAS CLLUB EL DORADO, zona 8, Mixco, Numere Acceso:
GUATEMALA /
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-sep-2023 08:16:15
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA 'Y MINAS Fecha y hora de ceriificacion: 12-sep-2023 03:18:15
Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripeion Precio/Valor Descuentes (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos{Q}) )
1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales 10,000.00 0.00 0.00 10,{)00.00/

Individuales en General,
prestados al Ministerio de
Energia v Minas, en la
Unidad de Administra '('m
Financiera del Desp

Superior, del I/GQ/"G’?J) al
(30/09/2023) segln contrat
mimero (MEM-494-2023).

TOTALES: 0.00 0.0 10.000.05

*No genera derecho acrédito fiseal

Datos dei certificador

Superintendencia de Administracion Tributana NIT: 16693949
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MINISTERZO DF ENERGIA Y MINAS  “ShALA. ©

ntribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 30 de septiembre de 2023

Licenciado

Héctor Galileo Leiva Guzman

Jefe de Unidad

Unidad de Administracion Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio pe dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-494-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el rengion 029, en la UNIDAD DE ADMINISTB:KCEC')
FINANCIERA, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30°de
septiembre del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informéticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Brindar apoyo profesional en el drea de Presupuestos

o Apoyo y asesoramiento en la redaccion de los dictdmenes presupuestarios requeridos por las diferentes
Direcciones Generales y Unidades de Apoyo del Ministerio de Energia y Minas.

c) Darle seguimiento a los diferentes requerimientos que se le hagan al area de presupuesto

e Recepcion y distribucidn a los analistas y/o asistentes de las diferentes solicitudes que ingresan al area de
presupuesto.

« Seguimiento y evacuacion de las solicitudes que ingresan al area de presupuesto.

« Seguimiento y evacuacion hacia el area de tesoreria los Comprobantes Unicos de Registro (CUR’s) de ingresos
en estado SOLICITADO.

« Actualizacion de los controles de las solicitudes que ingresan al drea de presupuesto.

d) Brindar apoyo profesional al Coordinador de Presupuestos
« Apoyo y asesoramiento profesional en la redaccion de respuestas a oficios de comunicacion hacia las
Direcciones Generales y Unidades de Apoyo del Ministerio de Energia y Minas, como la comunicacion oficial a

entidades externas como Ministerio de Finanzas Publicas.

e) Apoyo profesional en todas las actividades relacionadas al desarrollo y elaboracion de manuales de
procedimientos que el Jefe de la Unidad de Administracion Financiera le requiera

» Apoyo profesional en el desarrollo, elaboracién de la actualizacion del manual de funciones de la Unidad de
Administracion Financiera.
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Atentamente,

=
Miriam Esperanza Chang Linares De Escobar
DPI No. (2108163840509)
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Lic. Héctor Galiteo Leiva Guzman
Unidad de Adminjstfracion Financiera
Ministerio de-Energia y Minas
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