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TECNICOS, prestados al
Mimisterio de Energia y
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Guatemala, 30 de septiembré de 2023

Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me diriio a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Ndmero
MEM.522-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el rengién 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito presentar el informe Mensual de
actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de septiembre del afic 2023 . -

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumpiimiento de los términos de referencia, debera ulllizar todas las herramientas
informéaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoye técnico en el desarrollo de contenido y animacion digital
= Apoyo técnico en el desarrolio de contenido y animacién digital.
¢) Apoyo técnico en el diseno grafico de productos comunicacionaies con enfoque didactico e informativo

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el Dia de la Virgen de la Asuncidn por sus 403 afios para la
red social de Facebook, Instagram y su adaptacion a X.

+ Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar ei Dia de la Bandera para la red social de Facebook,
Instagram y su adapiacion a X.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el Dia del Minero para la red social de Facebook, Instagram
y su adaptacion a X.

+ Apoyo técnico en #! disefio de un arte para celebrar el 38 Aniversario de la GRENAT para la red social de
Facebook, Instagram y su adaptacion a X,

+ Apoyo técnico en la actualizacion de tres campanas sobre Energia Renovable y Eficiencia Energética para la
red social de Facebook, Instagram y su adaptacion a X.

« Apoyo técnico en el disefio de once artes para la campafia del Mes Patrio para las redes sociales de Facebook,
Instagram v su adaptacion a X.

s Apoyo técnico en el disefio de un arte (Facebook, Instagram y su adaptacion a X) para felicitar a la Escuela
Politécnica por sus 150 afios.

= Apoyo técnico en el disefio de un arte para el dia del quetzal para las redes sociales de Facebook, Instagram y
su adaptacion a X.

s Apoyo técnico en el disefio de un arte para el dia mundial del vehiculo eléctrico para las redes sociales de
Facebook, Instagrarn y su adaptacién a X.

o Apoyo técnico en la actualizacion de Precios de referencia maximos a los consumidores de combustible diésel,
gasolina superior y regular a nivel nacional, para la pagina web de! Ministerio de Energia y Minas, Facebook,
Instagram y su adaptacion a X.

= Apoyo fécnico en el disefio de un arte para celebrar el dia del arquitecto para redes sociales (Facebook e
instagram y su adaptacion a X).

d) Apoyo técnico en [a realizacion de materiales de comunicacion visual, web y muitimedia con diferentes

objetivos, formatos y medios, que acompafien el proceso de informacion y formacion de la Unidad de
Relaciones Publicas y Comunicacion Social del Ministerio Energia y Minas
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 Apoyo técnico en el disefio de un arte inferno para informar sobre el nombramiento del Director del Area
Energética, Ing. Rony Aureliano Jucup Solis.

« Apoyo técnico en el diseno de un Comunicado para su difusion por la pagina web del Ministerio de Energia y
Minas a solicitud del Viceministerio de Desarrollo Sostenible sobre la Visita de las Autoridades del Parlamento
de! Pueblo Xinka al Proyecio Minero Escobal.

¢ Apoyo técnico en el disefio, magquetacidon y diagramacion del Comunicado sobre la jomada de campo en el
proyecto minero el "Escobal”, entre el MEM y PAPXIGUA.

= Apoyo téchico en el disefio de un arte sobre Qué hacer antes de un sismo fuerte o terremoto, participando en
los simulacros en comunidades, lugares de frabajo ¢ escuela, selicitade por la Unidad de Gestién de Riesgo del
MEM.

« Apoyo técrico en el disefio de un arte sobre Qué hacer antes de un sismo fuerte o terremoto, conociendo los
lugares seguros dentro del hogar, trabajo o escuela y areas de seguridad infernas y externas, solicitado por la
Unidad de Gestidn de Riesgo del MEM.

» Apoyo técnico en el disefio de un arte sobre Qué hacer antes de un sismo fuerte o terremoto, conversando con
hijos acerca de qué hacer si hay un terremoto, especialmente cuando se encuentran solos, solicitado por la
Unidad de Gestion de Riesgo del MEM.

e) Apoyo técnico en la elaboracion de materiales graficos de comunicacién vy educacion segin demanda de
las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Refaciones Piiblicas y Comunicacion
Social, para proyecfos institucionales o interinstitucionales

» Apoyo técnico en el disefio de un arte para informar sobre el Tablero de Rendicion de Cuentas que se encuentra
en la pagina web del MEM para su difusion por la red social de Facebook, Instagram y su adaptacion a X.

» Apoyo técnico en el disefio de tarjetas de presentacién en espafol e inglés solicitado por EIT! Guatemala.

s Apoyo técnico en el disefio de un comunicado (para Facebook, Instagram, X e Historias) para su difusion por la
pagina web del Ministerio de Energia y Minas para informar a empresas y laboratorios para proporcionar datos
gue se integraran a una base de datos.

)} Apoyo técnico en el disefio y diagramacion de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas,
discos compactos, videos y avisos publicitarios

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para infermar a los usuarios sobre la emision del Acuerdo Gubernativo
No. 188-2921 por parte del Ministerio de Trabajo y Prevision Social para la red social de Facebook, Instagram y
su adaptacion a X.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para informar a los usuarios sobre el asueio por el Dia de la Virgen de la
Asuncién por sus 403 afios para la red social de Facebook, Instagram y su adaptacién a X.

» Apoyo técnico en el disefio de un arte para informar a los trabajadores del MEM sobre la emision def Acuerdo
Gubernativo No. 188-2921 por parte del Ministerio de Trabajo y Previsidon Social para su difusién via correo
electronico institucional.

» Apoyo técnico en la cobertura de la presentacién de la Comision Presidencial Contra la Corrupcion (CPCC)
llevada a cabo en las instalacicnes del Ministeric de Energia y Minas.

+ Apoyo técnico en el disefio de un boletin interno Informémonos, compartido via correo electronico institucional
para informar sobre el Curso "Habilidades y Competencias de una Secretaria de Excelencia” dirigido a personal
secretanial de la Direccidon General Administrativa y Despacho Superior.

e Apovo técnico en ei disefio de un boletin interno [nformémonos, compartido via correo electrénico institucional
para informar sobre el Curso "Ensayos no destructivos” brindado a profesionales del area técnica de la Direccion
General de Hidrocarburos.

» Apoyo técnico en la elaboracion de artes para acrilicos de identificacion de ias autoridades en fa presentacion
de la Comision Presidencial Contra la Corrupcién (CPCC) llevada a cabo en las instalaciones del Ministerio de
Energia y Minas.

» Apovyo técnico en la edicion visual de la Presentacion de Transicion de Gobiemne 2023-2024.

= Apoyo técnico en el disefio de identificadores de Leitz en la parte de ios lomos para la Transicion de Gobierno
2023-2024.

« Apoyo técnico en el disefio de portadas identificadoras de Leilz para la Transicién de Gebiemo 2023-2024.

« Apoyo técnico en la elaboracion de artes para acrilicos de identificacién de las autoridades en la presentacion
de SEGEPLAN lievada a cahe en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas.
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= Apoyo técnico en la adaptacidn de separadores para la Transicién de Gobierno 2023-2024.

e Apoyo técnico en la magquetacion y diagramacidon del Informe de Rendicion de Cuentas del Segundo
Cuatrimesire de! Ministerio de Energia y Minas.

* Apoyo técnico en la edicion visual de la Presentacion de Transicion de Gobierno 2023-2024.

e Apoyo técnico en la edicion visual de los artes para las cajas de identificacion de la Transicién de Gobierno
2023-2024.

= Apoyo técnico en el disefio de un boletin interno Informémonos, compartido via correo electrénico institucional
para informar sobre el Curso "Instalacion de tanques y tuberias para GLP" dirigido a profesionales del area
iécnica de la Direccion General de Hidrocarburos a solicitud del Departamento de Capacitacion del MEM.

» Apoyo técnico en el disefio de una cartelera sobre las actividades realizadas en el mes de agosto para su
difusién dentro de la institucion a solicitud del Departamento de Capacitacion del MEM.

» Apoyo técnico en la edicion de redes sociales en las hojas membretadas carta y oficio vertical, carta y oficio
horizontal.

e Apoyo técnico en la reacomodacion del arte de Oficina de Transicidn de Gobierno 2023-2024 para su aplicacion
en acrilico, a solicitud del Despecho Superior.

» Apoyo técnico en el disefio de tres propuestas de acrilicos de pared soficitados por €l Centro de Notificaciones
del MEM.

g) Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos
e Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos.
k) Apoye técnico en la organizacion de una biblioteca de graficos en formato y medios electrénicos

e Apoyo técnico en la organizacion mensual de folografias tomadas a empleados del Ministerio de Energia y
Minas para gafetes de identificacion impresos y entregados como apoyo a la Unidad de Recursos Humanos, las
fotografias se adjuntan a una carpeta de Drive con acceso al mismo.

i) Apoyo técnico en toma de fotografias y video
» Apoyo técnico en toma de fotografias y videos.

i) Apoyo técnico en la elaboracion de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales
del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacion del mapa de cobertura eléctrica a soliciiud de la Unidad de Planificacion y
Modernizacién del MEM.

» Apoyo técnico en la edicion visual de seis tablas sobre el aporte social de energia eléclrica.

s Apoyo técnico en la vectorizacion de tablas y gréficas para el Segundo Informe Cuatrimestral de la Rendicidn de
Cuentas.

= Apoyo técnico en el rediseno de la firma elecironica para correos elecirénicos.

k) Apoyo técnico en la toma de fotografias e impresién de gafetes para el personal del Ministerio de Energia
y Minas, fotomontajes, avisos y esquelas

+ Apoyo técnico en el disefio de tres propuestas de acrilicos de pared en mockup solicitados por el Centro de
Notificaciones del MEM.

« Apoyo técnico en la realizacion de esquelas para su publicacién en redes sociales (Facehook, Instagram y X} y
de manera interna del Ministerio de Energia y Minas.

« Apayo técnico en la toma de fotografias a personal del Ministerio de Energia y Minas para impresion de gafetes
de identificacién.

= Apoyo técnico en la impresion de gafetes de identificacion para el personal del MEM.

I) Apoyo técnico en la edicién, elaboracién y animacion basica de material audiovisual
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« Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el Dia de la Virgen de la Asuncion por sus 403 afios como
Historia para la red social de Facebook, instagram y TikTok.

» Apoyo técnico en el disefio de un arie para celebrar el Dia de la Bandera como Historia para la red social de
Facebook, Instagram y TiKTok.

= Apoyo iécnico en el disefio de un arte para celebrar el Dia del Minero como Historia para la red social de
Facebook, Instagram y TikTok.

e Apoye teécnico en el disefio de un arle para celebrar el 38 Aniversario de la GRENAT como Hisloria para la red
social de Facebook, instagram y TikTok.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para informar sobre el Tablero de Rendicion de Cuenias que se encuentra
en la pagina web del MEM para su difusién como Historia de Facebook, Instagram y Tikiok.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para informar a los usuarios sobre el asueto por el Dia de la Virgen de la
Asuncion por sus 403 afos como Historia para la red social de Facebook, Instagram y TikTok

+ Apoyo técnico en el disefio de un arte para informar a los usuarios sobre la emisién del Acuerdo Gubernativo
No. 188-2921 por parte del Ministerio de Trabajo y Prevision Social para Historia de Facebook, Instagram y
Tikick.

= Apoyo iécnico en el disefio de un arte para el aniversario de la Escuela Politécnica por sus 150 afios para
historia de Facebook, Instagram y TikTok.

e Apayo técnico en el disefio de un arte para el dia del quetzal para historia de las redes sociales de Facebook,
Instagram y TikTok.

e Apoyo técnico en el disefio de un ane para el dia mundial del vehiculo eléctrico para historia de las redes
sociales de Facehook, Instagram y TikTok.

s Apoyo técnico en la actualizacion de Precios de referencia méximos a los consumidores de combustible diésel,
gasolina superior y regular a nivel nacional adaptado para historia de las redes sociales de Facebook, instagram
y TikTok.

+ Apoyo técnico en el disefic de un arte para celebrar el dia del arquitecto para Historia de Facebook, Instagram y
Tiktok.

e Apoyo técnico en el disefio de once historias para la campafa del Mes Pairio para las redes sociales de
Facebook, Instagram y TikTok.

m) Apoyo técnico en cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de
Energia y Minas

* Apoyo técnico en cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministeric de Energia y
Minas.

n) Otras actividades que le asignen ias autoridades

« Otras actividades que le asignen las autoridades.
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Atentamente,
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