Factura Pegueno Contribuyente

KETTY ELIZABETH, MACDONALD MORGA NUMERC DE AUTORIZACION:
Mt Emisorn 38223324 0558E0308-30ACAT771-B150-1ATREADA3470A
KETTY ELIZABETH MACDONALD MORGA Serie: 0556E03E Namero de DTE: 850814377
COLONIA CIUBADDE PLATA 1308, Zona 7, Guatemals, GUATEMALA Nurmero &ocess:
NIT Receptor: 3377938 Fecha y norz de emision: 30-sep-2023 08:50:51
Nombre Receptor: MINISTERIC DE ENERGIA Y MINAS Fecha vy hora de cerdificacion: 12-sep-2023 §8:50:51

Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripeion P. Unitario con IVA Descuzntos (Q) Total (Q) Tmxpucstos
1 Servicio 1 Por servicios téenicos prestados en 10,000.00 (.00 10,000.00 /
el Ministerio de Energia v Min
en el VICEMINISTERIO D)

ENERGIA Y, AS del Vi
(01/09/2023) al (30/09/2023)
segin contrato njmmero MEM-

643-2023.
TOTALES: 0.00 16,060.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Patos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693549
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Guatemala, 30 de septiembre de 2023

Ingeniero

Luis Arofde Ayala Vargas
Viceministro

Viceministerio de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Viceministro:

Por. este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-643-2023, celebrado enire el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en el VICEMINISTERIO DE LAS AREAS DE MENEREA/E_/ HIDROCARBURGOS, me
permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periocdo del 01 al 30 de septiembre del
ano 2023 .

Se detallan Actividades z continuacidém

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas fas herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientes de controf internc

b} Apoyo Técnico en el desarrollo de las actividades requeridas en el Vicedespacho

o Apoyo técnico en el desarrollo de fas actividades correspondientes al Vice despacho de Minas e Hidrocarburos
elaboracién de oficios para dar respuestas a diversas instifuciones.

¢} Apoyo Tecnico en la organizacién de audiencias, reuniones de trabajo con personal del Ministerio,
funcionarios e instituciones defl Gobiemno, instituciones privadas y Organismos infemaciones y dar
seguimiento a los compromiscs adquiridos

s Apoyo técnico en [a organizacién de agenda de trabajo para cubrir reuniones tanto dentro v fuera del Ministerio
de Energia y Minas.

d} Apovo Técnico en la verificacién de los requisitos formales y legales determinados concreiamente para
cada caso

= Apoyo técnico para fa verificacion de documentacidn para fraslade o respuesta comrespondiente a las
direcciones generales y las unidades o departamentos del Ministeric de Energia y Minas.

e) Apoyo Técnico en la actualizacion de los archivos fisicos y digitales del Vicedespacho

s Apoye técnico en la elaboracion de actualizacién de archivos tanto fisicos como digitales de la correspondencia
de entrada y salida al Vice despacho registro y control.

) Brindar apoyo técnico en el desarrollo de las actividades requeridas en el Vicedespacho

o Apoyo técnico en la recepcion de llamadas de usuarios o de instituciones interesadas en coordinar reuniones de
trabajo para solventar dudas o femas relacionados a Mineria e Hidrocarburos.
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