Factura Pequefio Contribuyente

REYNA GUADALUPE, CLIVARES LOPEZ DE TRIGUERGS
Mit Emisor: 85443638
REYNA GUADALUPE OLIVARES LOPEZ

g AVENIDA 17-20 A COLONIA SANTA FAZ 9 AVENIDA A 17-20
COLONIA SANTA FAZ ZONA §, zona §, Chinautle, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERGS DE AUTORIZACION:
30A1TF6S4-BE30-4E0C-8584-51728A33F81
Serie: 30417694 Numero de DTE: 1848653468
Mumero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-sep-2023 08:3%:42
Fecha y hora de certificacion: 13-sep-2023 08:39:42
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q)
unitario (Q)
1 Servicio i POR SERVICIOS 7.500.00 0.60
TECNICOS PRESTADOS
AL MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS. EN
LA DIRECCION GENERAL
DE MINERIA DEL
(01/09/2023) AL |
(30/09/2023), SEGUN
CONTRATO NUMERO
MEM-679-2023

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros Total () Empuestos
Descuentos(Q}

0.00 7,500.00

0.00 7.500.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693945

€. Alvaro Efrain

ates Carrillo

"Contribuyendo por ef pais que todos queremos”



Guatemala, 30 de septiembre de 2023

Licenciado

Alvaro Efrain Morales Carrillo
Director General de Mineria
Direccién General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-679-2023, celebrade entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestaciéon de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE MINERIA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodc del 01 al 30 de septiembre del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyar en la alimentacién de base de datos de ingreso y salida de documentos de la Direccion General de
Mineria

» Apoyé en ingresar 120 documentos de los diferentes departamentos de la Direccion General de Mineria, como
también de diferentes instituciones del estado.

c) Apoyar en el archivo y control de documentos (oficios, nombramientos, liquidaciones de viaticos,
memorandum, circulares correspondencia recibida y entregada)

« Apoyé en la entrega de Oficios de la Direccion General de Mineria y luego escanear y archivar.

« Apoyé en brindar 15 nimeros de Nombramientos el personal de mineria y luego reviso que no contengan
errores y los traslado para después escanear realizar una copia entregar el orinal y archivar.

+ Apoyé en brindar 16 numeros de Requerimientos el personal de mineria y luego reviso que no contengan
errores y los traslado para después escanear realizar una copia entregar el orinal y archivar.

« Apoyé en recibir los documentos de Viaticos Anticipo el personal de mineria y luego reviso que no contengan
errores y si en caso se tuvieran errores los razono y los traslado para despues escanear realizar una copia
eniregar el orinal y archivar.

« Apoyé en la brindar numeros de Viaticos de Liquidacion el personal de mineria y luego reviso que no contengan
errores y si en caso se tuvieran errores los razono y los traslado para después escanear realizar una copia
entregar ¢l orinal y archivar.

e Apoyé en la brindar 10 ndmeros de Solicitud de vehiculd y combustible para realizar las inspecciones el
personal de mineria y luego reviso que no contengan errores y los traslado para firma después escanear y
entregar.

« Apoyé en brindar 10 nameros de Calculo de recorrido de los vehiculos para realizar las inspecciones el personal
de mineria y luego reviso que no contengan errores y los traslado para firma después escanear y entregar. '

d) Brindar apoyo en la elaboracién de oficios y documentos que sean requeridos, controi de hojas de
tramite internas de la Direcciéon General de Mineria

« OFI-DGM- 613- 2023 - JEFE DE CONTROL MINERO - VDS - OSCAR RAFAEL PEREZ RAMIREZ -
RECOPILACION DE INFORMACION

» OFI-DGM- 616 - 2023 - VICEMINISTRO DE DESARROLLO SOSTENIBLE -DERECHO MINERO ESCOBAL

e OFI-DGM- 622- 2023 - VICEMINISTRO DE DESARROLLO SOSTENIBLE -CGN, FENIX Y NIQUEGUA NORTE
1
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+ OFI-DGM- 630- 2023 - VICEMINISTRO DE DESARROLLQO SOSTENIBLE -DERECHO MINERQO ESCOBAL

o OFI-DGM- 636- 2023 - DEPARTAMENTO DE CAPACITACION - Nombramientos para capacitacion -
CAPACITACION DE CLASIFICACION Y DISPOSICION DE RESIDUOS

¢ OF-DGM- 638- 2023 - INSIVUMEH -COPIA DIGITAL DE ARENERA SAN JOSE

« OFI-DGM- 630- 2023 - VICEMINISTRO DE DESARROLLO SOSTENIBLE -DERECHO MINERO ESCOBAL

» Apoye en la elaboracién de hojas de tramite para informar o solicitar informacién a los departamentos de la
Direccidn General de Mineria con los sigulentes nimeros. 487, 488, 495, 496,497, 498, 502, 503, 504, 507, 509,
510,512,513, 516, 525, 528, 527, 528, 530, 531.

» Apoyé en el seguimiento a los documentos relacionados a temas ambientales de Conred, Apoye en el
seguimiento se reunicnes solicitadas por Amsa, relacionados a femas ambientales. Apoye en el seguimiento se
reuniones solicitadas por Insivumeh, relacionados a temas ambientales. Apoye en la realizacién de Pedidos al
almaceén.

+ Apoye en la revision escaneo y archivo de Pedidos para compra y/o Solicitud de Servicios.

« V. Apoye en la realizacién de solitud de vehiculos No. 66, 67, 89, 70, 72, 76.

e} Apoyar en llevar un control de los derechos mineros otorgados, suspendidos o extinguidos y caducados
que sean notificados a la Direccién General de Mineria para la actualizacion de los registros propios de la
Direccién

« Apoye en la realizacidn de memorandum No. 9 para informar sobre el acuerdo ministerial de Normas Para La
Implementacion Del Sistema De Comunicaciones Electronicas Del Mem”
» Apoye en la realizacién de memorandum No. 10 para informar sobre la resolucién de otorgamiento del derecho

minero denominado “CANTERA PACHONTE"

» Apoye en la realizacién de memorandum No. 11 para informar de la SUPERINTENDENCIA DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA -SAT- IMPLEMENTA, TIENE CONTEMPLADO ASIGNAR NUMERO DE
IDENTIFICACION TRIBURATIA -NIT- DE DIEZ (10) DIGITOS A PARTIR DEL 5 DE FERBRERO DE 2024

f) Apoyar en todas aquellas actividades que le sean asignadas por su jefe inmediato y las autoridades
superiores.

s Apoye en agendar reuniones para el Director General de Mineria
» Apoye en llevar control de solicitudes de derechos mineros,
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Atentaments,

Reyna Guadalupe Olivares Lépez
DPI No. (20934796101086)

robado
Lic. AlvaWa!es Carrillo
Director &ral de Mineria

Dlreccmn General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas ~

A j Arol;io Ayala Vargas
N "'mmj$tro dezEr/érg:a y Minas

et
i

i /
\/
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