Factura

JESSICA EUGENIA, OSORIO OLIVA NEMERC DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 25580022 E3C75D1D-6FB5-4436-8337-991580823328
JESSICA EUGENIA OSORIO Serie; E3CT5010 Nomere de DTE; 1874347062
3 CALLE 13-47 zona 6, Guatemala, GUATEMALA Numero Acceso:
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-0ct-2023 10:08:12
Nombre Receptor: MINISTERIC DE ENERGIA'Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 16-0ct-2023 10:02:12
Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripeion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Towl (Q) Impuestos
upitario (Q) Descuentos(Q) . .
1 Servicio 1 Por Servicios 17.,500.00 0.00 0.00 17,500.00 va . 1875000000
PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN
GENERAL, prestados al
Ministerio de Energia y
Minas en la Unidad de

Comunicacion Social del
Despacho Superior, del
(01/10/2023) al 31/10/2023).
Segim nimero de contrato

000 1750000 .

¥ Sujeto a retencién definitiva ISR

Dartos del certificador

Superntendencia de Administracion Trbutada NIT: 16653949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemeala, 31 de oclubre de 2023

iinistro de Energiz ¥ Minas
Despacho Ministerial
ifinisteric de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medico me dirfjo & usled con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Ndmero
MERM-4T3-2023, ceiebrado entre el Ministero de Energia v Minas v mi persona para iz prestacion de SERVICICS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajc el rengldn (28, en ol DESPACHO SUPERICR, me permile
presentar e informe Mensual de aclividades desamrolladas en ef pericdo dei 81 al 31 de octubre del afio 2023 .

Se detallan Actividades 2 continuacidn:

a} El confratiste para el cumplimientc de los {&rminos de referencia, deberé ulilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control inferne

i) Brindar asesoria en actividades de Relacignes Pdblicas en temas relacionados &l Ministerio de Energia v
Minas

¢ Asescria parz divuigar en medics dé comunicacion ias solicitudes de informacidn respecto 2 los precics de ios
combusiibles, inspecciones en esiaciones de servicic y demés actividades a cargo del Ministeric de Energia y
Minas.

e Apcyc para la divuigacién de campanas internas en apoyo & las ciferentes unidades del Ministerio.

= Apoyo g ies unidedes de Recursos Humanos v Direccidn General Adminisiraiive pare la coordinacidn de
produccicn de material relacionsdo a aspectos de comunicacidn para uso interno del Ministeric.

¢} Asesorar en materiz de su competenciz en cuanio 2! manejo de agenda con diferentes sectores del
finisterio de Energia v Minas

e Apoyo para atender actividades relacicnadss con comunicacién provenienies de iz Direccidn General de
Energia, Direccion Generzal de Hidrocarburss v Direccién General de Mineria.

e Apoyo parz alender las soliciiudes de Viceministerios para llevar & cabe actividades relacionadas con emas de
comunicacion.

d) Asescrar al Ministeric de Energia v Minas, para conocsr las aclividades semanales gue desarroflaran las
Autoridades

= Apoyo para informar sobre actividades & cargo de oras instituciones relacionadas con el Ministerio de Energia y
Minas, enire ésias, of Plan Ceniinela y accicnes en elecinficacion rural.

e} Brindar asesoriz para actuesiizar archivos de monitoreos fisicos vy digitales
= Apoyc para actuslizar v compiiar informacion relacionads con notas pericdisiicas vy coberfura de acilvidades
intemas v extemas, entre éstas, & generada en redes soclales v el sistema de moniioreo de medios de
comunicacion.
T} Brindar asesoria parz e! control de solicitudes de apoyo en eventos internos v exiernos
s Asesoriz para €l apoyo logistico en svenics intermnos vy externocs del Despacho Superior.
s« Apcvo para el acompafiamienic a las autoridades del Minisierio en actividades virtugles con representantes de

organismos del Estado v en el traslade de informacidn en redes sociales st o amerita.
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g} Asescorar en materia de su profesion al Ministeric de Energia v Minas en temas de Relaciones Publicas
+ Apoyo para la elaboracidn y revision de comunicados de prensa a cargo de las autoridadss del MEM.
= Apoyo para la elaboracidn de presentacicnes qus forman parte de la programacion de giras presidencizles.

h} Asesorar en la crganizacién de audiencias, reunicnes de trabajo con persona! del Ministerio, funcionarics
e instituciones de Gobierne, instituciones privadas y Organismes internacionales, apoyar en el seguimiento
de los compromiscs adquiridos

e Apoyo para el acompafamiento de ias autoridades en citacionss al Congraso de la Repiblica.
= Asesoria para stender las reuniones v scliciiudes que se criginan en la Seereiaria de Comunicacian Social

I} Asesorar en ofras actividades gue el Ministerio de Energia y Minas disponga en funcién de sus objetives v

prioridades

= Apcye para atender las soliciudes gue surgen en los diferentes despachos de las autoridades de! Ministerio de
Energla vy Minas scbre temas relecionades z Iz comunicacion.
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Alentamente,

Aprobado

M\mstro deB

Ministetio de Energiay
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