Factura

i

BIVIAN IRENE, AZURDIA LOPEZ DE GARSY
Wit Ernisorn 433258208
SERVIOIOS AZURDIA

15 AVENIDA EL FRUTAL 7-58
DEL PARAISD 2, zona 7, San
NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIC DE ENERGIA Y MINAS

OMDOMINIC RESIDENGIAL CGLINAS
iguel Paiaps, GUATEMALA

Fecha y hora de emision: 30-sep-2023 07:48:56
Fecha y hora de ceriificacion: 12-sep-2023 07:48:56

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripeion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
) ) undtaric Q) Descuentos(Q)

1 Servicie 1 Por Servicios Profesiopales - 10,000.00 0.00 0.00 10,000.00 rva 1.071.42857)

Individeales co Geperal,

prestados al Mirmisterio de

Energiay Minas, epda |

Unidad de Comunicacion

al del Despacho Superior,

det 01/09/2025"al 30/09/2023,

segiin contrato mimmeros MEM-

4762023

TOTALES: 000 .00 10,000.00 ~va 1071428572
* Syjeto a retencién definitiva ISR
Datos del certificador

Superintendencia de Adrmimistracion Tribunaria NIT: 16693949

Ministro de Energia’y Minas
Ministerio de Energia y Minas

“Contribuyendo por el pais que fodos gueremos”



Guatemala, 30 de septiembre de 2023

Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despache

Respetable Ministro:

Por este medic me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Conirato Namero
MEM-/476-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL ‘bajo el renglén 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de septiembre del afio 2023

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de controf interno

b} Asistencia a la Unidad de Comunicacion Social

= Brindar asistencia a la coordinacion de la Unidad de Comunicacion Social.

e Apoyo con a atencion a los usuarios intemos y extemnos gque se presentan a la Unidad.

+ Apoyo con el monitoreo de las redes sociales del Ministerio y cuentas oficiales del Gobierno de Guatemala.
{Twiiter, Facebook, Instagram y Tik tok).

+ Apoyo en la grabacion de testimoniales sobre la Ley de Movilidad Eléctrica.

= Apoyo con programacion de videos sobre Flan Centinela, Movilidad Eléctrica y Eficiencia Energética en todas
las redes sociales del Ministerio (Twitter, Facebook, instagram y Tik tck).

¢) Enlace asistencial con Viceministerios y Direcciones para conocer las actividades semanales que
desarrollaran las Auteridades

o Brindar apoyo y atender las solicitudes gque los viceministros y directores requieran por medio de sus asistentes.

= Brindar apoyo y atender las reuniones sobre la implementacion de Ia Simplificacion de Tramites Administratives.

= Brindar apoyo en Iz reunidn enire las autoridades del Ministerio y autoridades de la Comision Presidencial
Contra la Corrupcion para hacer la entrega del diagndstico institucional de transparencia y recopilacién de leyes
para &l buen Gobiemo.

¢ Brindar apoyo en la reunidn entre las autoridades del Ministerio y autoridades de SEGEPLAN para presentar la
proyeccién de cobertura eléctrica para el periodo 2024-2028.

d) Brindar asesoria para actualizar archives de monitoreos fisicos y digitales

» Archivar de monitoreo de medios de comunicacion por fechas, de lo mas antiguo a lo mas reciente, clasificados
segun fipo de medio (televisivo, radial o escrito).

e} Asesorar en el montaje y logistica para la realizacion de eventos y actividades de comunicacion y
relaciones publicas organizadas por el Ministerio

s Apoyar con la elaboracion de la lista de invitados, agenda, acrilicos, seleccion del lugar donde se redliza la
actividad, colocacion de banderas, montaje segin evento, enire ofros.

« Brindar apoyo en la logistica y desarrolio de la Reunidn entre las autoridades del Ministerio y autoridades de la
Comision Presidencial Contra la Corrupcién para hacer la entrega del diagndstico institucional de transparencia
y recopilacién de leyes para el buen Gobiemno.

Pagina 1 de 3 del informe Mensual 1788 correspondiente al mes de septiembre del 2023 [ Sistema de Gestion de Contrat



o Brindar apoyo en la logistica y desarrollo de la Reunidn enfre las auioridades del Ministerio y autoridades de
SEGEPLAN para presentar la proyeccién de cobertura eléctrica para el periodo 2024-2029.

e Brindar apoyo en la logistica y desamrollo de las actividades por metive de la Conmemoracion de la
Independencia de Guatemala.

f} Velar para que el material de imagen esté en optimas condiciones (banderas, acrilicos, entre otros)

e Apoyar para que las banderas estén siempre limpias vy planchadas y si por desgaste ya no pueden utilizarse,
requerir apoyo para la adquisicidn de nuevas banderas.

= Velar porgue contemos con suficientes acrilicos, no quebrados, no opacos y ser responsable det buen uso de
los mismos.

g} Equipo audiovisual y sonide, renta de mobiliario ¥ equipo, entre ofros y de sectores involucrados con el
Ministerio de Energia y Minas

» Apoyar en la actualizacion de la base de datos de los diferentes sectores (pGblico y privado), gremiales y de las
entidades publicas de gobiemo intemas y extemas con las cuales el Ministerio tiene relacién para estar
actualizados, por medio de llamadas felefénicas para obtener correo electrénico, teléfono y nombre de sus
autoridades.
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Atentamente,
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Ministro dé Energia &Mmas
Ministerio de Energiay Minas
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