Factura

MARIA MERCEDES, PORTA GONZALEZ NUMERO DE AUTCORIZACION:

Nit Emisor: 31997783 BEBAEBO5-0ACT-402B-8958-A9366D1873742

MARIA MERCEDES PORTA G Serie: BEBAEBAS Numero de DTE: 2595748355

31 CALLE B 16-12 COLONIA LAS CHARCAS, zona 11, Guatemala, Numero Acceso:
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-00t-2023 12:27:20

Nombre Receptor: MINISTERIC DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 13-0¢t-2023 00:27:20

Meoneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripeion " Precio/Valor Descuentos (Q) Oﬁos Total (Q) Impuestos
o unitario (Q) "~ Descueatos(Q) T
1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales 16,000.00 0.60 Q.00 16,000.00 "™va_ r7i4zmsTis
Individuales en General, :

prestados en el Ministerio de
Energia y Minas, en la
Secretaria General del
Despacho Superior del
{01/10/2023) al (31/10/2023)
segin contrato nimero
(MEM- 485-2023)

TOTALES: 000 000 16000000 MA  imsmse

* Sujeto a retencién definitiva ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693946

“Conftribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de octubre de 2023

Licenciada

Rita Maria Bueso Castafieda
Jefe de Unidad

Secretaria General

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-485-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglon 029, en el SECRETARIA GENERAL, me
permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo del 01 al 31 de octubre del afio
2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesorar en el andlisis legal de expedientes relacionados con temas energéticos, mineros, hidrocarburos
y administrativos para su gestién

+ Emitir providencias por finalizacién de tramite administrativo.

c) Asesorar en el analisis legal para la emision de providencias de tramite, que permitan continuar con el
procedimiento y gestion del mismo

» Elaboracion de remisiones para las notificaciones en el interior y drea metropolitana de las providencias
provenientes del Despacho Superior S/N SEXT-029-2020 SEXT-038-2021 SEXT-032-2019 DGE-64-2011-MT-3
DGE-029-2013 DGE-0297-2015 GJ-52-2013 DGE-279-2016 DGH-190-2017 DGH-1168-2023 DGH-1166-2023
DGH-1325-2023 DGH-1324-2023 DFAI-24-2020 GTM-150-2022 GTM-172-2022 GRC-41-2014 DGE-121-2020
DGE-64-2011-FM-B-251 GTM-40-2022 DRCM-40-2016 DGH-183-06 DGH-1590-2018 DGH-705-2019 DGH-
966-2020 DGH-889-2016 DGH-11-2020 GTM-249-2021 DGH-87-2023 DGH-1919-2022 DGH-1565-2022 DGH-
2045-2022 DGH-97-2023 DGH-068-2021 DGH-1672-2022 DGH-1451-2022 DGH-1359-2022 DGH-1102-2023
DGH-2076-2022 DGH-294-2021 DGH-2180-2022 DGH-411-2021 DGH-975-2023 DGH-PRO-IDUS-000003-
2021 DGH-596-2021 DRCC-143-2012/ DGE-251-2016 |IEC-98-2021 IEC-58-2022 DAU-50-2021 FCC-10-2021
DAU-53-2021 IEC-11-2021 DFAI-2-2020 IEC-92-2021 DGH-377-2017 SEXT-008-2019 SEXT-007-2019 DGE-
157-2011 DFCP-25-2019 DGE-38-2020-LOTE-E CT-219 DGE-239-2008 DGE-158-2019 SEXT-034-08 GTM-80-
2023 DGH-919-2017 GTTE-14-2023 DGH-622-2023 DAU-480-2022 IEC-75-2021 GTM-73-2023 DFAI-27-2020
DRCM-40-2016 DFCP-25-2019 DFCP-89-2020 DFCP-7-2019 IEC-7-2022 DGH-1151-2023 DGH-220-2020
DGH-INF-PAL-000016-2021 DGH-221-2020 DGH-634-2021 DGH-392-2022 DGH-64-2011-FM-A-202 GTM-69-
2023 DGE-228-2015 DGE-64-2011-FM-215-LOTE-F DGE-38-2020-.OTE-E DAU-557-2022 GTM-93-2023
LEXT-024-11 GJ-46-2016 GTM-89-2023 GTM-94-2023 GTTE-34-2023 DGE-143-2011 DGH-931-2018 LEXT-
039-97 S/N DFAI-11-2018 SEMI-INF-EXP-ILEGAL-0006-20414 LEXT-541 GTM-119-2022 DGH-103-2013-CS
SEMI-INF-EXP-ILEGAL-012-2016 DGE-DER-00010-2023 S/N DGH-1536-2023 DGH-1535-2023 DGH-180-2017
DGE-176-2009 DGH-1536-2023 DGH-1535-2023 DGE-050-2003 GJ-21-2019 GTTE-04-2022 GTTE-82-2020
GTM-184-021 GTM-208-2021 DAU-193-2021 DFCP-118-2018 DGH-1564-2022 GTM-104-2021 GFN-99-2018
IEC-12-2021 DGH-1822-2020 DAU-312-2019 DNSP-210-2018 DGH-596-2017 IEC-80-2021 GRC-172-018
DAU-351-2020 IEC-8-2022 DGH-1470-2022 GTM-83-2020 SEXT-024-2020 DGE-129-2005 DFAI-10-2020 IEC-
88-2021 DGH-213-2020 GTTE-71-2020 DAU-25-2020 IEC-79-2021 GTM-248-2021 FCC-24-2021 DGE-114-
2018 DGH-1266-2023 DGH-1452-2022 DGH-1301-2022 DGH-1163-2017 GFN-126-2018 GTM-82-2021R H\‘-
1043-2020 DRCS-29-2012 DFCC-51-2020 DAU-377-2020 GTM-118-2021 GTTE-8-2021 DGE-64-2011-FN5k -
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F-252 DFCP-53-2020 GTTE-31-2021 DAU-84-2018 GTTE-9-2021 DGH-INF-IPAL-00010-2021 GTM-150-2021
DAU-154-2021 GTM-185-2019 DGE-303-2008 GTTE-52-2020 GTM-245-2021 GTM-207-2021 GTTE-52-2022
GTM-91-2021 GFN-80-2018 GTM-289-2019 IEC-9-2022 DAU-155-2021 GTM-198-2018 DFCP-112-2019 GTEE-
63-2019 GTTE-44-2020 S/N DRCI-45-2015

» Envié de expedientes a las Salas de lo Contencioso Administrativo para continuar con el proceso planteado.

¢ Envié de expedientes a la Comisién Nacional de Energia Eléctrica previa emision del listado y providencia
correspondiente. DAU-211-2019 DAU-111-2020 DAU-342-2020 DAU-243-2020 DAU-157-2020 DAU-72-2020
DAU-18-2020 DAU-230-2019 DRCM-12-2016 DFAI-11-2018 DAU-151-2019 GTTA-37-2017 DAU-107-2019
DAU-117-2019 DFCP-140-2018 DCS-337-2008 GRC-76-2017 GRC-53-2017 DFAI-28-2018 GRC-74-2017 DAU-
332-2019 DRCM-71-2017 GRC-6-2016 IEC-103-2021 IEC-77-2021 DRCS-13-2010 DRCS-71-2015 DAU-347-
019 DFAI-27-2018 DGE-228-2015 DRCM-13-2015 DAU-22-2021 DAU-315-2019 DAU-88-2019 DFAI-44-2018
DFCP-146-2019 GTTE-97-2019 DFCC-25-2020 DAU-300-2020 DAU-369-2019 DAU-61-2018 DAU-165-2019
DAU-47-2018 DCS-364-2008 DAU-128-2019 DAU-241-2019 GRC-202-2017 FCC-34-2021 |EC-8-2021 DAU-
170-2020 DAU-105-2019 DAU-245-2019 DAU-407-2019 DAU-97-2019 DAU-256-2019 DAU-60-2019 DAU-19-
2019 GRC-115-2017 GRC-188-2017 GRC-42-2017 GRC-197-2017 DAU-152-2020 DAU-231-2020 DAU-30-
2018 DAU-162-2019 DCS-400-2008 GRC-26-2015 GRC-43-2017 GFN-12-2018 GFN-123-2018 GFN-192-2018
GFN-103-2018 DAU-369-2020 GFN-153-2018 GJ-272-2008 GJ-252-2008 GTTA-155-2015 GTPN-70-2015
DRCS-27-2012 DFCP-12-2020 DNSP-37-2020

» Envié de expedientes a la Procuraduria General de la Nacion (drea Secretaria General) DGH-630-2021 DAU-57-
2021 DAU-267-2021 DGH-2245-2022 GTM-169-2022 GTM-83-2018 DGH-187-2021 GTM-55-2022 IEC-68-2022
IEC-2-2022 |EC-69-2022 DGH-115-2023 GTM-183-2022 DAU-173-2021 DGH-PAD-CIFT-000010-2021 DGH-
2218-2023 DGH-1911-2019 DGH-INF-IPAL-000017-2021 GTM-19-2023 DGH-1699-2020 GTTE-77--2022
GTTE-83-2022 DGH-1693-2020 DGH-INF-IPAL-000002-2021 DGH-INF-IPAL-000026-2021 DGH-1625-2019
DGH-PAD-CIFT-000007-2021 LEXR-895 LEXT-039 GTTE-77-2022 DGH-1625-2019 GTTE-83-2022 DAU-421-
2022 GTTE-80-2022 DGH-1918-2019 DGH-1083-2020 IEC-55-2022 DAU-329-2021 S/N

» Envié de expedientes a la Procuraduria General de |la Nacién (4rea Civil) DGH-1936-2019 DGH-588-2015 DGH-
1333-2019 DGH-1701-2020 DGH-03-2016 DGH-608-16 DGH-330-2020 DGH-2044-2018 DGH-851-2017 DGH-
344-17 DGH-694-2021 DGH-432-2016 DGH-863-2019 LEXT-108 LEXT-039-06 LEXT-050-07

» Envi6 de expedientes a la Direccién General de Hidrocarburos previa emision del listado correspondiente. DGH-
1348-2017 DGH-590-2019 DGH-476-2019 DGH-1885-2019 DGH-161-2020 DGH-749-2019 DGH-1788-2022
DGH-782-2019 DGH-121-2021 DGH-522-2020 DGH-311-2020 DGH-1460-2020 DGH-1012-2020 DGH-660-
2017 DGH-1510-2020 DGH-10638-2020 DGH-620-2020 DGH-1259-2022 DGH-1897-2022 DGH-718-2022
DGH-70-2021 DGH-1445-2022 DGH-318-2015-C/S DGH-467-2020 DGH-INF-IMOE-00001-2021 DGH-18-2021
DGH-521-2020 DGH-266-2020 DGH-893-2020 DGH-1476-2022 DGH-493-2020 DGH-849-2021 DGH-1049-
2019 DGH-855-2021 DGH-758-2017 DGH-1878-2019 DGH-1586-2019 DGH-011-2019 DGH-631-2021 DGH-
735-2021 DGH-377-2020 DGH-441-2021 DGH-1231-2020 DGH-197-2021 DGH-286-2018 DGH-1878-2018

d) Asesorar en el andlisis legal para la emisién de Resoluciones, que atiendan el fondo de la peticion;
apegandose a la normativa legal vigente

» Elaboracion de oficios para remitir a Secretaria General de los expedientes que han sido re-notificados a
peticion de las distintas Direcciones y/o Dependencias.

« Elaborar oficios dando respuesta a los distintos requerimientos realizados por las Direcciones o Dependencias
de este Ministerio.

e) Asesorar en |a atencién a los plazos legales o contractuales, para que se atiendan de manera eficaz

» Asesorar en la atencidn a los plazos legales contractuales para que se atiendan de una manera eficaz.
» Planificacion de las rutas al interior con caracter prioritario.

f) Asesorar en la emision de Acuerdos Ministeriales

« Darle seguimiento a los expedientes que se encuentran en la Procuraduria General de la Nacién y/o Comisién
Nacional de Energia Eléctrica. ;

g) Asesorar en la tramitacion de expedientes fuera del Ministerio s @X
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» Coordinar el envié de expedientes a las distintas dependencias fuera del horarioc establecido.

o

h) Asesorar en la emision de oficios derivados de peficiones de otras Entidades del Estado o instancias
relacionadas al objeto del Ministerio de Energia y Minas

« Elaboracién de oficios para el Diario de Centro América, para la publicacién de los precios del petréleo.
i) Asesorar para la mejora de los procesos de gestion de comunicaciones en el centro de Notificaciones

» Realizar el aviso correspondiente a las distintas Direcciones sobres las salidas al interior ya programadas y
aprobadas.

j) Asesorar en la elaboraciéon de reportes semanales de las notificaciones realizadas en el Centro de
Notificaciones, asi como el reporte de cedulas entregadas ante las Direcciones Generales correspondientes

» Elaboracion de reportes donde se hace constar los avances que han tenido cada semana el Centro de
Notificaciones, registrando el ingreso y egreso de las remisiones asignadas al Centro.

WX
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Ministerio de Energia y Minas
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