Factura Pequefio Contribuyente

NUMERO DE AUTORIZACION:
D7264298-DF3F-49AE-9879-E27E927ED25D
Serie: D7264298 Numero de DTE: 3745466798
Numera Acceso:

/
LILIAIéGERALDiNA, PEREZ AVILA
Nit Emisor: 49333186
LILIAN GERALDINA PEREZ AVILA
14 AVENIDA B 18-50 COLONIA LA FRANJA, zona 6, Guatemala,

GUATEMALA { Ve
Fecha y hora de emision: 31-0ct-2023 08:26:02

/ .
NIT Receptor: 3377538
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacidn: 13-0¢t-2023 08:26:02
Moneda: GTQ

#No  B/S Catidad  Descripeion Precio/Valor ~ Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos

e o uwmimno(@)y . Descuentos(Q)

1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales 14,000.00 0.00 0.00
Individuales el General, *
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, enla |
Unidad de Planificaciény
Medernizacton Institucional
del Despacho Superiorgdel ¢
(01/1072023) &1 (31/10/2023),
seglin contrats niunero

. MEM-4972023).

14,000.00

/

TOTALES: 000 000 1400000

*No genera derecho a erédivo fiseal .

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Licda. Ana Eiizedeth Veldstuen | - §
Jefe de Iz Unidad de Flanifica®égaa.©
Minlsierio de Eﬁeg’fia v Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



- - rd

Guatemala, 31 de octubre de 2023

Licenciada

Ana Elizabeth Veldsquez Rodriguez

Jefe de Unidad

Unidad de Planificacidon y Modernizacion Institucional
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Par este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-4972023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE PLANIFICACION Y
MODERNIZACiON lNSTITUCIONAL me permito presentar el mforme/Mensual de actividades desarrolladas en «l
periodo def 01 “al 31 d@ octubre del afic 2023

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesoria en el monitoreo de las diferentes herramientas y procesos de planificacion del MEM, en sus
diferentes etapas

« Agsesorg en el monitoreo de la herramienta establecida por el ente rector, con el propésito de evaluar la
necesidad de incrementar o disminuir metas fisicas en los diferentes programas del Ministerio de Energia y
Minas -MEM-.

c) Apoyo en el seguimiento y andlisis de reportes generados en los sistemas respectivos, relacionados a la
ejecucion de metas fisicas en la implementaciéon de los diferentes programas

« Apoyé registrando en el Sistema de Planes -SIPLAN- la ejecucidn de metas fisicas y financieras de los
diferentes programas del MEM.

d) Asesoria en la construccién de diferentes informes que por ley la Unidad de Planificacién y
Modernizacién Institucional debe rendir, asi como en aquellos que sean requeridos por el Despacho
Superior del MEM

« Asesoré en la elaboracion del informe mensual de actividades realizadas por la Unidad de Planificacién y
Modernizacion Institucional ~UPMI-, relacionado con el cumplimiento de metas fisicas.

e) Investigacion, analisis para la emisién de diferentes dictdmenes e informes sobre diferentes teméticas
asociadas a la planificacion, solicitados por el Despacho Superior

» Andlisis de las solicitudes presentadas por la Direccién General de Hidraocarburos -DGH-, Direccidn General de
Mineria -DGM- y Labaratorios Técnicas, con relacién a la emisién de dictamen para modificar metas fisicas en
fos programas correspondientes.

f) Asesoria y colaboracién en la redaccion de diferentes documentos institucionales, tales como Manuales

de Funciones y Procedimientos, Memoria de Labores Ministerial, Informe de Rendicién de Cuentas, Infogggﬂs
N FCRCIO
i

P
\ Presidencial u ofros documentos que deban integrarse en la UPMI &

+ Asesoré en la actualizacién del Manual de Funciones de la UPMI.

iy \
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¢ Asgsoré en la redaccion de la "Guia para la elaboracién o actualizacién de Manuales de Normas y
Procedimientos” en el MEM.

g) Otras que sean asignadas por la Jefatura de la Unidad de Planificacién y Modernizacion Institucional.

« Asesoré en la actualizacidn de avances o logros institucionales en el "Tablero de Rendicién de Cuentas”
publicado en el portal institucicnal.

« Asesoré brindando respuesta a la consulia realizada en el portal del "Catélogo Electrdnico”, establecido por la
Comision Presidencial de Gobiermno Abierto y Electrénico -GAE-.

« Asesoré en la entrega de informacién en formato digital al Despacho Ministerial, relacionado con la "Transicion
de Gobierno"”.

« Asesoré en el seguimiento de emisién de Visto Bueno por el Despacho Ministerial en circulares elaboradas por
la UPMI, relacionadas con la Norma No. 5 "Normas Aplicables a la Planificacion Estrategica de las Entidades™
establecida en el Acuerdo Ndmero A-039-2023 "Normas Generales y Técnicas del Control Interno
Gubernamental” emitido por la Contraloria General de Cuentas -CGC-.

« Apoyé en reunién realizada con las Autoridades del MEM, con relacién a la revision de la presentacién de

"Transicion de Gobierno”™.
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Aténtamente,

Aprobado -
Licda. Ana Elizabeth Velasquez Rodr[guez

Unidad de Planificacion y Moderr,glza(:lon Institucional
Ministerio de Energia y Minas
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Vigami @tfp de Energia y Minas

Pagina 3 de 3 del informe Mensual 2195 correspondiente al mes de octubre del 2023 | Sistema de Gestién de Contratacion



