Faciura Pegueno Coniribuyente

CINTHYA ANNELIZE, VILLAGRAN MEJIA
Nit Emiscr: 78536821

CINTHY A ANNELIZE VILLAGRAN MEBA
11 AVERIDA 2-8Z RESIDENCIAL VALLE
Amatitlan, GUATEMALA

NIT Heceptor: 3377938

Nembre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

OF LA MARIPOSA, zona 1,

NUMERD DE AU
A758-5855-850

Bere: CEASTFFE Namaro de

B

e
Fecha y hora de emision: 31-0ct-2023 08:54:50
Fecha y hora de cerlificacion: 13-0ct-2023 08:54:50

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantudad Descripeion Precio/Valor Descucntos (Q) Qtroas Total (Q) Trepucstos
wniterio (Q) Descuentos(Q}

1 Servicio 1 Por SERVICIOS 7,500.00 0.00 0.00 7.500.00
TECNICOS, prestados at
Mipisterio de Encrgia v
Minas, cn Ia Unidad de
Commnicacidn Social del
Despacho Supcrvior, ded
O1/10/2023 al 31/10/2023,
scgim conirate nimmere MEM-
522-2023.- -

TOTALES: 000 0.00 7,500.00
*No genera derecho a ¢rédito fiscal
Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

o U
giay Minas

Ministerio de En

“Contribuyendo por el pals gue fodos gueremos”



-

- ~
Guatemala, 31 de octubre de 2023

Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Minisiro:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-522-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS-
TECNICOS ®ajo el renglén 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito presentar el informe Mensual de
actividades desarrolladas en el pericde det 07 af 31 de octubre del afio 2023

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informéticas necesarias implementadas en este Ministerio, para ios procedimientos de control interno

b) Apovo técnico en el desarrolio de contenido y animacion digital

s Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar la Independencia de Guatemala para historia de Facebook,
Instagram y TikTok.

» Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el dia intemacional de la Preservacion de la Capa de Ozono
para historia de Facebook, Instagram y TikTok.

« Apoyo técnico en el disefio de un arite para celebrar el dia del abogado para historia de Facebook, Instagram y
TikTok.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el dia internacional del derecho de acceso universal a la
informacion para historia de Facebook, Instagram y TikTok.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el dia interhacional de la paz para historia de Facebook,
instagram y TikTok.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para historia de Facebook, Instagram y Tiktok para conmemorar el 198
aniversario de! Ministerio de Finanzas Pablicas.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el dia del nifio para historia de Facebook, Instagram y
TikTok.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el dia mundial del habitat para historia de Facebook,
Instagram y TikTok.

¢) Apoyo técnico en el disefio grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo

« Apoyo técnico en el disefio de un arie (Facebook, Instagram y su adaptacion a X) para celebrar el Dia de la
Independencia de Guatemala.

» Apoyo técnico en el disefio de un arte {Facebook, Instagram y su adaptacién a X) para celebrar el dia
internacional de la Preservacion de la Capa de Ozono

« Apoyo técnico en el disefio de un arte (Facebook, Instagram y su adaptacién a X) para celebrar el Dia del
abogado.

» Apoyo técnico en el disefio de un arte (Facebook, Instagram y su adaptacién a X) para celebrar el dia
internacional del derecho de acceso universal a la informacion.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte (Facebook, Instagram y su adaptacion a X) para celebrar el Dia
Internacicnal de la Paz.

» Apoyo técnico en el disefio de once artes para la campafia sobre Licencias mineras y tipos de minerales para
Facebook, Instagram y su adaptacion a X.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para redes sociales (Facebook, Instagram y adaptacion a X) para
conmemorar el 198 aniversario del Ministerio de Finanzas Pablicas.
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» Apoyo técnico en el disefio de un arte (Facebook, Instagram y su adaptacion a X) para celebrar el dia del nifio.
« Apoyo técnico en el disefio de un arte (Facebook, Instagram y su adaptacion a X) para celebrar el dia mundial
del habitat.

d) Apoyo técnico en la realizacion de materiales de comunicacién visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompafien el proceso de informacion y formacion de la Unidad de
Relaciones Piblicas y Comunicacion Social dei Ministerio Energia y Minas

» Apoyo técnico en el disefio, diagramacion y maquetacion de la presentacion sobre Reglamento General de la
Ley de Alcoho! Carburante.

« Apoyo técnico en el disefio, maquetacion y diagramacién de la Presentacion sobre la Ejecucion Presupuestaria
al 31 de agosto y su proyeccion a diciembre 2023.

« Apoyo técnico en la edicion visual de la Presentacion de Ejecucidén Presupuestaria al 31 de agosic y su
Proyeccion a diciembre 2023, Comparativo Presupuesto 2023-2024.

» Apoyo técnico en la edicion visual de la Presentacion de ta Gira Presidencial por depariamento.

« Apoyo técnico en la edicion visual de la Presentacion de la Transicion de Gobierno 2023-2024.

» Apoyo técnico en la edicion visual de la Presentacion de la Transicién de Gobierno 2023-2024 - Filosofia MEM.

» Apoyo técnico en la adaptacion de un arte de la campafia del Cédigo de Etica del MEM para fondo de pantalla
de las computadoras de la institucion.

« Apoyo técnico en [a adaptacion del arte de los 202 afios de [a Independencia de la Replblica de Guatemala
para fondc de pantalla de las computadoras de la institucién.

e) Apoyo técnico en la elaboracion de materiales graficos de comunicacién y educacion segin demanda de
las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Piblicas y Comunicacion
Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

+ Apoyo técnico en el disefio de una invitacién editable para la Firma de la carta de entendimiento académico
entre el MEM y la URG solicitado por el Departamento de Capacitacion de esta institucion.

f} Apoyo técnico en el disefio y diagramacion de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas,
discos compactos, videos y avisos publicitarios

o Apoyo técnico en el disefio, maquetacion y diagramacién del boletin inferno Informémonos sobre la
conmemoracion de los 202 afios de independencia de Guatemala.
» Apoyo técnico en el disefio de acrilicos para la identificacion de los participantes en Ia Transicion de Gobierno
2023-2024.
g) Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos
« Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos.
h) Apoyo téchico en la organizacién de una biblioteca de gréficos en formato y medios electrénicos
» Apoyo técnico en la organizacion mensual de fotografias tomadas a empleados del Ministerio de Energia y
Minas para gafetes de identificacion impresos y entregados como apoyo a la Unidad de Recursos Humanos, las
fotografias se adjuntan a una carpeta de Drive con acceso al mismo.
i) Apoyo técnico en toma de folografias y video

= Apoyo técnico en toma de folografias v videos.

j) Apoyo técnico en la elaboracién de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales
del Ministerio de Energia y Minas

« Apoyo técnico en el disefio de graficas y vectorizacion para la presentacion sobre Reglamento General de la Ley
de Alcohol Carburante.
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= Apoyo técnico en el diseno vectorial del organigrama del MEM.

e Apoyo técnico en la edicién visual de las tablas de la Presentacién de la Transicién de Gobierno 2023-2024.

= Apoyo técnico en la edicion visual de las tablas de la Presentacién de la Transicion de Gobiemo 2023-2024 -
Filosofia MEM.

k) Apoyo técnico en la toma de fotografias e impresion de gafetes para el personal dei Ministerio de Energia
y Minas, fotomontajes, avisos y esquelas

s Apoyo técnico en la realizacion de esquelas para su publicacion en redes sociales (Facebook, instagram y X} v
de manera interna def Ministerio de Energia y Minas.
= Apoyo técnico en Ja toma de fotografias a personal del Ministerio de Energia y Minas para impresion de gafetes
de identificacién.
e Apoyo técnico en la impresién de gafetes de identificacion para el personal del MEM.
1) Apoyo técnico en ia edicidn, elaboracion vy animacion basica de material audiovisual

« Apoyo técnico en la edicion, elaboracion y animacién basica de material audiovisual.

m) Apoyo técnico en cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas ai Ministerio de
Energia y Minas

e Apoyo técnico en cobertura de fas disfintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de Energia y
Minas.

r} Otras actividades que le asignen las autoridades

« QOtras actividades asignadas por las autoridades.
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Atentamente,

Cinthya
DPI No. (2279829670101)
;

Aprobado
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