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, . Cmesn 7
Guatemala, 31 de octubre de 2023

Ministro de Energia y Minas
Bespacho Ministerial
Ministerio de Energia v Minas
Su Despachoe

. s
Respeiable Minisro:
Por este medic me dirijo & usted con e propésito de dar cumplimiente a fa Cléusula Ocleva del Contratc Ndmero
E@%EMS%@-’E@Z& celebrado enire el Ministeric de Energla v Minas y mi persona pare lz prestacion de SERVICIOS-

TECNICGS, bajo el rengldén 028, en el DESPACHO SUPERIOR, me permiic presentar el informe Mensual de
actividades desarroliades en el perfodo del 81 21 31 defoctubre del afio 2023

Se detzlian Actividades z continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términcs de referencia, deberd ulilizar todas lzs herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimisntos de control interno

b} Apoyo técnico en disefio para redes sociales

s Apoye iécnico en el disefic de arles para Tik Tek.
s Apoyo al proporcionar insumos para artes de redes soclales.

¢} Apoyo técnico come Community Manager

e Apove técnico para programar v publicar posts en todas nuesiras redes scciales.
e Control de métricas de lz cuenta de Tik Tok del Minfsteric de Energiz y Minas.

d) Apoyo técnice para actuzlizaciones en la pagina Web del Ministeric de Energia y Minas

= Apoyo técnico para subir actualizaciones como acuerdos ministeriales en iz péging del Ministerio de Energla y
Minas.

¢) Producsién de audicvisuales para el Ministeric de Energla v Minas
o Produceion de audiovisuaies sobre el Plan Centingla.
« Produccién de audiovisuales scbre otros termas relacionados a izs actividades del Ministerio de Energle v Minas.
o Produccién de audiovisuales scbre actividades del Ministro de Energla v Minas.
s Produccion de audiovisuales para diversas campafias de redes scciales det MEM.
) Grabacién de productos audicvisuales para {as redes sociales del MEM
« (rabacidn de todos ios producios sudiovisualss a los que me refiero en el incisc ¢ de este informe.

g} Apovo técnico comoe camardgrafo en eventos gue asi o requieran

= Apoyo técnico como camardgrafo para las diversas produccionss audiovisuales del Ministerio de Energia y
Minas.

h) Apoyo técnico en edicidn de video v locucidn para piezas audiovisuales para redes sociales

» Apoyc i&cnico para las locuciones de las producciones audiovisuales que trabajamos en el Minislerio de Energia
v Minas.
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¢ Edicién de los producios zudiovisuales gue son requeridos 2 lz Unidad de Comunicacion del Ministerio de
Energiz y Minas.
i} Apoyo en la programacién de piezas grificas v audiovisuales para ias redes scciales
e Apoyo técnice en la programacidn de piezas gréficas v audiovisuales en ias redes sccigles del Ministerio de
Energia v Minas.

i} Apoyo técnice en la redaccién de notas para la pagina Web del MEM

« Redaccion de notas de disiintos iomas relacionados a actividades del Minisieric de Energla y Minas.
K} Actividades de diversa indole que se me asignen v que fenga gue ver con audiovisuaies
s Apoyo técnice en lg instalacién de sonido para diversas actividades det MEM.
e Apovyo trasiadande alguncs articulos que debe proporcionar iz Unidad de Comunicacidn Social para aclividades
del MEM. Come colocacion de banderas para charias, firmas de convenics, capaciiaciones, etc.

1) Otras actividades de apoye a [z Unidad de Comunicacién del MEM

« Apoyo en la iogistica de actividades del Ministerio de Energia y Minas y otras actividades relativas 2 mi pussic
como encargade de la produccién audiovisual del MEM.
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Atentameniie,

lermandez
Cooict

Aprobado
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