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Factura Pequerio Contribuyente

LILIAN MARLENY, GUTIERREZ ESTRADA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 61936529 49EBBDC9-BAC1-4C8E-9F99-C7D931552E29
LILIAN MARLENY GUTIERREZ ESTRADA Serie: 49EBBDCY Nimero de DTE: 3133230222
MANZANA C 00-3 COLONIA LAS MARGARITAS BUCARO SECTOR 1, Numero Acceso:
zona 12, Villa Nueva, GUATEMALA » LA 7
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-0ct-2023 08:31:41
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 13-o0ct-2023 08:31:41
Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 7,000.0Q 0.00 0.00 7,000.00
prestados al Ministerio de
Energia y Minas en la
Direccién General
Administrativa, del ., y
(01710/2023) al (31/10/2023),
seglin contrato nimero
(MEM-575-2023) ! E
TOTALES: 0.00 0.00 7,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Direccion General Administra
Ministerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



o -
Guatemala, 31 de octubre de 2023

Licenciada -
Diana Waleska Florentino Cuevas De Mazariegos
Directora General Administrativa

Direcciéon General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM:-575-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de octubre del afio 2023 .

-

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el cuadre en el Médulo de Inventarios y Registros contables en el Sicoin WEB, de
Bienes Inventariables provenientes de contratos '

e Apoyo Técnico

c) Apoyo técnico en el registro de alzas y bajas de bienes en tarjetas de responsabilidad en los movimientos
que se presentan rutinariamente

» Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Jovita Juarez Carrera del drea de
Informacién Publica del Ministerio de Energia y Minas

« Apoyo técnico en la actualizacidn de tarjeta de Responsabilidad de Luisa Gabriela Ovalle del area de Recursos
Humanos del Ministerio de Energia y Minas

« Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Marvin Rene Solorzano del area de
Recursos Humanos del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Osnin Cristobal Juarez Estrada del area de
Gestién Legal de la Direccién de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

« Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Maria Fernanda Toledo del area de Gestion
Legal de la Direccién de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

« Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Ismelda Matilde Ramos Barrios del érea de
Gestién Legal de la Direccién de Energia del Ministerio de Energia y Minas

 Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Enio Garcia Marroquin del area de
Fiscalizacién de Empresas del Ministerio de Energia ¥ Minas

« Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Elizabeth Aeleen Hernandez del area de
Recursos Humanos del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Dennes Johnson Garcia Morales del area de
Control Minero de la Direccién de Mineria del Ministerio de Energia y Minas

o Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Henry Mardoqueo Jom Gue del area de
Control Minero de la Direccion de Mineria del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsablhdad de Henry Mardoqueo Jom Gue del area de
Control Minero de la Direccion de Mineria del Ministerio de Energia y Minas NE’?

« Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Francisco Nahoki Quan del ar
Minero de la Direccién de Mineria del Ministerio de Energia y Minas

« Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Nelson Ruano del érea de Co
la Direccion de Mineria del Ministerio de Energia y Minas
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« Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Mynor Alfredo Palacios del area de Control
Minero de la Direccién de Mineria del Ministerio de Energia y Minas

« Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Magda Sucely Alvarado Soto del area de
Control Minero de la Direccién de Mineria del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Sergio Armando Mendoza del area de
Control Minero de la Direcciéon de Mineria del Ministefio de Energia y Minas

« Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Mynor Alfredo Palacios del area de Control
Minero de la Direccién de Mineria del Ministerio de Energia y Minas

« Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Donald Steve Vidaurre del area de Control
Minero de la Direccion de Mineria del Ministerio de Energia y Minas

« Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Julio Cesar Riveiro del area de Control
Minero de la Direccién de Mineria del Ministerio de Er:ergl'a y Minas

d) Apoyo técnico en el cuadre mensual de los bienes inventariables entre el SICOIN WEB y los libros
autorizados por la Contraloria General de Cuentas

» Apoyo técnico en el cuadre mensual de las compras realizadas durante el mes en curso en el libro fisico de
bienes inventariables del Ministerio

« Apoyo técnico en la consolidacién de bienes adquiridps durante los meses de enero a junio en el libro auxiliar de
inventarios

e) Apoyo técnico en la conformacién de expedientes para las bajas de bienes inventariables del Ministerio
de Energia y Minas

» Apoyo Técnico en la solicitud de traslado con afectacién de Libro Contable en SICOIN WEB de los bienes del
Acta 30-2023 hacia la Direccién Departamental de Educacién de Huehuetenango

 Apoyo Técnico en la solicitud de traslado con afectacion de Libro Contable en SICOIN WEB de los bienes del
Acta 31-2023 hacia la Direccion Departamental de Educacion de Huehuetenango

 Apoyo Técnico en la solicitud de traslado con afectacion de Libro Contable en SICOIN WEB de los bienes del
Acta 32-2023 hacia la Direccién Departamental de Educacién de Huehuetenango

« Apoyo Técnico en la solicitud de traslado con afectacion de Libro Contable en SICOIN WEB de los bienes del
Acta 33-2023 hacia la Direcciéon Departamental de Educacién de Huehuetenango

« Apoyo Técnico en la solicitud de traslado con afectation de Libro Contable en SICOIN WEB de los bienes del
Acta 29-2023 hacia la Direccién Departamental de Educacién de Huehuetenango

« Apoyo Técnico en la solicitud de traslado con afectacién de Libro Contable en SICOIN WEB de los bienes del
Acta 34-2023 hacia la Direccién Departamental de Educacién de Quiche

 Apoyo Técnico en la solicitud de traslado con afectacion de Libro Contable en SICOIN WEB de los bienes del
Acta 35-2023 hacia la Direccion Departamental de Educacion de Quiche

f) Apoyo técnico en el levantado del inventario fisico de activo fijos y bienes fungibles del Ministerio de
Energia y Minas

« Apoyo técnico en el barrido fisico de bienes inventariables de las distintas areas que conforman las Direcciones
del Ministerio de Energia y Minas

g) Apoyo y seguimiento técnico a donaciones en especies recibidas por este Ministerio
* Apoyo técnico
h) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General Administrativa
 Apoyo técnico en el seguimiento de las diferentes solicitudes recibidas por correo electrénico que ingresan al
area de inventarios de este Ministerio » oﬁiﬁﬁ%
» Apoyo técnico en la coordinacion de llamadas que se realizan a distintas instituciones y empres.

de gestiones del area de inventarios
» Apoyo técnico en la coordinacion de actividades rutinarias concernientes al area de Inventarios




»_ Apoyo técnico en la coordinacién de llamadas a los proveedores para reclamos de garantia

e Apoyo técnico en el traslado de los distintos bienes que se envian a revisién técnica por reclamos de garantias

e apoyo técnico en el registro de bienes adquiridos por el Ministerio para utilizarse en diferentes areas de este
Ministerio

e Apoyo técnico en la conformacién de expedientes de bienes de ingreso al inventario del Ministerio

« Retroalimentacion de la base de datos creada por mi persona especificamente para los bienes del Programa
Euro Solar, para control de bienes duplicados en actas para firma en seguimiento de la Legalizacion de
Traslados por donacién de los bienes de este programa.

 Apoyo técnico en el etiquetado de bienes pertenecientes a este Ministerio por medio del numero de SICOIN

« Apoyo técnico en la Comision hacia Coban Alta Verapaz con el objetivo de realizar acercamientos con las
autoridades de la Direccién Departamental de Educacién de Alta Verapaz para entablar conversaciones sobre
las 36 actas de entrega y recepcién existentes hacia las distintas escuelas de los municipios de dicho
Departamento.

i) Apoyo técnico en la redaccién de certificaciones de’bienes para la conformacién de pagos

» Apoyo técnico en la redaccién de certificacion de inventarios de los distintos bienes para conformacion de
expedientes de pago

 Apoyo técnico en la redaccién de la certificacién de inventarios de los bienes que conforman expedientes de
legalizacién de bienes del programa Euro Solar

 Apoyo técnico en la redaccién de la certificacién de inventarios de los bienes que conforman expedientes de
baja del Ministerio de Energia y Minas i

j) Apoyo técnico en la redacciéon de solvencias de bienes a personal del Ministerio de Energia y Minas

« Apoyo técnico en el redaccion de diferentes solvencias solicitadas
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* Atentamente,

Vo.Bo.Lic.
Jefe del Depa ?"‘ ento de Inventarios o

P

P el
Licda. Digha A

Directora’ Gepe
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas
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