Factura Pequefio Contribuyente

ENNIA ESTEFANY CELESTE, SARCENO ASENCIO

Nit Emisor: 84463302
ENNIA ESTEFANY CELESTE SARCENO ASENCIO

2 AVENIDA A 49-02 COLONIA VILLA LOBOS 2, zona 12, Villa Nueva,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377238
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
C2DE5875-B2C0-49C9-ADAF-DA1CES92ABC2
Serie: C2DES5S875 Numero de DTE: 2998946249

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-oct-2023 10:21:40

Fecha y hora de cerfificacion: 13-oct-2023 10:21:40
Moneda: GTQ
#No B/S Cantida.ti o .]Z.}ésc“;ripcion. Precio/Valor 7 ISescuentos (Q) Otros Total (Q} Impuestos
, unitario (Q)  Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos. 7.500.00 0.00 0.00 7,500.00
prestades al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccion General de
Hidrocarburos, del
(01/10/2023) al {(31/10/2023),
seglin contrato nimero MEM-
630-2023. o L
TOTALES: 0.00 0.00 7.500.00
* No genera derech 2 erédito fiscal e e e -
Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693945 n
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Ing. Gerdonpidier egLeon ¢
Di?ector General de Hz’drocaf&lmsb
Ministesic de Energia y Minas

v

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




Guatemala, 31 de octubre de 2023

Ingeniero

Gerson Didier De Ledn

Director General de Hidrocarburos
Direccién General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Ndmero
MEM-630-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglon 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo def 01 al 31 de octubre del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la redaccién de documentos: oficios, memoriales y otros requeridos por la superioridad

» Ingreso de expedientes de solicitudes y elaboracién de licencias, providencias y autorizaciones asi como nuevos
ingresos al Sistema de Expedientes.

¢) Apoyo técnico en la preparacién de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccion General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de comercializacion de
hidrocarburos

e DGM-1071-2020, HT-2092-2023; DGH-INF-ITOT-000005-2021, HT-2093-2023 Y HT-2130-2023; DGH-INF-
ITOE-000008-202, MT-2140-2023; DGH-542-2022, HT-2141-2023; DGH-INF-ITOE-000002-2021, HT-2222-
2023;Y DGH-INF-ITOE-000007-2021, HT-2223-2023.

« Se trabajé en la elaboracion de providencias, en los siguientes expedientes: DGH-1001-2020; DGH-264-2020;
DGH-415-2020; DGH-1004-2020; DGH-1008-2020; DGH-1003-2020; DGH-1002-2020; DGH-1005-2020; DGH-
1445-2020; DGH-1071-2020; DGH-1232-2020; DGH-1446-2020; DGH-INF-ITOT-000005-2021; DGH-1627-
2020; DGH-INF-IMOT-000013-2021; DGH-INF-ITOE-000008-2021; DGH-INF-IMOE-000013-2021; DGH-INF-
IMOE-000017-2021; DGH-INF-IMOE-000023-2021; DGH-542-2022; DHG-INF-IMOE-000027-2021; DGH-INF-
IMOE-000043-2021; DGH-247-2022; DGH-874-2022; DGH-573-2020; DGH-269-2020; DGH-421-2020; DGH-
596-2020; DGHM-1258-2020; DGH-1257-2020; DGH-1256-2020; DGH-1255-2020; DGH-1544-2020; DGH-1514-
2020; DGH-1515-2020; DGH-1513-2020; DGH-167-2021; DGH-1626-2020; DGH-1783-2020; DGH-80-2021; Y
DGH-522-2021.

« Verificacién de formularios y asesoramiento en documentacién para tramite de Licencias y brindar atencion al
usuario conforme a las interrogantes en relacion a licencias: - Transporte - Importacion - Estaciones - Depositos
- Expendios - Renovacién licencias - Cambio de registro de licencias - Generar nuevas Licencias - Anexar
documentacién a los expedientes respectivos - Recepcién de documentacién para ingresar a revision -
Cancelacion de licencias.

d) Apoyo técnico en coordinar el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la prestacion del apoyo
logistico que requiere el Jefe del Departamento de Gestidn Legal, para optimizar sus funciones ejecutivas

« Se trasladaron a revisién de la Direccién General de Hidrocarburos, los siguientes expedientes: DGH-703-2021,
Dictamen Conjunto 166-2023 ; DGH-247-2021, Dictamen Conjunto 167-2023; DGH-406-2021, Dictamen
Conjunto 168-2023; DGH-592-2021, Dictamen Conjunto 169-2023; DGH-INF-ITOT-000003-2021, Dictamen
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Conjunto 188-2023; DGH-771-2021, Dictamen Conjunio 189-2023; DGH-INF-IMQOT-000002-2021, Dictamen
Conjanto 190-2023; y DGH-INF-IMOT-000005-2021, Dictamen Conjunto 181-2023.

» Se trasladaron a revisién a la Unidad de Fiscalizacion, los siguientes expedientes: DGH-INF-ITOE-000002-202,
Dictamen Conjunto 180-2023; DGH-773-2021, Dictamen Conjunto 181-2023; DGH-INF-IMOE-000004-2021,
Dictamen Conjunto 182-2023; DGH-INF-IMOE-000008-2021, Dictamen Conjunto 183-2023; DGH-INF-ITQE-
000007-2021, Dictamen Conjunto 184-2023; DGH-INF-IMOE-000011-2021, Dictamen Conjunto 185-2023; DGH-
INF-IMOE-000016-2021, Dictamen Conjuntc 186-2023; y DGH-INF-IMOE-000021-2021, Dictamen Conjunto
187-2023.

« Se trasladaron a [a Direccién General de Hidrocarburos para firma, los siguientes expedientes: DGH-1001-2020,
Dictamen Conjunto 1298-2023; DGH-264-2020, Dictamen Conjunto 130-2023; DGH-415-2020, Dictamen
Conjunto 131-2023; DGH-1004-2020, Dictamen Conjunto 132-2023; DGH-1006-2020, Dictamen Conjunto 133~
2023; DGH-1003-2020, Dictamen Conjuntc 134-2023; DGH-1002-2020, Dictamen Conjunto 135-2023; DGH-
1005-2020, Dictamen Conjunto 138-2023; DGH-1445-2020, Dictamen Conjunto 137-2023; DGH-1071-2020,
Dictamen Conjunto 138-2023; DGH-1232-2020, Dictamen Conjunto 139-2023; DGH-1446-2020, Dictamen
Conjunto 170-2023; DGH-INF-ITOT-000005-2021, Dictamen Conjunto 140-2023; DGH-1627-2020, Dictamen
Conjunto 141-2023; y BGH-INF-IMOT-000013-2021, Dictamen Conjunto 142-2023.

» Se tfrasladaron a Secretaria General para que por su medio sean remitidos a la Comisién Nacional Petrolera, los
siguientes expedientes: DGH-INF-ITOE-000008-2021, Dictamen Conjunic 171-2023; DGH-INF-IMOE-000017-
2021, Dictamen Conjunto 173-2023; DGH-INF-IMOE-000023-2021, Dictamen Conjunio 174-2023; DGH-542-
2022, Dictamen Conjunto 175-2023; DHG-INF-IMOE-000027-2021, Dictamen Conjunto 176-2023; DGH-INF-
IMOE-000043-2021, Dictamen Conjunto 177-2023; DGH-247-2022, Dictamen Conjunio 178-2023; DGH-874-
2022, Dictamen Conjunto 179-2023; DGH-573-2020, Dictamen Conjunto 113-2023; DGH-262-2020, Dictamen
Conjunto 114-2023; DGH-421-2020, Dictamen Conjunto 115-2023; DGH-596-2020, Dictamen Conjunto 116-
2023; DGH-1258-2020, Dictamen Conjunto 117-2023; DGH-12567-2020, Dictamen Conjunto 118-2023; DGH-
1256-2020, Dictamen Conjunto 119-2023; DGH-1255-2020, Dictamen Conjunto 120-2023; DGH-1544-2020,
Dictamen Conjunto 121-2023; DGH-1514-2020, Dictamen Conjunto 122-2023; DGH-1515-2020, Dictamen
Conjunto 123-2023; DGH-1513-2020, Dictamen Conjunto 124-2023; DGH-167-2021, Dictamen Conjunto 125-
2023; DGH-1626-2020, Dictamen Conjunto 126-2023; DGH-1783-2020, Dictamen Conjunto 127-2023; DGH-90-
2021, Dictamen Conjunto 128-2023; y DGH-522-2021, Dictamen Conjunic 143-2023;

e} Apoyo técnico en el control digital de expedientes

» Se apoyo en el seguimiento de la siguientes solicitudes de transporte: DGH-750-2017; DGH-540-2014; DGH-
748-2017; DGH-749-2017; solicitud 350-2023; DGH-1187-2017; soficitud 363-2023; DGH-115-14; DGH-1127-
2017: solicitud 400-2023; DGH-5227-1997; DGH-1221-2017; DGH-462-2011; DGH-499-2015/ DGH-1145-2008;
DGH-1211-2017; DGH-389-2014; DGH-721-2010; DGH-721-2010; DGH-1187-2017; DGH-1659-2023; DGH-
1666-2023; DGH-1667-2023; DGH-1311-2017; DGH-1312-2017; solicitud 489-2023; DGH-440-2015; y DGH-
597-2014.

+ Se apoyo en el seguimiento de la siguientes solicitudes de estacién de servicio: DGH-910-2000; DGH-691-17;
DGH-LIC-IEDS-000014-2021; DGH-1194-2022; DGH-466-2023; DGH-1224-2000; DGH-224-2020/ DGH-1603-
2023; Solicitud 407-2023; DGH-2172-2022; DGH-944-2006; DGH-1318-2019; DGH-1026-1997; Solicitud 425-
2023; DGH-833-2022; DGH-855-2018; DGH-3799-1998; DGH-156-2002; DGH-2388-1997; Solicitud 447-2023;
DGH-LIC-IEDS-000010-2021; DGH-730-2022; Solicitud 454-2023; DGH-1881-2022; Solicitud 474-2023 ;y DGH-
156-2023;

+ Se apoyo en el seguimiente de la siguientes solicitudes de deposito de almacenamiento: DGH-980-1997; DGH-
[.IC-ODAP-000005-2021; Solicitud 365-2023; DGH-52-2002; Solicitud 383-2023; DGH-4372-1998; Solicitud 401-
2023; DGH-1680-1998; DGH -298-1998; DGH-1291-1997; Solicitud 449-2023; y Solicitud 448-2023

+ Se apoyo en el seguimiento de la siguientes solicitudes de calibracion DGH-537-15.
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I Aprobado
Ing. Gerson Didier De Ledn
Director General de Hidrocarburos
Direccién General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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