Factura Pequeiio Contribuyente

MARIANA AYLIN, FARDO/CANIZALES NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 107949873 E27429BA-C6BD-431B-81B4-26888FFE0235
MARIANA AYLIN PARDO CANIZALES Serie: E27429BA Nimero de DTE: 3334292251
0 AVENIDA A 18-48 COLONIA CAROLINGIA ANEXO 2, zona 6, Mixco, Numero Acceso:
GUATEMALA s ‘
NIT Receptor; 3377938 Fecha y hora de emision: 31-0¢t-2023 $9:20:35
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA'Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 16-o0ct-2023 (9:20:35
Moneda;: GTQ
#No B/S  Cantidad Dcscnpmon Precie/Valor Descuentos {Q) Owos Total (Q) Impuestos
e - e bmitatio Q) Descuentos(Q} e e e e
1 Servicio 1 Por servicios técnicos 6,000.00 0.00 0.00 6 000 DO

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
' Direccidn General de
H:drocax}auros del 04/10 70”3
a1 31/10/2023 segiin el ,
contrato némero MEMZ632-
_ 2023 . e e Z

TOTALES: 0.00 0.00 6.000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tribuzaria NIT: 16693949
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Ing. Gerfan Didier d&beon v/
Director General de H:drocarb@cos/
Ministerio de Energiz y hiinas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



. -
Guatemala, 31 de octubre de 2023

Ingeniero

Gerson Didier De Ledn

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero,
MEM-632-2023, célebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE /HIDROCARBUROS me permito presentar el

informe Mensual (de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de octubre del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Ei contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control inferno

b) Apoyo técnico en el control de ingresos y egresos de expedientes administrativos

« Recepcién de expedientes del drea de comercializacion de los diferentes departamentos, y asignar a los
analistas los cuales son : DGH-515-2023;DGH-1769-2018;DGH-1704-2018;DGH-396-2020;DGH-664-
2017;DGH-1072-2020;DGH-390-2020;DGH-1496-2023;DGH-1653-2022;,DGH-1719-2022;DGH-418-2021;DGH-
266-2019;DGH-364-2017;DGH-86-2017;DGH-1839-2018;DGH-991-2023;DGH-1191-2023; DGH-1490-
2023;DGH-337-2020;:DGH-566-2016;DGH-557-2019;DGH-487-2022;DGH-1615-2022;DGH-1488-2023;DGH-
824-2019;DGH-788-2017;DGH-586-2019:DGH-1766-2018;DGH-1001-2023;DGH-1478-2023;DGH-2194~
2022;:DGH-143-2018;DGH-157-2018;DGH-1973-2018;DGH-861-2017;DGH-1575-2018;DGH-816-2016;DGH-
310-2018;:DGH-1895-20181: DGH-790-2017;DGH-716-2017;DGH-PAD-CIFT-000021-2021;DGH-178-
2019;DGH-1762-2019;:DGH-139-2002;DGH-1511-2023;DGH-579-2009; DGH-356-2005;DGH-134-2022;,DGH-
2115-2022;DGH-1618-2020;DGH-382-2023;DGH~1481-2022;DGH-~1922-2022;DGH-413-2023;DGH-215-
2021;DGH-284-2023;DGH-907-2021;DGH-103-2022; DGH-PRO-IFCL-000003-2021;DGH-PAD-CIF T-000023-
2021;DGH-1279-2023;DGH-1783-2019;DGH-279-2023;DGH-880-2020;DGH-388-2019;DGH-1695-2022; DG GH-
1745-1997;DGH-166-1999;DGH-1314-2023;DGH-1010-2023;DGH-1273-2023;DGH-1100-1987;,DGH-643-
1999;DGH-1492-2017;:DGH-4820-1998;DGH-502-2012;DGH-1193-2023;DGH-28-2017;DGH-LIC-IEDS-000112-
2021:DGH-1168-2022;DGH-568-2023;DGH-1594-2022; DGH-629-2023;DGH-632-2023;DGH-630-2022;DGH-
525-2005;DGH-596-2005;DGH-1403-2022;DGH-1661-2020;DGH-999-2009;DGH-1837-2019;DGH-118-
2020;DGH-246-2003;DGH-595-2005;DGH-LIC-IEDS-000115-2021;DGH-1163-2007;DGH-810-1997;DGH-529-
2015;DGH-979-2016;DGH-1137-2018;DGH-1103-2023;DGH-1662-2022;DGH-1260-2022;DGH-71-2001;DGH-
1023-2023;DGH-1117-2023;DGH-1596-1997:DGH-212-2020;DGH-245-2017;DGH-1305-2023;DGH-1543-
2023;DGH-1725-2022;:DGH-1920-2022;DGH-125-2020;DGH-329-2019;DGH-160-2022;DGH-1724-2022;DGH-
1017-2023;DGH-1898-2022;DGH-1328-2023;DGH-982-2023;DGH-860-1999;DGH-238-2017;DGH-492-
2017:DGH-416-2016;DGH-LIC-IEDS-000031-2021;DGH-651-2021;DGH-740-2023;DGH-1516-2020;DGH-1517-
2020:DGH-310-2007;DGH-1016-2023;DGH-803-2021;DGH-1011-2023;DEH-877-2017;DGH-353-2023;DGH-
922-2023;DGH-547-2019;DGH-1191-2023;DGH-1660-1997;DGH-1281-2023;DGH-1568-2023;DGH-1571-
2023;DGH-1564-2023;DGH-1569-2023;DGH-88-2000;DGH-1572-2023;DGH-431-2023;DGH-603-2023;DGH-
851-1999;DGH-287-2023;DGH-280-2023;DGH-1918-2022,DGH-19286-2022;DGH-1019-2023;DGH-298-
2023;DGH-1770-2022;DGH-156-2001;DGH-L.IC-OTLI-000151-2021;DGH-2325-2019; DGH-50-2004; DGH-PAD-
CIFT-000009-2021;DGH-1705-2019;DGH-1464-2022;DGH-ANL-ETSE-000001-2021;DGH-1393-2022;DGH-
706-2018;DGH-285-2019;DGH-797-2016;DGH-1592-2023;DGH-222-2016;DGH-1590-2023;DGH-477-
2019;DGH-1581-2023;DGH-1177-2019;DGH-1589-2023;DGH-413-2023;DGH-1630-2023;DGH-1632-
2023;DGH-1595-2023;DGH-278-2013;DGH-264-2023;DGH-1627-2023;DGH-405-2014;DGH-539-2023;DGH-
1214-2019.
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« Recepcién de expedientes del area de peirdleo, para distribuir a los analistas: DGH-INF-SVET-000013-
2021;DGH-1505-2023;DGH-332-2023;DGH-1501-2023;DGH-1503-2023;DGH-1303-2022;DGH-100-2023;DGH-
1502-2023;DGH-1489-2023;DGH-1507-2023;DGH-1379-2022;DGH-1506-2023;DGH-1508-2023;DGH-1508-
2023;DGH-S0L-SCDS-000003-2021;DGH-1131-2023;DGH-1219-2023;DGH-1504-2023; DGH-1500-2023;DGH-
447-A-1999;DGH-1537-2023;DGH-2030-2022; DGH-1441-2023;DGH-669-2023;DGH-1005-2022;DGH-878-
2022:DGH-1726-2018;DGH-1639-2019;DGH-244-2019;DGH-1430-2022;DGH-63-2019;DGH-1291-2023; DGH-
1437-2023:DGH-1223-2023;DGH-1438-2023;DGH-883-2013;DGH-2256-2022;DGH-1290-2018;DGH-1546-
2023:DGH-268-2021;DGH-1507-2023;DGH-1502-2023;DGH-1560-2023;DGH-1559-2023;DGH-1234-
2023;DGH-1558-2023;DGH-1557-2023;DGH-981-2023;DGH-470-2023;DGH-1503-2023;DGH-1505-2023;DGH-
INF-SVET-000013-2021;DGH-990-2023;DGH-1430-2022;DGH-~1475-2023;DGH-1341-2023;DGH-1508-
2023;DGH-1508-2023;DGH-946-2023;DGH-868-2023;DGH-1088-2023;DGH-432-2013;DGH-1442-2023;DGH-
835-2022:DGH-1334-2023;DGH-1525-2023;DGH-1303-2022;DGH-~1282-2023;DGH-1529-2023;DGH-1526-
2023;DGH-150-2021;DGH-442-19;DGH-1301-2023;DGH-1678-2022;DGH-1504-2023;DGH-1500-2023;DGH-
1283-2023:DGH-1837-2023;DGH-1636-2023;DGH-1635-2023;DGH-1634-2023;DGH-1642-2023;DGH-164 1~
2023:DGH-1461-2023:DGH-1639-2023;DGH-1638-2023;DGH-1661-2023;DGH-1528-2023;DGH-1670-
2023;DGH-1075-2022;DGH-1652-2023;DGH-1650-2023;DGH-1531-2023;DGH-880-2023;DGH-1522-
2023;DGH-1527-2023;DGH-1474-2023;DGH-1669-2023;DGH-1648-2023;DGH-1651-2023;DGH-1671-
2023;DGH-1587-2023;DGH-554-2023;DGH-1647-2023;DGH-1649-2023;DGH-1524-2023;DGH-1674-2023;

c) Apoyo técnico en la distribucién de expedientes dentro de la institucién

» Egreso de expedientes del darea de Hidrocarburos a los departamentos de Explotacion, Exploracién, Analisis
Econdmico, Fiscalizacién Técnica, Unidad de Fiscalizacion, Secretaria General, Archivo de petrdleo,
Departamento de Capacitacion, Direccién General de Hidrocarburos: DGH-654-2013;DGH-1492-223,DGH-
1493-2023;DGH-119-2023:DGH-1536-2023;DGH-1535-2023;DGH-372-2020; DGH-753-2019;DGH-1792-
2019;DGH-574-2023;DGH-575-2023;DGH-823-2018;DGH-920-2023;DGH-1463-2023;DGH-1029-2020;DGH-
1069-2023;DGH-161-2023;DGH-93-2020;DGH-1794-2019;DGH-1169-2022;DGH-851-2023;DGH-1468-
2023:DGH-1220-2023;DGH-848-2017:DGH-1333-2023,DGH-1298-2023;DGH-1101-2020;,DGH-2205-
2022:DGH-1129-2022:DGH-1546-2022;DGH-173-2020;DGH-473-2023; DGH-789-2023;DGH-754-2023;DGH-
2038-2023;DGH-962-2023;DGH-867-2023;DGH-764-2023;DGH-767-2023;DGH-552-2023;DGH-753-2023;DGH-
268-2021:DGH-2107-2019;DGH-103-2013;DGH-1334-2023;DGH-1616-2023;DGH-1641-2023;DGH-1640-
2023;DGH-1638-2023;DGH-1639-2023:DGH-1810-2023;DGH-1609-2023;DGH-1636-2023;DGH-1634-
2023:DGH-1635-2023;DGH-1642-2023:DGH-1637-2023;DGH-1807-2023;DGH-1608-2023;DGH-1611-
2023:DGH-1614-2023;DGH-1613-2023;DGH-1821-2023;DGH-1620-202;DGH-1618-2023;DGH-1619-
2023;DGH-425-2017;DGH-160-2021;DGH-1671-2023;DGH-INF-SVET-000013-2021;DGH-522-2021,DGH-167-
2021;:DGH-90-2021;DGH-1783-2020;DGH-1626-2020;DGH-1258-2020; DGH-1255-2020;DGH-1256-2020;DGH-
1257-2020:DGH-421-2020:DGH-573-2020;DGH-598-2020;DGH-269-2020; DGH-1544-2020; DGH-1513-
2020;DGH-1515-2020;DGH-~1514-2020;DGH-INF-ITOE-000008-2021; DGH-INF-IMOE-000013-2021;DGH-INF-
IMOE-000017-2021;DGH-INF-IMOE-000023-2021;DGH-542-2022; DGH-INF-IMOE-000027-2021; DGH-INF-
IMOE-000043-2021:DGH-247-2022;DGH-874-2022;DGH-1110-2023;DGH-1502-2023;DGH-1112-2023;DGH-
1507-2023;DGH-1013-2023;DGH-520-2023;DGH-1165-2023;DGH-1171-2023;DGH-1501-2023;DGH-1275-
2023;DGH-1113-2022;DGH-1303-2022;DGH-1282-2023;DGH-1300-2023,DGH-1528-2023;DGH-1529-
2023;DGH-1477-2023:DGH-1476-2023;DGH-1523-2023;DGH-DGH-1299-2023;DGH-268-2021,DGH-823-
2018;DGH-575-2023:DGH-574-2023:DGH-818-2021;DGH-2030-2022;DGH-1275-2023;DGH-1301-2023;DGH-
1524-2023:DGH-SOL-SCDS-000003-2021; DGH-1106-2023;DGH-INF-SVET-000026-2021;DGH-1347-
2023;DGH-1522-2023;DGH-1339-2023;DGH-INF-SVET-000025-2021;DGH-880-2023;DGH-1283-2023;DGH-
1504-2023;DGH-INF-PRIN-000001-2021;DGH-1332-2023;DGH-1500-2023;DGH-561-2020; DGH-565-
2020;:DGH-758-2023;DGH-701-2021;DGH-1147-2023;DGH-1519-2023;DGH-1517-2023;DGH-772-2023;DGH-
474-2017;DGH-1334-2023;DGH-1436-2020;DGH-2223-2022;DGH-1379-2022;DGH-558-2020;DGH-668-
2020;DGH-1754-2022;DGH-345-2020;DGH-103-2013;DGH-325-2021;DGH-1570-2018;DGH-1705-2018;DGH-
67-2021;DGH-242-2019;DGH-1547-2022;DGH-332-2023;DGH-1144-2022;DGH-1198-2023;DGH-1128-
2023;DGH-1256-2023;DGH-1302-2022;:DGH-517-2023;DGH-1284-2023;DGH-677-2023;DGH-1221-2020;DGH-
687-14;DGH-1139-2023;DGH-1219-2023;DGH-243-2018;DGH-1133-2023;DGH-1426-2023;DGH-1255-
2023;DGH-1079-2023;DGH-1106-2020;DGH-1131-2023;DGH-INF-IPAL-000022-2021;DGH-273-2021;DGH-
271-2021;DGH-272-2021;DGH-850-2023; DGH-1669-2023;DGH-1671-2023;DGH-1670-2023.
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« Egreso de los expedientes del drea de comercializacidn a los departamentos de Ingenieria y Operaciones,
Andlisis Econdmico, Fiscalizacidn Técnica, Unidad de Fiscalizacidn, Archivo de Comercializacion, Secretaria
General y Direccion General de Hidrocarburos: DGH-298-2023;DGH-1019-2023;DGH-1770-2022;DGH-280-
2023;DGH-291-2023;DGH-1986-2022;DGH-1056-2022;DGH-600-2023; DGH-1314-2023;DGH-1045-2018;DGH-
399-2020;DGH-2051-2018;DGH-1246-2017;DGH-307-2018;DGH-1302-2019;DGH-1872-2022:DGH-709-
2015;,DGH-794-2017;DGH-480-2019;DGH-1336-2019;DGH-1001-2022; DGH-1082-2023,DGH-833-2017;DGH-
1045-2023;DGH-41206-2020;DGH-445-2023;DGH-1331-2018;DGH-62-2017;DGH-862-2022; DGH-259-
2017;DGH-801-2016;DGH-285-2023;DGH-519-2021;DGH-810-2000;DGH-86-2017;DGH-212-2020; DGH-1230-
2023;DGH-179-2021;DGH-130-2021;DGH-530-2020;DGH-321-2014;DGH-LIC-IEDS-000115-2021;DGH-1654-
2022;:DGH-276-2023;DGH-1921-2022;DGH-831-2021;DGH-510-2017;DGH-279-2023;DGH-1660-1997;DGH-
879-2023;DGH-467-2017;DGH-442-2020;DGH-863-2017;DGH-666-2022;DGH-436-2017;DGH-LIC-IEDS-
000105-2021;DGH-1247-2023;DGH-2162-2022;DGH-851-1999;DGH-4081-1998;DGH-2219-1998;DGH-1010-
2022;DGH-853-2022;DGH-70-2020;DGH-4152-1898;DGH-2325-2019;DGH-1005-2023;DGH-ANL-ETSE-
000001-2021;DGH-1393-2022:DGH-270-2011;DGH-778-2019;DGH-459-2020;DGH-1102-1999;DGH-8033-
2017,DGH-743-2017;DGH-862-2022,DGH-1331-2018;DGH-62-2017;DGH-259-2017;DGH-1897-2018;DGH-880-
2020;DGH-221-2019;:DGH-2116-2018;DGH-1901-2018;DGH-1808-2018;DGH-179-2021;DGH-1723-2022;DGH-
2004-2022;:DGH-ANL-ETSE-000002-2021;DGH-LIC-IEDS-000031-2021;DGH-1191-2023;DGH-1239-
2023;DGH-2047-2019;DGH-628-2021;DGH-1772-2018;DGH-1462-2022;DGH-2069-2022;DGH-457-2020;DGH-
370-1998;DGH-454-2020;DGH-1477-2018;DGH-166-2017;DGH-511-2017;DGH-1082-2018;DGH-803-
2021:DGH-LIC-IEDS-000031-2021:DGH-156-2001;DGH-1867-1997;DGH-LIC-IDAC-000009-2021;DGH-1314-
2023:DGH-797-2023;DGH-787-2000;DGH-555-2023;DGH-1526-1997:DGH-123-2001;DGH-1137-2018;DGH-
979-2016;DGH-1255-2007:DGH-1047-2023;DGH-60-2020;DGH-1183-2023;DGH-1092-2022;DGH-169-
2023;DGH-1210-2019;DGH-1078-2023;DGH-682-2016;DGH-146-2017;DGH-517-2021;DGH-336-2017;DGH-
1073-2005;DGH-146-1998;DGH-1615-2022;DGH-487-2022;DGH-02-2000; DGH-2452-1997;DGH-1956-
1997:DGH-1030-2023.DGH-574-2020;DGH-991-2023;DGH-1762-2019; DGH-LIC-IEDS-000115-2021;DGH-630-
2022:DGH-1307-2020;DGH-2040-2019;DGH-718-2023: DGH-1023-2018;DGH-1263-2020;DGH-752-2020;DGH-
242-1999:DGH-LIC-IEDS-000085-2021;DGH-579-2009;DGH-1026-2004;DGH-1168-2022;DGH-1011-
2023:DGH-1559-2018:DGH-1730-2018;DGH-1674-2022;DGH-855-2022;DGH-1218-2017;DGH-128-2021;DGH-
1111-2022;DGH-457-2020; DGH-385-2000; DGH-LIC-IEDS-000031-2021;DGH-528-2018;DGH-910-1997; DGH-
890-2023:DGM-919-2023; DGH-1099-2023;DGH-335-2023;DGH-1228-2023;DGH-388-2019;DGH-1475-
1997;DGH-138-2002;DGH-146-2017:DGH-682-2016;DGH-517-2021;DGH-336-2017;DGH-857-2023;DGH-1122-
2023;DGH-71-2001;DGH-1103-2023;DGH-1023-2023;DGH-73-2020:DGH-1072-2020;DGH-906-2020; DGH-208-
2019;DGH-784-2023;DGH-877-2023; DGH-1009-2023;DGH-1026-2023;DGH-327-2020;DGH-363-2023;DGH-
1027-2023:DGH-850-2022;DGH-421-2023;DGH-221-2021:DGH-973-2023; DGH-741-2023; DGH-840-2023; DGH-
1260-2022;DGH-881-2007:DGH-166-1999; DGH-LIC-IEDS-000112-2021;DGH-1695-2022;DGH-1591-
2022:DGH-908-2021;DGH-1194-2020;DGH-601-2023;DGH-128-2021;DGH-424-2023; DGH-PAD-CIFT-000022-
2021:DGH-353-2023;DGH-1480-2023;DGH-867-2006;DGH-201-2023;:DGH-472-2022;DGH-835-2011;DGH-
1066-2018;DGH-914-2021;DGH-2056-2022;DGH-282-2023;DGH-303-2023;DGH-135-2022;DGH-1842-
2020:DGH-1726-2022;DGH-396-2020;DGH-1704-2018;DGH-664-2017;DGH-390-2020;DGH-PAD-CIFT-
000009-2021:DGH-PAD-CIET-000023-2021;DGH-645-2022:DGH-432-2023;DGH-391-2017;DGH-PRO-IFCL-
000007-2021;DGH-1207-2023;DGH-PAD-CIFT-000011-2021;DGH-2397-2019;DGH-1903-2019;DGH-944-
2019;DGH-927-2023;DGH-843-2023;DGH-1649-2022; DGH-1906-2022;DGH-1163-2007;DGH-1516-2020;DGH-
PAD-CIFT-000004-2021;DGH-1142-2022;DGH-381-2023;DGH-970-2023;DGH-1476-2018;DGH-1085-
2023;DGH-688-2017;DGH-435-2015;DGH-98-2022;DGH-633-2007;DGH-1837-2019;,DGH-932-2020;DGH-185-
2022:DGH-LIC-IEDS-000134-2021:DGH-1209-2022;DGH-1496-2022;DGH-LIC-IEDS-000123-2021;DGH-1002-
2023;DGH-1210-2023:DGH-2121-2018;DGH-950-2019;DGH-278-2023;DGH-797-2016.

d) Brindar apoyo en la atencidn al cliente via telefonica (sobre el proceso de los expedientes)
» Atender usuarios resolviendo dudas o informacion de expedientes

e} Apoyo técnico en la redaccién de documentos: cartas, oficios, érdenes y memoriales
+ Recibir cedulas de notificacién y repartir a los analistas

+ Elaborar pedido de Departamento
» Elaboracién de oficios: DGH-DGL-OF|-727-2023.
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» Elaboracion de informe 11 de recepcion
+ Recepcion de UIP para asignar y darle tramite
» |levar control de lo ingresado y egresado al departamentos de gestion legal en una base de datos

f) Apoyo técnico en empastar, foliar y elaborar caratulas para expedientes de primer ingreso, asi como
preparar las hojas de tramite y remisiones de noftificaciones

= Archivar providencias del drea de comercializacion.

« Empastar y foliar expedientes nuevos

+ Elaborar pedidos mensuales a almacen.

+ Archivar resoluciones y providencias del area de hidrocarburos.

« Creacion de expedientes del drea de hidrocarburos 25 expedientes: DGH-1489-2023;DGH-1500-2023;DGH-
1501-2023;DGH-1502-2023;DGH-1503-2023;DGH-1504-2023;DGH-1505-2023; DGH-1506-2023;DGH-1507-
2023;DGH-1508-2023; DGEH-1509-2023;DGH-1557-2023;DGH-1558-2023;DEH-1558-2023; DGH-1560-
2023;DGH-1652-2023;DGH-1651-2023;DGH-1650-20233;DGH-1649-20233;DGH-1648-2023;DGH-1647-
2023;DGH-1661-2023;DGH-1671-2023;DGH-1670-2023 DGH-1669-2023.
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Atentamente,

Mariana“Ayhn Pardc Canizales
DPI No. (3879290250101)
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\ Inga. Gérson Didier De Ledn
Director General de Hidrocarburos
Direccién General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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