Factura Pequeno Contribuyente
GLORIA ISABEL, GUZMAN GUAMUCH
Nit Emnisor: 65483391

GLORIA ISABEL GUZMAN GUAMUCH

NUMERO DE AUTORIZACION:
FCCO8EES-D2AA-4TAT-OSED-BABFO513BAZ2C
CALLEJON EL RIITO ALDEA EL PAJON LOTE 182, Azona 7, Santa

Catarina Pinula, GUATEMALA

NIT Recepter: 3377838

Serie: FCC98EEQ Numero de DTE: 3534374823
Nombre Receptor: MINISTERIC DE ENERGIAY MINAS

Nurmero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-0ct-2023 10:27:52 -
Fecha y hora de certificacion: 13-0ct-2023 10:27:52 .~
Moneda: GTQ
 #No  B/S Cemtided  Descripcion Precio/Valor  Descuentos (Q) Otros Total (Q) Tmpuestos
o waitado Q) Descwentos(Q)
1 Servicic 1 Por Servicios Técnicos, 6,000.00 0.0 0.00 6,000.00
Prestados al Ministerio de
Energia v Minas, en la
Direccién General de
Ridrocarburos, del
(01/10/2023) al (31/10/2023) -
Segln contrato nimero
. MEM-633-2023. I e L N PN
_ TOTALES: . 000 000 600000
* No genera derecho a crédito fiscal 7
Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Ministerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de octubre de 2023

Ingeniero

Gerson Didier De Ledn

Director General de Hidrocarburos
Direcciéon General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-633-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de octubre del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Apoyo técnico en el control de ingresos y egresos de expedientes administrativos

« Apoyo Técnico en recibir y trasladar providencias para que continlien con su tramite.

» Apoyo Técnico en recibir y trasladar Licencias de Operacién de Estaciones de Servicio hacia el centro de
notificaciones para que contintien con su ramite.

« Apoyo Técnico en recibir y trasladar Remisién de Resoluciones de Comercializacion hacia el centro de
notificaciones para que continien con su tramite.

» Apoyo Técnico en recibir y trasladar Remisién de Resoluciones de Petroleras hacia el centro de notificaciones
para que continlien con su tramite.

¢) Apoyo técnico en la distribucion de expedientes dentro de la institucion

« Departamento de Gestién Legal: DGH-1430-2023, DGH-1450-2023, DGH-1446-2023, DGH-1443-2023, DGH-
1447-2023 DGH-1692-2018, DGH-718-2020, DGH-1254-2023, DGH-1297-2023, DGH-1221-2023, DGH-539-
2021, DGH-1104-2023, DGH-1015-2022, DGH-1252-2023, DGH-653-2021, DGH-592-2020, DGH-120-2023,
DGH-697-2023, DGH-530-2023, DGH-988-2023, DGH-1197-2023, DGH-1276-2023, DGH-1035-2023, DGH-
SCDS-01-2021, DGH-1145-2023, DGH-633-2023, DGH-1880-2028, DGH-1413-2022, DGH-1215-2023, DGH-
1451-2023, DGH-1444-2023, DGH-1448-2023, DGH-1449-2023, DGH-1445-2023, DGH-305-2021, DGH-1428-
2023, DGH-1432-2023, DGH-1434-2023, DGH-1433-2023, DGH-1431-2023, DGH-1429-2023, DGH-880-2023,
DGH-807-2023, DGH-574-2023, DGH-626-2023, DGH-1213-2023, DGH-121-2023, DGH-1118-2023, DGH-
1131-2022, DGH-134-2022, DGH-1619-2020, DGH-2115-2022, DGH-IFCL-03-2021, DGH-103-2022, DGH-807-
2021, DGH-413-2023, DGH-1922-2023, DGH-1481-2022, BGH-284-2023. '

s Departamento de fiscalizacién Técnica: DGH-2467-1897.

d) Brindar apoyo en la atencién al cliente via telefonica (sobre el proceso de los expedientes)
¢ Se dio informacidn a 123 usuarios con relacion al estatus de sus expedientes.
e) Apoyo técnico en la redaccion de documentos: cartas, oficios, ordenes y memoriales

« Apoyo técnice en el archivo y distribucién de oficios dentro de la Institucién (95)
« Apoyo técnico en el archivo y distribucion de hojas de tramite dentro de la institucion (128}
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Atentamente,

(S S
Gloria Isabel Guzman Guamuch
DPI No. (2545196520102)
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Ing. Gerson Didier De Ledn
Director General de Hidrocarburos
Direccién General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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