Factura Pequeno Contribuyente

GLORIA ISABEL, GUZMAN GUAMUCH
Nit Emisor: 65483391
GLORIA 1ISABEL GUZMAN GUAMUCH

CALLEJON EL RIITO ALDEA EL PAJON LOTE 182, A zona 7, Santa

Catarina Pinula, GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor; MINISTERIO DE ENERGIA 'Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
E73CE2C6-83E8-4F24-8941-1753514C58CC
Serie: ET3CE2C6 Namero de DTE: 2213038908
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-sep-2023 12:03:31
Fecha y hora de certificacion: 12-sep-2023 00:03:31
Moneda: GTQ

#Na B/S  Cantidad Descripcion

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos,
Prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en Ja
Direceidn General de
Hidrocarburos, del
{01/09/2023) al (30/09/2023)
Seglin contrato nimero

_ MEM-633-2023.

* No genera derecho a crédito fiscal

. Precio/Valor

unitario (Q)
6,000.00

. TOTALES:

 Descuentos (Q)

0.00

d:oo. .

7 Otroa o Impuestos
Descuentos(Q)

e
000 600000

000 600000

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Director Gereral de Hidrocarbures-
Ministerio de Energia y Minas

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 30 de septiembre de 2023

Ingeniero

Gerson Didier De Leon

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo & usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-633-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de septiembre del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacién:

a) EI contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el control de ingresos y egresos de expedientes administrativos

» Apoyo Técnico en recibir v trasladar providencias para que continden con su framite.

« Apoyo Técnico en recibir y trasladar Licencias de Operacién de Estaciones de Servicio hacia el centro de
notificaciones para que continlien con su tramite.

» Apoyo Técnico en recibir y trasladar Remision de Resoluciones de Comercializacion hacia el centro de
notificaciones para que continden con su tramite.

« Apoyo Técnico en recibir y trasladar Remision de Resoluciones de Petroleras hacia el centro de notificaciones
para que continlien con su tramite

c¢) Apoyo técnico en la distribucion de expedientes dentro de Ia institucién

¢ Departamento de Gestién Legal: DGH-39-2020, DGH-2187-2022, DGH-945-2023, DGH-642-2020, DGH-405-
2020, DGH-471-2020, DGH-566-2020, DGH-1925-2018, DGH-65-2021 DGH-977-2023, DGH-1275-2023, DGH-
1222-2023, DGH-1071-2023, DGH-471-2023, DGH-545-2023, DGH-1072-2023, DGH-1547-2022, DGH-1110-
2023, DGH-1141-2023, DGH-728-2023, DGH-889-2023, DGH-1003-2023, DGH-2223-2023, DGH-2037-2023,
DGH-841-2023, DGH-128-2023, DGH-910-2023, DGH-1142-2023, DGH-341-2023, DGH-1113-2023, DGH-
1043-2020, DGH-683-2023, DGH-1529-2023, DGH-855-2023, DGH-893-2023, DGH-CIFT-22-2021.

» Departamento de fiscalizacion Técnica: DGH-2467-1997

d) Brindar apoyo en la atencién al cliente via telefénica (sobre el proceso de los expedientes)
s Se dio informacion a 211 usuarios con relacidn al estatus de sus expedientes.

e) Apoyo técnico en la redaccion de documentos: cartas, oficios, érdenes y memoriales

Apoyo técnico en la realizacion de oficios (18)

Apoyo técnico en el archivo y distribucion de oficios dentro de la Institucién (170)

Apoyo técnico en la realizacion de hojas de tramite (30)

Apoyo técnico en el archivo y distribucion de hojas de tramite dentro de la institucion (129)

f) Apoyo técnico en empastar, foliar y elaborar caratulas para expedientes de primer ingreso, asi como
preparar las hojas de tramite y remisiones de notificaciones
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Atentamente,
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; Aprobado
Ing. Gerson Didier De Ledn

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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