Factura Pequeno Contribuyente

MARTHA YESSENIA, VELA BRAN

Nit Emisor: 81473418

MARTHA YESSENIA VELA ERAN

3 CALLE € 6-87 COLONIA CIUDAD PERONIA, Zona 8, Villa Nueva,
GUATEMALS

NIT Receptor: 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:

DCE41C35-35F4-4A0A-919F-EOCDASDEFGE2
Serie: DCE41C35 Numere de DTE: 205202186

Numero Accaso:

/ r
Fecha y hora de emision: 31-0¢t-2023 09:29:53
Fecha y hara de certificacion: 13-oct-2023 09:29:54

Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripeion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitaric (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por servicios Técnicos, 5,612.90 0.00 0.00 35,612.90
prestados al Ministerio de
Epergia y Minas, en la
Unidad de Administracién
Financiera del Despacho
Superior, del (03/10/2023} al
(31/10/2023), segiin contrato
mimero MEM-706-2023. _ /
TOTALES: =~ 000 0.00 5.612.90°
* No genera derecho a crédito fiscal
Datos del centificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693948
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“Conftribuyendo por el pais que todos queremos”
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Guatemala, 31 de octubre de 2023
Licenciado
Héctor Galileo Leiva Guzman
Jefe de Unidad

Unidad de Administracion Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:
Por este medio me dirjo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-706-2023 celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS”

TECNICOS bajo el rengién 029, en la UNIDAD DE ADMIN[STRAC]ON FINANCIERA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 03 al 31 de octubre del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el andlisis técnico y recepcion de documentos

« Apoyo técnico en atender y recibir Oficios, Dictamenes, Circulares y Acuerdos Ministeriales para entregar a las
areas de Financieras.

c) Apoyo técnico en la revision de expedientes, con el fin de registrar su ingreso y tramite de los mismos
« Apoyo técnico en la revision de expedientes de las diferentes direcciones del Ministerio
d) Apoyo técnico en el framite externo de los expedientes

« Apoyo técnico en la enfrega de un expediente de parte del Ministerio de Energia y Minas hacia Ministerio de
Finanzas Publicas.

e) Apoyo técnico brindando informacion al personal del Ministerio, con relacion al estado en que se
encuentran los expedientes

« Apoyo técnico en brindar informacion solicitada para las Respuestas de Oficios de otras Direcciones Internas al
Ministerio.

f} Apoyo técnico en la reproduccion de los documentos que se tramitan
» Apoyo técnico en el la digitalizacion de documentos que se solicitan por parte de la Unidad.
e Apoyo técnico en achicar en sus respectivos cartapacios los documentos tanto recibidos como enviados
debidamente identificados.

g} Apoyo técnico en la actualizacion de los archivos fisicos y digitales del Despacho Superior

« Apoyo técnico en la verificar los Oficios he informar a mi jefe inmediato sobre el control mensual que se tiene
dentro de la Unidad.

~h) Apoyo técnico en todas las demas actividades asignadas por su jefe inmediato superior y/o las
% Autoridades Superiores
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» Apoyo técnico en las areas de Tesoreria cuando asi lo solicitan
» Apoyo técnico en la bisqueda, atender otras areas cuando me solicitan y revision de documentos y verificar que
estos estén completos.
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Atentamente,

Marthai‘; Yefssenia Vela Bran
DPI No. (2536391230101)
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_-Lic. Héctor Galileo Leiva Guzman

Unidad de Administracién Financiera
Ministerio de Energiay Minas
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\#I;f,}f\(be/o/.E“ri"g. Lyis Aroldo Ayala Vargas

Viceministro de Energia y Minas
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