Factura Pegueno Confribuyente

/ / .
CINTHY A ANNELIZE, VILLAGRAN MEJA REHAERG 38 AUTORIZACION:

Nit Emisert 789650821 GABTHEQRE-3F4T-A028-A6A3-90ARE600CC4D
CRITHY A ANNELIZE VELLAGRAN MEJIA Serie: G316E0E Nibvero de DTE 10616306392

TTAVENIEYA 2-62 RESIDENCIAL VALLE DE LA MARIPOSA, zona 1, Mumere Acceso:

Anatitian, th/’\'ijﬁ! ALA /

NIT Receptor: 337 934 Fecha y hora de emision: 3'0410\!—2023 08:32:15

Nombre Recepior: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 13-nov-2023 08:32:15
Maneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Bescuentos (Q) Otros Total (3} Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
i Servicio 1 Por SERVlC,[OS/ 7,500.00 0.00 0.00 1,500.00
TECNICOS, prestados al

Ministerio de Enerpioy

Minas, ent la Unidad dey
Comunicacién Social del
Despacho Superiaf, del

oifj1 20235’ a%’so?ngieoz}! /
segin cnniral9 nitmero MEM-
5222023,

TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

N Y
nuel Eddardo Arita 5.
Ministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos gueremos”



Guatemala, 30 de noviembré de 2023

Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con €l propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimesro
MEM-522¢2023, celebrado entre el Ministerio de Energla ¥y Minag y mi persona para la prestacion de /SERVICIOS/
TECNICOS bajo el rengldn 029, en el DESPACHO-SUPERIOR, me permito presentar el informe Mens{Iai de
actividades degarrolladas en el periodo del 01 al 30 de noviembre-del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
Informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el desarrollo de contenido y animacion digital

» Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el dia mundial contra el cancer de mama para historia de
Facebook, Instagram y TikTok.

e Apoyo técnico en el diseiio de un arte para celebrar el dia mundiat del ahorro de energia para historia de
Facebook, Instagram y TikTok.

» Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el dia del Himno Nacional de Guatemala para historia de
Facebock, Instagram y TikTok.

« Apoyo técnico en el disefio de artes para informar sobre las redes sociales del MEM (historia de Facebook,
Instagram y TikTok.).

» Apoyc técnico en el disefio de arles para el Dia intemacional de la Paz (historia de Facebook, Instagram y
TikTok).

» Apoyo técnico en el disefio de un arte para historia de Facebook, Instagram y TikTok sobre el Dia de Todos los
Santos.

« Apoyo técnico en el disefio de un arfe para celebrar el 80 aniversario de! Palacio Naclonal de la Cultura para
historia de Facebook, Instagram y TikTok.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el 69 aniversario de SEGEPLAN (Secretaria de
Planificacion y Programacion de fa Presidencia) para historia de Facebook, Instagram y TikTok.

¢) Apoyo técnico en el disefio grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo

» Apoyo técnico en el disefio de un arte (Facebock, Instagram y su adaptacién a X) para celebrar el dia mundial
contra e} cancer de mama.

¢ Apoyo tecnico en el disefio de un arte (Facebook, Instagram y su adaptacion a X} para celebrar el dia mundial
del ahorro de energia.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el dia del Himno Nacional de Guatemala (Facebook,
instagram y su adaptacién a X).

« Apoyo técnico en el disefio de artes para informar sobre las redes sociales del MEM (Facebook, Instagram y su
adaptacién a X).

¢ Apoyo técnico en el disefio de artes para el Dia Internacional de ta Paz (Facebook, instagram y su adaptacion a
X).

o Apoyo técnico en el disefio de un arte para redes sociales (Facebook, Instagram y su adaptacion a X) sobre el
Dia de Todos los Santos.

* Apoyo técnico en el disefio de un arle para celebrar el 80 aniversario del Palacio Nacional de la Cultura para
Facebook, instagram y su adaptacién a X.
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= Apoyo técnico en el disefioc de un arte para celebrar el 69 aniversario de SEGEPLAN (Secretarla de
Planificacién y Programacion de ia Presidencia) para Facebook, Instagram y su adaptacion a X.

d) Apoyo técnico en la realizaciéon de materlales de comunicacion visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompaifien el proceso de Informacion y formacién de la Unidad de
Relaciones Publicas y Comunicacion Social del Ministerio Energia y Minas

¢ Apoyo técnico en el disefio de un arte para informar sobre las autoridades del MEM para el Tablero de
Rendicion de Cuentas aclualizado al 31 de octubre del 2023 del MEM para su colocacion en la pagina web de la
institucion,

» Apoyo técnico en el disefio de un flyer para informar sobre el Tablero de Rendicién de Cuentas actualizado al 31
de octubre del 2023 del MEM para su colocacién en la pagina web de la institucicn.

e) Apoyo técnico en la elaboracién de materiales graficos de comunicacién y educacién segun demanda de
las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Pdblicas y Comunicacion
Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

» Apoyo técnico en la elaboracién de materiales gréaficos de comunicacion y educacién segin demanda de las
diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacién Social,
para proyactos institucionales o interinstitucionales.

f} Apoyo técnico en el disefio y diagramacion de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas,
discos compactos, videos y avisos publicitarios

» Apoyo técnico en la adaptacién de un arte de la camparia det Cédigo de Etica del MEM para fondo de pantalla
de las computadoras de la institucion,

» Apoyo técnico en el disefio de un arte para la camparia sobre Qué hacer durante un sismo fuerie o terremoto (5
artes), para su difusion interna por correo institucional,

« Apoyo técnico en el disefio de una Campafia sobre el Dia Internacional para la Reduccién de Riesgo a
Desastres (4 artes) para su difusion interna por correo institucional.

¢ Apoyo técnico en el disefio, maquetacion y diagramacién de un afiche para su difusién interna sobre la Jornada
de Densitometria Osea solicitado por la Clinica del MEM.

» Apoyo técnico en el disefio de acrilicos para la identificacion de los participantes en la Transicion de Gobierno
2023-2024.
g) Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos
» Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos.
h) Apoyo técnico en la organizacién de una biblioteca de graficos en formato y medios electrénicos
» Apoyo tecnico en la organizacion mensual de folograffas tomadas a empleados de! Ministerio de Energfa y
Minas para gafetes de identificacion impresos y entregados como apoyo a la Unidad de Recursos Humanos, las
fotografias se adjuntan a una carpeta de Drive con acceso al mismo.
i) Apoyo técnico en toma de fotografias y video

¢ Apoyo técnico en toma de fofografias y videos.

j) Apoyo técnico en fa elaboracién de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales
del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la vectorizacidn de graficas para el Tablero de Rendicién de Cuentas para su publicacién en la
pagina web dsl MEM.
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k} Apoyo técnico en la toma de fotografias e impresion de gafetes para el personal del Ministerio de Energla
y Minas, fotomontajes, avisos y esquelas

e Apoyo iécnico en el disefio, maquetacion y diagramacion de un aviso urgente solicitado por la Direcciéon General
Administrativa respecto a el parqueo de vehlculos fuera de la institucién para su difusién por correo interno.

 Apoyo técnico en la realizacion de esquelas para su publicacion en redes sociales (Facebook, Instagram y X) y
de manera interna del Ministerio de Energia y Minas.

 Apoyo tecnico en la toma de fotografias a personal del Ministerio de Energia y Minas para impresioén de gafetes
de identificacion.

= Apoyo técnico en la impresién de gafetes de identificacién para el personal del MEM.

1) Apoyo técnico en la edicién, elaboracion y animacién basica de material audiovisual

» Apoyo téecnico en la realizacion de contenido audiovisual de la campafia sobre Consumo de aparatos eléctricos
{20 videos) para Facebook, Instagram, X y su adaptacion a TikTok e Historia.

¢ Apoyo técnico en la realizacidn de contenido audiovisual de la campafia sobre Minerales (14 videos) para
Facebook, Instagram, X y su adaptacién a TikTok e Historia,

¢ Apoyo técnico en la realizacion de contenido audiovisual de la campafia sobre Tips para la correcta instalacion
de cilindro de gas propano (1x videos) para Facebook, Instagram, X y su adaptacién a TikTok e Historia.

» Apoyo técnico en la realizacién de contenido audiovisual de la campaia sobre el papel que desempefia el MEM
segun la Ley de Comerclalizacién de Hidrocarburos (10 videos) para Facebook, Instagram, X y su adaptacién a
TikTok e Historia.

m) Apoyo técnico en cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de
Energia y Minas

» Apoyo técnico en cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de Energia y
Minas.

n} Otras actividades due le asignen las autoridades

» Otras actividades asignadas por las autoridades.
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Atentamente,

e

Cintbya Anneilze Villagran Mejia
BPI No. (2279829670101)

Aprobado

Ministerio de Energua y Minas
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