Factura Pequefio Contribuyente

JOSE GABRIEL RENE, AGUILAR MOLINA - NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 108782492 F7049C2R.2ETE-4A0B-907B-3302D153DEBD
JOSE AGUILAR Serie: F7949C2B Namero de DTE: 780028427
47 CALLE B 9-60 RESIDENCIAL PRADOS DE MONTE MARIA, zona Numero Acceso:
12, Villa Nueva, GUATEMALA

NIT Raceptor: 3377938 ~

Facha y hora de emision; 30-nov-2023 12:52:13
Nombre Receplor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS -

Fecha y hora de cerlificacién: 14-nov-2023 00:52:13
Moneda: GTQ

iiNo B/S  Cantidad Deseripeion Precio/Valor Bescuentos () Otros Total (Q) ) Impuestos
i uaitario () Descuentos(Q) -

I Servicic i Por Servicios Técnicos 6,500.00 0.00 0.00 6,500.00
‘Prestados al Ministerio de : :
-Energia y Minas, en la
:Unidad de Planeacién
: Energético Minero del
- Despacho Superior, det
H(O1/1§/2023) al (30/11/2023), ,
seglin confrato nibmero : i
(MEM-542.2023).

TOTALES: 0,00 0.00 6,500.00

% No genera derecho a crédito fiscal

Datos del centificador
Superintendencia de Adminisiracion Tributaria NIT: 16693949

Ing. Gabri | Amando <@_»m€z«m_n£§_ 0
Director Técnico T

Unidad de Planeacion Energético Minero

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



- Guatemala, 30 de noviembre de 2023 -
Jefe de Unidad

Gabriel Armando Veldsquez Velasquez
Ingeniero

Unidad de Planeacién Energético Minero
Ministerio de Energia y Minas

s

e

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Oclava del Contrato Nimero
MEM-542-2023, .Gelebrado entre el Ministerio de Energla y Minas y mi persona para |a prestacion de SERVICIOS
TECNICOS, bajo el S\g@mo: 029, en la UNIDAD DE PLANEACION ENERGETICO MINERO; e permito presentar
el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de noviembre del afio 2023

-
Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en elaboracién de propuestas para satisfacer los requerimlentos de energia, teniendo en
cuenta los recursos existentes, convencionales y no convencionales, segln criterios econémicos, sociales,
tecnolégicos y ambientales

* Realizacion de una propuesta de una instalacion de sistemas fotovoltaicos para generar energla eléctrica en la
Direccion General de Energla.

¢) Apoyo técnico en actividades relacionadas al sector energético en el &mbito internacional

* Realizacion de un informe ejecutive sobre las sesiones virtuales de los grupos técnicos de biomasa y
geociencias en el marco del Sistema de la Integracién Centroamericana (SICA),

« Apoyo con un resumen de las reuniones de la Red Mesoamericana para Investigacién y Desarrolio en
Combustibles (RMIDB) en el marco del Proyecto Mesoamérica,

d) Apoyo técnico en otras actividades que el Despacho Superior y/o el Jefe inmediato Superlor disponga en
funcién de objetivo y prioridades

+ Realizacion de una traduccion libre al idioma inglés del Balance Energético 2022,

Vs

S
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Factura Pequeiio Contribuyente

\
MARTHA <mmez_>_ VELA BRAN NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 81473419 , 1926056F-A581-48FB-80CF-3EFF3EC3470B
MARTHA YESSENIA VELA BRAN Serie: 1929056F Niwnero de DTE: 2776713467
3 CALLE C 6-87 COLONIA CIUDAD PERONIA, zona 8, Villa Nueva, Numero Acceso:
GUATEMALA
NIT Receptor: mn\ﬂ@mm Fecha y hora de emision: w&.:%\-momm 08.02:29
Nombre Recepior: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 14-nov-2023 (8:02:29
Moneda: GTQ
#No B/S  Canlidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total {Q) Impuestos
p “ unitario (Q)  Descieros(Q)
| Serviio 1 Por Servicios Técnicod 6,000.00° 0.00! 0.00, 6,000.00
prestados al Ministerio de : ! | :
Energia y Minas, en | : ” !
Unidad dé Administraion” W ; :
Financiera del Umm_u\.awo ! :
Superior, del (01711120235 a1 | | | _
(3071 :moma_,‘mmm,. n contraly m
namero MEM-7(6-2023, ! i : i
TOTALES: 0.00 0.00 6,000.00 7

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administragion Tributaria NIT: 16693949 .

Lic: Héctor Galileor Leivaw Guamisy o OFEMERy
 JefoUDAF & 7,
" MINISTERIO DE ENERGIAYMINAS -~ 2 Pivivag I
N S [ 2 FINANCIERA B .
, R e . . A.w.m_e::.?. 0.4.

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



e s -
Guatemala, 30 de noviembre de 2023

Licenciado

Héctor Galileo Leiva Guzman

Jefe de Unidad

Unidad de Administracion Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Par este medio;me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a ia Clausula Octava del Contrato Namero
gmgnqcmhmcm&_om_mvﬂmao entre el Ministerio de Energla y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS hdjo el rengion 029, en la UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA, me permito presentar el

informe Mensual de actividades desarrolladas en el pericdo del 01 4i 30 %\_._oso:_a_.m del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Apoyo técnico en el analisis técnico y recepcion de documentos

Apoyo tecnico en el control en la documentacidn que Ingresa y egresa a esta unidad por las direcciones
referentes a esta unidad por las direcciones del Ministerio de Energla y Minas como las demas dependencias
del estado.

Apoyo técnico en el soporte en el escaner de todos los documentos tanto los ingresados como los enviados a
las diferentes unidades para poder vincularlos a la tabla de ingreso.

Apoyo técnico con la clasificacion de los documentos ingresados a la unidad, ordenandola en cada una de las
areas correspondientes por fecha y mes para que la busqueda del mismo sea mucho mas rapido y eficiente,
Apoyo técnico en la entrega de oficios con informacion requerida por fa Unidad de Administracion Financiera
para darle seguimiento a tramites o respuestas solicitadas a la Unidad.

c) Apoyo tecnhico en la revision de expedientes, con el fin de registrar su ingreso y tramite de los mismos

» Apoyo técnico en el registro dei ingresec de los expedientes ingresados a esta unidad.
» Apoyo técnico en el tramite y traslado de los expedientes que ingresan a esta Unidad Administrativa.

« Apoyo técnico en la revision de los oficios dirigidos a esta unidad y fraslado a la unidad ejecutora a donde
carresponde.

d) Apoyo técnico en el tramite externo de los expedientes

« Apoyo técnico en enviar papeleria a los Ministerios Externos con el fin de dar respuesta a lo solicitado.
« Apoyo teécnico en darle respuesta a los expedientes o papeleria solicitada por las entes externas.

e) Apoyo técnico brindando informacion al personal del Ministerio, con relacion al estado en que se
encuentran los expedientes

» Apoyo techico en dar informacion sobre los tramites y el proceso en el que van los oficios para la facilitacion
laboral de las unidades.

» Apoyo técnico en informacién y preproduccién de los expedientes para el uso de las demdas unidades
ejecutoras.

m Apoyo técnico en la reproduccion de los documentos que se tramitan

Péagina 1 de 3 del informe Mensual 2355 correspondiente al mes de noviembre del 2023 | Sistema de Gestion de Contratacion



