Factura Pequeno Contribuyente

s

MARIANA/AYLiN, PARDO CANIZALES NUMERQ DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 107949873 F330F9DF-92F0-45E1-ADAS-CEBO83BEF48F

MARIANA AYLIN PARDO CANIZALES Serie; F330F2DF Nimero de DTE: 2465220065

0 AVENIDA A 18-48 COLONIA CAROLINGIA ANEXQ 2, zona 6, Mixco, Numero Acceso:

GUATEMALA . s

NIT Receptor: 3377638 Fecha y hora de emision: 3{3~nov-2023’l§:38:47

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fechz y hora de certificacién: 13-nov-2023 00:38:47
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripeion Precio/Valor Descuentos (Q) Orros Total (Q) Impuestos
. , i unitazio () Descuentos(Q) ‘
1 Servicio 1 Por servicios téchicos 6,000.00 0.00 0.00 6,000.00

prestados al Ministerio de
Energia y Minas. en la
Direccidn General de, |
Hidrocarburos del 01/11/2023
al 30/11/2023 segin el
contrato nimero MEM-632-
2023

TOTALES: 0.00 ' 0.00 6.000.60

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

ing. Gefssn Diiier deggon o2
Director General de Hldrocqme_a&ﬁ/
Ministerio de Energia y Minas

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”



I

Guatemala, 30 6&2 noviembre‘ae 2023

Ingeniero

Gerson Didier De Lebén

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable [ngeniero:

Por este @edio me dirijo a usted con el propédsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUmero
MEM-632-2023/, cetebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona parg la prestacion de SERVICIO
TECNICOS b%ljo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE/HIDROCARBUR(/),S, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el pericdo del 017al 30 de noviembre del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacioén:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el control de ingresos y egresos de expedientes administrativos

+ Recepcion de expedientes del area de comercializacién de los diferentes departamentos, y asignar a los
analistas los cuales son : DGH-1676-2023;DGH-286-2019;DGH-128-2021;DGH-476-2019;DGH-PAD-CIFT-
000032-2021;DGEH-~130-2021;DGH-530-2020;DGH-1772-2018;DGEH-11-2018;DGH-530-2019; DGH-1348- _
2017;DGH-758-2017;DGH-1885-2018;DGH-11-98;DGH-2365-2019;DGH-183-2022;DGH-1814-12978;DGH-89-
2022;DGH-PRO-SFCL-000001-2021;DGH-4152-1998;DGH-878-2017;DGH-778-2019;DGH-200-2022;DGH-270-
2011:DGH-548-2015;DGH-~1870-2022;DGH-881-2020;DGH-383-2023;DGH-1019-2019;DGH-1318-2023;DGH-
619-2014;DGH-1907-2022;DGH-1122-2018;DGH-15-2020;DGH-542-2023;DGH-1210-2019;DGH-1255-
2007;DGH-102-2022;DGH-132-2022;DGH-558-2019;DGH-12-2021;DGH-PAD-CIFT-000016-2021;DGH-830-
2022;DGH-601-2023;DGEH-276-2017;DGH-569-2016;DGH-1701-2023;DGH-LIC-IEDS-000066-2021;DGH-1343-
2023;DGH-556-2020;DGH-401-2005;DGH-1716-2023;DGH-1702-2023;DGH-867-2006;DGH-LIC-IEDS-000112-
2021;DGH-40-2001;DGH-917-2017;DGH-2068-2022;DGH-321-2014;DGH-1898-2022;: DGH-524-2023;DGH-
1230-2023;DGH-1685-2022;DGH-1238-2023;DGH-1306-2022;DGH-1349-2023;DGH-1329-2023;DGH-1330-
2023;DGH-1278-2003;DGH-1922-2022;DGM-1751-2023;DGH-1754-2023;DGH-1727-2023,DGH-1726-
2023;DGH-1723-2023;DGH-1721-2023;DGH-1720-2023;DGH-1715-2023;DGH-1712-2023;DGH-
17292023;,DGH-1562-1997;DGH-697-2022;DGH-796-2021;,DGH-763-2022;DGH-12-17;DGH-179-2021;DGH-
503-16;DGH-308-2018,0GH-626-2016;DGH-2004-2022;DGH-1821-2022;DGH-1654-2022;DGH-276-2023;DGH-
1723-2022;DGH-955-2019; DGH-ANL-ETSE-000002-2021;DEH-1559-2018;DGH-1730-2018;DGH-2116-
2018;DGH-1801-2018;DGH-1909-2019;DGH-763-2019;DGH-1674-2022;DGH-1672-2018;DGH-243-2017;DGH-
1845-2020;DGH-831-2021;DGH-902-2018;DGH-353-2020;DGH-2363-2019;DGH-221-2019;DGH-705-
2019;DGH-510-2017;DGH-12-2019;DGH-622-2018;DGH-1218-2017;:DGH-855-2022;DGH-829-1997;DGH-175-~
2019;DGH-~1776-2023;DGH-843-2018;DGH-302-2023;DGH-PAD-CHO-000004-2021;DGH-PRO-IFCL-000007-
2021:DGH-970-2023;DGH-1085-2023;DGH-1469-2022;DGH-1207-2023;DGH-PAD-CIFT-000011-2021;DGH-
432-2023;DGH-645-2022;DGH-1009-2023;DGH-2387-2019;DGH-185-2022;DGH-98-2022;DGH-1798-
2023;DGH-825-2023;DGH-626-2011;DGH-88-2000;DGH-238-2010;DGH-1764-2023;DGH-1766-2023;DGH-
1769-2023;DGH-1462-2022;DGH-1111-2022; DGH-PAD-CIFT-000018-2021;DGH-1505-2022;DGH-1770-
2023;DGH-980-2023;DGH-1212-2023;DGH-60-2021;DGH-756-2021;DGH-248-2020;DGH-577-2022;DGH-LCI-
OEGL-000014-2021;DGH-520-2021;DGH-336-2023;DGH-LIC-OEGL-000070-2021;DGH-975-2016,DGH-353-
2023;DGH-908-2021;DGH-15-1999;DGH-14-2001;DGH-1170-2022; DGH-75-2023;DGH-723-2021;DGH-413-
2022;DGH-620-2022;DGH-853-2020;DGH-1473-2020;DGH-725-2023;DGH-821-2023;DGH-82-2023;DGH-LIC-
QOEGL-0000298-2021;DGH-1363-2022;DGH-116-2001;DGH-983-2009; DGH-445-2013;DGH-722-2021;DGH-742-
2023;DGH-1364-2017;DGH-1480-2022;DGH-15511-2017;DGH-1976-2022;DGH-1702-2020;DGH-LIC-OEGL-
000057-2021;DGH-2047-2019;DGH-2268-2022;DGH-1489-2022;DGH-560-2021;DGH-1160-2023;DGH-1642-

Pagina 1 de 5 del informe Mensual 2338 correspondiente al mes de noviembre del 2023 | Sistema de Gestién de Contratacién



2022;DGH-1158-2019;DGH-1022-2019;DGH-101-2020;DGH-204-2023;DGH-881-2023; DGH-922-2017;DGH-
1189-2023;DGH-830-2022;DGH-1116-2023;DGH-1591-2022; DGH-1060-2017;DGH-355-2022;DGH-LIC-OEGL-
000020-2021;DGH-307-2023;DGH-791-2019;DGH-616-2022;DGH-LIC-OEGL-000023-2021:DGH-1771-
2019;DGH-1444-2020;DGH-834-2019;DGH-1728-2023;DGH-1600-2018;DGH-457-2020;DGH-LIC-OTLI-
000112-2021;DGH-542-2023;DGH-327-2020;DGH-561-2023;DGH-1676-1997;DGH-539-2023;DGH-PAD-CIFT-
000022-2021;DGH-LIC-OEGE-000020-2021;DGH-791-2019;DGH-834-2019;DGH-1444-2020;DGH-L.IC-OEGL-
000023-2021;DGH-307-2023;DGH-835-2011;DGH-326-2020; DGH-1704-2018;DGH-664-2017;DGH-390-
2020;DGH-616-2022;DGH-355-2022;DGH-1798-2022;:DGH-1066-2018;DGH-1726-2022;DGH-135-2022;DGH-
PRO-IFCL-000016-2021;DGH-628-2017;DGH-332-2018;DGH-1738-2019;DGH-1565-2018; DGH-1850-
2023;DGH-1869-2023;DGH-18568-2023;D0GH-1852-2023;DGH-291-2023; DGH-1060-2017;DGH-950-2019;DGH-
202-2023;DGH-944-2018;DGH-278-2023;DGH-2121-2018;DGH-797-2016; DGH-293-2023; DGH-455-2020;DGH-
2301-2019;,DGH-1771-2019;DGH-1490-2023;DGH-2056-2022;DGH-303-2023;DGH-814-2021;DGH-282-
2023;DGH-603-2023;DGH-2115-2022;DGH-1842-2020;DGH-164-2021;DGH-1909-2022; DGH-1874-2022.

« Recepcion de expedientes del area de petrdleo, para distribuir a los analistas: DGH-1680-2023;DGH-1681-
2023;DGH-441-2021;DGH-377-2020;DGH-631-2021;DGH-~1012-2020;DGH-1460-2020;DGH-318-2015CS; DGH-
1445-2022;DGH-1788-2022;DGH-161-2020;DGH-521-2020;DGH-121-2021;DGH-1477-2023;DGH-INF-SVET-
000026-2021;DGH-117-2023;DGH-1165-2023;DGH-749-2019;DGH-1927-2022;DGH-758-2023;DGH-662-
2017;DGH-735-2021;DGH-849-2021;DGH-855-2021:DGH-70-2021;DGH-719-2022;DGH-18-2021;DGH-INF-
IMOE-000001-2021;DGH-SOL-SCDS-000003-2021,DGH-1106-2023;DGH-565-2020;DGH-561-2020;DGH-
1508-2023;DGH-772-2023;DGH-1519-2023;DGH-1113-2022;DGH-762-2023;DGH-1675-2023;DGH-1878-
2019;DGH-1231-2020;DGH-311-2020;DGH-522-2020;DGH-1068-2020;DGH-1510-2020; DGH-620-2020;DGH-
266-2020;DGH-467-2020;DGH-1259-2022;DGH-782-2019;DGH-1897-2022;,DGH-493-2020;DGH-1213-

12023;DGH-1112-2023;DGH-530-2023;DGH-1049-2019;DGH-197-2021;DGH-105-2023;DGH-INF-SVET-000025-
2021;DGH-339-2023;DGH-214-2023;DGH-510-2017A;DGH-746-2023;DGH-745-2023; DGH-747-2023;DGH-
560-2023;DGH-718-2023;DGH-333-2022;DGH-451-2023;DGH-452-2023;DGH-537-2022;DGH-1649-2023;DGH-
1580-2023;DGH1584-2023;DGH-1581-2023;DGH-1791-2023;DGH~1733-2023;DGH-1622-2022;DGH-1580-
2023;DGH-242-2019;DGH-687-14;DGH-1221-2020;DGH-INF-PAOT-000002-2021;DGH-1849-2023.

c} Apoyo técnico en la distribucion de expedientes dentro de la institucion

+ Egreso de los expedientes del area de comercializacion a los departamentos de Ingenieria y Operaciones,
Andlisis Econdmico, Fiscalizacion Técnica, Unidad de Fiscalizacién, Archivo de Comercializacién, Secretaria
General y Direccion General de Hidrecarbures: DGH-1565-2018;DGH-332-2018;DGH-628-2017;DGH-PRO-
|FCL-000016-2021;DGH-803-2023;DGH-2115-2022;DGH-202-2023;DGH-2301-2019;DGH-293-2023;DGH-944-
2018;DGH-843-2018;DGH-281-2023;DGH-1888-2022;DGH-917-2017;DGH-PASD-CIFT-000018-202 1;DGH-71-
2022;DGH-PAD-CIFT-000016-2021;DGH-88-2017,.DGH-276-2017:DGH-1922-2022,DGH-2452-1897;,DGH-
2325-2019;,0GH-1525-2022;DGH-212-2020;DGH-1482-2017;DGH-852-2023;DGH-568-2023; DGH-4820-
1998;DGH-411-2016;DGH-1473-2008;DGH-1017-2023;DGH-982-2023;DGH-1191-2023;DGH-1328-2023; DGH-
696-2012;DGH-860-1989;DGH-1660-1997;DGH-PAD-CIFT-000004-2021;DGH-302-2023; DGH-1476-
2018;DGH-2325-2019;DGH-118-2020;DGH-651-2021;DGH-1200-2023;DGH-980-2023;DGH-12-2017,DGH-
1100-1997;DGH-356-2005,DGH-2002-2018;DGH-1320-2017;DGH-1481-2022;,DGH-382-2023;DGH-413-
2023;DGH-1798-2022;DGH-1738-2019;DGH-1909-2022:DGH-164-2021;DGH-1874-2022;DGH-455-2020;DGH-
1885-2019;DGH-842-2023;DGH-1327-2023;DGH-LIC-IEDS-000107-2023;DGH-165-2021,DGH-1305-

. 2023;DGH-1117-2023;DGH-922-2023;DGH-1596-1997;DGH-78-2022; DGH-LIC-IEDS-000064-2021;DGH-36-
2001;DGH-1524-2020;DGH-601-2021;DGH-999-2009;DGH-118-1996;DGH-1705-2019;DGH-1776-2023;,DGH-
843-2018;DGH-825-2023;DGH-245-2017,DGH-178-2019;DGH-4982-2017;DGH-238-2017; D GH-416-2016;DGH-
888-2023;DGH-910-2021;DGH-1772-2018,DGH-633-2023;DGH-882-2023;DGH-920-2023,;DGH-277-2023;DGH-
636-2023;DGH-1278-2023;DGH-1080-2022;DGH-830-2023;DGH-297-2023;DGH-856-2021;DGH-PAD-CIFT-
000017-2021;DGH-112-2020;DGH-2052-2018;DGH-885-2020;DGH-221-2023;DGH-1762-2020;DGH-277-
2021;DGH-441-2023;DGH-128-2022;DGH-628-2021;DGH-654-2023;DGH-961-2020,DGH-PAD-CIFT-000016-
2021;DGH-601-2023;DGH-1488-2023;DGH-PRO-CIOE-000004-2021;DGH-PRO-IFCL-000008-2021;DGH-1401-
2022;DGH-43-2019;DGH-1073-2023;DGH-202-2016;DGH-1489-2023;DGH-PAD-CIFT-000015-2021;DGH-
2112-2022;DGH-350-2020;DGH-300-2023; DGH-PAD-CIFT-000013-2021;DGH-160-2022; DGH-1922-
2022;DGH-1709-2018;DGH-651-2023;DGH-705-2017;DGH-1724-2022;DGH-125-2020;DGH-1718-2022;DGH-
PAD-CIFT-000012-2021;DGH-1172-2022;DGH-1374-2023;DGH-329-2019;DGH-1725-2019;DGH-1820-
2022;DGH-646-2021;DGH-152-017,DGH-1653-2022;DGH-1771-2022;DGH-1375-2023;DGH-1466-2023; DGH-

Pagina 2 de 5 del informe Mensual 2336 correspondiente al mes de noviemnbre del 2023 | Sisterna de Gestién de Contratacion



1425-2017,DGH-75-2020;DGH-720-2023;DGH-1721-2022;DGH-1464-2022;: DGH-1118-2017;DGH-103-
2022;DGH-284-2023,DGH-271-2020;DGH-292-2023;DGH-88-2023;DGH-539-2023;DGH-569-2016;DGH-280-
2023;DGH-PRO-IFCL-000007-2021;DGH-1003-2017;DGH-636-2019;DGH-570-2019:DGH-1730-2020;DGH-
1624-2019;DGH-222-2019;DGH-1662-2022;DGH-ANL-ETSE-000002-2021; DGH-PRO-CIQOE-000005-
2021,DGH-304-2023;DGH-1798-2023;DGH-825-2023;DGH-606-2021;DGH-1496-2023;DGH-1786-2019; DGH-
378-2023;DGH-558-2019;DGH-1482-2022; DGH-447-2023;DGH-1309-2023;DGH-1479-2023;DGH-038-
2019;DGH-2004-2022;DGH-920-2020;DGH-1589-2023;DGH-1571-2023;DGH-1567-2023;DGH-1632-

12023;DGH-531-2016;DGH-129-2021;DGH-1765-2018;DGH-PRO-IFCL-000012-2021; DGH-322-2023;DGH-
1271-2023;DGH-964-2020;DGH-288-2020;DGH-1898-2022;DGH-626-2011;DGH-1286-2023;DGH-LIC-IEDS-
000071-2021;DGH-760-2021;DGH-1330-2023;DGH-1329-2023;DGH-1212-2023;DGH-877-2017:DGH-1465-
2022;DGH-1527-2022;DGH-1407-2022,DGH-1271-2020;DGH-11-1999;DGH-1393-2022; DGH-PRO-IFCL-
000026-2021;DGH-327-2020;DGH-88-2000;DGH-40-2001;DGH-305-2023;DGH-299-2023; DGEH-298-2023;DGH-
12-2017;DGH-336-2020,DGH-645-2022;DGH-70-2022;DGH-1321-2019;DGH-LIC-OTLI-000112-2021;DGH-LIC-
OTLI-000151-2021;DGH-692-2004;DGH-528-2023;DGH-1630-2023;DGH-1592-2023;DGH-1723-2022;DGH-60-
2021;DGH-565-2019;DGH-934-2022; DGH-PAD-CIFT-000005-2021;DGH-1917-2022;DGH-1441-2017;DGH-
688-2017;DGH-331-2019;DGH-1009-2023;DGH-2144-2022;DGH-1725-2018;DGH-1375-2022;DGH-1730-
20218;DGH-193-2022;DGH-1249-2023;DGH-1654-2022;DGH-1921-2022; DGH-276-2023;DGH-1754-
2023;DGH-1751-2023;DGH-1528-2022;DEH-823-2023;DGH-1218-2017;DGH-1564-2023;DGH-975-2016;DGH-
756-2021;DGH-539-2023;DGH-69-2020;DGH-1037-2023;DGH-321-2014;DGH-1239-2023;DGH-2183-
1997;DGH-1279-2003;DGH-1279-2003;DGH-168-2021;:DGH-395-2020;DGH-931-2022; DGH-469-2021;DGH-
1010-2023;DGH-193-2023.

s Egreso de expedientes del drea de Hidrocarburos a los departamentos de Explotacidn, Exploracicn, Analisis
Econdmico, Fiscalizacion Tecnica, Unidad de Fiscalizacién, Secretaria General, Archivo de peiréleo,
Departamento de Capacitacién, Direccion General de Hidrocarbures: DGH-1048-2020;DGH-838-2020;,DGH-
1671-2023;DGH-160-2021;DGH-835-2023;DGH-115-2021;DGH-217-2023;DGH-1648-2023;DGH-1558-
2023;DGH-1467-2023;DGH-1689-2023;DGH-1557-2023;DGH-1560-2023;DGH-1517-2023;DGH-1014-
2023;DGH-1685-2023;DGH-1559-2023;DGH-1697-2023;DGH-1735-2020; B GH-1311-2022;DGH-628-
2022;DGH-1584-2023;DGH-537-2022;DGH-179-2023;DGH-1028-2020;DGH-1705-2023;DGH-1246-2023;DGH-
1428-2023;DGH-1704-2023;DGH-1434-2023;DGH-1075-2022;DGH-1029-2023;DGH-1240-2023; DGH-792-
2023;DGH-1503-2023;DGH-1199-2023;DGH-1509-2023;DGH-1742-2023;DGH-1508-2023;DGH-1689-
2022;DGH-1282-2023;DGH-1581-2023;DGH-1168-2020;DGH-432-2013;DGH-1566-2020;DGH-1584-
2023;DGH-1673-2020;DGH-1742-2020;DGH-835-2022;DGH-921-2023;DGH-368-2023; DGH-INF-IPAL-000020-
2021;DGH-818-2020;DGH-92-2020;DGH-182-2021;DGH-22-2023;DGH-261-2020;DGH-1793-2019; DGH-1427-
2023;DGH-2256-2022;DGH-1526-2023;DGH-1529-2023;DGH-1580-2023;DGM-1476-2023;DGH-1568-
2020;DGH-1510-2018;DGH-1570-2020;DGH-521-2017;DGH-1772-2023;DGH-1301-2023;DGH-1431-
2023;:DGH-1492-2023;DGH-1782-2023;DGH-1783-2023;DGH-1537-2023;DGH-1787-2023;DGH-1773-
2023;DGH-894-2020;DGH-1780-2023;DGH-1781-2023;DGH-1786-2023;DGH-1785-2023;DGH-17086-
2023;DGH-1788-2023;DGH-2015-2022;DGH-1779-2023;DGH-920-2023; DGH-1581-2023;DGH-1221-
2020;DGH-1622-2022;DGH-687-2014;DGH-346-2021;DGH-93-2020;DGH-1794-2019;DGH-1813-2023; DGH-
1812-2023;DGH-1608-2023;3GH-1587-2023,DGH-1524-2023;DGH-1469-2018;DGH-1525-2023;DGH-1528-
2023;,DGH-573-2017;DGH-1499-2023;DGH-1474-2023;DGH-236-2021;:DGH-966-2018;DGH-1303-2022; DGH-
1165-2023;DGH-1171-2023;DGH-1341-2023;DGH-1618-2023;DGH-1558-2023;DGH-1534-2023,DGH-1432-
2023;DGH-1144-2023;5GH-1461-2023;DGH-1690-2022;DGH-880-2023;DGH-1131-2022;DGH-636-2021;DGH-
1505-2023;DGH-1477-2023;DGH-1306-2020;DGH-130-2020;DGH-878-2022; DGH-1438-2020;DGH-837-
2016;DGH-554-2023;DGH-576-2023;DGH-163-2018;DGH-1201-2023;DGH-635-2021;DGH-511-2017,DGH-
1363-2020;DGH-231-2021;DGH-990-2023;DGH-892-2021;DGH-31-2021;DGH-1671-2020.

d) Brindar apoyo en la atencion al cliente via telefonica (sobre el proceso de los expedientes)
» Atender usuarios resclviendo dudas o informacién de expedientes
e) Apoyo técnico en la redaccién de documentos; cartas, oficios, érdenes y memoriales
« Llevar conirol de lo ingresado vy egresado al departamentos de gestion iegal en una base de datos.

« Elaborar pedido de Departamento.
» Recibir cedulas de notificacién y repartir a los analistas.
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+ Elaboracion de oficios: DGH-DGL-0OF[-785-2023, DGH-DGL-OFI-765-2023, DGH-DGL-OFI-763-2023.
* Elaboracién de informe 11 de recepcidn.
¢ Recepcién de UIP para asignar y darle tramite.

f) Apoyo técnico en empastar, foliar y elaborar caratulas para expedientes de primer ingreso, asi como
preparar las hojas de tramite y remisiones de notificaciones

Elaborar pedidos mensuales 2 almacen.

Archivar providencias del area de comercializacion.

Empastar y foliar expedientes nuevos

reacion de expedientes del area de hidrocarburos 25 expedientes: DGH-1718-2023, DGH-1745-2023, DGH-
1746-2023, DGH-1747-2023, DGH-1752-2023, DGH-1778-2023, DGH-1791-2023, DGH-1728-2023,

» Archivar resoluciones y providencias del &rea de hidrocarburos.

[ I B N ]
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