Factura Pequeiio Contribuyente

/

GLORIA ISABEL, GUZMAN GUAMUCH NUMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 65483391 BA21BE3B-BDCD-4557-AC79-48E5D1 E9AF3A

GLORIA ISABEL GUZMAN GUAMUCH Serie: BA21BE3B Numero de DTE: 3184346455

CALLEJON EL RIITO ALDEA EL PAJON LOTE 182, A zona 7, Santa Numero Acceso:

Catarina Pinula, GUATEMALA EAN /

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-nov-2023 09:36:24

Nombre Recepter: MINISTERIO DE ENERGIAY MINAS Fecha y hora de certificacion: 13-nov-2023 09:36:24
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
o o, untaio(Q ¥ Descuentos(Q) _
1 Servicio 1 Por Servicios Téenicos, i 6,000.00 0.00 0.00 6,000.00

Prestados al Ministerio de

Energia y Minas, en la

Direccién General de

Hidrocarburos, del , 1

(01/11/2023) al (30/11/2023)

Seglin contrato nimero

MEM-633-2023./ , , _ _ _ /
TOTALES: 0.00 0.00 6,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Ing. Gers ier delgdn o
Director General de H|drocaiijL@‘§i‘,’fhi-— 3
Ministerio de Energia y hiinas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 30 ae noviembre de 2023/

Ingeniero

Gerson Didier De Ledn

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-633-2023, célebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el ~
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de noviembre del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informéticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el control de ingresos y egresos de expedientes administrativos

« Apoyo Técnico en recibir y trasladar providencias para que continien con su tramite.

« Apoyo Técnico en recibir y trasladar Licencias de Operacion de Estaciones de Servicio hacia el centro de
notificaciones para que contindien con su tramite.

o Apoyo Técnico en recibir y trasladar Remision de Resoluciones de Comercializacion hacia el centro de
notificaciones para que contindien con su tramite.

« Apoyo Técnico en recibir y trasladar Remision de Resoluciones de Petroleras hacia el centro de notificaciones
para que continlen con su tramite.

c¢) Apoyo técnico en la distribucion de expedientes dentro de la institucion

o Departamento de Gestién Legal: DGH-1275-2023, DGH-1231-2023, DGH-427-2023, DGH-428-2023, DGH-
1323-2023, DGH-1680-2023, DGH-1679-2023, DGH-1290-2018, DGH-1150-2023, DGH-1241-2023, DGH-799-
2022, DGH-900-2023, DGH-62-2023, DGH-1532-2023, DGH-1927-2022, DGH-899--2023, DGH-468-2023,
DGH-1285-2023, DGH-1462-2023, DGH-1067-2023, DGH-258-2019, DGH-732-2023, DGH-1331-2023, DGH-
897-2023, DGH-1726-2018, DGH-98-2022, DGH-185-2022, DGH-1469-2022, DGH-2397-2019, DGH-CIFT-11-
2021, DGH-432-2023, DGH-645-2022, DGH-1009-2023, DGH-IFCL-07-2021, DGH-1085-2023, DGH-1207-
2023, DGH-970-2023, DGH-1071-2023, DGH-330-2023, DGH-1746-2023, DGH-1745-2023, DGH-1747-2023,
DGH-1670-2023, DGH-377-2017, DGH-12-2017, DGH-603-2022, DGH-894-2020, DGH-862-2019, DGH-1821-
2023, DGH-1824-2023, DGH-1823-2023, DGH-1822-2023, DGH-1820-2023, DGH-1826-2023, DGH-1825-2023,
DGH-1488-2023, DGH-654-2023, DGH-128-2022, DGH-1632-2023, DGH-1271-2023, DGH-1496-2023, DGH-
628-2021, DGH-1073-2023, DGH-1003-2017, DGH-1374-2023, DGH-1466-2023, DGH-1375-2023, DGH-636-
2019, DGH-902-2016, DGH-1786-2019, DGH-277-2023, DGH-1567-2023, DGH-1571-2023, DGH-1589-2023,
DGH-1479-2023, DGH-1309-2023, DGH-IFCL-26-2021, DGH-570-2019, DGH-1524-2019, DGH-651-2023,
DGH-1489-2023, DGH-CIFT-2021, DGH-1762-2020, DGH-300-2023, DGH-885-2020, DGH-1771-2022, DGH-
830-2023, DGH-297-2023, DGH-1080-2022, DGH-1278-2023, DGH-636-2023, DGH-290-2023, DGH-882-2023,
DGH-633-2023, DGH-1772-2023, DGH-910-2021, DGH-221-2023, DGH-1068-2023, DGH-557-2023, DGH-
1064-2023, DGH-1584-2023, DGH-521-2017, DGH-1068-2023, DGH-557-2023, DGH-1064-2023.

d) Brindar apoyo en la atencién al cliente via telefénica (sobre el proceso de los expedientes)

¢ Se dio informacion a 125 usuarios con relacion al estatus de sus expedientes.
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e) Apoyo técnico en la redaccion de documentos: cartas, oficios, 6rdenes y memoriales

Apoyo técnico en la realizacion de oficios (23)

Apoyo técnico en el archivo y distribucion de oficios dentro de la Institucion (139)

Apoyo técnico en la realizacién de hojas de tramite (22)

Apoyo técnico en el archivo y distribucion de hojas de tramite dentro de la institucion (140)

e o o o

f) Apoyo técnico en empastar, foliar y elaborar caratulas para expedientes de primer ingreso, asi como
preparar las hojas de tramite y remisiones de notificaciones

« Apoyo Técnico en preparar las hojas de Remision de resoluciones para notificaciones.

« Apoyo Técnico en foliar las hojas de Remision de Resoluciones para trasladar a los siguientes Departamentos:

o Departamento de Gestion Legal: DGH-1275-2023, DGH-1231-2023, DGH-427-2023, DGH-428-2023, DGH-
1323-2023, DGH-1680-2023, DGH-1679-2023, DGH-1290-2018, DGH-1150-2023, DGH-1241-2023, DGH-799-
2022, DGH-900-2023, DGH-62-2023, DGH-1532-2023, DGH-1927-2022, DGH-899--2023, DGH-468-2023,
DGH-1285-2023, DGH-1462-2023, DGH-1067-2023, DGH-258-2019, DGH-732-2023, DGH-1331-2023, DGH-
897-2023, DGH-1726-2018, DGH-98-2022, DGH-185-2022, DGH-1469-2022, DGH-2397-2019, DGH-CIFT-11-
2021, DGH-432-2023, DGH-645-2022, DGH-1009-2023, DGH-IFCL-07-2021, DGH-1085-2023, DGH-1207-
2023, DGH-970-2023, DGH-1071-2023, DGH-330-2023, DGH-1746-2023, DGH-1745-2023, DGH-1747-2023,
DGH-1670-2023, DGH-377-2017, DGH-12-2017, DGH-603-2022, DGH-894-2020, DGH-862-2019, DGH-1821-
2023, DGH-1824-2023, DGH-1823-2023, DGH-1822-2023, DGH-1820-2023, DGH-1826-2023, DGH-1825-2023,
DGH-1488-2023, DGH-654-2023, DGH-128-2022, DGH-1632-2023, DGH-1271-2023, DGH-1496-2023, DGH-
628-2021, DGH-1073-2023, DGH-1003-2017, DGH-1374-2023, DGH-1466-2023, DGH-1375-2023, DGH-636-
2019, DGH-902-2016, DGH-1786-2019, DGH-277-2023, DGH-1567-2023, DGH-1571-2023, DGH-1589-2023,
DGH-1479-2023, DGH-1309-2023, DGH-IFCL-26-2021, DGH-570-2019, DGH-1524-2019, DGH-651-2023,
DGH-1489-2023, DGH-CIFT-2021, DGH-1762-2020, DGH-300-2023, DGH-885-2020, DGH-1771-2022, DGH-
830-2023, DGH-297-2023, DGH-1080-2022, DGH-1278-2023, DGH-636-2023, DGH-290-2023, DGH-882-2023,
DGH-633-2023, DGH-1772-2023, DGH-910-2021, DGH-221-2023, DGH-1068-2023, DGH-557-2023, DGH-
1064-2023, DGH-1584-2023, DGH-521-2017, DGH-1068-2023, DGH-557-2023, DGH-1064-2023.
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Atentamente,
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Gloria Isabel Guzman Guamuch
DPI No. (2545196520102)
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Ing. Gerson Didier De Ledn
Director General de Hidrocarburos
Direccién General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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