Factura Pequenio Contribuyente

ZULMA ALEJANDRA, TOBAR LINARES NUMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 76859819 E2DF0D8B-4B65-493C-AB0B-417D85938FB1

ZULMA ALEJANDRA TOBAR LINARES Serie: E2DF0D8B Numero de DTE: 1264929084

14 CALLE CONDOMINIO NIMAJUYU MODULO 18-14 EDIFICIO C, 206 Numero Acceso:

zona 21, Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 _ Fecha y hora de emision: 30-nov-2023 09:16:56

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA'Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 13-nov-2023 09:16:56
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
. unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por servicios técnico( 7,500.00 0.00 0.00 7,500.00/

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccion General de
Hidrocarburos, del
01/11/2023 al 30/11/2023,
segun contrato numero MEM-
635-2023,_—

TOTALES: 0.00 0.00 7.500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Ministerio de Energia y vina

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 30 de noviembre de 2023

Ingeniero

Gerson Didier De Leén

Director General de Hidrocarburos
Direccidn General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propositc de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-635-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de noviembre del afio 2023 .~

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la redaccion de documentos: cartas, oficios, 6rdenes y memoriales
¢ Se redactaron oficios, a Direccion en seguimiento a auditoria interna.

c) Apoyo técnico en el manejo de la base de datos de Estaciones de Servicio, Instalaciones, Expendios de
Gas Licuados de Petrdleos y Depésitos de Almacenamientos de Consumo propio y toda la Cadena de
Comercializacion de Hidrocarburos

e Se ingresd al Sistema de Comunicaciones Electronicas del Ministerio de Energia y Minas, expedientes
ingresados de Secretaria General que no habian sido creados dentro del sistema, alimentando la base de datos,
imprimiendo sus caratulas correspondientes.

d) Apoyo técnico en la preparacion de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direcciéon General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de hidrocarburos

e Se elaboraron providencias a Secretaria General, para recomendar iniciar cobro por la via judicial de multas

impuesta.
o Se elaboraron hojas de tramite a los diferentes Departamentos de la Direccién General de Hidrocarburos y

Unidades del Ministerio conforme el expediente amerite.

e Se elaboraron resoluciones de previo, requiriendo documentacioén pendiente de solicitudes de licencias de la
cadena de Comercializacion de Hidrocarburos

» Se elaboraron resoluciones de licencias de la cadena de comercializacion de hidrocarbuso

e) Apoyo técnico en el envio de expedientes a la Direccion General de Hidrocarburos para que emitan
sanciones por incumplimientos

» Se elaboraron proyectos de resoluciones de sanciones de la cadena de comercializacion de hidrocarburos
f) Brindar apoyo en el analisis de expedientes del area de comercializacion
e Se analizaron expedientes de la Cadena de Comercializacion de Hidrocarburos, generando las resolucion que

para el efecto requirieran dentro de las Leyes aplicables vigentes.

Pagina 1 de 2 del informe Mensual 2277 correspondiente al mes de noviembre del 2023 | Sistema de Gestion de Contratacion



Atentamente,
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Zulma Algjandra Tobartinares

DPT No. (2171738022205)
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Aprobadd/A-»—"
Ing. Gerson Didier De Ledn
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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