Factura Pequeno Contribuyente

/ z /
KARLA ZARINA, VILLATORO AZMITIA DE MORALES NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 37021842 c181 F473-F326-45AB~9A12-9487E823764’&
KARLA ZARINA VILLATORO AZMITIA Serie: C181F473 Namero de DTE: 4079371691
ALDEA EL PAJON SECTOR LOS TRES REYES, B 5zona7, Santa Numero Acceso:
Catarina Pinula, pUATEMALA A S
NIT Receptor: 337793 Fecha y hora de emision: 30-nov-2023 09:44:25
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 13-nov-2023 09:44:25
Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
} unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por servicios téchicos ! 7,000.00 0.00 0.00 7,000.00

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
DirecciénGeneral ‘de
Hidrocarbures/del / /
©

IT1/2003) al (30711172023}
EM{

segiin contrato nimero M

658-2023. / !
TOTALES: 0.00 0.00 7,000.00

* No genera derecho 2 crédito fiscal

r Datos del certificador

[g.lperintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

{

\NT ! .
Ing. Gerson Didie}g}e_Leon L
Director General de Higfocareuros::

Ministerio de Energiay Minas

nContribuyendo por el pais que todos queremos”



e
Guatemala, 30 de noviembre de 2023

Ingeniero

Gerson Didier De Ledn

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este rr}ediq me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-658-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas ¥ mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglon 029, en la DIRECCION GENERAL DE HlDROCARBUROS,/me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de’noviembre del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la redaccion de documentos: cartas, oficios, 6rdenes y memoriales

Elaboracion de oficios OFICIO- 731-2023;0FICIO- 732-2023;0FICIO- 733-2023;0FICIO- 735-2023;0FICIO-
736-2023;0FICIO- 737-2023;0FICIO- 741-2023;0FICIO- 751-2023;0FICIO- 754-2023;0FICIO-  757-
2023;0FICIO- 766-2023;0FICIO- 767-2023.

c) Apoyo técnico en el proceso de control de empresas que realizan actividades de comercializacion de
hidrocarburos

Actualizacion y control de Bases de Datos del Registro de Empresas Mercantiles

d) Apoyo técnico en la atencion de todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos

Informe Mensual de Actividades realizadas por mes del departamento de Gestion Legal DGH-786-2023.
Reporte de inventario de la seccion de comercializacion del Departamento de Gestion Legal DGH-DGL-787-
2023.

Reporte de inventario de la seccion de Hidrocarburos del Departamento de Gestion Legal DGH-DGL-788-2023
Seguimiento a expedientes pendientes de cedula EXF’.DGH-1025-2022;EXP.DGH-PRO—C1OE-000005-
2021 ;EXP.DGH-PAD-CIFT-000027-2021 ;EXP.DGH-1623-2022;EXP.DGH-1 546-2019;EXP.DGH-109-
2022:EXP.DGH-908-2021;EXP A772-201 8;EXP.DGH-862—2022;EXP.DGH—1 6-2020;EXP.DGH-855-
2022:EXP.237-2005;EXP.1 720-2022;EXP.45200;EXP.287—2023;EXP.1 662-2022;EXP.DGH-666-
2022:EXP.DGH-419-2021 ;EXP.DGH—75-2020;EXP.DGH—1 663-2022;EXP.DGH128-2021 ‘EXP.DGH-285-
2023;EXP.DGH—202-2023;EXP.DGH-919-201T;EXP.DGH-2004-2022;EXP.DGH-1842—2020;EXP.DGH-PRO—
IFCL-000007-2021;EXP.DGH-91 3-201 9;EXP.DGH-286-2023;EXP.DGH-1 35-2022;EXP.DGH-188-

2022;EXP DGH-ANL-ETSE-000002-2021 -EXP.DGH-93-2022;EXP DGH-160-2022;EXP.DGH-1708-
2022;EXP.DGH-1163-201 7:EXP.DGH-1 145-2008;EXP.DGH-207-201 1:EXP.DGH-1 525-2022;EXP.DGH-PAD-
CIIO-000003-2021;EXP.DGH—652—2023;EXP.DGH-‘I41 9-2017;EXP.DGH-1661-2022;EXP.DGH—1-
2022;EXP.DGH-191 2-2022;EXP.DGH-1 526-2022;EXP.DGH-PAD-CIFT-000026-2021 :EXP.DGH-107-
2022;EXP.DGH-683-2023;EXP.DGH-600-2023;EXP.DGH-21 5-2021;EXP.DGH-907-2021 EXP.DGH-1279-
2023:EXP.DGH-1783-201 9;EXP.DGH—50-2004;EXP.DGH-ANL-ETSE-OOOOO1 -2021;EXP.DGH-603-
2023;EXP.DGH-287-2023;EXP.DGH-1 986-2022:EXP.DGH-1019-2023; EXP.DGH-2365-2019;EXP.DGH-181 4-
978;EXP.DGH-99—2022;EXP.DGH-PRO-SFCL-OOOOO’I -2021:EXP.DGH-4152-1 998:EXP.DGH-978-
2017:EXP.DGH-778-201 9;EXP.DGH-200-2022;EXP.DGH-270-201 1:EXP.DGH-548-201 5:EXP.DGH-1870-
2022;EXP.DGH-881 -2020;EXP.DGH-383-2023;EXP.DGH-1 019-2019;:EXP.DGH-619-201 4:EXP.DGH-102-
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2022;EXP.DGH-1 32-2022:EXP.DGH-559-2019;EXP.DGH-1 122-2018;EXP.DGH-15-2020;EXP.DGH-542-
2023;EXP.DGH-1210-201 9;EXP.DGH-1 255.2007:EXP.DGH-970-2023;EXP.DGH-1 085-2023;EXP.DGH-1469-
2022:EXP.DGH-302-2023; EXP.DGH-PAD-CII0O-000004-2021 -EXP.DGH-PRO-IFCL-000007-2021 :EXP.DGH-
1207-2023:EXP.DGH-PAD-CIFT-000011 -2021 ;EXP.DGH-432-2023;EXP.DGH-239?-201 9:EXP.DGH-185-
2022:EXP.DGH-98-2022;EXP.DGH-1 885-2019;EXP.DGH-980-2023.

« Respuestas a la Unidad de Informacion Publica UIPMEM-1097-2023.

 Apoyo en el seguimiento a Matriz de Riesgos, medicion de riesgos y presentacion de evidencia trimestral.

« Elaboracion de cascarones para tramites digitales. EXP.DGH—759-00;EXP.DGH-TGS—OO;EXP.DGH-TSG—
00;EXP.DGH-718-1 0:EXP.DGH-824-00;EXP.DGH-91 -01;EXP.DGH-49-01 ‘EXP.DGH-53-02;EXP.DGH-962-
OO;EXP.DGH-336—14;EXP.DGH-393—14;EXP.DGH-304-OO;EXP.DGH—1221—OO;EXP.DGH-126-00;EXP.DGH-674—
08:EXP.DGH-967-17;EXP.DGH-1 087-00:EXP.DGH-398-14;EXP.DGH-1 170-07:EXP.DGH-943-08;EXP.DGH-
401—14;EXP.DGH-954—‘I7;EXP.DGH-960-1T;EXP.DGH-451 1-98;EXP.DGH-972—‘I7;EXP.DGH-975—1T;EXP.DGH—
986-17;EXP.DGH—‘I018—1T;EXP.DGH-’I027-1T;EXP.DGH-ZT-OO;EXP.DGH-800-2020;EXP.DGH-813-
2020;EXP.DGH-842-2020;EXP‘DGH-891 -2020:EXP.DGH-933-2020;EXP.DGH-941 -2020;EXP.DGH-942-
2020;EXP.DGH—685-08;EXP.DGH—21 1-11 ;EXP.DGH-TGO-OO;EXP.DGH-TST-OO;EXP.DGH-749—00;EXP.DGH-
952-03:EXP.DGH-762-00;EXP.DGH-761 -00:EXP.DGH-753-00;EXP.DGH-441 3-98:EXP.DGH-1055-
00;EXP.DGH-46-O1;EXP.DGH—BS-OO;EXP.DGH—‘I000—2020;EXP.DGH—465-OO;EXP.DGH-4124-98;EXP.DGH—
438-14;EXP.DGH-434-14; EXP.DGH-273-96;EXP.DGH—410-14;EXP.DGH-437-14;EXP.DGH—413-14;EXP.DGH-
640-00:EXP.DGH-343-00;EXP.DGH-450-1 1:EXP.DGH-411-14;EXP.DGH-436-1 1:EXP.DGH-382-11;EXP.DGH-
902-OO;EXP.DGH-359-1‘I;EXP.DGH-435—14;EXP.DGH-436—14;EXP.DGH-450—‘I4;EXP.DGH-1066-17;EXP.DGH-
1112-08;EXP.DGH-1 093-08;EXP.DGH-41 2-14:EXP.DGH-563-11;EXP.DGH-1 062-17;EXP.DGH-409-
14:EXP.DGH-90-01;EXP.DGH-1 072—17;EXP.DGH-1036-17;EXP.DGH—1055—17;EXP.DGH-429-17;EXP.DGH—
1074-2020;EXP.DGH—1031-2020;EXP.DGH-106‘1—2020;EXP.DGH-1087-2020;EXP.DGH—1088-2020;EXP.DGH-
1095-2020;EXP.DGH-11 05-2020:EXP.DGH-1112-2020;EXP.DGH-1 113-2020;EXP.DGH-1121 -2020;EXP.DGH-
1129-2020;EXP.DGH-11 30-2020;EXP.DGH-1 133-2020;EXP.DGH-11 38-2020;EXP.DGH-1 143-2020;EXP.DGH-
958-08;EXP.DGH-1056-17;EXP.DGH-1 057-1 7;EXP.DGH-998-2020;EXP.DGH-999-2020;EXP.DGH-1 114-
2020;EXP.DGH-1131 -2020;EXP.DGH-1 132-2020:EXP.DGH-273-11;EXP.DGH-11 98-2020;EXP.DGH-1240-
2020;EXP.DGH-1241-2020;EXP.DGH—879-99;EXP.DGH~1242—2020;EXP.DGH-1247-2020;EXP.DGH-1 252-
2020;:EXP.DGH-1200-1 7:EXP.DGH-529-11;EXP.DGH-1 193-1 T;EXP.DGH-TGB-OD;EXP.DGH—SZS-M;EXP.DGH-
128-02;EXP.DGH-1198-1 7:EXP.DGH-471-11;EXP.DGH-1 275-2020;EXP.DGH-1 162-2020;EXP.DGH-472-
11;:EXP.DGH-1 383-00;EXP.DGH-542—14;EXP.DGH—541 -11:EXP.DGH-533-11 -EXP.DGH-449-11;EXP.DGH-
1130-17;EXP.DGH-38-11 ;EXP.DGH-499-14;EXF’.DGH—513-14;EXP.DGH-515-14;EXP.DGH—531-14;EXP.DGH-
556-14:EXP.DGH-565-14;EXP.DGH-1 126-17:EXP.DGH-1145-17;EXP.DGH-1 171-17;EXP.DGH-1236-
2020;EXP.DGH-549-1 1;EXP.DGH—500-14;EXP.DGH-501-1 4:EXP.DGH-1 273-2020;EXP.DGH-1274-2020;

e) Apoyo técnico en la actualizacion de informacién relacionada con renovaciones, modificaciones, cambio
de operario y autorizacién de primera licencia de Estaciones de Servicio, Instalaciones, Expendios de Gas
Licuado de Petréleos y Depdsitos de Almacenamiento de Consumo Propio y toda la Cadena de
Comercializacién de Hidrocarburos

« Actualizacion semanal segun informacion escaneada por el area de ventanilla'y secretaria Direccion General de
Hidrocarburos

f) Apoyo técnico en el manejo de la base de datos de Estaciones de Servicio, Instalaciones, Expendios de
Gas Licuados de Petroleos y Depésitos de Almacenamientos de Consumo propio y toda la Cadena de
Comercializacién de Hidrocarburos

« Actualizacion y control de Bases de Datos del Registro de Empresas Mercantiles

Pagina 2 de 3 del informe Mensual 2285 correspondiente al mes de noviembre del 2023 | Sistema de Gestion de Contratacion



Atentamente,

Ing. Gerson Didier De Leon
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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