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Guatemala, 31 de diciembre de 2023 ’

Licenciado

Héctor Galileo Leiva Guzman

Jefe de Unidad

Unidad de Administracion Financlera
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con e! propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEIGI-493'—20§3, celebrado entre el Ministerio de Energla y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ADMINISTRACION

FINANCIERA, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo del 01 al 31 de
diciembre del afio 2023 ./

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de ios términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesoria en el andlisis e integracion de saldos contables, para ser conclliados y regularizados ante la
Direccion de Contabilidad del Estado

» Presentar resumen de informe de acclones de saldos contables a la Jefatura de la Unidad de Administracion
Financiera.

» Asesorar y elaborar oficio de solicitud de opinion de Asesorla Juridica del Ministerio de Energla y Minas, sobre
acta de Recepcion y de Liquidacidon que se adjuntd al expediente de regularizacion del proyecto de Tabicacion
del segundo nivel del Despacho Superior para atender las observaciones de la Direccion de Contabilidad del
Estado.

» Asesorar, analizar y elaborar expediente de solicitud de regularizacion del proyecto de ampliacion a la cafeteria
para el personal del Ministerio de Energia y Minas, atendiendo las observaciones de la Direccion de
Contabifidad del Estado y trasladario para su envio al ente rector

« Asesorar, analizar y elaborar expediente de solicitud de contabilizacion de bienes de la cuenta contable 1235-0
operados por incorporacion manual, para que sean marcados con el cheque de contabilizado por la Direccién de
Contabilidad del Estado.

« Revisar y analizar las cuentas contables 1235-06 y 1237-00 derivado de modificaciones realizadas en la seccion
del bien y elaborar el expediente de solicitud de reclasificacién de cuenta contable.

« Revisar registros de bienes de la cuenta contable 1235-06 “De Transporte, Traccion y Elevacion® y 1237-00
“Otros Activos Fijos”, con la finalidad de conformar expedientes de regularizacion con base a lineamientos de la
Direccién de Contabilidad de! Estado”,

» Revisar reportes de ejecucién remitidos por la Direccion de Contabilidad del Estado, con el proposito de
establecer operaciones que originaron ei saldo en la cuenta contable 1221 Cuentas a Cobrar a Largo Plazo.

+ Revisar reportes de ejecucién remitidos por la Direccidén de Contabilidad del Estado, con el fin de establecer
operaclones que originaron el saldo en la cuenta contable 1131,

» Elaborar oficio para solicitar procedimiento para regularizar diferencias originadas durante ia ejecucion de la

Donacién JICA a partir del ejercicio fiscal 2014, derivado de la aplicacién de diferentes tipos de cambio al
utitizado en el ingreso.

c) Asesoria en asuntos inherentes al que hacer presupuestario y financiero del Ministerio de Energia y
Minas

+ Asesorar y preparar proyecto de respuesta e informe circunstanciado para atender requerimiento sobre estatus
de expediente de adquisicion de licencias para la implementacion de Sistema de Gestion de Riesgo.
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Atentamente,

W& /LDV%’g
Edna Nohemt Yac Girdn
DP! No, (19085983180901)
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FINIQUITO
Otorgado por:

Edna Nohemi Yac Giron

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamac/ion derivada del Contrato Administrativo numero MEM-
493-2023 de uno de Agosto de dos mil veintitrés (01/08/2023), de l
prestacion de SERVICIOS - PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL, suscrito entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona,
en virtud de haberse cumplido en su totalidad con los términos vy
condiciones establecidas en cada una de las clausulas del referido
contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accion de caracter
administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que pudiera
corresponderme, manifestando gque no existe pago alguno pendiente de
ser cancelado, liberando de responsabilidades al MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion alguna de
caracter econémico o legal que ejercer; por lo que de forma expresa y

voluntaria otorgo el presente FINIQUITO“a favor del MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 31‘de Diciembre de 2023.

Yo MV%/f

Edna Nohemi Yac Giron
DPI: (1908593180901)
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Guatemala, 31 de diciembre de 2023

Licenciado

Héctor Galileo Leiva Guzman

Jefe de Unidad

Unidad de Administracién Financiera
Ministerio de Energia y Minas

-
Respetable Licenciado:

Por gste medio, me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a ta Clausula Octava del Contrato Ntiimero
MEM-493-202:(, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en el UNIDAD DE ADMINISTRACION

FINANCIERA, me permito presentar el informe Final de actividades desarrolladas en el periodo del 01 de agosto
al 31 de diciembre del afio 2023 -

Se detallan Actividades del mes de agosto a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesoria en seguimiento a requerimientos y/o recomendaciones de la Contraloria General de Cuentas

+ Revisar Carta a la entidad emitida por la Contraloria General de Cuentas en el ejercicio 2022 para asesorar en
el seguimiento a recomendaciones realizadas al Area de Contabilidad.

¢c) Asesoria en el analisis e integracién de saldos contables, para ser conciliados y regularizados ante la
Direccion de Contabilidad del Estado

« Asesorla en el analisis de expedientes remitidos por el ente rector para atender observaciones,
recomendaciones y posterior traslado a la Direccién de Contabilidad del Estado, relacionados a las cuentas de
mayor 1234 “Construcciones en proceso”; 1235 "Equipo Militar y de Seguridad” y 1241 "Bienes y Derechos
Intangibles”.

» Conformar y proponer expedientes de solicitud de regularizacién de las cuentas contables 1234 "Consirucciones
en proceso”; 1235 “Equipo Militar y de Seguridad” y 1241 "Bienes y Derechos Intangibles”.

« Comunicacion telefonica y electrénica con Asesores de la Direccién de Contabilidad del Estado, para poner en
contexto de operaciones realizadas en ejercicios anteriores a 2023, relacionados con las cuentas contables:
1234 “Construcciones en proceso”; 1235 “Equipo Militar y de Seguridad” y 1241 “Bienes y Derechos
intangibles”, con la finalidad de solicitar y obtener las orientaciones idéneas en el proceso de regularizacion,

» Revisar y preparar oficios de respuesta para atender requerimientos de informacion por parte de la Contabllidad
del Estado, relacionados a los saldos contables de la entidad.

« Analizar documentaciodn, Informacién, registros en SICOIN relacionados con el programa Euro Solar.
» Analizar y orientar 1232 “De Transporte, Traccion y Elevacién” y 1237 "Otros Activos Fijos”

d) Asesorfa en asuntos inherentes al que hacer presupuestario y financiero del Ministerio de Energia y
Minas

+ Asesorar al Area de Contabilidad de la UDAF en expedientes de donaciones.

« Orientar al Area de Contabilidad en acciones para la presentacion de la Caja Fiscal.

« Asesorar al Area de Contabilidad sobre acciones para actualizacién de Cuentadancias de la entidad.

» Asesorar en la Integracién y presentacion de informe de formas oficiales autorizadas por la Contralorla General
de Cuentas, para actualizacién de Cuentadancias de la entidad.

« Preparar proyecto de oficio de respuesta sobre el Informe de Avance Fisico y Financiero de! ejercicio fiscal 2023
de la Donaci6n para la Secretaria de Planificacion y Programacién de la Presidencia.
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' Se detallan Actividades del mes de septiembre a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencla, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesorfa en seguimiento a requerimientos y/o recomendaciones de la Contraloria General de Cuentas

« Asesorar y elaborar proyecto de oficio y expediente de respuesta para atender requerimiento de informacion de
la Comisién de la Contralorfa General de Cuentas, para practicar auditoria financiera y de cumplimiento en el
Ministerio de Energla y Minas, por el perfodo comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2023,
relacionada a las ctentas contables 1112 “Bancos”; 1221 Cuentas por cobrar a largo plazo; 1232 Magquinaria y
Equipo y 1234 Construcciones en proceso.

« Elaborar proyecto de oficio para requerir informacion al Area de Inventarios para atender solicitud de la
Comisién de la Contraloria General de Cuentas.

c) Asesoria en el andlisis e integracién de saldos contables, para ser conciliados y regularizados ante la
Direccion de Contabiiidad del Estado

» Elaborar y proponer informe circunstanciado para la Direccion de Contabilidad del Estado, informando sobre los
antecedentes y gestiones realizadas para regularizar las cuentas contables 1232 "Maquinaria y Equipo”; 1235
“Equipo Militar y de Seguridad”; 1237 “Otros Activos” y 1241 “Bienes y Derechos Intangibles” y que se sirvan
evaluarlo para proporcionar el procedimiento a utilizar para solicitar la contabilizacion de bienes muebles e
intangibles.

» Comunicacién telefénica y electrénica con Asesores de la Direccion de Contabilidad del Estado, en seguimiento
al procedimiento a aplicar en la conformacion de expedientes de regularizacidn a operaciones realizadas en
ejercicios anteriores a 2023, relacionados con las cuentas contables: 1232 “Construcciones en proceso”; 1235
“Equipo Militar y de Seguridad” y 1241 “Blenes y Derechos Iniangibles” 1232 “Magquinaria y Equipo”; 1235
“Equipo Militar y de Seguridad”; 1237 "Otros Activos” y 1241 “Bienes y Derechos Intangibles”, con la finalidad de
solicitar y obtener las orientaciones idéneas en el proceso de regularizacion,

» Via telefénica se solicitaron las orientaciones de la Direccién de Contabilidad del Estado, para gestionar la
habilitacion de perfiles para marcar con error y revertir operaciones realizadas en la opcion de ajustes contables
en SIGES, del presente ejercicio fiscal.

+ Solicitar orientaciones de la Direccién de Contabilidad del Estado sobre el procedimiento a utilizar para marcar
con error o revertir ajustes a operaciones de regularizacion realizadas en 2021en la opcidn de ajustes de gasto vy
de conformidad con la gula recibida posteriormente por parte del ente rector, debieron registrarse como ajustes
contables,

» Preparar oficios de respuesta para atender requerimienios de informacion por parte de la Contabilidad del
Estado, relacionados a las cuentas contables.

+ Asesorar en el registro de ajustes contables a operaciones de 2010 a 2013 durante la ejecucion de la Donacion
JICA y que afectayon el saldo de la cuenta contable 1131-06-08.

« Proponer proyecto de oficio de respuesta para Informar a la Secretaria de Planificacion y Programacién de la
Presidencia sobre el estatus de regularizacién de la Donacion JICA.,

d) Asesoria en otras actividades de caracter financiero, encomendadas por la Unidad de Administracion
Financiera y Despacho Superior

» Revisar y analizar documentos relacionados con tres proyectos a financiarse con recursos de la cooperacion

técnica no reembolsable por parte del Organismo Internacional de Energia Atomica, para brindar la asesoftfa en
materia contable,

« Brindar asesorfa sobre acciones y seguimiento al procedimiento de soficitud de cierre de Cuentadancias de D2-
99 a la D2-101 del Ministerio de Energla y Minas.
+ Brindar asesoria a ia Coordinacién de Contabilidad en materia y asuntos contables.

Se detallan Actividades del mes de octubre a continuacién:
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*.a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarlas implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesoria en seguimiento a requerimientos y/o recomendaciones de la Contraloria General de Cuentas

« Elaborar propuesta de informe y oficio relacionados con el seguimiento y acciones realizadas para dar
cumplimiento a la recomendacién emitida por la Contraloria General de Cuentas en el gjercicio fiscal 2021,
referente a la integracién de forma certera de! saldo de ia cuenta contable 1234 Construcciones en proceso
(actualizacién e integracién de la cuenta) y gestiones necesarias para que la Direccion de Contabilidad del
Estado regularice el saldo contable.

+ Elaborar propuesta de informe y oficios relacionados con el seguimiento y acciones realizadas para dar
cumplimiento a la recomendaciones emitidas por la Contraloria General de Cuentas de! ejercicio fiscal 2022,
para conformar expedientes a fin de regularizar el saldo de la cuenta contable 1234 Construcciones en proceso.

c) Asesoria en el andlisis e integracién de saldos contables, para ser conciliados y regularizados ante la
Direccidn de Contabilidad del Estado

« Elaborar informe sobre acciones, gestiones, integracion y situacién actual de los saldos contables; y someterio a
consideracion de la Jefatura de UDAF y Coordinacion de Contabilidad.

« Elaborar integracién de desembolsos y gastos de donacién para el Programa Euro Solar con base a reportes del
Sistema de Contabilidad Integrada y oficio de la Direccion de Contabilidad del Estado.

+ Realizar propuesta de informe sobre el Acuerdo de Financlacién ALA/2006/017-223 para el proyecto EURO
SOLAR, y remitirlo a la Unién Europea Guatemala para su conocimiento y a la vez solicitar copia del informe
final del cooperante, conforme lo establece el articulo 103 del Decreto No. 54-2022 “Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2022" y que contribuya a regularizar el saldo
contable.

+ Participar en reunion de trabajo en Direccion de Contabilidad del Estado, con fa Unidad de Administracion
Financiera: Unidades y Direcciones Generales del Ministerio de Energla y Minas, en seguimiento a los saldos
contables.

+ Asesorar en operaciones de ajustes contables relacionada con operaciones de ia cuenta contable 1131-08-06,
asi come el seguimiento a la referida cuenta.

d) Asesoria en asuntos inherentes al que hacer presupuestario y financierc del Ministerio de Energia v
Minas

s Asesorar en aspectos relacionados con la presentacion de la Caja fiscal.

« Asesorar, elaborar y proponer oficio de respuesta para atender requerimiento de la Procuraduria General de la
Nacion, relacionado a la Beca Oficial No. 1-2003.

» Asesorar y elaborar propuestas de oficios para atender requerimientos de informacién de la Unidad de Asesorla
Jurldica del Ministerio de Energla y Minas, relacionados con la Beca Oficial NOmero 1-2003.

« Elaborar solicitud de informacién de registros de activos del Patrimonio Cuitural de la Nacién, para atender
requerimiento de la Direccién de Contabilidad del Estado al Area de Inventarios del Ministerio de Energta y
Minas.

+ Elaborar propuesta de respuesta para la Direccidén de Contabilidad del Estado, para trasladar informacion
relacionada con activos del Patrimonio Cultural, como parte del proceso de creacion de a Norma Conlable
Gubernamental -NCG- basada en las Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector Plblico NICSP 17
“Propiedades, Planta y Equipo” y NICSP 31 "Aclivos intangibles”.

Se detallan Actividades del mes de noviembre a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberd utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Asesoria en seguimiento a requerimientos y/o recomendaciones de la Contraloria General de Cuentas
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» Asesorar y elaborar propuesta de respuesta ara atender requerimientos de informacién de la Unidad de
Auditoria Interna, en seguimiento a recomendaciones de la Contraloria General de Cuentas del eiercicio fiscal
2021 indicados de la Carta a la Entidad,

« Asesorar y elaborar propuesta de respuesta para atender requerimientos de informacién de la Unidad de
Auditoria Interna en seguimiento a recomendaciones de la Coniralorfa General de Cuentas del ejercicio fiscal
2022 indicados en ia Carta a |la Entidad.

» Asesorar y elaborar propuesta de respuesta para atender requerimientos de informacion del ejercicio fiscal 2023
por parte de la Coniraloria General de Cuentas.

¢ Participar en reunlén con Contabilidad de la Unidad de Administracién Financlera y Comisién de la Contraloria
General de Cuentas en el Ministerio de Energla y Minas, para informar sobre acclones, gesliones y seguimiento
a las cuentas confables 1232 “Maquinaria y Equipo”; 1235 “Equipo Militar y Seguridad™, 1237 "Otros Activos
Fijos"; 1241 “Bienes y Derechos Intangibles”; 1234 Construcciones en Proceso y 1221 Cuentas a cobrar a largo
plazo.

 Participar en segunda reunién con Contabilidad de la UDAF y Comislén de la Contralorfa General de Cuentas,

para ampliar informacién sobre las Cuentas Contables 1232 Maquinaria y Equipo y 1221 Cuentas a Cobrar a
Largo Plazo.

c) Asesoria en el analisis e integracién de saldos contables, para ser conciliados y regularizados ante la
Direcciéon de Contabilidad del Estado

« Parlicipar en reunién de trabajo con personal de la Direccién de Contabilidad del Estado y Contabllidad de la
UDAF, en seguimiento de las cuentas contables 1232 “Magulnaria y Equipo”; 1235 "Equipo Militar y Seguridad”,
1237 “Otros Activos Fijos” y 1241 "Blenes y Derechos Intangibles”.

« Asesorar y elaborar propuesta de oficio para solicitar a la Direccién General de Energla se sirva informar sobre
el estatus de los expedientes de legalizacién de terrenos de las HldroeIectncas Jolom ljix, Seasir y las Conchas,
consfruidas con recursos de la Donacién JICA,

« Elaborar propuesta de oficlo para convocar a la Direccién General Administrativa a participar a reunién con
personal de la UDAF y Comisién de la Contralorfa General de Cuentas a requerimiento del ente fiscalizador.

+ Elaborar propuesta de oficio para ampliar a la Direccién General Administrativa, sobre los temas a abordar con
ta Comision de ia Contraloria General de Cuentas y personai de Contabilidad de la UDAF.

» Elaborar oficio para solicitar a ta Direccidon de Contabllidad del Estado conceder una reunion de trabajo, para
abordar temas relacionados con !la Cuenta contable 1232 "Magquinaria y Equipo”; 1235 “Equipo Militar y
Seguridad”; 1237 "Otros Activos Fijos" y 1241 “Blenes y Derechos Intangibles”.

» Proponer oficios de respuesta a la Coordinacién de Contabilidad, para atender requerimientos de informacion a
través de la circularizacién de saldos contables presentados por la Direccién de Contabilidad del Estado.

« Participar en reunion de trabajo con personal de Contabilidad de la UDAF y Direccion de Contabilidad del
Estado, para solicitar asesoria a efecto de gestionar expedientes de regularizacion.

« Analizar reportes y registros del Sistema de Contabilidad Integrada, para elaborar la integracién de Euro Solar a
efecto de establecer operaciones gue originaron el saldo contable.

» Analizar documentacién e informacion remitida por la Direccién de Contabilidad del Estado y registros del
Sistema de Contabilidad Integrada, para elaborar integracion de Préstamo BID a efecto de establecer
operaciones que originaron el saldo contable.

» Participar en reunién con la Comisién Interna para el Saneamiento de Saldos Contables en seguimiento a las
saldos de las cuentas de mayor.

« Elaborar propuesta de nota para la Agencia de Cooperacién Internacional de Japon JICA, para consulitar sobre
el cierre de la donacion JICA,

« Brindar asesoria y elaborar oficio para la Direccion de Contabilidad del Estado, a efecto de consultar sobre error
en la cabecera de registro de Ajuste Contable.

« Participar en reunién con la Comisién Interna para e Saneamiento de Saldos Contables, Comision de la
Contraloria General de Cuentas y Unidad de Administracién Financiera.

d) Asesoria en asuntos inherentes al que hacer presupuestario y financiero del Ministerio de Energla y
Minas

1}\\ « Realizar consultas via telefénica ante la Direccidn de Crédito Piblico sobre llenado del Anexo 1 de Donaciones,
/ con la finalidad de establecer con exactitud los datos a consignar.
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', Revisar y brindar asesoria para el registro de expedientes de Donaclén.

Se detallan Actividades del mes de diciembre a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberé utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesoria en el analisis e integracion de saldos contables, para ser conciliados y regularizados ante la
Direccién de Contabilidad del Estado

» Presentar resumen de informe de acciones de saldos contables a la Jefatura de la Unidad de Administracién
Financiera.

» Asesorar y elaborar oficic de solicitud de opinién de Asesorfa Jurldica del Ministerio de Energia y Minas, sobre
acta de Recepcion y de Liquidacién que se adjunté ai expediente de regularizacion del proyecto de Tabicacion
del segundo nivel dei Despacho Superior para atender las observaciones de la Direccidon de Contabilidad del
Estado.

« Asesorar, analizar y elaborar expediente de solicitud de regularizacién dei proyecto de ampliacién a la cafeterfa
para el personal del Ministerio de Energia y Minas, atendlendo las observaciones de la Direccion de
Contabilidad del Estado y trasladarlo para su envio al ente rector

« Asesorar, analizar y elaborar expediente de solicitud de contabilizacion de bienes de la cuenta contable 1235-0
operados por Incorporacion manual, para gue sean marcados con el cheque de contabilizado por ia Direccidn de
Contabilidad del Estado.

« Revisar y analizar las cuentas contables 1235-06 y 1237-00 derivado de modificaciones reaiizadas en fa seccion
del bien y elaborar el expediente de solicitud de reclasificacién de cuenia contable.

« Revisar registros de bienes de la cuenta contable 1235-06 “De Transporte, Traceién y Elevacion” y 1237-00
“Otros Activos Fijos”, con la finalidad de conformar expedientes de regularizacién con base a lineamientos de la
Direccién de Contabllidad del Estado”.

« Revisar reportes de ejecucidon remitidos por la Direccion de Contabilidad del Estado, con el proposito de
establecer operaciones que originaron el saldo en la cuenta contable 1221 Cuentas a Cobrar a Largo Plazo.

« Revisar reportes de ejecucion remitidos por la Direccién de Contabilidad del Estado, con el fin de establecer
operaciones que originaron el saldo en la cuenta contable 1131. '

» Elaborar oficio para solicitar procedimiento para regularizar diferencias originadas durante ia ejecucion de la

Donacion JICA a partir del ejercicio fiscal 2014, derivade de la aplicacion de diferentes tipos de cambio al
utilizado en el ingreso.

c) Asesoria en asuntos inherentes al que hacer presupuestario y financiero del Ministerio de Energia y
Minas

+ Asesorar y preparar proyecto de respuesta e informe circunstanciado para atender requerimiento sobre estatus
de expediente de adquisicién de licencias para la implementacion de Sistema de Gestién de Riesgo.

« Asesorar y elaborar proyecto de oficio de recomendacion para que se sirvan revisar las cantidades en
resolucién de aprobacién de becas a la Secretarla General y Departamento de Capacitacion.

+ Asesorar en aspectos y expedientes de donacion de bienes.

«» Asesorar a la Coordinacién de Contabilidad de la Unidad de Administracion Financiera, en asuntos gue se

requiere sean atendidos.
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