Factura

JACQUELINE VIVIANA, RIVERA CHACON
Nit Emisor: 25350765
JACQUELINE VIVIANA RIVERA CHACON

B AVENIDA PANORAMA SAN CRISTOBAL 12«
47, CASA15,CONDOMINIO LAS ORQLUHDEAS, zona 8, Mixco,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 /
Nombre Receplor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS o

NUMERO DE AUTORIZACION:
S0A8DSAF-717C-49A4-8C8F-5A716350C336
Serie: 50A9DBAF Numero de DTE: 1903970724
Numerce Acceso;

Fecha y hora de emision: 31-dic-2023 12:42:03
Fecha y hora de cerlificacion: 04-dic-2023 00:42:03

Moneda: GTQ
HNo 3/8 Cantidad ' Descripeion Precie/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Fmpuestos
; ! unitario (Q} Descuentos(Q) ; .
1 i Servicio | t Par Servicios Profesionales 13,500.001 0.00: 0.00; 13,500.00!i va 11,446.428571 1‘
; ; Individuales en General, ! : i :
: ; prestados al Ministerio de
: Energin y Minas, en Ja 5
‘ Unidad de Planificacion y
i : Mederaizacidn instituc,ipna% ; :
del Despacho Superiog!del Ve |
(01/12/2023) al (3171202023, | ; ‘
: seglin contrato nlinere | | ; ) i
[(MEM-498-2023). | < ; L ‘
TOTALES:. 0.001 0.00! 13,500.00 /va Diawamsn |
i* Syjeto a retencién definiliva ISR
Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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b= Jefe de {a Unidad de Planificacion
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



Guatemala, 31 de diclermbre de 2023

-

Licenciada o
Ana Elizabeth Velasquez Rodriguez

Jefe de Unidad

Unidad de Planificacién y Modernizacion Institucional

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Conirate Numero
MEM-498-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL .bajo el renglon 029, en la UNIDAD DE PLANIFICACION Y
MODERNIZACION INSTITUCIONAL, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el
perfodo del 01 al 31 de diciembre del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deber4 utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Participacion activa en mecanismos ¢ espacios de intra e interinstitucional que se le soliciten, para el
seguimiento y mejora continua de los procesos de planificacion institucional

» Participacion en la reunion para la revision de la actualizacidon del Programa de Gobierno Electronico, en
instalaciones de la Comision Presidencial de Gobierno Abierte y Electronico,

c) Apoyo en la elaboracién de informes institucionales de la Unidad de Pianificacion y Modernizacion a
requerimiento interno de las méaximas autoridades, unidades de apoyo y ejecutoras del MEM, o de
instifuciones u organismos nacionales e internacionales

« Elaboracion de la actualizacion del Programa de Gobierno Electrdnico con la nueva plantilla solicitada por la
Comision de Gobierno Abierto y Electrénico, aplicando los cambios correspondientes, incluyendo fa matriz de
avances de accicnes del Ministerio de Energia y Minas.

d) Asesorfa y colaboracién en la redaccidn, integracion, evaluacion, edicién de documentos que por ley o a
solicitud de las Autoridades dei MEM deban de construirse en la UPMI {Informe de Rendicion de Cuentas,
Memorla de Labores, Informe Presidenclal, entre otros)

« Elaboracion de la primera parte del Informe de ejecucion de metas fisicas y financieras del Plan Operativo Anual
2023, segln indica el Artlculo 38 del Acuerdo Gubernative 540-2013, del Reglamento de la Ley Organica del
Presupuesto, perfodo de septiembre a diciembre, correspondiente al tercer cuatrimestre del 2023, tomando de
base el informe de rendicion de cuentas correspondiente.

e} Otras que sean asignadas por la Jefatura de la Unidad de Planificacion y Modernizacion Institucional del
MEM

» Participacion en distintas reuniones del equipo de la Unidad de Planificacion y Modernizacion Institucional, para
coordinar acciones de seguimiento en distintas actividades de la Unidad correspondientes al mes de diciembre
del 2023.

« Elaboracién de Back Up de archives del equipo de cdmputo de la Unidad de Planificacion vy Modern@@%@'f”ﬁ%

Institucional, a requerimiento de la jefatura de la Unidad.

« Participacion en el curso de Normas Generales y Técnicas de Control Interno Gubernamental de la Oms?’(ra]or
General de Cuentas. — -;rp .......... a?
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Atentamente,

TN
Jacqueline Viviana R ver& Chacon
DP1 No. 22508437 00101)
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Licda. Ana Elizabeth Velésquéz odrigtiez
Unidad de Planificacion y Moedernjzacion Institucional

Ministerio de Energia y Minas

[

ido Ayala Vargas
Engrgia y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

Jacqueline Viviana Rivera Chacon

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
UNIDAD DE PLANIFICACION Y MODERNIZACION
INSTITUCIONAL

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacion derivada del Contrato Administrativo nimero MEM-
498.2023 de uno de Agosto de dos mil veintitrés (01/08/2023){,/6@
prestacion de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL, suscrifo entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona,
en virtud de haberse cumplido en su totalidad con los terminos y
condiciones establecidas en cada una de las clausulas del referido
contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accion de caracter
administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que pudiera
corresponderme, manifestando que no existe pago alguno pendiente de
ser cancelado, liberando de responsabilidades al MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion alguna de
caracter econdmico o legal que ejercer; por lo que de forma expresa y
voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el

e e
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Jacqueline Viviana F%V@Pa Chacon
DP!: (2508437300101)



Guatemala, 31 de d%ci@mbre de 2023

v
Licenciada /

Ana Elizabeth Velasquez Rodriguez

Jefe de Unidad

Unidad de Planificacién y Modernizacion Institucional
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a ta Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-498-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS

PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglon 029, en el UNIDAD DE PLANIFICACION Y
MODERNIZACION INSTITUCIONAL, me permito presentar el informe Final de actividades desarrolladas en el

perfodo del 01 de agosto al 31 de diciembre del afio 2023 .

Se detallan Actividades del mes de agosto a continuacion:

a) E! contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesoria en el seguimiento y verificacién en la implementacion del enfoque de género en los procesos e
instrumentos en los instrumentos de planificacion institucional

« Participacion en la segunda sesion del taller virtual sobre Analisis de Género, coordinado por el Departamento
de Capacitacion del Ministerio de Energia y Minas, para brindar seguimiento a las acciones gue se presenten
con los instrumentes de planificacién institucional, en ia tematica de género.

c) Asesoria en la elaboracion de propuestas para la mejora continua de las funciones de la Unidad de
Planificacion y Modernizacion

 Apoyo en la revision, actualizacion y entrega del Manual de Procedimientos de la Unidad de Planificacion y
Modernizacion Institucional.

« Actualizacion de los flujogramas de procesos del Manual de Procedimientos de la Unidad de Planificacion y
Modernizacion Institucional, aplicando los cambios referidos.

d) Participacién activa en mecanismos o espacios de intra e interinstitucional que se le soliciten, para el
seguimiento y mejora continua de los procesos de planificacién institucional

« Participacion en la mesa de Innovadores, seguimiento a lineamientos en la actualizacion del Programa de
Gobierno Electrénico, solicitadeo por la Comisién Presidencial de Gobierno Abierto y Etectrénico.

« Participacion en ila Mesa Técnica para la |dentificacion de Vinculaciones Interinstitucionales llevada a cabo en
AGEXPORT, apoyo en la propuesta de la ayuda de memoria de dicha reunion.

e) Apoyo en la elaboracién de informes institucionales de la Unidad de Planificacion y Modernizacién a
requerimiento interno de las méaximas autoridades, unidades de apoyo y ejecutoras del MEM, o de
instituciones u organismos nacionales e internacionales

« Apoyo en la elaboracion dei informe de ftransicion 2023, solicitado a autoridades del MEM por parte de
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« Participacion en distintas reuniones del equipo de la Unidad de Planificacion y Modernizacion Institucional, para
coordinar acciones de seguimiento en distintas actividades de la Unidad.

» Participaciéon en la reunion virtual convocada por la Comisién de Gobierno Abierto y Electronico, donde se
abordd el tema de "Pasarela de Pagos Municipalidad de Guatemala”.

« Participacion en los talleres de Co-creacion de la nueva Politica de Datos Abiertos, convocada por la Comision
Presidencial de Gobierno Abierto y Electronico.

Se detailan Actividades del mes de septiembre a continuacion:

a) Ei contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesoria en el seguimiento y verificaciéon en la implementacion del enfoque de género en los procesos e
instrumentos en los instrumentos de planificacién institucional

« Participacion en la tercera sesion del taller virtual sobre Analisis de Género, coordinado por el Departamento de
Capacitacion del Ministerio de Energia y Minas, para brindar seguimiento a las acciones que se presenten con
los instrumentos de planificacion institucional, en la tematica de género.

¢} Apoyo y seguimiento a la Jefatura de la Unidad de Planificacion y Modernizacion en los requerimientos
que demande el Sistema de Planificacion SIPLAN de la Secretaria de Planificacion y Programacion de [a
Presidencia de la Republica, Segeplan

« Analisis de la ejecucion mensual del segundo cuatrimestre, que reporta avance de metas fisicas y financieras
da! Sistema de Planes Instilucionales -SIPLAN-, para elaborar el informe para el cumplimiento del Articulo 38,
Acuerdo Gubernativo 540-2013.

d) Asesoria en la elaboracién de propuestas para la mejora continua de las funciones de la Unidad de
Planificacion y Modernizacion

« Apoyo en la revision de flujogramas para la actualizacién del Manual de Procedimientos de la Unidad de
Planificacion y Modernizacion Institucional, aplicando los cambios referidos,

e) Participacion activa en mecanismos o espacios de intra e interinstitucional que se le soliciten, para el
seguimiento y mejora continua de los procesos de planificacion institucional

« Participacion en la mesa de Innovadores en la presentacicn de avances institucionales y seguimiento a
lineamientos en la actualizacion del Programa de Gobierno Electronico, solicitado por fa Comision Presidencial
de Gobierno Abierto y Electrénico.

f) Apoyo en la elaboracién de informes institucionales de la Unidad de Planificacion y Modernizacion a
requerimiento interno de las maximas autoridades, unidades de apoyo y ejecutoras del MEM, o de
instituciones u organismos nacionates e internacionales

» Eiaboracién del Informe de Ejecucion de Metas Fisicas y Financiera del Pian Operativo Anual 2023, Articuio 38
Acuerdo Gubernativo 540-2013, Reglamento De La Ley Orgéanica Del Presupuesto, correspondiente al periodo
de mayo a agosto 2023.

« Apoyo en la elaboracién de carpetas para el informe de transicion 2023, solicitado a autoridades del MEM por

synih

parte de SEGEPLAN,
g) Otras que sean asignadas por la Jefatura de la Unidad de Planificacién y Modernizacion Institucional dek, o
MEM é%«\chcmm %:;
)
« Participacion en distintas reuniones del equipo de la Unidad de Planificacién y Modernizacion Institucioﬁéﬁ, par%f %
coordinar acciones de seguimiento en distintas actividades de la Unidad. I.‘,,,ff'é‘;.f%,;"f’."-* §
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» Participacton en la actividad clvica "Gala de Independencia” coordinada por el Ministerio de Culiura y Deportes,
en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Se detallan Actividades del mes de octubre a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesoria en la elaboracién de propuestas para la mejora continua de las funciones de la Unidad de
Planificacion y Modernizacion

« Entrega del Manual de Procedimientos a la Jefatura de la Unidad de Planificacion y Modernizacion Institucional,
aplicando los cambios referidos en los fiujogramas.

¢) Participacion activa en mecanismos o espacios de intra e interinstitucional que se le soliciten, para el
seguimiento y mejora continua de los procesos de planificacion instituclonal

« Participacién en la mesa de Innovadores en Ja presentacion de avances institucionales y seguimiento a
ineamientos en la actualizacion del Programa de Gobierno Electronice, solicitado por la Comisién Presidencial
de Gobierno Abierto v Eiectronico.

d} Apoyo en la elaboracion de informes institucionales de la Unidad de Planificacién y Modernizacién a
requerimiento interno de las maximas autoridades, unidades de apoyo y ejecutoras del MEM, o de
instituciones u organismos nacionales e internacionhales

= Elaboracién y revisién del Programa de Gobierno Electrénico con la nueva plantilla soliciiada por la Comision de
Gobierno Abierto y Electrdnico, aplicando los cambios correspondientes.

s Apoyo en la elaboracion del organigrama institucional para integrario a la presentacion del Informe de Transicion
solicitado por el Despacho Superior.

« Elaboracion de matriz de avances del Programa de Gobierno Electronico, acciones del 2021 al 2023, para
seguimiento e informe de Transicién, requerido por la Comisién de Gobierno Abierto y Electrénico.

e) Otras que sean asignadas por la Jefatura de [a Unidad de Planificacién y Modernizacion Institucional del
MEM

« Participacion en distintas reuniones del equipo de la Unidad de Planificacion y Modernizacion Institucional, para
coordinar acciones de seguimiento en distintas actividades de la Unidad correspondientes al mes de octubre del
2023,

+ Participacion en la charla de gestion de riesgo, confermacion de la comision de emergencia y acciones a realizar
durante una emergencia.

« Participacién en la reunion para presentar el Plan de Mitigacion de Riesgos, seguimiento al Control Interno
correspondiente a la Unidad de Planificacion y Modernizacion Institucional.

o Participacion en la reunién de clasificacion y disposicion de residuos y desechos solidos, llevada a cabo en el
salon de la Comisién Nacional Petrolera del MEM.

5 Se detailan Actividades del mes de noviembre a continuacion:

"a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Asesoria en la elaboracién de propuestas para la mejora continua de las funciones de la UnidgcéNcEl )
Planificacién y Modernizacion O ﬂ\gwdﬂ"‘q”“'
B M, >
. . . . ’HQ\" i / o“;a
« Modificaciones del Manual de Procedimientos a la Jefatura de la Unidad de Planificacion y M@@miza%i/én‘- z
-

Institucional, a requerimiento se Secretaria del Despacho Superior.
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¢) Participacion activa en mecanismos o espacios de intra e interinstitucional que se le soliciten, para el
seguimiento y mejora continua de los procesos de planificacién institucional

« Participacion en la mesa de Innovadores Publicos, en la presentacion de avances institucionales y seguimiento
a lineamientos en la actualizacion del Programa de Gobierno Electrénico, solicitado por la Comision Presidencial
de Gobiernc Abierto y Electronico.

d) Apoyo en la elaboracion de informes institucionales de la Unidad de Planificacion y Modernizacion a
requerimiento interno de las maximas autoridades, unidades de apoyo y ejecutoras del MEM, o de
instituciones u organismos nacionales e internacionales

« Elaboracion y revisién del Programa de Gobiernc Electrénico con fa nueva plantilia solicitada por la Comision de
Gobierno Abierto y Electronico, aplicando los cambios correspondientes, incluyendo la matriz de avances de
acciones 2022 y 2023.

« Elaboracion de la presentacién de los avances de los siete proyectos del nuevo Programa de Gobierno
Electronico, asi como apoyo en la exposicién de la misma en la mesa de Innovadores Publicos.

e) Otras que sean asignadas por la Jefatura de la Unidad de Planificacién y Modernizacion Institucional del
MEM

« Participacion en distintas reuniones del equipo de la Unidad de Planificacién y Modernizacion Institucioral, para
coordinar acciones de seguimiento en distintas actividades de la Unidad correspondientes al mes de noviembre
det 2023.

« Participacion en el taller virtual sobre ia Formulacion de Politica Publica de Gobierno Digital, a requerimiento de
la Comision de Gobierno Abierto v Electrénico.

Se detallan Actividades del mes de diciembre a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Participacién activa en mecanismos o espacios de intra e interinstitucional que se le soliciten, para el
seguimiento y mejora continua de los procesos de planificacion institucional

« Participacion en la reunion para la revisién de la actualizacién del Programa de Gobierno Eiectrénico, en
instalaciones de la Comisién Presldenclal de Gobierno Abierto y Electronico,

c) Apoyo en la elaboraciéon de informes institucionales de la Unidad de Planificacién y Modernizacion a
requerimiento interno de las maximas autoridades, unidades de apoyo y ejecuitoras del MEM, o de
instituciones u organismos nacionales e internacicnales

« Elaboracion de la actualizacion del Programa de Gobierno Electronico con la nueva plantilia solicitada por la
Comision de Gobierno Abierto y Electrénico, aplicando los cambios cotrespondientes, incluyendo la matriz de
avances de accicnes del Ministerio de Energia y Minas.

d) Asesoria y colaboracién en la redaccién, integracion, evaluacién, edicion de documentos que por ley o a
solicitud de las Autoridades del MEM deban de construirse en la UPM{ {Informe de Rendicién de Cuentas,
\ Memoria de Labores, Informe Presidencial, entre otros)

« Elaboracion de la primera parte dei Informe de ejecucion de metas fisicas y financieras del Plan Operativo Anual
2023, segln indica el Articulo 38 del Acuerdo Gubernativo 540-2013, del Reglamento de la Ley Orgaamécf?a '''' )
Presupuesto, periodo de septiembre a diciembre, correspondiente al tercer cuatrimestre del 2023, tgﬁa‘ﬁc?o dé

base el informe de rendicién de cuentas correspondiente. 3.%_? ‘;f’z
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e) Otras que sean asignadas por la Jefatura de la Unidad de Planificacion y Modernizacidn Institucional del
MEM

« Participacion en distintas reuniones del equipo de la Unidad de Planificacion y Modernizacion Institucional, para
coordinar acciones de seguimiento en distintas acfividades de la Unidad correspondientes al mes de diciembre

del 2023.
» Elaboraclon de Back Up de archivos del equipo de cémputo de la Unidad de Planificacion y Modernizacion

Institucional, a requerimiento de la jefatura de a Unidad.
« Participacién en el curso de Normas Generales y Técnicas de Control Interno Gubernamental de la Contraloria

General de Cuentas.
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Atentamente,

Aprobado
Licda, Ana Elizabeth Velasquez Rodriguez

Unidad de Planificacién y Modernizacion Institucional
Ministerio de Energia y Minas
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