Factura Pequeno Contribuyente

GABRIELA ALEJANDRA, SANTOS CEBALLOS /

Nit Emisor: 84420618
GABRIELA ALEJANDRA SANTOS CEBALLOS

COLONIA BETHANIA 11-12zona 7, Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA'Y MINAS /

NUMERO DE AUTORIZACION:
D71E9C60-DFF8-4485-8083-45B0BF73BF4F
Serie: D71ESC60 Numero de DTE: 3757589637
mero Acceso:

Fecha y hora de emision: 34=dic-2023 10:01:46
Fecha y hora de certificacion: 04-dic-2023 10:01:46
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos,
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccion General de

Energia, del 01/12/2023 al [
31/12/2023, segln contrato,

nimero MEM-594-2023.

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)

0.00 6,500.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de diciembrée 2023

Ingeniero

Rony Aureliano Jucup Solis

Director General de Energia

Direccion General de Energia

Ministerio de Energia y Minas iy

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-594-2023,/celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS’ bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE ENERGIA, me permito presentar el informe
Mensual/eﬁe actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de diciembre del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientay
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el analisis de los aspectos legales de los expedientes, tramites o solicitudes que
representen un mayor grado de complejidad, y la elaboracidon de las actuaciones pertinentes.

o Emision de oficio para dar respuesta a la solicitud del Ministerio de Relaciones Exteriores.
o Emision de 8 oficios para dar respuesta a |a solicitudes de la Unidad de Informacién Publica.
= Emision de 5 oficios para dar respuesta a la solicitud del Ministerio Publico.

c) Apoyo técnico a los usuarios sobre la forma y requisitos para la presentacion de solicitudes y
documentacion legal, ante la Direccién General de Energia; verificando el cumplimiento de los requisitos
minimos para su tramite, segtn el tipo de solicitud

¢ Atencion a usuarios en los dias asignados del mes de diciembre, para la verificacion de requisitos minimos para
el tramite de expedientes.

¢ Atencion a usuarios por via telefonica durante el mes de diciembre, sobre la informacion de requisitos minimos
para el tramite.

d) Apoyo técnico en el andlisis de los aspectos legales de las solicitudes, requerimientos y expedientes
administrativos, para la emision de oficios, providencias, resoluciones, cédulas de notificacion, remisiones,
informes, reportes u otros instrumentos legales, relacionados con las solicitudes y expedientes tramitados
en la Direccion General de Energia; y dar seguimiento a los mismos, verificando que se cumplan con los
plazos legales

e Emision de 17 Oficios.

Emision de 25 Resoluciones.
Emision de 78 Hojas de Tramite.
Emision de 15 Providencias.
Emisién de 16 Remisiones.
Emision de 10 Cédulas.

e) Apoyo técnico en otras actividades que la Direccion General de Energia disponga en funcion de sus
objetivos y prioridades

« Reportes semanales del desglose de solicitudes y tramites, progreso y de trabajo, revision, ingreso y traslado de
expedientes a los distintos departamentos correspondientes del mes de diciembre.
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= Reporte mensual del desglose de solicitudes y tramites, progreso y de trabajo, revision, ingreso y traslado de
expedientes a distintos departamentos correspondiente al mes de diciembre.

» Apoyo de verificacién, busqueda y clasificacion de resoluciones, para el cumplimiento de metas fisicas de
productos y subproductos del programa 13 del mes de diciembre.
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Atentamente,

Vo.Bo.Lic.J EMAL :
Jefe del Dgpartamento de Gestion Legal / Energia /

Jucup Solis
| de Energia
Direccion General de Energia
Ministerio de Energia y Minas
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ra

Guatemala, 31 de diciembre de 2023

Ingeniero

Rony Aureliano Jucup Solis

Director General de Energia
Direccién General de Energia
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio rJn/e‘ dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-594-2023, Celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICO bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE ENERGiA,/me permito presentar el informe
Fina}de actividades desarrolladas en el periodo del 01 de agosto al 31 de diciembre del afio 2023 . ~

Se detallan Actividades del mes de agosto a continuacién:/

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno__~

b) Apoyo técnico en el andlisis de los aspectos legales de los expedientes, tramites o solicitudes que
representen un mayor grado de complejidad, y la elaboracién de las actuaciones pertinentes.

e Emision de oficio de respuesta a tramite de amparo admitido por la Corte Suprema de Justicia.

c) Apoyo técnico a los usuarios sobre la forma y requisitos para la presentacion de solicitudes y
documentacién legal, ante la Direccién General de Energia; verificando el cumplimiento de los requisitos
minimos para su tramite, segtin el tipo de solicitud

e Atencidn a usuarios en los dias asignados del mes de agosto, para la verificacién de requisitos minimos para el
tramite de expedientes.

= Atencidn a usuarios por via telefénica durante el mes de agosto, sobre la informacidén de requisitos minimos
para el tramite de expedientes.

d) Apoyo técnico en el analisis de los aspectos legales de las solicitudes, requerimientos y expedientes
administrativos, para la emision de oficios, providencias, resoluciones, cédulas de notificacion, remisiones,
informes, reportes u otros instrumentos legales, relacionados con las solicitudes y expedientes tramitados
en la Direccién General de Energia; y dar seguimiento a los mismos, verificando que se cumplan con los
plazos legales

e Emision de 62 Hojas de tramite.
Emision de 47 Resoluciones.
Emisién de 9 Providencias.
Emision de 5 Oficios.

Emisién de 3 Remisiones.
Emision de 17 Cédulas.

e) Apoyo técnico en otras actividades que la Direccién General de Energia disponga en funcién de sus
objetivos y prioridades

» Reporte de control de movimientos de expedientes semanales, correspondientes al mes de agosto, clasificados
por agentes, relacionados a fuerza mayor o caso fortuito, servidumbre, empresas eléctricas municipales, control
de informes de evaluacién socioecondmicas y control de incentivos fiscales y expedientes ingresados por
Secretaria General.
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» Reportes semanales del desglose de solicitudes y tramites, progreso y de trabajo, revision, ingreso y traslado de
expedientes a los distintos departamentos correspondientes al mes de agosto.

» Reporte mensual del desglose de salicitudes y trémites, progreso y de trabajo, revision, ingreso y traslado de
expedientes a los distintos departamentos correspondientes al mes de agosto.

¢ Asistencia a reunién programada en oficinas del Ministerio de Energia y Minas relacionada al seguimiento de
sistemas de expedientes.

Se detallan Actividades del mes de septiembre a continuacién: _ -~

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el andlisis de los aspectos legales de los expedientes, tramites o solicitudes que
representen un mayor grado de complejidad, y la elaboracién de las actuaciones pertinentes.

e Emision de oficio de respuesta a la solicitud realizada por la Unidad de Auditoria Interna.
e Emision de oficio de respuesta a la solicitud realizada por la Contraloria General de Cuentas.
« Emision de oficio de respuesta a la solicitud realizada por el Consejo Interamericano para el Desarrollo Integral.

c) Apoyo técnico a los usuarios sobre la forma y requisitos para la presentacion de solicitudes y
documentacion legal, ante la Direccion General de Energia; verificando el cumplimiento de los requisitos
minimos para su tramite, segtn el tipo de solicitud

e Atencion a usuarios en los dias asignados del mes de septiembre, para la verificacion de requisitos minimos
para el tramite de expediente.

e Atencion a usuarios por via telefonica durante el mes de septiembre, sobre la informacién de requisitos minimos
para el tramite de expediente.

d) Apoyo técnico en el analisis de los aspectos legales de las solicitudes, requerimientos y expedientes
administrativos, para la emision de oficios, providencias, resoluciones, cédulas de notificacién, remisiones,
informes, reportes u otros instrumentos legales, relacionados con las solicitudes y expedientes tramitados
en la Direccion General de Energia; y dar seguimiento a los mismos, verificando que se cumplan con los
plazos legales

e Emision de 52 Resoluciones.

e Emision de 44 Hojas de tramite.
e Emision de 17 Providencias.
Emisién de 2 Remisiones.
Emision de 6 Oficios.

Emision de 27 Cédulas.

e) Apoyo técnico en otras actividades que la Direcciéon General de Energia disponga en funcion de sus
objetivos y prioridades

» Reporte de control de movimientos de expedientes semanales, correspondiente al mes de septiembre
clasificados por agentes, relacionados a fuerza mayor o caso fortuito, servidumbres, empresas eléctricas
municipales, control de informes de evaluaciones socioecondmicas y control de incentivos fiscales y expedientes
ingresados por Secretaria General.

e Reportes semanales del desglose de solicitudes y tramites, progreso y de trabajo, revision, ingreso y traslado de
expedientes a los distintos departamentos correspondientes al mes de septiembre.

* Reporte mensual del desglose de solicitudes y tramites, progreso y de trabajo, revisién, ingreso y traslado de
expedientes a los distintos departamentos correspondientes al mes de septiembre.

» Apoyo de verificacién, busqueda y clasificacion de resoluciones, para el cumplimiento de metas fisicas de
productos y subproductos del programa 13 del mes de junio.
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» Apoyo de verificacion, busqueda y clasificacion de resoluciones, para el cumplimiento de metas fisicas de
productos y subproductos del programa 13 del mes de julio.

e Apoyo de verificacién, blusqueda y clasificacion de resoluciones, para el cumplimiento de metas fisica de
productos y subproductos del programa 13 del mes de agosto.

¢ Apoyo en la verificacion de requisitos para la implementacion del sistema de expedientes.

e Apoyo en escaner de resoluciones para respuesta de la solicitud realizada por la Contraloria General de
Cuentas.

Se detallan Actividades del mes de octubre a continuacion: /'

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el andlisis de los aspectos legales de los expedientes, tramites o solicitudes que
representen un mayor grado de complejidad, y la elaboracion de las actuaciones pertinentes.

e Emisiéon de constancia y anotacién de una Declaracion Voluntaria de Informacién de Proyectos o Centrales
Generadoras, menores o iguales a 5 megavatios.
¢ Emision de oficio para dar respuesta a la solicitud de Informacion Publica.

c) Apoyo técnico a los usuarios sobre la forma y requisitos para la presentacion de solicitudes y
documentacién legal, ante la Direccién General de Energia; verificando el cumplimiento de los requisitos
minimos para su tramite, seguin el tipo de solicitud

e Atencidn a usuarios en los dias asignados del mes de octubre, para la verificacién de requisitos minimos para el
tramite de expedientes.

e Atenciodn a usuarios en los dias asignados del mes de octubre, para la verificacion de requisitos minimos para el
tramite de expediente.

e Atencion a usuarios por via telefonica durante el mes de octubre, sobre la informacién de requisitos minimos
para el tramite.

d) Apoyo técnico en el analisis de los aspectos legales de las solicitudes, requerimientos y expedientes
administrativos, para la emision de oficios, providencias, resoluciones, cédulas de notificacion, remisiones,
informes, reportes u otros instrumentos legales, relacionados con las solicitudes y expedientes tramitados
en la Direccion General de Energia; y dar seguimiento a los mismos, verificando que se cumplan con los
plazos legales

e Emisién de 1 Oficio.

e Emision de 41 Resoluciones.
Emision de 68 Hoja de tramite.
Emision de 9 Providencias.
Emision de 1 Remision.
Emision de 2 Cédulas.

L ]

e) Apoyo técnico en otras actividades que la Direccion General de Energia disponga en funciéon de sus
objetivos y prioridades

¢ Reporte de control de movimientos de expedientes semanales, correspondiente al mes de octubre clasificados
por agentes, relacionados a fuerza mayor o caso fortuito, servidumbres, empresas eléctricas municipales,
control de informes de evaluaciones socioeconémicas y control de incentivos fiscales y expedientes ingresados
por Secretaria General.

¢ Reportes semanales del desglose de solicitudes y tramites, progreso y de trabajo, revision, ingreso y traslado de
expedientes a los distintos departamentos correspondientes del mes de octubre.

¢ Reporte mensual del desglose de solicitudes y tramites, progreso y de trabajo, revisién, ingreso y traslado de
expedientes a distintos departamentos correspondientes al mes de octubre.
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» Apoyo de verificacion, busqueda y clasificacion de resoluciones, para el cumplimiento de metas fisicas de
productos y subproductos del programa 13 del mes de septiembre.

Se detallan Actividades del mes de noviembre a continuacion: /

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el andlisis de los aspectos legales de los expedientes, tramites o solicitudes que
representen un mayor grado de complejidad, y la elaboracion de las actuaciones pertinentes.

+ Emision de oficio para dar respuesta a la solicitud de Unidad de Auditoria Interna.
» Emision de 6 oficios para dar respuesta a la solicitudes de la Unidad de Informacion Publica.
+ Emision de 1 oficio para dar respuesta a la solicitud del Ministerio Publico.

c) Apoyo técnico a los usuarios sobre la forma y requisitos para la presentacion de solicitudes y
documentacion legal, ante la Direccién General de Energia; verificando el cumplimiento de los requisitos
minimos para su tramite, segtn el tipo de solicitud

e Atencidon a usuarios en los dias asignados del mes de noviembre, para la verificacion de requisitos minimos
para el tramite de expedientes.

» Atencion a usuarios por via telefénica durante el mes de noviembre, sobre la informacion de requisitos minimos
para el tramite.

d) Apoyo técnico en el andlisis de los aspectos legales de las solicitudes, requerimientos y expedientes
administrativos, para la emision de oficios, providencias, resoluciones, cédulas de notificacion, remisiones,
informes, reportes u otros instrumentos legales, relacionados con las solicitudes y expedientes tramitados
en la Direccion General de Energia; y dar seguimiento a los mismos, verificando que se cumplan con los
plazos legales

e Emision de 9 Oficios.

Emision de 46 Resoluciones.
Emision de 45 Hojas de Tramite.
Emisién de 5 Providencias.
Emision de 3 Remisiones.
Emision de 12 Cédulas.

e) Apoyo técnico en otras actividades que la Direccion General de Energia disponga en funciéon de sus
objetivos y prioridades

¢ Reportes semanales del desglose de solicitudes y tramites, progreso y de trabajo, revision, ingreso y traslado de
expedientes a los distintos departamentos correspondientes del mes de noviembre.

e Reporte mensual del desglose de solicitudes y tramites, progreso y de trabajo, revision, ingreso y traslado de
expedientes a distintos departamentos correspondiente al mes de noviembre.

e Apoyo de verificacion, busqueda y clasificacion de resoluciones, para el cumplimiento de metas fisicas de
productos y subproductos del programa 13 del mes de octubre.

Se detallan Actividades del mes de diciembre a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el andlisis de los aspectos legales de los expedientes, tramites o solicitudes que
representen un mayor grado de complejidad, y la elaboracién de las actuaciones pertinentes.
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= Emisién de oficio para dar respuesta a la solicitud del Ministerio de Relaciones Exteriores.
e Emisidn de 8 oficios para dar respuesta a la solicitudes de la Unidad de Informacién Publica.
+ Emisidn de 5 oficios para dar respuesta a la solicitud del Ministerio Publico.

c) Apoyc técnico a los usuarios sobre la forma y requisitos para la presentacion de solicitudes y
documentacion legal, ante la Direccion General de Energia; verificando el cumplimiento de los requisitos
minimos para su tramite, segtn el tipo de solicitud

» Atencion a usuarios en los dias asignados del mes de diciembre, para la verificacién de requisitos minimos para
el tramite de expedientes.

e Atencién a usuarios por via telefonica durante el mes de diciembre, sobre la informacion de requisitos minimos
para el tramite.

d) Apoyo técnico en el analisis de los aspectos legales de las solicitudes, requerimientos y expedientes
administrativos, para la emision de oficios, providencias, resoluciones, cédulas de notificacion, remisiones,
informes, reportes u otros instrumentos legales, relacionados con las solicitudes y expedientes tramitados
en la Direccion General de Energia; y dar seguimiento a los mismos, verificando que se cumplan con los
plazos legales

Emision de 17 Oficios.

Emision de 25 Resoluciones.
Emisién de 78 Hojas de Tramite.
Emisién de 15 Providencias.
Emisién de 16 Remisiones.
Emisién de 10 Cédulas.

e) Apoyo técnico en otras actividades que la Direccion General de Energia disponga en funcién de sus
objetivos y prioridades

+ Reportes semanales del desglose de solicitudes y tramites, progreso y de trabajo, revision, ingreso y traslado de
expedientes a los distintos departamentos correspondientes del mes de diciembre.

e Reporte mensual del desglose de solicitudes y tramites, progreso y de trabajo, revision, ingreso y traslado de
expedientes a distintos departamentos correspondiente al mes de diciembre.

e Apoyo de verificacion, busqueda y clasificacion de resoluciones, para el cumplimiento de metas fisicas de
productos y subproductos del programa 13 del mes de diciembre.
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Atentamente,

% = S = o 'Y i
Vo.Bo.Lic.Jorgé JoséDaniel Soto Xilw;;,,\\_mﬁ/
Jefe del Degartamento de Gestion Legal / Energi:

7

-{,Aprobado

Ing. Rony Aureliaho Jucup Solis
irector General de Energia
reccion General de Energia
Ministerio de Energia y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

Gabriela Alejandra Santos Ceballos -~

A favor de;:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DIRECCION GENERAL DE ENERGIA

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacion derivada del Contrato Administrativo nimero MEM-
594-202;’/ de uno de Agosto de dos mil veintitrés (01/08/2023), de
prestacion de SERVICIOS TECNICQS{ suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accién
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter econémico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa Yy voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guaterala, el 31 de Diciembre de 2023.
e ew -

- N
Gabrisla AlSEndiarSantos Cebaliss
DPI: (2718283820101)




