Factura Pequeiio Contribuyente

OSNIN CRISTOBAL VLADIMIﬁ, JUAREZ ESTRADA NUMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 87991284 91DAE350-863F-4810-97F8-5CCOA072C5FA

OSNIN CRISTOBAL VLADIMIR JUAREZ ESTRADA Serie: 91DAE350 Numero de DTE: 2252294160

COLONIA VILLALOBOS 2 SECTOR 11 LOTE 123, zona 12, Villa Nueva, Numero Acceso:

GUATEMALA 5 5

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-dic-2023 07:26:34

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA'Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 05-dic-2023 07:26:35
Moneda: GTQ

o

#Nao B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servieio 1 Por Servicio$ Técnicos, 7,500.00 0.00 0.00 7,500.00

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccion General de
Hidrocarburos, del
(01712/2023) al (31/12/2023),
segun contrato numero
(MEM-634-2023).

{
TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

: NG Didier de Leon

,.Jq(f\,(}‘b.n 3 1 "

Difobtor-General de H\’d\oca.r.btir}.b
Ministerio de Energia y hiinas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




Guatemala, 31 de diciembre de2023

Ingeniero

Gerson Didier De Leon

Director General de Hidrocarburos
Direcciéon General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
M!EM-634-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglon 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al31 de diciembre del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la preparacion de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccion General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de comercializacion de
hidrocarburos

« Se realizaron proyectos en el analisis de distintas Licencias elaboradas en conjunto de dictamenes legales que

fueron enviados a la Direccion General de Hidrocarburos para su firma y traslado correspondiente.

Se realizaron proyectos de resoluciones que fueron enviados a la Direccion General de Hidrocarburos para su

firma y traslado correspondiente.

Se realizaron proyecto de providencia que fue enviada a la Secretaria General del Ministerio del Ramo.

« Se realizaron hojas de tramite que fueron enviados a los diferentes Departamentos que conforman la Direccion

General de Hidrocarburos.

Se realizaron proyectos de resoluciones para la aplicacion de una sancion que fueron enviados a la Direccion

General de Hidrocarburos para su firma'y traslado correspondiente.

« Se realizaron hojas de tramite para la aplicacién de una sancion que fueron enviados a los diferentes
Departamentos que conforman la Direccion General de Hidrocarburos.

c) Apoyo técnico en todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos

« Apoyo técnico en la revision de proyectos de resoluciones derivados de los expedientes elaborados por los

diferentes analistas.

« Apoyo en reuniones sostenidas con diversos Departamentos y/o unidades del Ministerio del ramo, en relacion a
la implementacion de la Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos.

« Traslado de expedientes de la Direccion General de Energia hacia la Direccion General de Hidrocarburos.

d) Apoyo técnico en el control digital de expedientes.

« Se realizo alimentacion de a las distintas bases de datos de estaciones de servicio, Instalaciones, Expendios de
Gas Licuado de Petroleo y Depositos de Almacenamientos de Consumo Propio asi como toda la Cadena de

Comercializacion de Hidrocarburos.
« Se apoyo en la digitalizacion de expedientes, los cuales aun no se encuentran digitalizados dentro del Sistema

de Contro! de Expedientes.
« Se realizo inventario mensual de expedientes cargados a mi persona, el cual es requerido por las

superioridades del Ministerio de Energia y Minas.

Pagina 1 de 2 del informe Mensual 2618 correspondiente al mes de diciembre del 2023 | Sistema de Gestion de Contratacion




Atentamente,

OspieFeristobal Viadimir Juarez Estrada

DPI No. (2990479970101)

DEPARTAMENTO ¢
_ DE GESTION LEGAL 5’

Ing. G&rson Didier De Ledn
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

Osnin Cristobal Vladimir Juarez Estrada

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBURQOS

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacion derivada del Contrato Administrativo numero MEM-
634-2023 de uno de Agosto de dos mil veintitrés (01/08/2023), de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accion
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter economico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa y voluntaria otorgo el presente FINIQUITO  a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y, firmo el
presente en la ciudad de Guatemalaj el 31 de Diciembre de 2023.

Osnin Cristebal iédimir Juarez Estrada
DPI: (2990479970101)




Guatemala, 31 de diciembré de 2023

Ingeniero

Gerson Didier De Ledn

Director General de Hidrocarburos
Direcciéon General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
M!EM-634-'2023, Celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo.el renglon 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Final de actividades desarrolladas en el periodo del 01 de agosto al 31 de diciembre del afio 2023 .

Se detallan Actividades del mes de agosto a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la redaccién de documentos: oficios, memoriales y otros requeridos por la superioridad

« Se realizo inventario mensual de expedientes cargados a mi persona, el cual es requerido por las
superioridades del Ministerio de Energia y Minas.

c) Apoyo técnico en la preparacion de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccion General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de comercializaciéon de
hidrocarburos

« Se realizaron proyectos en el analisis de distintas Licencias elaboradas en conjunto de dictamenes legales que
fueron enviados a la Direccion General de Hidrocarburos para su firma y traslado correspondiente, segin anexo
1.

« Se realizaron proyectos de resoluciones que fueron enviados a la Direccion General de Hidrocarburos para su

firma y traslado correspondiente, segun anexo 1.
« Se realizaron proyecto de providencia que fue enviada a la Secretaria General del Ministerio del Ramo, segun

anexo 1.
« Se realizaron hojas de tramite que fueron enviados a los diferentes Departamentos que conforman la Direccion

General de Hidrocarburos, segun anexo 1.
« Se realizaron hojas de tramite que fueron enviados a los diferentes Departamentos que conforman la Direccion

General de Hidrocarburos, segun anexo i’
« Se realizaron hojas de tramite que fueron enviados a los diferentes Departamentos que conforman la Direccion

General de Hidrocarburos, segin anexo 1.
« Se realizaron proyectos de resoluciones para la aplicacion de una sancion que fueron enviados a la Direccion

General de Hidrocarburos para su firmay traslado correspondiente, segun anexo 1.

d) Apoyo técnico en coordinar el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la prestacion del apoyo
logistico que requiere el Jefe del Departamento de Gestion Legal, para optimizar sus funciones ejecutivas

« Se realizo alimentacion de a las distintas bases de datos de estaciones de servicio, Instalaciones, Expendios de
Gas Licuado de Petroleo y Depositos de Almacenamientos de Consumo Propio asi como toda la Cadena de
Comercializaciéon de Hidrocarburos.

e) Apoyo técnico en todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos
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« Apoyo técnico en la revision de proyectos de resoluciones derivados de los expedientes elaborados por los
diferentes analistas.

f) Apoyo técnico en el control digital de expedientes.

« Se apoyo en la digitalizacion de expedientes, los cuales aun no se encuentran digitalizados dentro del Sistema
de Control de Expedientes.

« Apoyo en reuniones sostenidas con diversos Departamentos y/o unidades del Ministerio del ramo, en relacion a
la implementacion de la Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos.

g) Apoyo técnico en la preparacion de respuestas presentadas ante la Unidad de Informacion Publica y
cualquier otra persona individual o juridica que requiera informacion

« Apoyo técnico en la atencion al usuario con relacion al estado del tramite de los expedientes.

Se detallan Actividades del mes de septiembre a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la redaccién de documentos: oficios, memoriales y otros requeridos por la superioridad

e Se realizo inventario mensual de expedientes cargados a mi persona, el cual es requerido por las
superioridades del Ministerio de Energia y Minas.

c) Apoyo técnico en la preparacion de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccion General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de comercializacion de
hidrocarburos

« Se realizaron proyectos en el analisis de distintas Licencias elaboradas en conjunto de dictamenes legales que
fueron enviados a la Direccion General de Hidrocarburos para su firma y traslado correspondiente, segun anexo
1.

« Se realizaron proyectos de resoluciones que fueron enviados a la Direccién General de Hidrocarburos para su
firma y traslado correspondiente, segun anexo 1.

« Se realizaron proyecto de providencia que fue enviada a la Secretaria General del Ministerio del Ramo, segun
anexo 1.

« Se realizaron hojas de tramite que fueron enviados a los diferentes Departamentos que conforman la Direccion
General de Hidrocarburos, segun anexo 1.

« Se realizaron proyectos de resoluciones para la aplicacion de una sancion que fueron enviados a la Direccion
General de Hidrocarburos para su firma 'y traslado correspondiente, segun anexo 1.

e Se realizaron hojas de tramite para la aplicacién de una sancion que fueron enviados a los diferentes
Departamentos que conforman la Direccion General de Hidrocarburos, segun anexo 1.

d} Apoyo técnico en coordinar el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la prestacion del apoyo
logistico que requiere el Jefe del Departamento de Gestion Legal, para optimizar sus funciones ejecutivas

« Se realizo alimentacion de a las distintas bases de datos de estaciones de servicio, Instalaciones, Expendios de
Gas Licuado de Petroleo y Depositos de Almacenamientos de Consumo Propio asi como toda la Cadena de
Comercializacion de Hidrocarburos.

e) Apoyo técnico en todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos

« Apoyo técnico en la revision de proyectos de resoluciones derivados de los expedientes elaborados por los
diferentes analistas
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f) Apoyo técnico en el control digital de expedientes.

« Se apoyo en la digitalizacion de expedientes, los cuales aun no se encuentran digitalizados dentro del Sistema
de Control de Expedientes.

« Apoyo en reuniones sostenidas con diversos Departamentos y/o unidades del Ministerio del ramo, en relacion a
la implementacion de la Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos.

g) Apoyo técnico en la preparacion de respuestas presentadas ante la Unidad de Informacién Publica y
cualquier otra persona individual o juridica que requiera informacion

« Apoyo técnico en la atencion al usuario con relacion al estado del tramite de los expedientes.

Se detallan Actividades del mes de octubre a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la redaccion de documentos: oficios, memoriales y otros requeridos por la superioridad

« Se realizo informe al expediente DGH-803-2021 el cual contiene renovacion del contrato de arrendamiento del
deposita de almacenamiento de petroleo y/o productos petroleros, el cual sera suscrito entre el Estado de
Guatemala y la entidad Energy Infrastructure(Terminals) Guatemala, Sociedad Anonima.

c) Apoyo técnico en la preparacion de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccion General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de comercializacion de
hidrocarburos

« Se realizaron proyectos en el analisis de distintas Licencias elaboradas en conjunto de dictamenes legales que

fueron enviados a la Direccion General de Hidrocarburos para su firma y traslado correspondiente.

Se realizaron proyectos de resoluciones que fueron enviados a la Direccion General de Hidrocarburos para su

firma y traslado correspondiente.

« Se realizaron proyecto de providencia que fue enviada a la Secretaria General del Ministerio del Ramo.

Se realizaron hojas de tramite que fueron enviados a los diferentes Departamentos que conforman la Direccion

General de Hidrocarburos.

« Se realizaron proyectos de resoluciones para la aplicacion de una sancion que fueron enviados a la Direccion
General de Hidrocarburos para su firmay traslado correspondiente.

« Se realizaron hojas de tramite para la aplicacion de una sancién que fueron enviados a los diferentes
Departamentos que conforman la Direccion General de Hidrocarburos.

d) Apoyo técnico en todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos

« Se sostuvo reunion con personal de la entidad Energy Infrastructure(Terminals) Guatemala, Sociedad Anonima,
en relacion a la renovacion del contrato de arrendamiento ha suscribirse con el Estado de Guatemala.

e) Apoyo técnico en el control digital de expedientes.

« Se realizo alimentacion de a las distintas bases de datos de estaciones de servicio, Instalaciones, Expendios de
Gas Licuado de Petroleo y Depositos de Almacenamientos de Consumo Propio asi como toda la Cadena de

Comercializacion de Hidrocarburos.
« Apoyo técnico en la revision de proyectos de resoluciones derivados de los expedientes elaborados por los

diferentes analistas.
e Se apoyo en la digitalizacion de expedientes, los cuales aun no se encuentran digitalizados dentro del Sistema

de Control de Expedientes.
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« Apoyo en reuniones sostenidas con diversos Departamentos y/o unidades del Ministerio del ramo, en relacion a
la implementacion de la Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos.

e Se realizo inventario mensual de expedientes cargados a mi persona, el cual es requerido por las
superioridades del Ministerio de Energia y Minas.

f) Apoyo técnico en la preparacion de respuestas presentadas ante la Unidad de Informacion Publica y
cualquier otra persona individual o juridica que requiera informacion

« Se realizo proyecto de providencia, a solicitud de la PGN, para brindar nueva direccion para notificar de diversas
entidades.

Se detallan Actividades del mes de noviembre a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la preparacion de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccion General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de comercializacion de
hidrocarburos

Se realizaron proyectos en el analisis de distintas Licencias elaboradas en conjunto de dictamenes legales que

fueron enviados a la Direccion General de Hidrocarburos para su firma y traslado correspondiente.

« Se realizaron proyectos de resoluciones que fueron enviados a la Direccion General de Hidrocarburos para su
firma y traslado correspondiente.

« Se realizaron proyecto de providencia que fue enviada a la Secretaria General del Ministerio del Ramo.

« Se realizaron hojas de tramite que fueron enviados a los diferentes Departamentos que conforman la Direccion
General de Hidrocarburos.

« Se realizaron proyectos de resoluciones para la aplicacion de una sancion que fueron enviados a la Direccion
General de Hidrocarburos para su firma'y traslado correspondiente.

« Se realizaron hojas de tramite para la aplicacion de una sancion que fueron enviados a los diferentes

Departamentos que conforman la Direccion General de Hidrocarburos.

c) Apoyo técnico en el control digital de expedientes.

« Se realizo alimentacion de a las distintas bases de datos de estaciones de servicio, Instalaciones, Expendios de
Gas Licuado de Petroleo y Depositos de Almacenamientos de Consumo Propio asi como toda la Cadena de
Comercializacion de Hidrocarburos.

Apoyo técnico en la revision de proyectos de resoluciones derivados de los expedientes elaborados por los
diferentes analistas.

Se apoyo en la digitalizacion de expedientes, los cuales aun no se encuentran digitalizados dentro del Sistema
de Control de Expedientes.

Apoyo en reuniones sostenidas con diversos Departamentos y/o unidades del Ministerio del ramo, en relacion a
la implementacion de la Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos.

Se realizo inventario mensual de expedientes cargados a mi persona, el cual es requerido por las
superioridades del Ministerio de Energia y Minas.

d) Apoyo técnico en la preparacion de respuestas presentadas ante la Unidad de Informacién Publica y
cualquier otra persona individual o juridica que requiera informacion

« Se realizo proyecto de providencia, a solicitud de la PGN, para brindar nueva direccion para notificar de diversas
entidades.

Se detallan Actividades del mes de diciembre a continuacion:
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a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la preparacion de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccion General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de comercializacion de
hidrocarburos

« Se realizaron proyectos en el analisis de distintas Licencias elaboradas en conjunto de dictamenes legales que

fueron enviados a la Direccion General de Hidrocarburos para su firma y traslado correspondiente.

Se realizaron proyectos de resoluciones que fueron enviados a la Direccion General de Hidrocarburos para su

firma y traslado correspondiente.

« Se realizaron proyecto de providencia que fue enviada a la Secretaria General del Ministerio del Ramo.

« Se realizaron hojas de tramite que fueron enviados a los diferentes Departamentos que conforman la Direccion
General de Hidrocarburos.

« Se realizaron proyectos de resoluciones para la aplicacion de una sancion que fueron enviados a la Direccion
General de Hidrocarburos para su firma y traslado correspondiente.

« Se realizaron hojas de tramite para la aplicacion de una sancion que fueron enviados a los diferentes
Departamentos que conforman la Direccion General de Hidrocarburos.

c) Apoyo técnico en todas las labores inherentes a la Direcciéon General de Hidrocarburos

« Apoyo técnico en la revision de proyectos de resoluciones derivados de los expedientes elaborados por los
diferentes analistas.

« Apoyo en reuniones sostenidas con diversos Departamentos y/o unidades del Ministerio del ramo, en relacion a
la implementacion de la Ley parala Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos.

« Traslado de expedientes de la Direccion General de Energia hacia la Direccién General de Hidrocarburos.

d) Apoyo técnico en el control digital de expedientes.

« Se realizo alimentacion de a las distintas bases de datos de estaciones de servicio, Instalaciones, Expendios de
Gas Licuado de Petrdleo y Depositos de Almacenamientos de Consumo Propio asi como toda la Cadena de

Comercializacion de Hidrocarburos.
« Se apoyo en la digitalizacion de expedientes, los cuales aun no se encuentran digitalizados dentro del Sistema

de Control de Expedientes.
« Se realizo inventario mensual de expedientes cargados a mi persona, el cual es requerido por las

superioridades del Ministerio de Energia y Minas.
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Atentamente,

@

(OF-5c"4lcy9)
wde Gestion

Osnin Cristobal Vladimir Juarez Estrada
DPI No. (2990479970101)

DE
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PARTAMENTO &

Ing. Gerson Didier De Ledn
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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