Factura Pequefio Contribuyente

JIMENA PAULETH, TOBAR SANCHEZ
Nit Emisor: 115194940

JIMENA PAULETH TOBAR SANCHEZ

21 AVENIDA 21-52 COLONIA LA PALMITA, zona 5, Guatemala,

GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA 'Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
6663C58E-69FA-465E-993C-56F5S5AFCS5BE
Serie: 6663C58E Namero de DTE: 1778003694

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-ene-2024 12:17:29
Fecha y hora de cerfificacion: 19-ene-2024 00:17:29
Moneda: GTG

Descripcion

-

O'IOS e TOtal(.Q) .

J.mpuestos
Descuentos(Q) -

Por Servicios Técnicos
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccidn General de /
Hidrocarburos del 03/01/2024

al 31/01/2024, seglin el S/
contrato nimero MEM-11

L202A

* No genera derecho a crédito fiscal -

0.00

0.0 561290

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

£k
“Pliggpnns

Ing. Gerson Didier de Ledn
Director General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y hinas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de enero de 2024

ingeniero

Gerson Didier De Leén

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimientc a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-118-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi perscna para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDRGCARBUROS, me permito preseniar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 03 al 31 de enero del afic 2024 .

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Apoyo técnico en el control de ingresos y egresos de expedientes administrativos

+ CONTROL DE INGRESO DE EXPEDIENTES DEL AREA DE PETROLEO: DGH-1345-2023;DGH-808-
2023;DGH-729-2014;DGH-995-2023;DGH-58-2017;DGH-771-2023;DGH-894-2023;DGH-1815-2022;DGH-774-
2023;DGH-618-2023;DGH-108-2017;DGHM-378-2020;DGH-1456-2022;DGH-257-2023;DGH-888-2021;DGH-
1227-2020,DGH-1342-2020;DGH-347-2020;DGH-476-2021;DGH-103-2019;DGH-1478-2019;DGH-256-
2012;DGH-36-2020;DGH-448-2021;DGH-INF-IPAE-000001-2021;DGH-372-2021;:DGH-1457-2022: DGH-2166-
2022;DGH-1271-2022;DGH-PRG-PMIC-000001-2021;DGH-534-2000; DGH-INF-LPDR000014-2021;DGH-674-
2023;DGH-625-2020;DGH-921-2020;DGH-632-2021;DGH-1795-2020;DGH-696-2021;0GH-610-2014;,DGH-159-
2022;DGH-1344-2022;DGH-1820-2020; DGH-INF-IPAL-000031-2021;DGH-778-2023;DGH-645-2020; DGH-653-
2016;DGH-1198-2022;DGH-1332-2022;DGH-1776-2022;DGH-783-2022;DGH-559-2022; D GH-185-2023;DGH-
INF-CMYR-000004-2021;DGH-1449-2022;DGH-1088-2022;DGH-INF-ITOT-000001-2021;DGH-802-2022;DGH-
805-2022;DGH-581-2022;DGH-555-2022;DGH-370-2016;DGH-1266-2022; DGH-INF-SVET-000020-2021;DGH-
1412-2022;DGH-2016-2022;DGH-858-2023;INF-SVET-26-2021;DGH-INF-SVET-000013-2021;DGH-1686-
2022;DGH-1437-2023;DGH-INF-IPAE-000002-2021;DGH-863-2023;DGH-1516-2023;DGH-1291-2018;DGH-
1128-2022;DGH-INF-IPAS-000011-2021;DGH-1659-2022;DGH-2143-2022;DGH-423-2018;DGH-1960-
2023;DGH-1175-2023;DGH-1447-2018;DGH-312-17;DGH-374-2016; DGH-869-2018;DGH-1592-2020;DGH-866-
2021;DGH-1132-2023;DGH-1111-2023;DGH-873-2020;DGH-1164-2023;DGH-1828-2022;DGH-1331-
2022;DGH-1081-2023;DGH-253-2017;DGH-26-2016;DGH-506-2016;DGH-377-2020;DGH-1904-2018;DGH-
1687-2022;DGH-1720-2019;DGH-633-2012;DGH-1166-2023;DGH-1567-2020;0GH-2006-2018;DGH-395-
17;DGH-1812-2023;DGH-813-2023;DGH-1619-2023;DGH-779-2023;DGH-761-2023;DGH-967-2023; DGH-DDP-
816-2005;DGH-1087-2023;DGH-628-2022;DGH-521-2017;DGH-1510-2018;DGH-1568-2020; DGH-115-
2021;DGH-332-2023;DGH-1998-2022;DGH-268-2021;DGH-616-2016;DGH-668-2023;DGH-120-2023;DGH-
1814-2022;DGH-1028-2020;DGH-538-2021;DGH-1074-2022;DGH-1661-2023;S/N;DGH-339-2016;DGH-1276-
2022;DGH-798-2022;DGH-439-2021;DGH-101-2023;DGH-599-2021;DGH-870-2019;DGH-1026-2020;DGH-836-
2020,DGH-972-2023;DGH-1104-2023;DGH-2068-2023;DGH-1587-2020;DGH-65-2021;DGH-475-2020;DGH-
INF-PUTC-000001-2021;DGH-1961-2022;DGH-11-2023;DGH-2128-2023;DGH-672-2023;DGH-1681-
2020;DGH-1197-2022;DGH-1501-2023;DGH-1704-2023;DGH-1779-2023;DGH-1742-2023;DGH-1845-
2023;DGH-1608-2023;DGH-1428-2023;DGH-866-2023;DGH-1333-2023;DGH-2015-2022;DGH-1617-
2023;DGH-1015-2023;DGH-1607-2023;DGH-2125-2022;DGH-1512-2023;DGH-792-2023;DGH-1679-
2023,DGH-1621-2023;DGH-614-2023;DGH-1057-2023;DGH-1914-2023;DGH-1957-2023;DGH-259-2022;DGH-
897-2023;DGH-1705-2023;DGH-788-2023;DGH-964-2023;DGH-1222-2023;DGH-545-2023;DGH-841-
2023;DGH-809-2023;DGH-983-2023;DGH-1444-2023;DGH-1890-2023;DGH-1651-2023;DGH-1261-2023;DGH-
886-2023;DGH-1259-2023;DGH-623-2023;DGH-1448-2023;DGH-1380-2022;DGH-1243-2023;DGH-1252-
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2023;DGH-1254-2023;DGH-1838-2023;DGH-988-2023;DGH-697-2023;DGH-1834-2023;DGH-1681-2023;DGH-
1637-2023;DGH-1636-2023;DGH-1635-2023;,DGH-1634-2023;DGH-848-2023;DGH-846-2023;DGH-1065-
2023;DGH-1322-2023;DGH-1304-2023;DGH-667-2023;DGH-401-2023;DGH-1909-2023;DGH-182-2023;DGH-
1903-2023;DGH-1669-2023;DGH-1462-2023;DGH-341-2023;DGH-1821-2023;DGH-1822-2023;DGH-340-
2023;DGH-643-2023;DGH-673-2023;DGH-1158-2022;DGH-70-2023; DGH-INF-SVET-000008-2021;,DGH-724-
2023;DGH-666-2023;DGH-953-2023;DGH-952-2023;DGH-1677-2022;DGH-1903-2022;DGH-1583-2022;DGH-
1813-2022;DGH-181-2023;DGH-1603-2022;DGH-1676-2022;DGH-2169-2022;DGH-617-2023;DGH-1060-
2023;DGH-1096-2023;DGH-1094-2023;DGH-642-2023;DGH-1411-2022;DGH-1165-2022;DGH-710-2020;,DGH-
711-2020;DGH-82-2019;DGH-304-2021,DGH-152-2020;DGH-877-2021;DGH~1224-2023;DGH-1196-2023;DGH-
1140-20223;DGH-INF-IPAL-000019-2021;DGH-886-2023;DGH-983-2023;DGH-1121-2023;DGH-1121-
2023;DGH-618-2023;DGH-1344-2022;DGH-995-2023;DGH-1580-2023;DGH-1331-2022;DGH-36-2024;DGH-35-
2024;DGH-34-2024;DGH-33-2024;DGH-31-2024;DGH-32-2024;DGH-2096-2023;DGH-322-2017;DGH-29-
2024;DGH-38-2024;DGH-2098-2023;DGH-1274-2022; DGH-2066-2023;DGH-40-2024;DGH-2093-2023; DGH-
INF-SVET-000002-2021;DGH-1275-2022;DGH-2094-2023:DGH-1788-2022;DGH-1048-2019;DGH-1275-
2023;DGH-52-2024;DGH-1505-2023;DGH-1474-2023;DGH-1579-2023;DGH-51-2024;DGH-1477-2023;DGH-
163-2018;DGH-1201-2023;DGH-1524-2023;DGH-2089-2023;DGH-1773-2023:DGH-780-2023;DGH-46-
2023;DGH-73-2024;DGH-69-2024;DGH-111-2024;DGH-106-2024;DGH-28-2024;DGH-1896-2023;DGH-1825-
2023;DGH-1826-2023;DGH-71-2024;DGH-1909-2023;DGH-74-2024;,DGH-70-2024;DGH-113-2024;DGH-109-
2024;DGH-101-2024;DGH-INF-IPAS-000005-2021;DGH-1164-2022;DGH-2142-2023;DGH-68-2024,DGH-72-
2024;DGH-114-2024;DGH-103-2024.

c) Apoyo tecnico en la distribucion de expedientes dentro de la institucion

= APOYO TECNICO EN LA DISTRIBUCION DE EXPEDIENTES A LA SECRETARIA GENERAL: DGH-692-
2021;DGH-1547-2020;DGH-635-2023;DGH-369-2016:DGH-63-2022; DGH-1696-2020;DGH-1469-2018.

« APOYO TECNICO EN LA DISTRIBUCION DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO DE EXPLOTACION:
DGH-1908-2023;DGH-1845-2023;DGH-1249-2023;DGH-1909-2023;DGH-1331-2022;,DGH-2022-2023;DGH-
1773-2023;DGH-1275-2023;DGH-1903-2022,DGH-2094-2023;DGH-62-2023;DGH-74-2024;0GH-70-2024;:DGH-
2184-2023;,DGH-2097-2023.

+ APOYO TECNICO EN LA DISTRIBUCION DE EXPEDIENTES A LA UNIDAD DE FISCALIZACION: DGH-1531-
2023;DGH-1546-2022;DGH-1952-2022;DGH-131-2022;,DGH-1284-2023;DGH-738-2022;DGH-576-2023; DGH-
553-2023;DGH-1808-2023;DGH-1649-2023,DGH-2038-2022;DGH-1443-2022;DGH-1523-2023;DGH-1846-
2023;DGH-735-2023;DGH-474-2023;DGH-1784-2023,DGH-1633-2020;DGH-PRO-IDUS-000001-2021;DGH-
2000-2023;DGH-INF-IPAL-000005-2021;DGH-427-2021;DGH-63-2016;DGH-1440-2023;DGH-707-2020;DGH-
1687-2023;DGH-1895-2023;DGH-1074-2022;DGH-513-2021;DGH-1560-2023;DGH-1783-2023;DGH-333-
2023;DGH-1793-2023;DGH-1204-2018;DGH-2052-2023;DGH-1378-2022;DGH-1071-2023;DGH-64-2023;DGH-
1235-2023;DGH-183-2006;DGH-1452-2023;DGH-INF-IPAL-000003-202 1;,DGH-1461-2023;DGH-2137-
2023;DGH-528-16;DGH-1918-2023;DGH-1104-2019;DGH-1785-2023;DGH-344-2018; DGH-2075-2023;DGH-
2043-2022;DGH-1692-2023;DGH-1688-2023;DGH-744-2021;DGH-1088-2023;DGH-1146-2022,DGH-701-
2021;DGH-361-2017;DGH-1595-2020;DGH-243-2019;DGH-1695-2020;DGH-1893-2023;DGH-1057-2022;DGH-
1942-2018.

« APOYO TECNICO EN LA DISTRIBUCION DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO DE ANALISIS
ECONOMICO: DGH-2007-2023;DGH-2011-2023;DGH-1821-2023;DGH-1129-2022;,DGH-1824-2023;DGH-732-
2021;DGH-2010-2023;DGH-1579-2023; APOYO TECNICO EN LA DISTRIBUCION DE EXPEDIENTES Al
DEPARTAMENTO DE  EXPLORACION:  DGH-1908-2023;DGH-1986-2023;DGH-390-2023;DGH-1579-
2023;DGH-114-2024;DGH-1898-2023;DGH-40-2024;DGH-1651-2023;DGH-2066-2023;DGH-372-2023;DGH-
113-2024;0GH-109-2024;DGH-71-2024.

« APOYO TECNICO EN LA DISTRIBUCION DE EXPEDIENTES A LA DIRECCION GENERAL DE
HIDROCARBUROS: DGH-1842-2022;DGH-1605-2022;DGH-2130-2023;DGH-1185-2023;DGH-1999-
2023;DGH-769-2023;DGH-1762-2023;DGH-SOL-SDCS-000003-2021;DGH-866-2023;DGH-182-2023;DGH-
1197-2023;DGH-1302-2023;DGH-1677-2020;DGH-858-2020; DGH-800-2022;DGH-450-2023; DGH-20-
2024;DGH-19-2024;DGH-1460-2023;DGH-1813-2023;DGH-1492-2023;DGH-25-2024;DGH-1431-2023;DGH-23-
2024;DGH-24-2024;DGH-22-2024;DGH-21-2024;DGH-18-2024;DGH-17-2024;DGH-268-2021;DGH-917-
2023;DGH-1035-2023;DGH-361-2021.

« APOYO TECNICO EN LA DISTRIBUCION DE EXPEDIENTES del AREA DE COMERCIALIZACION: DGH-455-
2021,DGH-558-2006;DGH-562-2019;:DGH-221-2023;DGH-1406-2022;DGH-1401-2022;DGH-1488-2023;DGH-
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29-2024;DGH-1490-2023;DGH-890-2023;DGH-1722-2022;DGH-2043-2018;DGH-1538-2018;DGH-1853-
2018;DGH-1145-2018;DGH-1385-2017;DGH-PAD-CIIO-000004-2021.

d) Brindar apoyo en la atencion al cliente via telefénica (sobre el proceso de los expedientes)
*
e} Apoyo técnico en la redaccion de documentos: cartas, oficios, 6rdenes y memoriales

f) Apoyo técnico en empastar, foliar y elaborar caratulas para expedientes de primer ingreso, asi como
preparar las hojas de tramite y remisiones de notificaciones

» APOYO TECNICO EN LA CREACION DE EXPEDIENTES DEL AREA DE PETROLEO: DGH-38-2024;DGH-39-
2024;DGH-40-2024;DGH-51-2024;DGH-52-2024;DGH-68-2024;DGH-69-2024;DGH-70-2024;DGH-71-
2024, DGH-72-2024;DGH-73-2024;DGH-74-2024;DGH-98-2024;DGH-101-2024;DGH-103-2024;DGH-106-
2024;DGH~109-2024;DGH-111-2024;DGH-113-2024;DGH-114-2024;DGH-126-2024;
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Atentamente,

\\/

Vo Bo.lic.Of L[c Otta"Affredo S&ﬁd’/val Guérra
Jafe-def amento de Gestion Legal / Hidrocarburos
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Jimena Pauleth Tobar Sanchez
DPI No. (3015139610101)
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: Aprobado
@gg Ge**rson Didier De Ledn
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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