Factura

LILIAN GERALDINA, PEREZ AVILA

Nit Emisor: 49333186

LILIAN GERALDINA PEREZ AVILA

14 AVENIDA B 18-50 COLONIA LA FRANJA, zona 6, Guatemala,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

Direccién comprador: DIAGONAL 17, 28-78 ZONA 11, LAS CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
DDCBFD44-5B21-442B-A86E-A2B0AOF3F84C
Serie: DDCBFD44 Numero de DTE: 1528906795
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-ene-2024 12:14:14
Fecha y hora de certificacion: 19-ene-2024 00:14:14

Precio/Valor
unitario (Q)

13,096.77

#No B/S  Cantidad Descripcion

Por Servicios Profesionales
Individuales en General,
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la

Unidad de Planificacion y
Modernizacién Institucional

del Despacho Superior, del ¥
(03/01/2024) al (30/06/2024),
scgln contrato nimero
(MEM-28-2024). 7

1 Servicio 1

TOTALES:

* Sujeto a retencién definitiva ISR

Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q) I
0.00 0.00 13,096.77 'n'f:\ 1.403.225357
7/
0.00 0.00 13,096.77 A 1403225357

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de enero de 2024

Coordinador

Carlos Antonio Ramos Pascual

Jefe de Unidad

Unidad de Planificacion y Modernizacién Institucional
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Coordinador:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-28-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE PLANIFICACION Y
MODERNIZACION INSTITUCIONAL, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el
periodo del 03 al 31 de enero del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo en los procesos de construccion, modificacion, andlisis e integraciéon de los diferentes
instrumentos de planificacién institucional, segin las indicaciones y lineamientos que otorguen los entes
rectores

e Apoyé en el proceso de actualizaciéon de metas fisicas y financieras correspondientes a Planificacion Operativa
Multianual 2024-2028 en el Sistema de Planes -SIPLAN-

e Apoyé en el proceso de actualizacion de metas fisicas y financieras correspondientes a la Planificacion
Operativa 2024 en el Sistema de Planes -SIPLAN-.

c) Asesoria en el monitoreo de las diferentes herramientas y procesos de planificacion del MEM, en sus
diferentes etapas

« Asesoré en el monitoreo de la ejecucidn de metas fisicas de los programas del Ministerio de Energia y Minas -
MEM-.

d) Acompafamiento y asesoria, en coordinacion con la Unidad de Género del MEM, en el seguimiento y
verificacién en el enfoque de género en las herramientas de planificacion ministerial

« Asesoré verificando la entrega de informacion a la Direccion Técnica del Presupuesto -DTP- del Ministerio de
Finanzas Publicas, relacionada con la vinculacion de algunos programas con el clasificador Tematico 1 con
Enfoque de Género.

oyo en el seguimiento y analisis de reportes generados en los sistemas respectivos, relacionados a la
ejecucion de metas fisicas en la implementacion de los diferentes programas

e Apoyé registrando en el Sistema de Planes -SIPLAN- la ejecucion de metas fisicas y financieras de los
diferentes programas del MEM.

f) Asesoria en la construccién de diferentes informes que por ley la Unidad de Planificacion y Modernizacion
Institucional debe rendir, asi como en aquellos que sean requeridos por el Despacho Superior del MEM ¢ eng
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Presupuesto” correspondiente al periodo de septiembre a diciembre 2023.

« Asesoré en la elaboracién del informe mensual de actividades realizadas por la Unidad de Planificacion y
Modernizacién Institucional -UPMI-, relacionado con el cumplimiento de metas fisicas.

g) Asesoria en los diferentes espacios inter o intra institucionales que se le soliciten, relacionados con
temas que directa o indirectamente atafien a la Unidad de Planificacion y Modernizacion Institucional del
MEM

« Asesoré en reunidn realizada por la Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN-
con relacién a la presentacion de las "Victorias Tempranas - 120 dias de Gobierno".

h) Asesoria y colaboraciéon en la redaccion de diferentes documentos institucionales, tales como Manuales

de Funciones y Procedimientos, Memoria de Labores Ministerial, Informe de Rendicién de Cuentas, Informe
Presidencial u otros documentos que deban integrarse en la UPMI

s Asesoré en la entrega del Manual de Funciones de la Unidad de Planificacién y Modernizacion Institucional ante
la Direccion General Administrativa para el proceso de aprobacion.
« Asesoré en el proceso de revision de la Memoria de Labores 2023-2024.

i) Otras que sean asignadas por la Jefatura de la Unidad de Planificacién y Modernizacion Institucional.

e Asesoré en la actualizacion de avances o logros institucionales en el Tablero de Rendicién de Cuentas
publicado en el portal institucional.
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Atentamente,
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Coordinador Carlos Antonio Ramos Pascual

Unidad de Planificacién y Modernizacién Institucional

Ministerio de Energia y Minas

yala Vargas
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